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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 21 Regulaminu przeprowadzania kontroli wprowadzonego zarzadzeniem
Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku (z p6zn. zm.)
informujeg, ze w okresie od 06.09.2023 r. do 30.09.2023 r. Biuro Kontroli przeprowadzito
kontrole w zakresie: ,Kontrola kompleksowa jednostki”. Ustalenia kontroli zawarto
w protokole kontroli BK.1711.17.2023 podpisanym przez Panig w dniu 25 pazdziernika 2023r.

W toku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1) Nie dokonano zaangazowania wydatkéw na podstawie zwartych umow, co jest
niezgodne z ftreScig art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 1. o finansach
publicznych ( tj. Dz.U.2022.1634 ze zm,).

2) Zaangazowanie umoOw na swiadczenie uslug telekomunikacyjnych i dostepu do
internetu, wykraczajgce poza biezacy rok budzetowy nie zostalo ujete w ewidencji
ksiggowej na koncie 999, co jest niezgodne z opisem konta 999 zawartego w zatgczniku
nr 1 Wykaz i opis kont syntetycznych Polityki rachunkowosci PP15!,

3) Nie dokonano aktualizacji tresci piecz¢ci w zakresie kontroli zgodnodci z ustawg
prawo zamowien publicznych w pkt. 3.7. oraz w pkt. 6 zalagcznika nr 6 ,,Regulaminu
kontroli wewnetrznej” Polityki rachunkowosci PP15".

4) Pieczg¢ ,, Zaplacono przelewem dnia .. podpis....” nie zostala ujeta w pkt.6 ,,Wykaz
uzywanych pieczeci do zatwierdzania dokumentéw w jednostce™ zalacznika nr 6
Polityki rachunkowosci, i jest niezgodna ze wzorem zamieszczonym w pkt.3.10
zalgcznika nr 6 ,,Regulamin kontroli wewnetrznej” Polityki rachunkowo$ci PP15'.

5) Wyplaty wynagrodzenia pracownikdéw administracji i obstugi za miesigc czerwiec 2023
roku dokonano w dniu 27.06.2023 r. co jest niezgodne z § 33 ust. 1 Regulaminu pracy
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 6/2017 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w
Rzeszowie z dnia 7 pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy
w Przedszkolu Publicznym Nr 15 w Rzeszowie, k
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6) Wyplaty wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe nauczycieli i godziny zastepstw
za miesigc czerwiec 2023 roku dokonano w dniu 29.06.2023 r. co jest niezgodne z art.39
ust. 4 Karty Nauczyciela ( t.j. Dz.U.2023.984 ze zm.),

7) Sprawozdaniom RB-27S, RB-28S, RB-34S, Rb-N oraz RB-Z nie zostaly nadane znaki
spraw, co jest niezgodne z § 23 i § 24 obowigzujgcego w PP15! Zarzadzenia Dyrektora
Nr 20 z dnia 14 czerwca 2022 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
skladnicy akt.

8) Dokonano zwigkszenia $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych
o wynagrodzenie platnika z tytulu terminowego wplacania podatku dochodowego od
0s6b fizycznych, co jest niezgodne z § 5 Regulaminu ZFSS oraz opisem konta 760 -
. Pozostale przychody operacyjne” zawartego w zalgczniku nr 1 Wykaz i opis kont
syntetycznych Polityki rachunkowosci PP15"

9) Nie dokonywano aktualizacji planu zamdéwieni publicznych, co jest nie niezgodne z § 6
ust.2 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130.000,00 zlotych, wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 17/2021 Dyrektora Przedszkola
Publicznego Nr 15 z dnia 1 wrzeénia 2021 r. oraz Zarzadzenia Nr 6 z dnia 18 stycznia
2023 r. Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie zmieniajgcego
zarzadzenie Nr 17 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 z dnia
1 wrzesnia 2021 r.,

10) Do karty wycieczki szkolnej nie dotgczono:

e regulaminu wycieczki, co jest niezgodne z § 9 ust4 pkt 5 Regulaminu
krajoznawstwa i turystyki wprowadzonego Zarzadzeniem NR 24/2021 Dyrektora
Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z dnia 31.08.2021r.,

e numerdw kontaktowych do rodzicow badz opiekunéw, adresy zamieszkania dzieci
co jest niezgodne z § 9 ust.4 pkt 7 przedmiotowego Regulaminu,

e oswiadczen w sprawie przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w
czasie wycieczki podpisanych przez kazdego opiekuna i kierownika wycieczki co
jest niezgodne z § 9 ust.4 pkt 9 przedmiotowego Regulaminu .

W zwiqzku z powyzszymi ustaleniami kontroli zobowigzuje Panig Dyrektor do bezwzglednego
przestrzegania przepisow prawa oraz stosowania wewnetrznych uregulowan, w tym do
podjecia dziatan zmierzajgcych do usuniecia wykazanych powyzej nieprawidlowosci oraz
wprowadzenia skutecznych mechanizméw kontroli, ktore wyeliminujg w przyszlosci ww.
nieprawidlowosci w szczegdlnosci zobowigzuje Panig do:

1) angazowania $rodkéw w planie finansowym na podstawie zawartych umow.

2) prowadzenia ewidencji ksiggowej zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz zapisami unormowan wewnetrznych
PP15.,



3) regulowania zobowiazan z tytutu wynagrodzen pracownikéw pedagogicznych w terminach
okreslonych w art.39 Karty Nauczyciela oraz pracownikéw niepedagogicznych wg.
uregulowan wewnetrznych jednostki,

4) stosowania pieczeci ujetych w zalgczniku nr 6 ,,Regulamin kontroli wewnetrznej” Polityki
rachunkowosci obwigzujacej w PP15!,

5) dokonywania kontroli w zakresie ustawy Prawo zaméwien publicznych zgodnie
z aktualnymi podstawami prawnymi,

6) aktualizowania planu zamoéwien publicznych zgodnie z postanowieniami regulacji
wewnetrznych jednostki,

7) opisywania teczek akt sprawy zgodnie z obowigzujacg w jednostce Instrukcjg kancelaryjna,
8) sporzadzania dokumentacji wycieczek szkolnych zgodnie z postanowieniami regulacji
wewnetrznych jednostki.

O stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych wraz
z uzasadnieniem prosz¢ mnie poinformowaé na piSmie w terminie 21 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, przekazujac kopi¢ informacji do
Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.
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Otrzymuja:
1. adresat,

2. Pani Krystyna Stachowska - Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa;
3. ala.




