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Na podstawie § 21 ust. 3 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowigcego zalgcznik
do Zarzadzenia nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu  przeprowadzania kontroli (z pézi.zm.) informujg, ze w dniach
30 czerwca, 1-3,6-9,13,14,16,17,20 lipca, 5-7,13 sierpnia 2020 r., pracownik Biura Kontroli Urzedu
Miasta Rzeszowa przeprowadzit kontrole kompleksowq. Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2019 r.
do 31 lipca 2020 roku.

Ustalenia kontroli szczegétowo opisano w protokole kontroli znak: BK.171 1.19.2020, podpisanym
przez Pana w dniu 17 sierpnia 2020 roku.

W toku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci polegajqce na:

1. Sporzadzeniu notatek stuzbowych w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktorego
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro, ktére nie
zawieraly proponowanego sposobu wyboru oferty, co jest niezgodne z § 3 ust. 2 pkt 6 regulaminu
udzielania zaméwief publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartoéci
w zlotych polskich 30.000 euro, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 2/2020 Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 3 im. Henryka Sienkiewicza w Rzeszowie z dnia 31 stycznia 2020 r.
(z mocg obowigzywania od 3 lutego 2020 r.).

2. Podpisaniu przez nieupowaznionego pracownika informacji o warunkach zatrudnienia, co jest
niezgodne z art. 29 § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2019 poz. 1040
z pézn. zm.).

3. Niezgodnym z art. 38 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. 2019 poz. 1282) naliczeniem dodatku za wieloletnig prace.

4. Dokonywaniu przez nieupowaznionych pracownikéw kontroli dokumentéw pod wzgledem
zgodno$ci z ustawg o zamdwieniach publicznych w zakresie dowodéw dotyczacych robét,
dostaw i ushug, co jest niezgodne z pkt 3.7 regulaminu kontroli wewnetrznej stanowiacej
zalgeznik nr 6 do polityki rachunkowosci szkoty, wprowadzonej zarzadzeniem nr 18/2019 z dnia
3 lipca 2019r. Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 (z moca obowigzywania od 1 stycznia 2019r.).

5. Niezalaczaniu odcinkéw czekéw gotéwkowych do wyciggu bankowego, co jest niezgodne
z pkt 9.1.4 instrukcji gospodarki kasowej stanowiacej zatacznik nr 2 do polityki rachunkowosci

szkoty. k
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Braku podpisu osoby odbierajacej gotéwke na dowodach wyplaty KW, co jest niezgodne
z pkt 7.6 instrukeji gospodarki kasowej bedacej zalgcznikiem nr 2 do polityki rachunkowosci
szkoly.

Niespdjnosci postanowien pkt 7.6 z pkt 7.8 Instrukeji gospodarki kasowej bedacej zatacznikiem

nr 2 do polityki rachunkowosci szkoly, ktére wzajemnie sie¢ wykluczaja, zgodnie z pkt 7.6

kompletny dowdd wyptaty KW zawiera co najmniej m.in. podpis osoby odbierajacej gotowke,

natomiast zgodnie z pkt 7.8 odbiorca gotowki kwituje jej odbiér na dowodzie KW lub lifcie
wyplat.

Prowadzeniu ewidencji kwitariuszy przychodowych niezgodnie instrukcjg ewidencji i kontroli

drukow Scistego zarachowania bedacej zalacznikiem nr 3 do polityki rachunkowosci szkoty:

e Ksigga drukéw Scistego zarachowania nie zostala przesznurowana i zalakowana, co jest
niezgodne z pkt 5.1 ww. instrukcji,

® W ksigdze drukow $cistego zarachowania nie wskazano daty przychodu (do str. 4), rozchodu
1 stanu drukdw, co jest niezgodne z pkt 1.2 ww. instrukcji,

e W ksiedze drukéw Scistego zarachowania nie umieszezono klauzuli o tresci: ~Zzgodne ze
stanem faktycznym” wraz z podpisem osoby dokonujacej kontroli, co jest niezgodne z pkt 8§
ww. instrukcji 1 §wiadczy o braku dokonania kontroli,

e Ewidencja kwitariuszy przychodowych w ksigdze drukéw Scistego zarachowania zawiera
bledy rachunkowe, a wykazany stan koficowy powigkszony o przychody 1 pomniejszony
o rozchody nie jest zgodny ze stanem poprzednim.

Braku mozliwosci ustalenia wlaéciwej daty sporzadzenia i wejscia w zycie przepisow

wewnegtrznych tj. regulaminu biblioteki szkolnej oraz zasad i kryteriéw oceniania uczniéw.

Braku uczestniczenia Rady Pedagogicznej w tworzeniu planu doskonalenia zawodowego

nauczycieli na lata 2017-2021, co jest niezgodne z § 37 ust. 4 statutu szkoly, wprowadzonego

uchwalg Rady Pedagogicznej nr 18/2017 z dnia 4 pazdziernika 2017 r. oraz zmianami
wprowadzonymi uchwata Rady Pedagogicznej nr 14/2018 z dnia 5 grudnia 2018 r. i uchwalg

Rady Pedagogicznej nr 4/2019 z dnia 28 lutego 2019 .

Braku informacji o czasie pobytu dziecka w $wietlicy szkolnej na kartach zgloszenia dziecka

do swietlicy szkolnej, co jest niezgodne z § 56 ust. 2 statutu szkoty.

Braku postanowien w regulaminie $wietlicy obowiazku utrzymania przez nauczyciela

wiadciwego stanu estetycznego i higieniczno-sanitarnego pomieszczen $wietlicy o ktdrym mowa

w § 59 statutu szkoty.

W zwiqzku z powyiszymi ustaleniami kontroli zobowiqzuje Pana Dyrektora do bezwzglednego
prrestrzegania priepiséw prawa oraz priepiséw wewnetrznych, w szczegdinosei do:

1

Sporzadzania notatek stuzbowych w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego
warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, zgodne
z regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci w ziotych polskich 30.000 euro, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 2/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. Henryka Sienkiewicza w Rzeszowie z dnia 31 stycznia
2020 1.

Podpisywania przez Pana jako pracodawce informacji o warunkach zatrudnienia, zgodnie
zart. 29 § 3 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. Ustaw z 2020 r. poz. 1320).

Naliczaniem dodatku za wieloletnia prace zgodnie z art. 38 ustawy z dnia 21 listopada 2008 .
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2019 poz. 1282) oraz skorygowania blednie naliczonego
ww. dodatku.



4. Przestrzegania regulaminu kontroli wewnetrznej stanowiace] zatacznik nr 6 do polityki
rachunkowosci szkoly, w szczegélnoéci do dokonywania przez upowaznionych pracownikéw
kontroli dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z ustaws o zaméwieniach publicznych zgodnie
z pkt 3.7 ww. regulaminu kontroli wewngtrznej.

5. Przestrzegania instrukcji gospodarki kasowej stanowiacej zalacznik nr 2 do polityki
rachunkowosci szkoly, w szczegdlnoéei:

e do zalaczania odcinkéw czekéw gotéwkowych do wyciagu bankowego zgodnie z pkt 9.1.4
instrukcji gospodarki kasowe;j,

e skladania podpiséw potwierdzajacych odbiér gotéwki przez osoby odbierajace gotdwke na
dowodach wyplaty KW zgodnie z pkt 7.6 instrukcji gospodarki kasowej,

¢ wprowadzenia zmian postanowier w instrukcji gospodarki kasowe;j, punktéw ktére wzajemnie
sig wykluczaja.

6. Prowadzeniu ewidencji kwitariuszy przychodowych zgodnie instrukcja  ewidencji i kontroli
drukow Scistego zarachowania bedacej zalacznikiem nr 3 do polityki rachunkowoéci szkoty,

w szczegolnoscei do:

e przesznurowania i zalakowania ksiegi drukdw $cislego zarachowania zgodne z pkt 5.1
ww. instrukeji,

® kazdorazowo wskazywania daty przychodu, rozchodu i stanu drukéw w ksigdze drukow
Scistego zarachowania zgodnie z pkt 1.2 ww. instrukcji,

e dokonywania kontroli drukéw $cistego zarachowania i umieszczania w ksigdze drukow
Scistego zarachowania klauzuli o treéci: ,,zgodne ze stanem faktycznym” wraz z podpisem
osoby dokonujacej kontroli zgodnie z pkt 8 ww. instrukcji,

e rzetelnego i zgodnego ze stanem faktycznym prowadzenia ewidencji kwitariuszy
przychodowych w ksiedze drukéw $cistego zarachowania oraz skorygowania powstatych
biedow rachunkowych.

7. Wprowadzania Zarzadzeniami Dyrektora przepiséw wewngtrznych, ktore beda okreslaly

w szczegllnosci daty ich sporzadzenia i wejscia w zycie.

8. Umozliwienia uczestniczenia Rady Pedagogicznej w tworzeniu planu doskonalenia zawodowego
nauczycieli zgodnie z § 37 ust. 4 statutu szkoly, oraz udokumentowania tego uczestnictwa

w protokole z posiedzenia Rady Pedagogiczne;.

9. Zobligowania rodzicéw do uzupelniania informacji o czasie pobytu dziecka w swietlicy szkolnej
na kartach zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolnej o ktérych mowa w § 56 ust. 2 statutu szkoty.

10. Wprowadzenia zapiséw do regulaminu $wietlicy szkolnej obowigzku utrzymania przez
nauczyciela wladciwego stanu estetycznego i higieniczno-sanitarnego pomieszczen $wietlicy

o ktorym mowa w § 59 statutu szkoly.

O stopniu  realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zaleceri pokontrolnych wraz
z uzasadnieniem prosze mnie poinformowaé na piSmie w terminie 14 dni od dnia ofrzymania
niniejszego wystqpienia pokontrolnego, przekazujqc kopie informacji do Biura Kontroli Urzedu
Miasta Rzeszowa.
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