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Rzeszowa
BK.1711.18.2022 Rzeszow, dnia 15 grudnia 2022 r.
Pani
Agata Kielar
Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 5
w Rzeszowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie §21 ust. 3 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowiacego zatacznik do
Zarzadzenia nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli (z pézn.zm.), informuje,
ze w dniach od 17 listopada do 2 grudnia 2022 r. Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa
przeprowadzilo w Przedszkolu kontrolg kompleksowa. Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2022 1.
do 30 wrzesnia 2022 r.

Ustalenia kontroli szczegdlowo opisano w protokole kontroli znak: BK.1711.18.2022 podpisanym
przez Pania w dniu 5 grudnia 2022 r.

W toku kontroli stwierdzono nastepujace uchybienia i nieprawidlowosci:
I. W zakresie gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych /ZFSS/.

1. Stwierdzono wyplacenie dwdm pracownicom $wiadczenia w postaci tzw. wiosennej pomocy
finansowej w zawyzonej kwocie, co jest niezgodne z §4 Regulaminu, w ktérym ustalono, Ze
niezlozenie informacji o dochodach i sytuacji materialnej w rodzinie lub ztozenie jej po terminie
31 marca, skutkuje otrzymaniem $wiadczen przewidzianych dla grupy o najwyzszych
dochodach.

2. Regulamin ZFSS wprowadzony w zycie zarzadzeniem Dyrektora /bez numeru/ z dnia 4.04.2017
roku posiada zalgczniki nr 4 - 8, o ktdrych nie wspomniano w jego treSci. Roéwniez w nagtowkach
zalacznikow brak powiazania ich z tym wlasnie Regulaminem, cho¢by poprzez podanie daty
wprowadzenia go w zycie czy daty/numeru zarzadzenia wprowadzajacego regulamin.

3. Zgodnie z §3 Regulaminu, podstawa dziatalnosci socjalnej w Przedszkolu jest roczny plan
rzeczowo-finansowy ZFSS, sporzadzany do kofica marca danego roku. Kontrolujacy ustalil, ze
zarowno plan, jak i pdzniejsza jego korekta nie byly opatrzone data sporzadzenia badz
zatwierdzenia. Ponadto, po stronie przychodowej planu nie uwzgledniono odsetek bankowych,
co skutkowalo zanizeniem wysokosci rocznych przychoddw.

4. Aktualizacja katalogu $wiadczen wraz z progami dochodowymi 1 wielko$ciami doptat w ramach
poszczegdlnych $wiadczen, okreslonego zalacznikiem nr 3 do Regulaminu, nie zostala
dokonana zarzadzeniem Dyrektora.

II. W zakresie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zl.
5. Nieprawidlowe sporzadzanie planu zamoéwien publicznych, o ktorym mowa w zarzqdzeniuL
nr 9 Dyrektora z 1.09.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamdwien publicznych
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o warto$ci ponizej 130 000 zt, z pdzniejszymi zmianami zarzadzeniem nr 3/2022 z dnia 4.01.2022r.
Stwierdzono wystgpowanie kilku wersji planu, z ktorych kolejne wersje nie byty korektami
poprzednich oraz nie byly publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa.

6. Umowy na dostawy artykuléw spozywczych w 2022 roku nie zawieraja:
a) w czeSci okredlajacej strony umowy nie wykazano reprezentujacego danego dostawce,
b) w §1 — nie sprecyzowano przedmiotu umowy, odsytajac do niedookre§lonego zalacznika nr 1,
¢) w §4 Cena i platnos¢ — nie wpisano warto$ci danej umowy, ktéra by powiazala umowe
z asortymentem artykuldw, za dostawe ktérych odpowiada wykonaweca.

Ponadto, w jednym przypadku dostawca przylozyt pieczeé firmowa lecz nie podpisal umowy.

III. W zakresie prawidlowosci ewidencjonowania wydatkow.

7. Stwierdzono przypadki nieprawidlowego korygowania blednych zapiséw poprzez przerabianie
liczb przy opisywaniu faktur i kwalifikowaniu wydatkéw z tych faktur do zaksiegowania
w odpowiednich paragrafach, co jest niezgodne z art. 22 ustawy o rachunkowosci.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi kierownik jednostki, ktéry zgodnie
z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych powinien zapewnié
funkcjonowanie adekwatnej, skuteczne;j i efektywnej kontroli zarzadcze;.

W zwiazku z powyzszymi ustaleniami kontroli zobowiazuj¢ Panig Dyrektor do bezwzglednego
przestrzegania przepisOw prawa, stosowania wewnetrznych uregulowan oraz do wyeliminowania
na przyszlos¢ wykazanych nieprawidlowosci, w tym do:

1. Tworzenia regulacji wewngtrznych w sposéb precyzyjny i jasny; uwzgledniajacy ogdlne
zasady jego tworzenia i zmian, w tym dokonanie zmian aktem tej samej rangi.

2. Sporzadzania planu rzeczowo-finansowego ZFSS w oparciu o prawidlowo naliczone jego
sktadniki.

3. Przyznawania i wyplat §wiadczen z ZFSS w oparciu o wymagane dokumenty wskazane
w regulacjach wewnetrznych.

4. Prawidlowego sporzadzania oraz korygowania rocznych planéw i rejestrow zamoéwien
publicznych prowadzonych przez jednostke.

5. Sporzadzanie i przyjmowanie do podpisu uméw, posiadajacych postanowienia i cechy istotne
zarowno podmiotowo jak i przedmiotowo, okreslone zasadami Kodeksu cywilnego (w tym art.
612, 535).

6. Zwigkszenie kontroli nad prawidlowoscia opisywania dokumentacji finansowej oraz
ksiggowania wydatkow.

O sposobie 1 stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych wraz
z uzasadnieniem prosz¢ mnie poinformowaé na piSmie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, przekazujac kopie informacji do Biura Kontroli Urzedu
Miasta Rzeszowa.

Z powazaniem,

Otrzymuja:
1. adresat,
2. Pani Krystyna Stachowska — Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa
3.ala TP W




