Prezydent Miasta
Rzeszowa

BK.1711.17.2022 Rzeszow, dnia 30 listopada 2022 r.

Pani

Anna Wilk

Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 32
w Rzeszowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie §21 ust. 3 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli (z p6zn.zm.), informuje,
ze w dniach od 20 pazdziernika do 15 listopada 2022 r. /z przerwami/ Biuro Kontroli Urz¢du Miasta
Rzeszowa przeprowadzito w Przedszkolu kontrol¢ kompleksows. Kontrolg obj¢to okres od
1 stycznia 2022 r. do 30 wrze$nia 2022 r.

Ustalenia kontroli szczegdtowo opisano w protokole kontroli znak: BK.1711.17.2022 podpisanym
przez Panig w dniu 16 listopada 2022 r.

W toku kontroli stwierdzono nastepujace uchybienia i nieprawidtowosci:

I. W zakresie gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych /ZFSS/.

1. Zgodnie z §7 Regulaminu ZFSS wprowadzonego w zycie zarzadzeniem Dyrektora nr 12/2021
z dnia 8.03.2021 r., podstawg dziatalnosci socjalnej w Przedszkolu jest Preliminarz, roczny plan
rzeczowo-finansowy Funduszu, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
Regulaminu. Kontrolujacy ustalit, ze w ww. planie, po stronie dochodowej nie uwzgledniono
odsetek bankowych, co skutkowato zanizeniem wysokosci rocznych dochodéw; stwierdzono, ze
na dzien 30 wrze$nia 2022 roku wykonanie planu po stronie dochodéw osiggneto wartos$c
102,85% warto$ci pierwotnie ustalone;j.

2. Stwierdzono brak wniosku emerytowanej nauczycielki o wyplatg tzw. wiosennej pomocy
finansowej, ktora zostata jej wyplacona przelewem w dniu 11.04.2022 r., co jest niezgodne
z §13 Regulaminu, ktory stwierdza, ze podstawa przyznawania pomocy finansowej z funduszu
jest wniosek osoby zainteresowanej. Wniosek taki osoba zainteresowana uzupeinita w dniu
podpisania protokotu, tj. 16.11.2022 r.

Il. W zakresie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zk.

3. Nieprawidlowe sporzadzanie planow zamowien publicznych i rejestréw, o ktorych mowa
w wydanych zarzadzeniach Dyrektora nr 21/2021 w sprawie wprowadzenia Regulaminuk
zamoOwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt, z pdzniejszymi zmianami zarzadzeniami
nr 5/2022 i 19/2022. ‘
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Stwierdzono wystepowanie kilku wersji planu, z ktorych kolejne wersje nie byly korektami
poprzednich oraz nie byly publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa.
Ponadto, rejestr zamowien dotyczacych artykutow spozywcezych i $§rodkoéw czystosci na rok
2022 sporzadzony zostat z datg 16.12.2021 r., czyli przed udzieleniem zamowien. Przedstawione
w odpowiedniej kolumnie warto$ci nie mogly zatem dotyczy¢ wartosci rzeczywistych
zamoOwienia — po rozstrzygnigciu konkursu ofert — lecz warto$ci szacunkowe.

. W zapytaniach ofertowych na dostawy artykutow spozywczych — w zatgczonych formularzach,
okreslajacych rodzaje i ilosci zamawianych towaréw — stwierdzono zastosowanie w dwoch
przypadkach nazwy wiasnej seréw, jednoznacznie wskazujgcej na konkretnego producenta.

Opisanie przedmiotu zamodwienia w sposoéb utrudniajacy uczciwg  konkurencje,
w szczegdlnosci poprzez wskazanie nazw wilasnych produktow, znaku towarowego, lub
pochodzenia, ktéry charakteryzuje produkty dostarczane przez jednego wykonawce bez
wskazania parametréw technicznych przedmiotu zamdwienia, jest niezgodne z §1 ust. 2 oraz
§3 ust. 7 Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych wprowadzanego do stosowania
zarzadzeniami, o ktorych mowa wyzej i narusza zasade wydatkowania $rodkow publicznych
w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw w zwiazku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

. Nie powiadamiano o wynikach rozstrzygni¢cia postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, tych wykonawcow, ktorych oferta nie zostata wybrana, co jest niezgodne z §1 ust.2
pkt.1 Regulaminu. Powyzsze dotyczylo podmiotoéw zaproszonych do zlozenia oferty na
dostawy: pieczywa, jaj oraz srodkow czyszczacych i myjacych do pieca konwekcyjno-parowego
I zmywarki.

ITII. W zakresie prawidlowosci ewidencjonowania wydatkow.

. Stwierdzono dwa przypadki nieprawidlowych ksiegowan podczas kontroli wydatkdéw
w ramach §4210 Zakup materiatow i wyposazenia:

a/ z faktury nr FV 383/FK/2/2022/92 Merkury Market Rzeszow, zamiast calg jej wartos¢
181,15 zt, mylnie zaksiggowano do §4210 jedynie kwote 19,98 zt. W trakcie kontroli gtowna
ksiggowa dokonata odpowiedniej korekty w dniu 4.11.2022 1.,

b/ z faktury nr F/UD/0601/0012220/22 firmy MUSI Rzeszow na usluge wymiany piasku
w piaskownicy blednie zaksiggowano warto$¢ piasku — 172,20 zt do §4300 i ustugi wymiany —
196,80 zt do §4210; zamiast odwrotnie.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi kierownik jednostki, ktoéry zgodnie
z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych powinien zapewni¢
funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami kontroli zobowigzuje¢ Panig Dyrektor do bezwzglednego
przestrzegania przepisdw prawa, stosowania wewngtrznych uregulowan oraz do wyeliminowania
na przysztos¢ wykazanych nieprawidtowosci, w tym do:

1. Sporzadzania planu rzeczowo-finansowego ZFSS w oparciu o prawidlowo naliczone jego
sktadniki.



2. Przyznawania i wyptat $wiadczen z ZFSS w oparciu o wymagane dokumenty wskazane
w regulacjach wewnetrznych.

3. Prawidlowego sporzadzania oraz korygowania rocznych plandw i rejestrow zamoOwien
publicznych prowadzonych przez jednostkg.

4. Udzielanie zamowien publicznych w sposdb zapewniajacy uczciwg konkurencje wykonawcow
1 zasade przejrzystosci, w szczegdlnosci niestosowanie w opisie przedmiotu zamowienia nazw
wlasnych wskazujacych na konkretnego producenta, a takze powiadamianie wszystkich
uczestnikow postepowania o wybraniu najkorzystniejszej oferty.

5. Zwigkszenie kontroli prawidtowos$ci opisywania dokumentacji finansowej oraz ksiggowania
wydatkow.

O sposobie i stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskow 1 zalecef pokontrolnych wraz
z uzasadnieniem prosze¢ mnie poinformowac na piSmie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, przekazujac kopi¢ informacji do Biura Kontroli Urzedu
Miasta Rzeszowa.

Z powazaniem,

Otrzymuja:

1. adresat,

2. Pani Krystyna Stachowska — Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa
3.ala



