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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie §21  Regulaminu  przeprowadzania  kontroli, stanowigcego  zalgcznik
do Zarzgdzenia Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli (z pézn. zm.), informuje ze w dniach 11,12, 13
sierpnia i 14 wrzesnia — 7 pazdziernika 2020 r. Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa przeprowadzito
Kontrolg gospodarowania zasobem nieruchomosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem wynajmu lokali
uzytkowych, okres objety kontrolg 2019 i 2020 rok, w kierowanej przez Pana jednostce.

Ustalenia kontroli szczeg6lowo opisano w protokole kontroli znak BK.1711.26.2020, podpisanym
przez Pana w dniu 12 pazdziernika 2020 r. W oparciu o ustalenia kontroli oraz ziozone w dniu
15 pazdziemika 2020 r. do Biura Kontroli zastrzezenia zawarte w piémie znak
BGM-VIL55.25.20.20.MP z dnia 14.10.2020 r., stwierdzono nieprawidlowosci oraz uchybienia
powstate w toku realizacji spraw objetych przedmiotem kontroli.

Stwierdzone nieprawidtowosci polegajg na::

1. W jednym przypadku nie przestrzegano uregulowan §5 ust. 2 Uchwaly nr LV/1017/2013 Rady
Miasta Rzeszowa z dnia 18 czerwca 2013 r. w sprawie zasad najmu gminnych lokali uzythowych
z pdzn. zm., tj. zwrot wadium uczestnikowi postepowania (wadium zwraca sie po jego zakorczeniu,
nie pozniej niz w terminie 3 dni) nastgpil w terminie 13 dni od zakoriczenia przetargu; str. 14
protokotu kontroli,

2. W jednym przypadku nie przestrzegano uregulowan §5 ust. 1 Uchwaly nr LV/1017/2013 Rady
Miasta Rzeszowa z dnia 18 czerwca 2013 r. w sprawie zasad najmu gminnych lokali uzytkowych
z p6zn. zm., tj. dla lokalu przy ul. Sreniawitéw 8 wyliczono kaucje (zabezpieczajgcg naleznosé
wynajmujgcego, w wysokosci czynszu netto za dwa pelne okresy platnosci) w nieprawidtowe;j
wysokosci; str. 22 protokolu kontroli,

3. Nie przestrzegano uregulowan §5 ust. 6 Instrukcji kancelaryjne;j, stanowigcej zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 8/2014 Dyrektora Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa z dnia 2 wrzeénia
2014 r., tj. oznaczono cztery protokoly z przeprowadzonych przetargdw (z dat 3.10.2019r.,
z31.10.2019r., 15.11.2019 r., 16.01.2020r.) tym samym znakiem spraw BGM-VIL. 550.3.3.2019;
str. 27 protokolu kontroli,

4. Nie przestrzegano obowigzku wynikajacego z § 23 ust. 1 pkt. 1 Instrukcji kancelaryjnej,
stanowigcej zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2014 Dyrektora Biura Gospodarki Mieniem Miasta
Rzeszowa z dnia 2 wrzesnia 2014 r., tj. nie oznaczono w spisach spraw roku, w ktérym zostaly



zatozone, komorki organizacyjnej, symbolu klasyfikacyjnego z wykazu akt, hasta klasyfikacyjnego
z wykazu akt; str. 7 protokolu kontroli,

Dwa protokoly z przetargéw oznaczono symbolem klasyfikacyjnym 55, co jest niezgodne z § 23
ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2014 Dyrektora
Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa z dnia 2 wrze$nia 2014 r. (spis spraw oraz
odpowiadajgcq temu spisowi teczkg aktowq do przechowywania w niej spraw ostatecznie
zalatwionych zaklada sig dla koricowej klasy w wykazie akr) oraz jednolitym rzeczowym wykazem
akt dla Biura Gospodarki Mieniem, stanowigcym zatacznik nr 2 do ww. Zarzadzenia Nr 8/2014 r.,
w ktorym okreslono ze sprawy dotyczace przetargdbw na wynajem lokali uzytkowych
klasyfikowane sg w wykazie akt symbolem 550; str. 27 protokoiu kontroli,

Nie przestrzegano obowigzku wynikajgcego z § 32 ust. 1 i 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2014 Dyrektora Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa
z dnia 2 wrzesnia 2014 1., tj. brak peinej nazwy podmiotu, nazwy komérki organizacyjnej, symbolu
klasyfikacyjnego z wykazu akt, kategorii archiwalnej na teczkach aktowych z dokumentami
dotyczacymi przetargdw na najem lokali uzytkowych; str. 7 protokolu kontroli,

Stwierdzone uchybienia polegaja na:

L.

Braku informacji w protokole z przetargu ustnego nieograniczonego znak BGM-VII.550.3.3.2019
z 15.11.2019 r. nt. wylgczenia lokalu przy ul. Stowackiego 8 o pow. 28,65m? oraz informacji
dotyczacej wplaconego wadium, pomimo iz lokal ten byl ujety w wykazie lokali do przetargu
stanowigcym zatgcznik do ogloszenia o przetargu; str. 21 protokolu kontroli,

Niejednolitym ujmowaniu informacji w protokotach z przetargu dotyczacych terminéw podania do
publicznej wiadomosci Zarzadzen Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie ogloszenia wykazu
lokali uzytkowych przeznaczonych do wynaj¢cia na czas nieoznaczony w trybie przetargowym
1 ogloszeri o przetargach; w 4 protokofach (10.01.2019 r., 3.04.2019r., 12.07.2019r., 3.10.2019r.,
w tresci zawarto informacje dotyczgca terminu podania do publicznej wiadomosci wykazu lokali
na 21 dni oraz opublikowania ogtoszenia i wykazu; natomiast w 5 protokotach (z dat 31.10.2019
r., 16.01.2020r., 11.03.2020r., 24.06.2020r., 30.09.2020r.) w tresci zawarto Jedynie informacje
dotyczaca opublikowania ogloszenia i wykazu; str. 27 protokofu kontroli,

Blednym wskazaniu w §5 protokoléw z przetargu na najem lokali uzytkowych znak
BGM-VIL550.1.2.2019 z 10 stycznia 2019 r. i BGM-VIL550.2.2.2019 z 3.04.2019 r.,
BGM-VII.550.3.2.2019 z 12.07.2019 r., informacji o wylaczeniu z przetargu lokalu przy ul.
Zeromskiego 5 za zgodg Prezydenta Miasta Rzeszowa, pomimo iz w zarzadzeniach Prezydenta
Miasta Rzeszowa Nr VIII/1987/2018 z 23.11.2018r., Nr VIII/163/2019 z 1.03.2019r.,
Nr VIII/302/2019 z 13.06.2019r. i ogloszeniach o przetargu na dzien 10.01.2019r., 3.04.2019r,,
12.07.2019r., nie ujgto lokalu przy ul. Zeromskiego 5; str. 27 protokolu kontroli.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami kontroli zobowigzuje Pana Dyrektora do:

1.

Wyliczania kaucji zabezpieczajacej naleznosé wynajmujacego, w wysokosci czynszu netto za dwa
petne okresy platnodci, stosownie do uregulowan § 5 ust. 2 uchwaty nr LV/1017/2013 Rady Miasta
Rzeszowa z dnia 18 czerwca 2013 r. w sprawie zasad najmu gminnych lokali uzytkowych,

Zwrotu wadium pozostalym uczestnikom postgpowania przetargowego nie pézniej niz w terminie
3 dni po jego zakonczeniu, stosownie do uregulowan § 5 ust. 2 uchwaly 2 Uchwaly
Nr LV/1017/2013 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 18 czerwca 2013 r. w sprawie zasad najmu
gminnych lokali uzytkowych.



Przestrzeganiu obowiazkéw wynikajacych z Instrukeji kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik nr |
do zarzadzenia nr 8/2014 Dyrektora Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa z dnia
2 wrzesnia 2014 r. tj.:

jezeli zachodzi potrzeba wydzielenia okre$lonych spraw z danej klasy w wykazie akt w osobne
zbiory, to dla danego numeru sprawy, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 3, ktory jest podstawa
wydzielenia grupy spraw, zakfada si¢ oddzielny spis spraw. W takim przypadku znak sprawy
zawiera kolejny numer wynikajacy ze spisu spraw zalozonego do numeru grupy spraw:

prowadzenia spiséw spraw, ktére beda zawiera¢ oznaczenie roku, w ktérym zostaly zalozone
sprawy znajdujgce si¢ w spisie, oznaczenie komorki organizacyjnej, symbolu
klasyfikacyjnego z wykazu akt, hasta klasyfikacyjnego z wykazu akt;

sprawy dotyczace przetargdw na wynajem lokali uzytkowych klasyfikowaé zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla Biura Gospodarki Mieniem, stanowigcym zalgcznik
nr 2 do ww. Zarzadzenia Nr 8/2014 r,, w ktérym okreslono Ze sprawy dotyczace przetargdw
na wynajem lokali uzytkowych klasyfikowane sa w wykazie akt symbolem 550;

teczki aktowe zawierajace dokumentacje spraw zakoriczonych opisywaé zgodnie z § 32 ust. 1
1 2 Instrukceji kancelaryjnej.

Sporzgdzania z nalezyta starannoscia protokoléw z przetargéw na najem lokali uzytkowych.

Ponadto, biorgc pod uwagg ustalone w toku kontroli dotychczasowe terminy oglaszanych przetargdw,
na wynajem lokali uzytkowych, zobowigzuje Pana do niezwlocznego organizowania przetargéw celem
optymalnego gospodarowania zasobem Gminy Miasta Rzeszowa.

stopniu  realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zaleceri pokontrolnych wraz
zuzasadnieniem prosz¢ mnie poinformowaé na piémie w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego
wystapienia pokontrolnego, przekazujgc kopie informacji do Biura Kontroli.
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