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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz.U. z 2020 ., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa 8700
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
PL. Ofiar Getta 3, 35-002 Rzeszow 690401598 —
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Maciej Zdun starszy archiwista 23/2023 2023-06-06
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2023-06-20 2023-06-26 21-23.06.2023 r
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstata i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 ww.

ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Kontrola wykazata wtasciwg klasyfikacje i kwalifikacje archiwalng dokumentacji ogladanej w ramach czynnogci
kontrolnych. Zwrécono natomiast uwage, ze wiekszos¢ ogladanych teczek posiadata niewtadciwie zbudowany
znak teczki.

Akta spraw zakonczonych sg regularnie, petnymi rocznikami przekazywane do archiwum zaktadowego,

Dokumentacja gromadzona na kontrolowanym stanowisku pracy (w Oddziale Nabywania Nieruchomoéci)
prowadzona jest w prawidtowy sposéb.

Stan fizyczny dokumentacji zgormadzonej w archiwum zaktadowym jest dobry.
Akta sg w wiekszoéci wtasciwie uporzgdkowane, jednak do teczek nie odkiada sig spisOw spraw.
Ze zbioru dokumentacji nie wydzielono dokumentacji odziedziczonej po poprzednikach organizacyjnych.

Ewidencja zbioru archiwum zaktadowego prowadzona jest starannie i we wiasciwy sposéb, jednak w ewidencji
nie wydzielono na oddzielnych spisach dokumentacji odziedziczone;.

Dokumentacja wypozyczana z archiwum zaktadowego zwracana jest terminowo i bez ubytkow.

Pomieszczenia archiwum zaktadowego sa whaéciwie wyposazone i zabezpieczajg dokumentacje przed kradzieza
i zalaniem. W jednym z nich - zlokalizowanym w siedzibie Biura, panujg odpowiednie warunki cieplno-
wilgotnosciowe, natomiast dla drugiego, niedawno zagospodarowanego, hie prowadzi sie rejestru tych
warunkow.

Dla czeSci materiatéw archiwalnych uptynat okres przechowywania w jednostce.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie materiaty archiwalne z lat 1996- 2024-12-31
1997 (w ilosci 7 mb.), na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz materiaty
archiwalne z lat 1963-1995 (w iloéci 5 mb.) odziedziczone po Urzedzie Miasta Rzeszowa
na podstawie art. 5 ust. 1b wyzej wskazanej ustawy.

Tryb przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych zostat
uregulowany w § 5-8 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentac;ji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2019 r. poz. 246).

Ewidencje przekazywanej dokumentacji (odrebna dla kazdego wytwdércy) nalezy
sporzadzi¢ w arkuszu MS Excel udostepnionym na stronie internetowej naszego
Archiwum w zaktadce Co robimy - Przejmowanie materiatéw archiwalnych.
Zamieszczono tam réwniez informacje dotyczace przygotowania i przekazania
materiatow archiwalnych.

2. Wydzieli¢ ze zbioru dokumentacje odziedziczong po poprzednikach organizacyjnych. 2024-12-31

3. Dokumentacje odziedziczong po poprzednikach organizacyjnych zewidencjonowa¢ na 2024-12-31
spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnych dla kazdego wytwarcy.

4. Nanosi¢ na teczki wiasciwie zbudowane znaki teczek. -

5. Dofacza¢ do teczek aktowych spisy spraw. -
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6. Zatozyéi prowadzic rejestr warunkdw cieplno-wilgotnosciowych dla pomieszczenia 2023-12-31
archiwum zaktadowego zlokalizowanego przy ulicy Bernardyfskiej. Utrzymywac
panujacg tam temperature w graniach 14-18°C, za¢ wilgotnos$¢ wzgledna od 30 do 50%.

Opis Termin realizacji

Pawet Dudek, Dyrektor Archiwum Panistwowego w Rzeszowie
Rzeszéw 28.09.2023

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych
W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki [losc: 0
0 Brak

Wystapienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Rzeszowie



