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Archiwum Paristwowe w - 59 ul. Whadystawa
Rzeszowie Warnenczyka 57

35-612 Rzeszéw
Nazwa archiwum parstwowego Oddziat Identyfikator Adres

(systemowy)
7217 2018-11-26 NZ.421.60.2018 399
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2018 r, poz. 217, z p6Zn. zm.).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa

8700
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
PL. Ofiar Getta 3, 35-002 Rzeszéw 690401598000 -
Adres jednostki kantrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Maciej Zdun starszy archiwista 82/2018 2018-09-19

Imieg i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2018-09-20 2018-09-20

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Nr upowaznienia do
kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Postepawanie z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstatg i zgromadzona w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowaw art. 5 ust. 1 ww.

ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Strona2z3

Podczas kontroli stwierdzono w wiekszodéci wlasciwe przestrzeganie przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych w zakresie poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji. Niewielkie uchybienia w
tym zakresie zwigzane byly z niewlasciwie nadanymi tytutami kilku ogladanych teczek. Kontrola
wykazata réwniez, terminowos¢ przekazywania dokumentacji do archiwum zakladowego oraz wilasciwe
prowadzenie dokumentacji na kontrolowanym stanowisku pracy.

Stan fizyczny znajdujacej sie w archiwum zaktadowym dokumentacji byt dobry, byla ona réwniez
wlasciwie uporzadkowana a ewidencja zbioru prowadzona jest starannie i zgodnie z obowiqzujacymi
przepisami.

Pomieszczenia archiwum zakladowego s odpowiednio wyposazone, jednak w dniu kontroli panowata
w nich zbyt wysoka wilgotnoéé wzgledna oraz temperatura powietrza, majace negatywny wplyw na
stan fizyczny dokumentacji.

Dodatkowo dokumentacja kategorii ,A" odziedziczona po poprzednikach organizacyjnych nie zostata
przekazana do archiwum panstwowego.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W trakcie kontroli zauwazono bledy w nadawaniu tytuldw kilku ogladanych teczek. Odnotowano
takze niewlasciwe warunki klimatycane panujace w pemieszczeniach archiwum zakltadowego w dniu
kontroli oraz brak ewidencji tych warunkéw. Poza tym stwierdzono, e nie przekazano do wlasciwego

archiwum pafistwowego materiatéw archiwalnych  odzZedziczonych po poprzednikach

organizacyjnych.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie materialy archiwalne odzedzczone
po poprzednikach organizacyjnych Biura w ilosci 2,00 mb, zlat 1987-1996 na podstawie
art. 5 ust. 1b ustawy zdnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz U, 22018 r. poz 217, zpdm. zm.).

Proces przekazania w/w dokumentacji do archiwum panstwowego uregulowano w § 5-8
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015
roku w sprawie klasyfikowania i kwalifkowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwdw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz
U. 2015 r., poz 1743, zpdin. zm.). Ewidencje przekazywanej dokumentacji nalezy
sporzadzi¢ w aplikacji ,Akcesja 2.0" dostepnej na stronie internetowej
https://eakcesja.pl/. Pod adresem tym umieszczono réwniez instrukcje funkcjonowania i
postugiwania sie aplikacja.

2. Uzupetni¢ tytuly teczek o hasta klasyfikacyjne z jednolitego rzeczowego wykazu akt.

3. Zwréci¢ uwage na wlasciwe nadawanie tytutow teczkom aktowym tak, by zawieraty w
sobie hasto z odpowiedniego jednolitego rzeczowego wykazu akt.

4. Zalozy¢ i prowadzd rejestr warunkdw kiimatycznych panujacych w pomieszczeniach
archiwum zaktadowego, dbajac by miescily sie w zalecanych normach, tj.: temperatura w
granicach: 14-18°C, wilgotnos¢ powietrza: 30-50%.

Opis

2019-08-31

2019-08-51

Termin realizacii
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podpis wydajacego wystapienie

30 11, 101

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki Ilos¢: 0
o Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Rzeszowie







