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Znak sprawy: NZ.421.10.2014

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
Biura Gospedarki Mieniem Miasta Rzeszowa, Plac Ofiar Getta 3, 35-002 Rzeszéw

Podstawe prawnga przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku

L

1.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, z pézn. zm.).

INFORMACJE WSTEPNE :

Kontrol¢ przeprowadzita w dniach 16 i 19 maja 2014 roku Izabela Glesmer — starszy
archiwista w Archiwum Panstwowym w Rzeszowie, na podstawie upowaznienia do kontroli nr
90 i legitymacji stuzbowej Nr 177, w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p.
Kirzysztofa Fuglewicza — referenta, odpowiedzialnego za prowadzenie archiwum zaktadowego.
Jednostka kontrolowana zostata utworzona w dniu 1 kwietnia 1996 roka Uchwala nr
XXV/40/96 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 26 marca 1996 roku w sprawie utworzenia Biura
Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa i dziala na podstawie przepiséw ustawy z dnja 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013, poz. 594, z p6zn. zm.). Obecnie kieruje nig
p. Grzegorz Tarnowski — Dyrektor Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa, organem
nadrzgdnym lub nadzorujagcym jednostki jest Prezydent Miasta Rzeszowa, Rynek 1, 35-064
Rzeszéw.

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Statut Biura Gospodarki Mieniem
Miasta Rzeszowa, wprowadzony uchwala Rady Miasta Rzeszowa nr XX/406/2011 z dnia 15
listopada 2011 roku oraz Regulamin Organizacyjny Biura Gospodarki Mieniem Miasta
Rzeszowa, wprowadzony zarzadzeniem nr 2/2012 Dyrektora Biura Gospodarki Mieniem
Miasta Rzeszowa z dnia 2 stycznia 2012 roku (z p6Zn. zm.).



s

4. Zmiany organizacyjne w przeszloéci: od czasu ostatniej kontroli wprowadzono nastepujace
zmiany w strukturze organizacyjnej Jednostki:

e Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym BGM Miasta Rzeszowa wprowadzonym
zarzadzeniem nr V/495/08 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 10 marca 2008 roku (z
pozn. zm.) struktura przedstawiata sie nastepujaco:

- Dyrektor BGM, pod ktérego bezposrednio podlegali: Glowny ksiegowy; Oddziat
Ksiggowosci; Komérka Obslugi Prawnej; Dzial organizacyjno-kadrowy oraz Zastepcy
Dyrektora;

- Zastgpca Dyrektora ds. Gospodarki Gruntami z podleglymi mu Oddzialem
Nabywania Nieruchomosci i Oddziatem Gospodarki Gruntami;

- Zastgpca Dyrektora ds. Gospodarki Lokalami z podleglymi mu Oddziatem
Gospodarki Nieruchomosciami Skarbu Pafistwa i Oddzialem Gospodarki Lokalami;
Budowlami i Urzadzeniami.

® Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym BGM Miasta Rzeszowa wprowadzonym
zarzagdzeniem nr 2/2012 Dyrektora BGM MR z dnia 2 stycznia 2012 roku struktura
Jednostki przedstawia sig nastepujaco:

- Dyrektor BGM, ktéremu podlegaja bezposrednio Dziat Organizacyjno-Kadrowy
BGM I; Komérka Obstugi Prawnej BGM II; Oddziat Wywlaszczen, Odszkodowati i
Zwrotu Nieruchomosci BGM VIIL; Gtéwny Ksiegowy oraz Zastgpca Dyrektora;

- Giéwny Ksiegowy z podlegltym mu Oddziatem Ksiegowosci BGM V;

- Zastgpca Dyrektora z podleglymi mu Oddziatlem Nabywania Nieruchomosci BGM
[I;  Oddzialem Gospodarki Gruntami BGM IV; Oddzialem Gospodarki
Nieruchomosciami Skarbu Pafistwa BGM VI i Oddzialem Gospodarki Lokalami,
Budowlami i Urzadzeniami BGM VIL

¢ Zgodnie ze zmiang do Regulaminu Organizacyjnego wprowadzong zarzgdzeniem nr
13/2013 Dyrektora BGM MR z dnia 4 listopada 2013 roku zlikwidowano wczesniej
funkcjonujgce Oddziat Gospodarki Nieruchomosciami Skarbu Pafistwa BGM VI oraz
Oddzial Wywlaszezen, Odszkodowan i Zwrotu Nieruchomosci BGM VIL w ich
miejsce utworzono Oddziat Mienia Skarbu Pafistwa i Realizacji Roszczen BGM VI,
ktory podlega Dyrektorowi BGM.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadiosci, przeksztalcenia.
6. Ostatnig kontrole¢ Archiwum Panstwowe w Rzeszowie przeprowadzito w dniu 18 kwietnia
2011 roku.
7. Archiwum zaktadowe, od czasu ostatniej kontroli, bylo takze kontrolowane w dniach ..... przez
Ly e {(nie dotyczy). '
8. W jednostce kontrolowanej obowiazujg przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione

z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Rzeszowie i wprowadzone w obowigzujacym trybie:



a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem ............. - (data i peiny
ytul) —- (nie dotyczy),

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem .................. {data i
petny tytud) - (nie dotyczy),

¢} instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem nr 12/2003 Dyrektora Biura
Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa z dnia 17 listopada 2003 roku,

d) inne normatywy kancelaryjno archiwalne —--- (nie dotyczy).

W roku 2011 Jednostka w ramach realizacji zalecen pokontrolnych zozyla w Archiwum
Pafstwowym w Rzeszowie projekty kompletu przepiséw kancelaryjno — archiwalnych
dostosowanych do wiasnych potrzeb (sprawa nasz znak: 401-258/11). W dniu 27 marca 2014
roku Jednostka otrzymala koncowe uwagi Archiwum do projektéw: instrukeji kancelaryjnej i
instrukeji archiwalnej, za$ w dniu 24 kwietnia 2014 roku — ostateczng wersje projektu
jednolitego rzeczowego wykazu akt. Do dnia kontroli Jednostka nie zlozyla w Archiwum
Panstwowym ostatecznej wersji projektéw w/w przepiséw, dlatego nadal nie zostaly one

uzgodnione/zatwierdzone przez Dyrektora Archiwum Pafistwowego w Rzeszowie.

. USTALENIA KONTROLI:

. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnoéci przekazywania jej do
archiwum  zakiadowego. Stosowane w jednostce przepisy kancelaryjne [tj. instrukcja
kancelaryjna — wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U.
Nr 112, poz. 1319, z péin. zm.), jednolity rzeczowy wykaz akt — wprowadzony
rozporzagdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U.
2003, or 69, poz. 636)] utracily moc obowiazujaca z dniem 1 stycznia 2011 roku, na podstawie
art. 15 ustawy z dnia 12 lutego 2010 r. o zmianje ustawy o informatyzacji dzialalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. nr 40, poz
230).

Na podstawie wyrywkowo przegladnigtych teczek zawierajgcych materialy archiwalne,
oznaczone sygnaturami archiwalnymi: 40/1, 85/11, 75/11, 4/430, 47/2, 4/805, 2/187, 5/85,
11710, 111/62, 2/19, 3/419, 11/3, II/16, 3/30, 111/9, II/19, 111/10 ustalono, ze akta zostaty
przyporzagdkowane do odpowiednich haset klasyfikacyjnych z wykazu akt i wlasciwie
zakwalifikowane. Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zakladowego pelnymi



rocznikami regularnie, obecnie archiwista sprawdza czy przygotowane teczki z dokumentacja
wytworzong w 2011 roku sg wlasciwie uporzadkowane i czy ich ilos¢ zgodna jest z iloscig
teczek zewidencjonowanych za pomoca przygotowanych przez pracownikow Biura spisow
zdawczo — odbiorczych.

Jednostka kontrolowana stosuje bezdziennikowy system kancelaryjny. Od czasu ostatniej
kontroli nie zmienit sie system do dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw, nie
wyznaczono rodzaju spraw zalatwianych w postaci elektroniczne;.

Sprawy wplywajace do Biura za posrednictwem poczty elekironicznej s3 drukowane,
wlaczane w akta spraw i zalatwiane w formie papierowej. Dokumenty elekironiczne
(wplywajace oraz wytwarzane przez pracownikéw Biura) przechowywane sg na stanowiskach
pracy oséb, ktére obstuguja te sprawy. W jednostce nie ma serwerowni, ani sprecyzowanego
miejsca (np. sktadu informatycznych nosnikéw danych), w ktoérym trzymane bylyby dane z
komputeréw pracownikéw stuzace do biezacej obshugi Biura. Natomiast sprawy finansowe 1
obshuga biezaca Biura prowadzona jest za pomoca oprogramowania Komadres.M. ktéry ma
whbudowana funkcje kopiowania danych. Za prace z tym programem odpowiada p. Roman
Wojeik, ktéry dodatkowo archiwizuje sprawy wplywajace za pomocg poczty elektronicznej.
Dane takie sg zgrywane na ptyty, najstarsze pochodza z 2003 roku i obejmuja okolo 2 GB (plyty
sa sprawdzane, czy dane z przed lat nadaja si¢ do odczytu oraz sj przegrywane na nowe
nosniki).

W ramach kontroli zweryfikowano takze sposéb klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji

dotyczacej wywlaszczeh | uwlaszczed mieruchomosei oraz kompletnosci i regularnosci

przekazywania jej do archiwum zakladowego. Dokumentacja ta zostala wytworzona przez
Jednostke i jej poprzednikéw organizacyjnych. Teczki aktowe zawierajace w/w akta zostaly
utworzone zgodnie z klasami z rzeczowych wykazow akt obowiazujacych w czasie ich
powstania. Sg one opisane:

- 72242 — Wieczyste uzytkowanie terenu PSS Spolem, teren ul. Lubelska, z lat 1965 — 2001,
oznaczone kategoria A;

- 8224 — Przekazywanie terenow w uzytkowanie Wojewddzkie Przedsigbiorstwo Turystyczne, ul.
Asnyka 10, z lat 1968 — 1991 oznaczone kategorig A;

- 8220 — Skoncentrowane budownictwo jednorodzinne os. Wilkowyja Poludnie. p. Siericzak
Krystyna i p. Szary Wiadystaw, z lat 1989 — 1991, oznaczone kategorig A;

- 8220 — Uregulowanie stanéw prawnych nieruchomosci przejetych na Skarb Pavstwa pod
skoncentrowane budownictwo jednorodzinne of. Gwardzistow, z lat 1987 — 1989, oznaczone
kategoria A;

- 72322 — Akta wywlaszczeniowe, budynek wielorodzinny ul. Siemiradzkiego, akt notariainy,

operaty szacunkowe, z lat 1988 —~ 1992, oznaczone kategorig A;
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- 8222 — Zwrot nieruchomosci wywlaszczonych na rzecz Skarbu Pavistwa bylym wiascicielom z
lat 1990 — 1991, oznaczone kategorig A;

- 8221 — Regulacje stanéw prawnych — wywlaszczenie nieruchomosci pod drogi na oS.
Wilkowyja — Potudnie, p. Bartowski, z lat 1990 — 1991, oznaczone kategoria A.

Calo$¢ stanowi dokumentacjg w ilosci 2,00 mb, z lat 1961 — 2012, Teczki te zostaly wpisane na
spisy zdawczo — odbiorcze. Dokumentacija ta jest kompletna.

Zbidr dokumentacji. W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacia WELASNA i ODZIEDZICZONA po poprzednikach organizacyjnych — nie
rozdzielona — Miejskim Biurze Geodezji i Kartografii w Rzeszowie (1973 — 1981), Wydziale
Geodezji i Gospodarki Gruntami Urzedu Miejskiego w Rzeszowie (1984 — 1990), Wydziale
Architektury i Geodezji Urzedu Miasta Rzeszowa (1990 — 1996):

- aktowa:

kategorit A w ilosci 60,00 mb, z lat 1961-2011

kategorii B w ilosci 58,00, z lat 1960-2011,

w tym akta kategorii "BES0" — 0,35 mb, z lat 1996-2011, "B50" — 1,20 mb, z lat 1996-
2011,

nierozpoznana w ilosci okoto 40,00 mb (prawdopodobnie kategorii B), z lat trudnyveh do
nieokreslenia

~ techniczng: ---—- {nie dotyczy)

kategorii A w ilogci ... mb, ... jedn. inw,, ... jedn. arch., z lat .....

kategorii B wilosci ... mb, ... jedn. inw., ... jedn. arch., z lat ....
nierozpoznana w ilosci ... mb, .... rysunkéw, z lat .....

- elektroniczna na nosnikach maegnetycznyck i optycznych: - (nie dotyczy)
kategorii A w ilosci ... jedn. inw., z lat ...........

kategorii B w iloéci ... jedn. inw., z lat ...........

nierozpoznana w ilosci ... jedn. inw., z lat ......

- kartograficng: —--- (nie dotyczy)

kategorii A w ilosci ... jedn. inw., ... jedn. arch. (arkuszy), z lat .......

kategorii B w ilo$ci ... jedn. inw., ... jedn. arch. {arkuszy), z lat .......
nierozpoznana w ilodci ... arkuszy, z lat ...

- audiowizualng: —--- {(nie dotyczy)

nagrania:
kategorii A w ilosci ... jedn. inw., ... czasu nagran, z lat .....

kategorii B w ilosci ... jedn. inw. (nagran), ... czasu nagran, z lat .....



nierozpoznana w ilosci ... pudelek, z lat .....

inne w ilosdei ... sztuk, z lat .....

Jotografie:

kategorii A w iloSci ... jedn. inw., ... negatywow, ... pozytywow, z lat .....
kategorii B w ilosei ... jedn. inw., ... sztuk, z lat .....

nierozpoznana w ilo$ci ... sztuk, z lat .....

inpe w ilosci ... sztuk, z lat .....

Silmy:

kategorii A w ilosci ... tytuléw (tematéw), ... sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat .....
kategorii B w ilosci ... tytuldw (tematow), ...sztuk, z lat ...
nierozpoznana w ilosci ... sztuk, z lat ......

inne w ilodci ... sztuk, z lat ...

Bliisze informacje o zhiorze dokumentacji:

Na materialy archiwalne skladajg sie: wiasne akty normatywne, plany, sprawozdania, budzet,
informacje o stanie majatkowym miasta, sprawy odszkodowawcze za drogi, sprawy zwigzane
ze sprzedazg nieruchomosei: lokali, garazy, dokumentacja zwigzana z przeksztalceniem prawa
wiasnosci do nieruchomosci, ponadto w lokalu przechowywane sg akta osobowe, listy plac i
dokumentacja ksiggowa.

b) dokumentacja ODZIEDZICZONA po: (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilo§é
mb, jednosiek archiwainych Iub inwentarzowych, w podziale na kategorig 4 I kategorie B, a
takze jezeli zachodzi porrzeba — rodzaje dokumentacyi, jak w punkcie II. 2. a) — patrz punkt
wyzej

¢} dokumentacja ZDEPONOWANA (OBCA): ok w punkcie Ii. 2. b) ~---- (nie dotyczy)

. Zbi6r dokumentacji obejmuje ogblem 158,00 mb, w tym:

kategoria A — 60,00 mb

kategoria B — 58,00 mb,

w tym: kategorii BES0 — 0,35 mb, B50 — 1,20 mb

nierozpoznana — 40,00 mb _

. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okre$lié stan fizyczny zbioru dokumentacyi). Stan ilosciowy dokumentacii
w pordéwnaniu z poprzednia kontrolg ulegl zwickszeniu. Dokumentacja w wigkszosci jest w
dobrym stanie fizycznym, nie jest zakurzona ani zawilgocona. Najstarsze dokumenty sg
przyzolcone, widaé §lady rdzy po starych zszywkach i spinaczach, ponadto zdarzaja sie

naderwania kart (gléwnie na rogach).



5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe w Rzeszowie, na
podstawie §11 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002 r. w
sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i
trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych (Dz. U. Nr 167, poz.
1375), obejmuia akta wytworzone do 1996 roku, w ilosci trudnej do szczegdlowego okreslenia
ze wzgledu na jej nieuporzadkowanie i sposob ulozenia.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szezegélnosci uktad akt. kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnosé materiatéw archiwalnych). Zarchiwizowana dokumentacja jest
kompletna, zostata ulozona zgodnie ze struktura Jednostki, materiaty archiwalne, akia osobowe
1 listy ptac s3 wydzielone ze zbioru dokumentacji i przechowywane na odrebnych regatach i w
szafie (akta osobowe i listy plac). Wieksza czeéé teczek posiada spisy spraw, zgodnie, z ki6rymi
utozono wewnatrz teczek sprawy i pisma, akta sa zszyte, spaginowane i nie zawierajg
elementéw metalowych (sygn. 40/1, 85/11, 75/11, 4/430, 47/2, 2/187, 111/62, 5/85, 11/10,
3/419, I/110, II/3). Sporadycznie zdarza si¢ iz materialy archiwalne sg przechowywane w
zwyklych teczkach, bez paginacji i z elementami metalowymi (sygn. ITI/16). Na teczki aktowe

naniesiono prawidlowe opisy zewngtrzne, w tym oznaczenie kategorii archiwalnej, a takze

sygnatury archiwalne. Jednoczesnie zwrdcono uwage na fakt wystepowania w archiwum okolo

40 mb dokumentacii nierozpoznanej, ktéra kilka lat wezeéniej zostala bez ewidencii ztoZzona w

lokalu archiwum zakladowego. Obecnie dokumentacja ta jest partiami przegladana, po
okresleniu z jakiej komérki merytorycznej pochodzi lub jakiego tematu dotyczy — jest ona
wydawana pracownikom merytorycznym, kt6rzy jg porzadkuja, klasyfikuja i ewidencjonuja, a
nastgpnie formalnie na podstawie spiséw zdawczo — odbiorczych przekazuja do archiwum
zakladowego. W ten sposéb porzadkowanie dokumentacji nierozpoznanej prowadzone jest od
poprzedniej kontroli. Na stan archiwum zakladowego przyjeto juz formalnie okolo 10 mb
wezeéniej nierozpoznanej dokumentacji.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byla porzadkowana w .... roku, po
zasiggnigciu opinii archiwum pafistwowego — tak — nie¥, przez: ......., w spos6b (prawidlowy,
nieprawidiowy)¥. —--- (nie dotyczy).

8. Ewidencja. Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak;

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kategorie A i B — tak;

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — tak;
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak;

e) ewidencje wypozyczen — tak;

f) inoe $rodki ewidencyjne: —- (nie dotyezy).



9. Ocena prowadzenia ewidencji: Wykaz spiséw i spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane sg na
obowiazujagcych wzorach formularzy w sposéb staranny i prawidlowy przez obecnego
archiwiste. Niestety w dalszym ciggu nie zewidencjonowano calosci dokumentacji znajdujacej
sie w lokalu archiwum zakladowego (dotyczy okoto 40 mb dokumentacji, ktéra wiele lat temu
zostala w nim zlozona). Prowadzone s3 dwa komplety spiséw, w ukladzie narastajgcym oraz
strukturalnym. Na spisach widniejg nazwa urzedu i nazwy komorek merytorycznych, ktore akta
wytworzyty oraz podpisy stron przekazujacych i przyjmujacych akta. Pozycje wybrakowane
oraz przekazane do archiwum pafistwowego zostaly na spisach oznaczone. Ewidencje
wypozyczef prowadzi si¢ w formie kart udostgpniania.

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:

a) dokumentacja z zakresu uwlaszczen nieruchomosei z lat 1965 — 2013, w ilosci okoto 3,00
mb, przechowywana jest w Oddziale Gospodarki Gruntami. Prowadzone sg w nim sprawy z
zakresu uwlaszczen nieruchomosci, na kidre skiadaja sie sprawy zwigzane z Polskim
Zwiazkiem Dziatkowcow, np. sprawa znak: BGM 1V.72242/45/99 — Przeksztalcenie na
wiasnosé dziatki nr ... obreb ... Polski Zwigzek Dziatkowcéw teren ul. Obszar kolei, pod nazwg
. Zacisze”, numer w rejesirze 578 (sprawa zawiera wniosek o uwlaszczenie wraz z
zalgcznikami). Po zlozeniu wniosku nastepuje wydanie decyzji kierownika Urzgdu Rejonowego
o wygaszeniu prawa zarzadu na dzialce, nastepnie prosi sie Wydzial Architektury o wydanie
opinii o lokalizacji ogrodu na podstawie ustawy o ogrédkach dzialkowych, po otrzymaniu
pozytywnej odpowiedzi nastgpuje komunalizacja dzialki Skarbu Panfstwa na rzecz Gminy,
nastepnie wnioskuje si¢ do Wydziatu Geodezji o wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw.
Kolejnym krokiem jest sporzadzenie protokotu uzgodniefi do warunkéw umowy wieczyste
uzytkowanie, ktore podpisuja zbywajacy — czyli Gmina oraz nabywajacy - Zwigzek
Dziatkowcow, na podstawie tego dokonuje si¢ sporzadzenia aktu notarialnego i zawiadamia o
zmianie wladciciela wydzial ksiagg wieczystych. W podobuny sposéb prowadzone sz sprawy

dotyczace spoidzielni mieszkaniowych, ktorym przekazuje sie grunty w wieczyste uzytkowanie

celem budowania mieszkaf. Sprawy prowadzone sg pod symbolem 72240 z jednolitego
rzeczowego wykazu akt. Pod symbolem 72241 prowadzone sg sprawy innych zmian prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoéci dotyczace m. in. wiascicieli lokali, wiascicieli
dziatek, ktore indywidualnych oraz spraw dotyczacych zmiany prawa wlasnosci garazy.
Informacji o prowadzonych sprawach w Oddziale udzielaly: p. Grazyna Fuglewicz, p. Lidia
Cybowska, Dorota Stopa wszystkie peinigce funkcje starszych inspektoréw.

b) Dokumentacja z zakresu wywlaszczen nieruchomoéci z lat 1999 — 2014, w ilo$ci okolo 1,20
mb przechowywana jest w Oddziale Mienia Skarbu Panstwa i Realizacji Roszczefi. Na
dokumentacje z zakresu wywlaszczen skladajg si¢ sprawy oznaczane symbolami
klasyfikacyjnymi 72249 oraz 4304. W trakcie kontroli zapoznano si¢ z przykladowymi

sprawami:



BGM.V1.72249.149.2014 ~ Restal Misko Sp. Jawna z siedzibg w Rzeszowie z 2014
roku; zawiera operat szacunkowy terenu, decyzj¢ Prezydenta Miasta odnos$nie zmiany
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci, umowe oraz postanowienie;
BGM.V1.4304.77.2012.MW — Akta I instancji wywlaszczenia dzialki 3730/17 udziat
3/8 ~ nieuregulowany stan prawny nieruchomodci; teczka zawiera: upowaznienie do
prowadzenia dziatania, decyzje o ustaleniu inwestycji celu publicznego na zamierzenie
inwestycyjne pn.: ,,Budowa zespotu o$wiatowego wraz z obiektami budowlanymi w
rejonie ul. Bi. Karoliny w Rzeszowie — Parking wraz z droga dojazdowa™, mapa
ewidencyjna, wypis z rejestru gruntéw, odpis z ks. Wieczystej, potwierdzenia
posiadania wiadcicieli i/lub ich spadkobiercow, wniosek o wywlaszczenie,
obwieszczenie o wywlaszczeniu wraz z informacja o procedurze do érodkow
masowego przekazu (internet, tablice ogloszen, prasa), zawiadomienie o wszczeciu
postepowania wywlaszczeniowego, decyzja o wywlaszezeniu ktora jest przekazywana
do wydziatu geodezji o zmianie wiasciciela oraz do Urzedu Miasta Rzeszowa i stron
postgpowania. W przypadku sprawy z nieuregulowanym stanem prawnym BGM w
ewidencji ludno$ci 1 USC poszukuje spadkobiercow poprzednich whascicieli na swoj
koszt;

BGM.V1.4304.51.2014.MG — Akta I instancji sprawa o wywlaszczenie udzial 3/252
dzialki 3456/7 obreb 222 — uregulowani stan prawny; teczka zawiera: upowaznienie do
prowadzenia dzialania, decyzje o ustaleniu lokalizacji celu publicznego na zamierzenie
inwestycyjoe pn.: ,,Dojazd i miejsca parkingowe dla okoto 11 samochodéw osobowych
w ramach zadania pn: budowa zlobka przy ul. BiL Karoliny”, mapa z projektem
podziatu nieruchomosei, decyzje prezydenta, po$wiadczenie hipoteczne, wypisy z
rejestru gruntéw, dokumenty z przebiegu rokowand ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, wniosek o wywlaszczenie, pismo wyznaczajace termin na zawarcie umowy
cywilno - prawnej miedzy stronami, zawiadomienie o wszczeciu postepowania
wywilaszczeniowego, zlecenie na wyceng wywlaszezanego gruntu, operat szacunkowy,
zawiadomienie o terminie rozprawy administracyjnej, protokét z rozprawy
administracyjnej, decyzj¢ wywlaszczeniows, korespondencja do wydziatu geodezji o
zmianie wladciciela oraz do wydzialu ksiag wieczystych.

W sprawach, ktérych wnioskodawcy jest Gmina Miasto Rzeszéw na podstawie art. 142
ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarowaniu nieruchomoéciami (Dz. U.
1997, or 115, poz. 741 ) wylacza si¢ z rozpatrywania Prezydenta Miasta Rzeszowa (by
nie wydawat decyzji we wlasnej sprawie) na mocy ktérego Wojewoda wyznacza
innego staroste do zatatwienia sprawy. Sprawy generalnie skiadaja sie z nastepujacych
etap6w: wniosek gminy, wyznaczenie terminu na zawarcie umowy cywilno — prawnej

(s3 to 2 miesiace wynikajace z zapisdw ustawy), rozprawa administracyjna, zlecenie
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wyceny rzeczoznawcy majatkowego, po  nigj nastgpuje  wydanie decyzji
administracyjnej koficzace postgpowanie. Informacji o rodzaju prowadzonych w
Oddziale spraw udzielit p. Pawel Bajda — kierownik Oddziatu.

11.Udostepnianie akt (terminowos$é zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt). Akta
udostepnia sie pracownikom w wigkszo$ci w lokalu archiwum zakladowego bez ewidencji, zas
poza lokal, rzadko, — na podstawie kart udostepniana dokumentacji. Od czasu ostatniej kontroli
nie wypozyczano akt poza Jednostke. Do dnia kontroli nie stwierdzono zagubien ani uszkodzen
dokumentacji wypozyczanej, wraca ona w stanie nieuszkodzonym w wyznaczonym terminie.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ nieregularnie, za zgoda wihadciwego
archiwum panstwowego. Od czasu ostatniej kontroli Jednostka nie brakowala dokumentacji.
Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie dokumentacji kategori B.
Ponadto nie stwierdzono brakowania dokumentacji z zakresu wywlaszczeft i uwiaszezen
nieruchomoscel.

13.Przekazanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Pafistwowego w Rzeszowie mialo ostatnio
miejsce w dniu 30 grudnia 2011 roku i objelo:

- 20 j.a. co stanowi 0,10 mb do zespotu akt nr 59/211 — Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w
Rzeszowie, z lat 1952 — 1973,

- 53 j.a. co stanowi 0,45 mb do zespotu 59/870 — Urzqd Miejski w Rzeszowie, z lat 1961 - 1985.
Jednostka kontrolowana nie przekazywala do wlasciwego miejscowo archiwum pafistwowego
dokumentacji z zakresu wywlaszczeft i uwlaszczen nieruchomosci.

14 Kierowniliem—archiwamzakladowege; osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum
zakladowego jest p. Krzysztof Fuglewicz zatrudniony na pelnym etacie, na stanowisku
referenta, posiadajacy wyksztalcenie wyzsze oraz ukonczony w 2010 roku kurs kancelaryjno-
archiwalnym I stopnia. Pan Fuglewicz funkcje archiwisty wykonuje w ramach innych czynnosei

shuizbowych, w dalszym ciagu nie wyznaczono mu godzin pracy w archiwum oraz nie

ustanowiono zastepstwa dla archiwisty na czas nieobecno$ci w pracy.

W archiwum zatrudnieni sg takze: na pelnym etacie ... osdba(y), na pét etatu ... osoba(y), w
innej formie .. osoba(y), posiadajaca(e) ukonczony, nieukoficzony w ... r. kurs archiwalny
stopnia ... ===~ (nie dotyczy).

15. Warunki - pracy i przechowywania dokumentacji w archiwum zakladowym sg dobre.
Pomieszczenia sa ogrzewane, wentylowane, regularnie sprzatane i dobrze oswietlone. W arunki
klimatyczne przekraczaly zalecane normy, co ustalono na podstawie prowadzonego
monitoringu. W dniu kontroli stwierdzono, Ze W pierwszym pomieszczeniu, W ktérym
przechowywane sg m. in. materialy archiwalne temperatura wynosita 22,5°C, a wilgotnos¢
wzgledna utrzymywala si¢ na poziomie 45%, za$ w drugim, w ktérym przechowywana jest
dokumentacja niearchiwalna — temperatura 20°C i wilgotnos¢ na poziomie 80%. %.gczna

rezerwa magazynowa na akta wynosi okoto 40 mb.
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16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, iloéé pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,

zabezpieczenie przed kradziesq, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): magazyny archiwalne

usytuowane s3 w piwnicy budynku, w ktérym miesci sie Biuro i skladaja si¢ one z dwéch

pomieszczen magazynowych, o lacznej powierzchni ok. 45 m2. Wyposazenie lokalu stanowig:

metalowe regaly stacjonamne, szafa metalowa na akta, sprzet biurowy, gasnice proszkowe,

higrotermometry. Do pomieszczen archiwalnych prowadza drzwi atestowane zamykane na

podwdjne zamki, podioga wylozona jest wykiadzing PCW w jednym, w drugim za$ panelami,

instalacja elektryczna jest zabezpieczona w spos6b hermetyczny, okna sg okratowane.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane

ustnie)

a. Wedlug oswiadczenia osoby odpowiedzialnej za prowadzenie archiwum zaktadowego do

kontroli udostgpniono cato$é zbioru i pomieszczefi archiwum.

b. Dane przekazane przez Biuro w ankiecie potwierdzone zostaly z danymi zweryfikowanymi

w ramach czynno$ci kontrolnych.

18. Wykonanie zaleced pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum

panstwowe: Zalecenia zostalty wykonane w calosci.

111, Zalecenia wvnikajace z ustales biezacej kontroli zostang przekazane odrebovm pismem.

Protokél podpisali:

(pieczet kontrolowanej jednostki)

SEX0wW 2 - -
e e = y £
) i -t et
Sy 2

('»::J'erciwru'k Rontrolowane) jednostki)

) Ea:gl-iiwista zakiadowy)

STARSZY ARCEIWISTA
mar ﬂ%be?g é!ésmer

(przeprowadzajacy kontrole)

Zalaczniki: 1 ankieta dotyczaca dokumentacji wywlaszczen i uwlaszezen nieruchomosci

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. or 1 — jednostka kontrolowana

egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Rzeszowie

*) niepotrzebne skregli¢

**) wpisa¢ znak ,,--—-", jezeli brak jest danyeh






