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NABOR DODATKOWY - Realizacja pozalekcyjnych zaje¢ sportowo-rekreacyjnych w 2024 roku przez
jednostki oswiatowe prowadzone przez Gmine Miasto Rzeszéw w ramach Miejskiego Programu
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2022-2025

Zasady naboru wnioskéw i realizacji przez jednostki oSwiatowe prowadzone przez Gmine Miasto Rzeszéw pozalekcyjnych zajeé
sportowo-rekreacyjnych w 2024 roku w ramach Miejskiego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania
Narkomanii na lata 2022-2025, zwane dalej ,Zasadami”

|. Preambuta

Niniejsze Zasady zostaty opracowane w celu okreslenia sposobu wykonania Dziatania 8.1 - organizacja pozalekcyjnych zaje¢ sportowo-
rekreacyjnych ujetego w Rozdziale Ill - Zadania szczegdtowe na lata 2022-2025 w zakresie dziatan profilaktycznych, pomocy
terapeutycznej i rehabilitacyjnej, Dziat | - Profilaktyka uniwersalna - zapobieganie problemom alkoholowym, przeciwdziatanie
narkomanii oraz uzaleznieniom behawioralnym adresowane do ogétu mieszkancéw miasta Miejskiego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2022-2025, okreslonego Uchwatg Nr LX1/1268/2022
Rady Miasta Rzeszowa z dnia 29 marca 2022 r. w sprawie uchwalenia Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2022-2025 (z pézn. zm.) przez jednostki oSwiatowe prowadzone przez Gmine
Miasto Rzeszow.

Il. Podmioty uprawnione

Podmiotami uprawnionymi do realizacji w 2024 roku pozalekcyjnych zaje¢ sportowo-rekreacyjnych w ramach Miejskiego Programu
Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2022-2025, zwanych dalej ,zajeciami pozalekcyjnymi” sa
jednostki oswiatowe prowadzone przez Gmine Miasto Rzeszéw, zwane dalej ,,jednostkami oswiatowymi”, ktére nie uzyskaty
dofinasowania podczas naboru wnioskéw ogtoszonego Zarzadzeniem Nr 0050/520/2023 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 21 listopada
2023 r.

ll. Cel naboru

Nabdr ma na celu okreslenie planéw jednostek oswiatowych dotyczacych prowadzenia w 2024 roku zaje¢ pozalekcyjnych, wraz z
zapotrzebowaniem na Srodki finansowe do realizacji tych zaje¢ oraz ustalenie wysokosci i przeznaczenia Srodkéw publicznych
przekazywanych z budzetu Miasta Rzeszowa.

IV. Przedmiot finansowania

1. Zajecia pozalekcyjne powinny przyczyniac sie, poprzez wyrabianie wérdd uczestnikéw nawykéw aktywnego spedzania czasu wolnego
oraz promocje zdrowego stylu zycia, do wzrostu Swiadomosci na temat zagrozen wynikajacych z uzaleznieh od substancji szkodliwych
dla zdrowia, w tym alkoholu, narkotykdéw, srodkéw odurzajacych, tytoniu itp.

2. Zajecia pozalekcyjne moga by¢ prowadzone w formach:

a) zajec ruchowo-sportowych,

b) szkolnych i miedzyszkolnych turniejéw, w szczegdlnosci konczacych cykl zaje¢ ruchowo-sportowych.

V. Wysokos¢ srodkéw zaplanowanych na finansowanie zaje¢ pozalekcyjnych
W 2024 roku na finansowanie zaje¢ pozalekcyjnych przeznacza sie 100 000,00 zt (stownie ztotych: sto tysiecy).

VI. Terminy i warunki realizacji zaje¢ pozalekcyjnych

1. W celu realizacji zaje¢ pozalekcyjnych jednostka oswiatowa sktada wniosek sporzadzony wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do

Zasad.

2. Wniosek, o ktérym mowa w pkt. VI.1 Zasad powinien w szczegdlnosci zawiera¢ informacje o:

1) czasie trwania zaje¢ pozalekcyjnych,
) danych koordynatora zaje¢ pozalekcyjnych w jednostce oswiatowej,

) rodzaju i miejscu zaje¢ pozalekcyjnych,

) liczbie uczniéw uczeszczajacych do jednostki oéwiatowej oraz liczbie ucznidw, ktdrzy wezma udziat w zajeciach pozalekcyjnych,

5) liczbie godzin zaje¢ pozalekcyjnych zaplanowanych do przeprowadzenia, z podziatem na poszczegdinych prowadzacych zajecia

pozalekcyjne,

6) kalkulacji kosztéw prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych,

7) planowanym podziale Srodkéw na realizacje zaje¢ pozalekcyjnych na etapy realizacji,

8) osobach prowadzacych zajecia pozalekcyjne,

9) zasobach lokalowo-rzeczowych, ktére beda wykorzystane do prowadzenia zajec¢ pozalekcyjnych.

3. Do kosztéw kwalifikowanych naleza:

1) wynagrodzenie za prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych,
) wynajem obiektéw,
)
)
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transport,

zakup sprzetu niezbednego do realizacji zaje¢ pozalekcyjnych, ktérego taczna wartos¢ nie moze przekracza¢ 15% wartosci wniosku,

) zakup nagréd (np. puchary, statuetki, medale, dyplomy lub inne nagrody rzeczowe) o wartosci niepowodujgcej powstania obowigzku
podatkowego, przy czym taczna wartos¢ nagrod nie moze przekraczaé 15% wartosci wniosku.

4. Suma wydatkéw, o ktérych mowa w pkt. VI.3.4-5 Zasad nie moze przekroczy¢ 30% wartosci wniosku.

5. Dla potrzeb niniejszego postepowania ustala sie, ze wynagrodzenie za prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych nie przekracza 60 zt brutto
(tacznie z kosztami pracodawcy) za jednostke lekcyjng (45 minut).

6. Liczbe godzin przeznaczonych na realizacje zaje¢ pozalekcyjnych oraz rodzaj tych zaje¢ proponuje jednostka o$wiatowa.

7. Dziatania przewidziane we wniosku nie moga by¢ zwigzane z udziatem w systemie statego wspdétzawodnictwa sportowego, jak réwniez
nie moga dotyczy¢ uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez kluby sportowe i inne podmioty zewnetrzne, niebedace jednostkami
oswiatowymi prowadzonymi przez Gmine Miasto Rzeszéw.

8. Zajecia pozalekcyjne powinny odbywad sie zgodnie ze ztozonym wnioskiem w dwdch etapach:
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1) etap I: od 12 lutego 2024 r. do 20 czerwca 2024 r.;

2) etap Il: od 2 wrzesnia 2024 r. do 29 listopada 2024 r.

9. We wniosku nalezy okresli¢ sposéb rekrutacji uczestnikéw zaje¢ pozalekcyjnych. Jednostka oswiatowa powinna dazy¢, aby informacja
0 mozliwosci udziatu w zajeciach pozalekcyjnych dotarta do wszystkich uczniéw oraz aby udziat w zajeciach braty takze dzieci
pochodzace z rodzin o trudnej sytuacji spotecznej.

10. Dyrektor jednostki oswiatowej wyznacza koordynatora zaje¢ pozalekcyjnych, do obowigzkdw ktérego nalezy m.in.:

a) opracowanie harmonogramu zaje¢ pozalekcyjnych,

b) umieszczenie harmonogramu zaje¢ pozalekcyjnych w udostepnionym pliku,

¢) dokonywanie zmian ww. elektronicznym harmonogramie zaje¢ pozalekcyjnych zgodnie z informacjami otrzymanymi od oséb
prowadzacych te zajecia, z zastrzezeniem, ze wszelkie zmiany harmonogramu winny by¢ nanoszone w kalendarzu przed ich
zaistnieniem; sposdéb oznaczania zmian zostanie okreslony w instrukcji przekazanej odrebnie przez Wydziat Polityki Spotecznej,

d) zapewnienie biezacego przeptywu informacji pomiedzy osobami prowadzacymi zajecia pozalekcyjne a Wydziatem Polityki Spotecznej.
11. W trakcie prowadzenia zajec¢ pozalekcyjnych jednostki oswiatowe mogg samodzielnie dokonywa¢ przesunie¢ w pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami w kalkulacji kosztéw, o ile zmiana wartosci poszczegdlnych pozycji nie przekracza 30% oraz nie zwieksza sie
kwota catkowitych kosztéw zaje¢ pozalekcyjnych. Zmiana powyzej 30% lub utworzenie nowej pozycji w kalkulacji kosztéw wymaga
pisemnej zgody Prezydenta Miasta Rzeszowa.

VII. Zasady i termin sktadania wnioskéw:

1. Wniosek nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do ogtoszenia oraz ztozy¢ w terminie do 5 lutego 2024 r. za
posrednictwem ePUAP.

2. Wniosek powinien by¢ podpisany podpisem kwalifikowanym przez Dyrektora jednostki oswiatowej oraz Gtéwnego Ksiegowego lub
osoby upowaznione.

3. Jednostka o$wiatowa moze ztozy¢ jeden wniosek.

VIII. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze weryfikacji zgodnosci ztozonych wnioskéw z Zasadami

1. Ztozone wnioski podlegajg dwustopniowej weryfikacji dokonywanej przez komisje, o ktérej mowa w § 2 Zarzadzenia Nr 0050/61/2024
Prezydenta Miasta

Rzeszowa z dnia 1 lutego 2024 r. w sprawie okreslenia zasad

realizacji przez jednostki oswiatowe prowadzone przez Gmine Miasto Rzeszéw pozalekcyjnych zaje¢ sportowo-rekreacyjnych w 2024
roku w ramach Miejskiego Programu Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2022-2025, zwanej
dalej ,Komisjg".

2. Komisja dokonuje weryfikacji zgodnosci wnioskéw ztozonych przez jednostki oswiatowe z Zasadami w trakcie posiedzen. Dla waznosci
posiedzen wymagany jest udziat 3/5 sktadu Komis;ji.

3. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy Komisji.

4. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ swojego zastepce.

5. Weryfikacja pierwszego stopnia (weryfikacja pod wzgledem formalnym) polega na sprawdzeniu czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
warunkami okreslonymi w pkt. VII. Zasad.

6. Weryfikacja formalna jest dokumentowana za pomoca karty weryfikacji formalnej, wypetnianej odrebnie dla kazdego wniosku. Wzér
karty stanowi zatgcznik nr 2 do Zasad.

7. W przypadku ztozenia przez jednostke oswiatowg wniosku na innym formularzu niz okreslony w zatgczniku Nr 1 do Zasad, wniosek nie
podlega dalszej weryfikaciji.

8. W przypadku ztozenia przez jednostke oswiatowa wiecej niz jednego wniosku, Dyrektor jednostki oswiatowej zobowigzany jest do
wskazania wniosku podlegajgcego weryfikacji. Wskazania nalezy dokona¢ najpdzniej w terminie 3 dni roboczych po uptywie terminu
naboru. W przypadku niewskazania wniosku podlegajacego weryfikacji, zaden wniosek tej jednostki oswiatowej nie podlega dalszej
weryfikacji.

9. W przypadku niewypetnienia przez jednostke oswiatowa wszystkich punktéw wniosku, stwierdzenia oczywistych omytek badz braku
oparzenia podpisami zgodnie zasadami okreslonymi w pkt. VII.2. Zasad, wzywa sie jednostke o$wiatowa do usuniecia stwierdzonych
btedéw lub brakéw formalnych i wyznacza termin na ich usuniecie - 3 dni robocze od daty otrzymania wezwania. Wezwanie kierowane
jest na adres poczty elektronicznej jednostki oSwiatowe;.

10. Jezeli btedy lub braki formalne nie zostang usuniete w terminie, o ktérym mowa w pkt. VIII.9 Zasad, wniosek nie podlega dalszej
weryfikacji.

11. Wzmianke o liczbie wnioskdw, w odniesieniu do ktérych stwierdzono brak mozliwosci ich dalszej weryfikacji umieszcza sie w
protokole, o ktérym mowa w pkt. VIII.15 Zasad.

12. Weryfikacja drugiego stopnia (weryfikacja pod wzgledem merytorycznym) polega na ustaleniu liczby punktéw, przyznanych danemu
whnioskowi na podstawie kryteriéw okreslonych w punkcie VIII.13 Zasad.

13. Ustala sie nastepujace kryteria weryfikacji merytorycznej:

1) frekwencja w zajeciach (0-5 pkt),

Skala kryterium: Punktacja

uczestnictwo w zajeciach powyzej 30% ucznidéw 5

uczestnictwo w zajeciach od 25 do 29,99 % uczniéw 4

uczestnictwo w zajeciach od 15 do 24,99 % uczniéw 3

uczestnictwo w zajeciach od 10 do 14,99 % uczniéw 2

uczestnictwo w zajeciach od 5 do 9,99 % uczniéw 1

uczestnictwo w zajeciach do 4,99 % uczniéw 0

Uwaga: przy obliczaniu punktéw w tym kryterium bedzie brany stosunek liczby uczniéw zadeklarowanych we wniosku jako planowani do
udziatu w zajeciach (ogétem), do ogdlnej liczby uczniéw danej szkoty.

2) atrakcyjnosc¢ zaje¢ (1-5 pkt)

Skala kryterium: Punktacja

zaproponowano piec lub wiecej réznorodnych form zaje¢ 5

zaproponowano cztery réznorodne formy zajec 4

zaproponowano trzy réznorodne formy zajec 3
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zaproponowano dwie réznorodne formy zajec 2

zaproponowano jedng forme zajec¢ 1

14. Weryfikacja merytoryczna jest dokumentowana za pomoca karty weryfikacji merytorycznej, wypetnianej odrebnie dla kazdego
whniosku. Wzdr karty stanowi zatgcznik nr 3 do Zasad.

15. Po zakohczeniu weryfikacji merytorycznej Komisja sporzadza protokét. W tresci protokotu nalezy uwzgledni¢ informacje o:

1) terminach posiedzen,

2) liczbie cztonkédw Komisji dokonujacych weryfikacji podczas poszczegélnych posiedzen,

) liczbie wnioskéw podlegajacych weryfikacji,

) liczbie wnioskéw zweryfikowanych negatywnie wraz z podaniem przyczyny negatywnej weryfikacji,

) proponowanym podziale srodkédw przeznaczonych na finansowanie zaje¢ pozalekcyjnych,

) uwagach co do prawidtowosci przyjetego sposobu weryfikacji oraz ewentualnych rekomendacjach w tym zakresie.

6. Propozycje podziatu srodkédw Komisja przedstawia w formie wykazu jednostek oswiatowych uwzgledniajgcej co najmniej informacje

) liczbie uczniéw jednostki oswiatowej,

) liczbie uczniéw jednostki oswiatowej, ktérzy wezma udziat w zajeciach pozalekcyjnych,

) liczbie i formach zaje¢ pozalekcyjnych,

) liczbie godzin zajec pozalekcyjnych,

) liczbie 0séb prowadzacych zajecia pozalekcyjne,

) rodzajach i wysokosci kosztéw wnioskowanych przez jednostke oswiatowa,

7) rodzajach i wysokosci kosztéw proponowanych do sfinansowania.

Wykaz stanowi zatacznik do protokotu, o ktérym mowa w pkt. VIII.15 Zasad i jest sporzadzany na podstawie ztozonych wnioskéw oraz
wypetnionych i podpisanych kart weryfikacji formalnej i merytorycznej.

17. Ostatecznego wyboru wnioskdw wraz z decyzjg o wysokosci przyznanej kwoty na prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych dokonuje
Prezydent lub osoba przez niego upowazniona.

18. Prezydent zastrzega sobie prawo do przyznania jednostce o$wiatowej sSrodkéw w wysokosci nizszej niz wnioskowana.

19. Informacja o wysokosci Srodkéw na prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych zostanie przestana elektronicznie na adres email wskazany
we whniosku.

20. W przypadku przyznania jednostce oswiatowej srodkéw w wysokosci nizszej niz wnioskowana, zabezpieczenie srodkdéw w planie
finansowym tej jednostki nastapi po uzgodnieniu zakresu wniosku podlegajacego finansowaniu.

21. Uzgodnienie, o ktérym mowa w pkt. VIII.20 Zasad nastepuje w formie akceptacji skorygowanego wniosku, w ktérym wartos¢
srodkéw dostosowana zostata do kwoty otrzymanego finansowania.

22. Srodki zostana zabezpieczone w planach finansowych jednostek oswiatowych przed rozpoczeciem prowadzenia zaje¢
pozalekcyjnych.

23. W terminie 7 dni po otrzymaniu informacji o przyznaniu finansowania, jednostka o$wiatowa jest zobowigzana przesta¢ harmonogram
pierwszego etapu prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych w okresie od 12 lutego 2024 r. do 20 czerwca 2024 r., sporzadzony zgodnie z
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zasad.

24. Harmonogram drugiego etapu prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych w okresie od

2 wrzesnia 2024 r. do 29 listopada 2024 r., nalezy ztozy¢ co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ w drugim etapie.

25. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. VIII.23-24 Zasad nalezy przekaza¢ w formie elektronicznej na adres email: wps@erzeszow.pl
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IX. Zasady przekazywania srodkéw finansowych i ich rozliczania:

1. Przekazanie $rodkéw na prowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych nastapi:

a) na pierwszy etap - w terminie do 29 lutego 2024 r.,

b) na drugi etap - w terminie do 30 wrzesnia 2024 r.

2. Rozliczenie zaje¢ pozalekcyjnych odbywad sie bedzie po ich zakonhczeniu, do 10 grudnia 2024 r.

3. Podstawag rozliczenia zaje¢ pozalekcyjnych bedzie sprawozdanie merytoryczne i finansowe przestane przez jednostke oSwiatowg w
formie elektronicznej, a takze wypetnienie ankiety, do ktdrej link udostepniony bedzie za posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Wzér sprawozdania zostanie przestany wraz z informacjg o przyznaniu srodkéw na prowadzenie zajec¢ pozalekcyjnych.

X. Zasady monitorowania:

Prowadzenie zajec pozalekcyjnych bedzie monitorowane przez pracownikéw Wydziatu Polityki Spotecznej w zakresie faktycznej realizacji
zajed, a takze prowadzonej przez jednostke o$wiatowg dokumentacji w tym zakresie (umowy i aneksy, rachunki, zestawienia miesieczne
godzin, zmiany harmonograméw).

Zasady naboru wnioskéw i realizacji przez jednostki oSwiatowe prowadzone przez Gmine Miasto Rzeszéw pozalekcyjnych zajec
sportowo-rekreacyjnych w 2024 roku w ramach Miejskiego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania
Narkomanii na lata 2022-2025 zostaty okreslone w zatgczniku do zarzadzenia Nr 0050/61/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1
lutego 2024 r.

Szczegétowych informacji udziela pracownik Wydziatu Polityki Spotecznej: Agata Kawalec-Patka, tel. 17 8754657.
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