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Wpis do wykazu dziennych opiekundéw oraz podmiotéw ich zatrudniajacych

Karta ustugi

Wpis do wykazu dziennych o
opiekundéw R
oraz podmiotéw ich
Urzad Miasta Rzeszowa zatrudniajacych

1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Whniosek o dokonanie wpisu do rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych lub wpis do wykazu dziennych opiekundw oraz podmiotéw ich zatrudniajacych dla oséb fizycznych i dla oséb prawnych
oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej.

Wizytacja lokalu, w ktérym dzienny opiekun bedzie sprawowat opieke:

Zgodnie z art. 39 ust. 5 - 7 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, przed dokonaniem wpisu do wykazu Prezydent Miasta Rzeszowa przeprowadza wizytacje
lokalu, w ktérym sprawowana bedzie opieka przez dziennego opiekuna. W przypadku gdy lokal, w ktérym sprawowana bedzie opieka przez dziennego opiekuna, nie spetnia warunku
zapewnienia bezpiecznej opieki nad dzieckiem Prezydent Miasta Rzeszowa wzywa podmiot wystepujacy o wpis do wykazu do usuniecia nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie. Jezeli
nieprawidtowosci te nie zostang usuniete w wyznaczonym terminie, Prezydent Miasta Rzeszowa moze odméwi¢ wpisu do wykazu w drodze decyzji administracyjnej.

Wizytacje lokalu przeprowadza interdyscyplinarny zespdt powotany zarzadzeniem Prezydenta Miasta Rzeszowa.

W trakcie wizytacji nalezy przedstawic:

1. Dokument zawierajacy informacje dotyczace lokalu - tytut prawny do lokalu, w tym liczby i wielkosci (w m2) pomieszczen z uwzglednieniem ich przeznaczenia - zaleca sie, aby
pomieszczenie byto usytuowane na parterze.

2. Wymagane dokumenty/protokoty/odbiory/przeglady wynikajace z art. 62 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Opis bezpiecznych warunkéw - w linku ponizej:

Zrédto https://www.gov.pl/web/rodzina/dzienny-opiekun-informacje-dla-podmiotow

Wazne:

Podjecie w lokalu mieszkalnym/domu dziatalnosci opiekunczo-wychowawczej dla wiekszej liczby oséb, moze zmieni¢ warunki bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne
higieniczno-sanitarne, ochrony $rodowiska badz wielkos¢ lub uktad obcigzeh na konstrukcje budynku, w zakresie jakim odrebne przepisy tego wymagajg m. in. ustawa z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane czy Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie i w takim
przypadku nalezy warunki lokalowe skonsultowa¢ w Wydziale Architektury w kontekscie zmiany sposobu uzytkowania lokalu oraz w Pafstwowej Strazy Pozarnej w kwestii bezpieczefistwa
pozarowego.

Przed dokonaniem wpisu do wykazu, w celu sprawdzenia zgodnosci danych, o ktérych mowa w art. 46b ust. 2 Ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3 - Prezydent Miasta Rzeszowa moze
zada¢ nastepujacych dokumentéw:

1. Zaswiadczenia o niekaralno$ci, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed rozpoczeciem pracy, o ktérym mowa w art.39 ust. 2a Ustawy.

2. Wypisu z Rejestru Sprawcéw na tle seksualnym z dostepem ograniczonym art. 39 ust.4 Ustawy.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu:

* Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen, Referat Zezwolen i Kontroli: tel. 17 875-46-32, 17 875-46-44 email: wdg@erzeszow.pl

« Wydziat Spraw Polityki Spotecznej Referat Kontroli i Monitoringu: tel. 17 875-46-89; email: wps@erzeszow.pl

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Tak. Wytacznie poprzez portal Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej Emp@tia, pod adresem: empatia.gov.pl w module E-wnioski.

3. Optaty

Wopis do wykazu dziennych opiekunéw nie podlega optacie.

4. Miejsce ztozenia dokumentéw

Rejestr prowadzi Prezydent Miasta Rzeszowa.

Whioski sktada sie wytacznie drogg elektroniczng za posrednictwem portalu Emp@tia w module E-wnioski.
Kontakt:

Urzad Miasta Rzeszowa

Wydziat Dziatalno$ci Gospodarczej i Zezwolen, Referat Zezwolen i Kontroli: tel. 17 875-46-32,

pl. Ofiar Getta 7, 35-002 Rzeszéw

Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa: 1 77 88 99 00

czynna w godzinach pracy urzedu: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 7.30-15.30, $roda 7.30-17.00

5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

1. Wpis do wykazu. Prezydent Miasta Rzeszowa po potwierdzeniu spetnienia warunkéw dokonuje wpisu do wykazu w terminie 7 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. Dane zawarte w
wykazie publikowane sg przy uzyciu systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 62a ustawy, na stronach podmiotowych wtasciwej gminy oraz ministra wtasciwego do spraw rodziny.
2. Zmiany w wykazie. Podmiot wpisany do wykazu jest zobowigzany do informowania organu prowadzacego wykaz o wszelkich zmianach danych i informacji zawartych w wykazie - w
terminie 14 dni od zaistnienia zmian.

Podmiot wpisany do wykazu jest zobowigzany do dokonania zmian w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

Po otrzymaniu informacji organ prowadzacy dokonuje zmian w wykazie.

3. Decyzja ad istracyjna o od ie wpisu do wykazu wydawana, jezeli:

* podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do sprawowania opieki przez dziennego opiekuna

« wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem.

4. Wykreslenie z wykazu

* w przypadku rozwigzania lub wygasniecia umowy z dziennym opiekunem nastepuje wykreslenie dziennego opiekuna z wykazu;

« ztozenie przez podmiot wpisany do wykazu wniosku o wykreslenie;

* nieusunigcie przez podmiot w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci w zakresie sprawowania opieki przez dziennego opiekuna;

* przekazania we wniosku oraz dotaczonych do niego dokumentach, o ktérych mowa w pkt 3 informacji niezgodnych ze stanem faktycznym.

UWAGA:

Organ rejestrujacy dokonuje wpisu do wykazu w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku (w przypadku koniecznosci uzupetnienia wniosku powyzszy termin liczony jest od dnia doreczenia
organowi rejestrowemu uzupetnionego wniosku).

Whiosek sktadany w postaci elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

6. Tryb odwotawczy
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W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

7. Podstawa prawna

» Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

« Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw
» Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa

« Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane

* Zarzadzenie nr 120/80/ 2023 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 29 wrzesnia 2023 r. w sprawie powotania Zespotu do przeprowadzania wizytacji lokalu, w ktérym sprawowana bedzie opieka
przez dziennego opiekuna

* Zarzadzenie Nr 120/252/ 2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 11 wrzednia 2024 r. - w sprawie zmiany Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie powotania Zespotu do
przeprowadzania wizytacji lokalu, w ktérym sprawowana bedzie opieka przez dziennego opiekuna

8. Uwagi

Zgodnie z art. 54 Ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3 Prezydent Miasta Rzeszowa wiasciwy ze wzgledu na miejsce sprawowania opieki przez dziennego opiekuna, sprawuje nadzér w zakresie
warunkow i jakosci Swiadczonej opieki.

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen Urzedu Miasta Rzeszowa

Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1, 35-064 Rzeszow.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-mail: iod@erzeszow.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadania z zakresu prowadzenia rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw oraz podmiotéw ich
zatrudniajgcych - na podstawie przepiséw zamieszczonych w niniejszej karcie ustugi, w punkcie 7. Podstawa prawna.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Panstwa dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

6. Posiadaja Panstwo prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Przetwarzanie Panstwa danych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie tych danych bedzie skutkowato niemozliwoscig realizacji celu wymienionego w pkt.3.

9. Decyzje podejmowane wobec Pafhstwa danych osobowych nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie zastosujemy wobec nich profilowania.

Dane karty ustug
Opracowat Beata Haznar 2025-01-07
Zatwierdzit Agnieszka Czyz-Byjos 2025-01-07

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Beata Haznar
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