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Whioski wysylane w formie elektronicznej

1.Pobierz, wypeij, wydrukuj, i podpisz zgloszenie zmiany (wersja edytowalna) w ewidencji gruntéw
i budynkow lub inny wniosek zgodnie z jego przeznaczeniem lub napisz wniosek tak, zeby speiniat
wymogi art.63 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego.

W zaleznosci od sprawy wypetnij formularz druku podany ponize;j.

Do wnioskow dotacz dokumenty okreslone w tresci wniosku.

2.Dotacz oryginaty lub odpisy dokumentéw stanowigcych podstawe wprowadzenia zmiany oraz
ewentualne pelnomocnictwa (z dowodem uiszczenia optaty skarbowej za dokument stwierdzajacy
ustanowienie pelnomocnika, ktory dziata w imieniu wnioskodawcy).

Dokumenty bedace podstawa zmian w bazie ewidencyjnej okreslone zostaty w art.22, art.23 i art.24
ust.2b pkt.1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, sa to w szczegdlnosci
akty notarialne, prawomocne orzeczenia sadu, ostateczne decyzje administracyjne, odpisy z ksiag
wieczystych (oryginaty lub odpisy dokumentéw), odpisy dokumentacji architektoniczno-budowlanej
przechowywanej przez organy administracji, dokumentacja geodezyjna i kartograficzna przyjeta do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zawierajaca wykazy zmian danych
ewidencyjnych oraz akty normatywne i dane wynikajace z publicznych ewidencji i rejestréw.

3.Wypelniony wniosek zt6z:

-osobiscie w Wydziale Obstugi Mieszkancéw lub w Kancelarii Urzedu Miasta Rzeszowa lub
bezposrednio w siedzibie Wydzialu Geodezji Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Kopernika 15, pok. 19, I
pietro (sekretariat),

-za posrednictwem operatora pocztowego,

-za posrednictwem profilu zaufanego na platformie ePUAP -
https://bip.erzeszow.pl/pl/100-urzad-miasta/9022-epuap.html

-lub mailem po podpisaniu wniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres
ge@erzeszow.pl.

Pojecie podpisu elektronicznego wprowadzone zostato w uchylonej z dniem 7 paZdziernika 2016 r.
ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. z 2013 r. poz. 262, z pézn. zm).
Zgodnie z art. 3 pkt 1 tej ustawy podpis elektroniczny stanowity dane w postaci elektronicznej, ktore
wraz z innymi danymi, do ktorych zostaly dotaczone lub z ktérymi sa logicznie powiazane, stuza do
identyfikacji osoby sktadajacej podpis elektroniczny. Od 7 paZzdziernika 2016 obowiazuje ustawa z 5
wrzesnia 2016 o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1173).
Podmioty upowaznione do wystawiania i odnawiania e-podpiséw sa wpisane do rejestru dostawcow
ustug zaufania Ministerstwa Cyfryzacji prowadzonego przez Narodowe Centrum Certyfikacji.
Wyroézniamy trzy rodzaje podpisu elektronicznego o stopniowo rosnacym poziomie wiarygodnosci:
Podpis elektroniczny - czyli deklaracja tozsamosci autora, ztozona w postaci elektronicznej pod
dokumentem, na przyktad imie i nazwisko, faksymile podpisu itd.

Zaawansowany podpis elektroniczny - czyli podpis, ktéry dzieki zastosowaniu odpowiednich srodkéw
technicznych jest jednoznacznie zwigzany z dokumentem oraz autorem i trudny do sfatszowania. Do
kategorii tej mozna zaliczy¢ wiekszo$¢ powszechnie stosowanych systemdéw podpisu cyfrowego (PGP,
S/MIME).

Kwalifikowany podpis elektroniczny - szczegdlna forma podpisu zaawansowanego, ktéra speinia
szczegdlne wymagania techniczne i organizacyjne. W praktyce oznacza to koniecznos¢ korzystania z
certyfikatu kwalifikowanego wystawionego przez kwalifikowany urzad certyfikacji oraz klucza
prywatnego przechowywanego na karcie kryptograficzne;j.
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4.Zawiadomienie o wprowadzonej zmianie do bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw jest
wysytane do wlasciciela/wladajacego tylko w przypadku, gdy zmiana zostata dokonana w trybie
czynnosci materialno-technicznej na wniosek oraz na podstawie dokumentacji geodezyjnej przyjetej
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, dotyczacej danych: pola powierzchni
dziatki ewidencyjnej, rodzaju lub pola powierzchni uzytkéw gruntowych, gtéwnej funkcji budynku,
numeru dziatki ewidencyjne;j.

5.Zawiadomienie o wprowadzonej zmianie moze by¢ przestane poczta, elektronicznie na podany we
wniosku adres e-mail (pod warunkiem podpisania na wniosku odrebnego oswiadczenia o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu utatwienia kontaktu z wnioskodawca).
Zawiadomienie moze zosta¢ rowniez przestane za pomoca profilu zaufanego na platformie ePUAP, a
takze moze by¢ odebrane osobiscie w Wydziale Geodezji Urzedu Miasta Rzeszowa.

6.W drodze decyzji administracyjnej wprowadzane sa zmiany do ewidencji gruntéw i budynkéw, jesli
nie jest to mozliwe w drodze czynnosci materialno-technicznej (art.24 ust.2b ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne). Odmowa wprowadzenia wnoszonej lub zgtaszanej
zmiany w ewidencji gruntéw i budynkéw réwniez nastepuje w drodze decyzji administracyjnej
(art.24 ust.2c ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne).

Wypetnione wnioski podpisane przez wnioskodawce bez podpisu elektronicznego, zeskanowane i
przestane na adres mailowy nie stanowia podstawy do dokonania zmiany w operacie ewidencji
gruntéw i budynkéw m. Rzeszowa.
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