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Informacje o Wydziale

Urzad Miasta Rzeszéw

Adres

Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa

e-mail

Serwis Informacyjny Urzedu Miasta Rzeszowa

Godziny pracy

Imie i nazwisko

Adres

Kieruje i organizuje prace Wydziatu.

Wydziat Kultury i Dziedzictwa

Narodowego

1. Dane teleadresowe
ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszéw
1778899 00
kultura@erzeszow.pl
www.erzeszow.pl
7:30 - 15:30

2. Dyrektor

Katarzyna Pawlak
ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszow

3. Kompetencje Dyrektora

4. Podstawa prawna

Miasta Rzeszowa

5. Struktura organizacyjna

Wydziatem Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dyrektor Wydziatu przy pomocy kierownikéw referatéw.
W Wyadziale Kultury i Dziedzictwa Narodowego tworzy sie Referat ds. Upowszechniania Kultury, Referat ds. Mecenatu Kultury oraz Referat ds. Instytucji Kultury, praca ktérych kieruja

kierownicy tych referatéw.

Katarzyna Pawlak - Dyrektor

Barbara Staszewska - Sekretarka, tel. 17 875 4770
1) Referat ds. Upowszechniania Kultury
Zakia Cieslicka-Majka - Kierownik Referatu
Michat tazaréw - Inspektor

Marta Wojcik - Inspektor

Bernadeta Kopala - Podinspektor

Joanna Matuta - Podinspektor

2) Referat ds. Mecenatu Kultury
Agnieszka Kielar - Kierownik Referatu
Magdalena Bielenda - Gtéwny Specjalista
Elzbieta Markowska - Podinspektor

Ligia Kazusek - Podinspektor

Alina Jamréz-Ligeza - Podinspektor

3) Referat ds. Instytucji Kultury

Bozena Baran - Kierownik Referatu

Marta Radzik - Podinspektor

Dorota Kasprzyk-Wojtowicz - Pomoc Administracyjna

6. Zadania

Rynek 1, Rzeszéow
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1. Wydziatem Kultury i Dziedzictwa Narodowego zarzadza dyrektor wydziatu.

2. W sktad Wydziatu wchodza:

1) Referat ds. Upowszechniania Kultury, ktérego praca kieruje kierownik referatu;

2) Referat ds. Mecenatu Kultury, ktérego praca kieruje kierownik referatu;

3) Referat ds. Instytucji Kultury, ktérego praca kieruje kierownik referatu.

3. Do zadan Referatu ds. Upowszechniania Kultury nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg miasta poprzez kulture w tym projektowanie kampanii marketingowych i prowadzenie strony Kultura w Rzeszowie oraz profili marki w mediach
spotecznosciowych;

2) wspdtpraca z instytucjami kultury prowadzonymi przez miasto w zakresie promociji ich oferty kulturalnej;

3) udziat w przygotowywaniu i wdrazaniu strategicznych koncepcji rozwoju kultury Strategii Rozwoju Kultury i Strategii Rozwoju Publicznosci;

4) koordynacja i monitorowanie realizacji zadan dotyczacych kultury wynikajacych z plandw strategicznych Gminy Miasto Rzeszéw, w tym Strategii Rozwoju Kultury i Strategii Rozwoju
Publicznosci;

5) realizowanie krajowych i miedzynarodowych projektéw oraz przedsiewzie¢ dotyczacych kultury w ramach dofinansowania ze Srodkéw zewnetrznych;

6) realizacja projektéw i programéw kulturalnych angazujacych do wspétpracy jednostki réznych sektoréw, w tym tworcéw, instytucje kultury, szkoty i uczelnie wyzsze, placéwki badawcze,
organizacje pozarzadowe oraz podmioty gospodarcze;

7) prowadzenie miedzynarodowej wspétpracy kulturalnej oraz wspieranie wspétpracy miedzynarodowej instytucji kultury miasta, w tym wspdtpracy z miastami partnerskimi Rzeszowa w
zakresie kultury;

8) wspdtpraca ze srodowiskami twérczymi, instytucjami kultury, organizacjami spoteczno-kulturalnymi i edukacyjnymi, podmiotami wspierajacymi oraz innymi podmiotami realizujgcymi
zadania w zakresie kultury;

9) wspieranie dziatanh z zakresu edukacji kulturalnej oraz wspétpraca z Wydziatem Edukacji i placéwkami oswiatowymi w celu upowszechniania wiedzy o kulturze i poszerzenia uczestnictwa w
zyciu kulturalnym miasta dzieci i mtodziezy;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z popularyzacjg i upowszechnianiem wiedzy o dziedzictwie kulturowym Rzeszowa oraz jego znaczeniu dla historii i kultury;

11) organizowanie uroczystosci rocznic i obchodéw $wiat narodowych;

12) organizowanie m.in.: uroczystosci zwigzanych z nadawaniem tytutu Honorowy Obywatel Miasta Rzeszowa i Zastuzony dla Miasta Rzeszowa, Gali Stypendystéw Prezydenta Miasta
Rzeszowa;

13) przyjmowanie zawiadomien o niemasowych imprezach artystycznych i rozrywkowych oraz prowadzenie ich rejestru;

14) gromadzenie informacji o dziataniach i imprezach kulturalnych w Miescie, w tym opracowywanie kalendarza imprez kulturalnych;

15) procedowanie uchwat, uméw i porozumien dotyczacych zadan, bedacych w kompetencji Referatu;

16) prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat.

4. Do zadan Referatu ds. Mecenatu Kultury nalezy w szczegdlnosci:

1) wspétpraca ze Srodowiskiem twdrczym w zakresie mecenatu miasta nad artystami oraz ochrony dziedzictwa kultury;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan dotyczacych wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego w zakresie
kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego, w tym m.in.:

a) organizacja otwartych konkurséw ofert w ramach realizacji zadan publicznych z zakresu kultury i sztuki w oparciu o przepisy ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz
obstuga komisji konkursowych,

b) weryfikacja ofert, przygotowywanie i monitorowanie uméw dotyczacych wsparcia lub powierzenia zadan publicznych wybranych w ramach otwartych konkurséw ofert lub z pominieciem
otwartego konkursu ofert,

c) prowadzenie kontroli/wizyt monitoringowych uméw zwigzanych z realizacja zadan publicznych z zakresu kultury i sztuki,

d) ocena sprawozdan z realizacji zleconych zadan, weryfikacja sprawozdan pod wzgledem merytorycznym i finansowym, odpowiednio do warunkéw zawartych uméw,

e) opracowywanie danych statystycznych i sprawozdan w zakresie wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi;

3) prowadzenie konsultacji dla wnioskodawcdw z zakresu zasad przeprowadzania konkurséw ofert, realizacji zadan publicznych oraz programéw wsparcia Srodowisk kultury;

4) realizacja programu stypendialnego dla miodych twércédw w zakresie tworczosci artystycznej - przyznawanie stypendiéw dla miodych twércédw w zakresie tworczosci i edukacji artystycznej,
ktére maja na celu wspieranie edukacji oraz rozw6j mtodziezy uzdolnionej artystycznie;

5) realizacja programu Stypendium Twércze Miasta Rzeszowa - przyznawanie stypendidw dla twércdw powyzej 26 roku zycia zajmujacych sie twérczoscia artystyczng lub upowszechnianiem
kultury, na realizacje projektu stypendialnego majacego charakter twérczy, artystyczny lub przedstawiajgcy autorska koncepcje;

6) procedowanie uchwat i uméw dotyczacych zadan, bedacych w kompetencji Referatu;

7) wspdtpraca ze Spoteczng Radg Kultury Miasta Rzeszowa w zakresie miejskiej polityki kulturalnej;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolei na organizacje masowych imprez artystyczno-rozrywkowych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dorocznej nagrody za osiggniecia w dziedzinie twérczosci artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury, w tym promocji Miasta
Rzeszowa;

10) koordynowanie spraw zwigzanych z zamieszczaniem i aktualizacjg informacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

5. Do zadan Referatu ds. Instytucji Kultury nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie spraw organizacyjnych samorzadowych instytucji kultury, w tym:

a) prowadzenie rejestru instytucji kultury,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, taczeniem, reorganizacja i likwidacja instytucji kultury,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i zmienianiem statutéw oraz opiniowanie regulaminéw organizacyjnych instytucji kultury.

2) prowadzenie spraw dotyczacych nadzoru merytorycznego nad samorzadowymi instytucjami kultury, w tym m.in.:

a) wspdtpraca przy opracowywaniu planéw dziatalnosci merytorycznej instytucji kultury, jak réwniez sprawozdan z ich realizacji,

b) monitorowanie zgodnosci z przyjetym planem wykonania przez instytucje kultury zadah merytorycznych w ramach dotacji podmiotowej,

) przygotowanie, monitorowanie uméw na realizacje dotacji celowych dla instytucji kultury oraz ocena merytoryczna sprawozdan z ich realizacji.

3) prowadzenie spraw dotyczacych nadzoru finansowego nad samorzadowymi instytucjami kultury, w tym m.in.:

a) wspdtpraca przy opracowywaniu planéw finansowych instytucji kultury,

b) monitorowanie dziatalnosci w zakresie gospodarki finansowej, remontowej i inwestycyjnej instytucji kultury,

c) weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym rozliczeh z wykorzystania dotacji, sprawozdan finansowych i budzetowych instytucji kultury.

d) przygotowywanie dyspozycji przekazania dotacji podmiotowej i celowej, weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym harmonograméw ptatnosci,

e) przygotowanie dokumentacji zatwierdzen rocznych sprawozdan finansowych (bilanséw) celem zatwierdzenia przez Prezydenta,

f) procedowanie uchwat, porozumief/uméw dotyczacych przyjecia i udzielenia pomocy finansowej oraz weryfikacja rozliczen finansowych z tym zwigzanych.

4) prowadzenie spraw w zakresie budzetu Wydziatu, w tym m.in.:

a) koordynowanie opracowania planu budzetu dziatéw, ktorych Wydziat jest dysponentem,

b) procedowanie wnioskéw dotyczacych zmian planu budzetu dziatdw, ktérych Wydziat jest dysponentem,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonaniem budzetu, biezace monitorowanie budzetu, dokonywanie czynnosci kontrolnych i nadzér nad dokumentami finansowo- ksiegowymi,

d) koordynowanie opracowania sprawozdawczosci finansowej i budzetowej dziatéw, ktérych dysponentem jest Wydziat,

e) wspdtdziatanie z Wydziatem Budzetowym i Ksiegowo - Rachunkowym w zakresie realizacji spraw finansowo - ksiegowych, zwigzanych z dziedzing kultury,

f) opracowanie okresowych analiz i raportéw dotyczacych realizacji budzetu w zakresie dziatania Wydziatu i miejskich instytucji kultury.

6. Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego wspomaga nadzor Prezydenta nad Biurem Wystaw Artystycznych, Galerig Fotografii Miasta Rzeszowa, Muzeum Dobranocek w Rzeszowie,
Rzeszowskim Domem Kultury, Estrada Rzeszowska, Teatrem ,Maska" w Rzeszowie oraz Wojewddzkg i Miejska Biblioteka Publiczng w Rzeszowie.

7. Tryb dziatania

Wydziat dziata na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa.

8. Wysokos¢ optat

Wydanie zezwolenia na impreze masowa - 82 zt.

9. Rejestry, archiwa, ewidencje

Wydziat prowadzi nastepujace rejestry:
- Rejestr Instytucji Kulturalnych - prowadzony jest w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r.
- Rejestr Imprez Kulturalnych

10. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych skierowana do os6b, ktérych dane sa przetwarzane w wydziale
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Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Miasta Rzeszowa

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1, 35-064 Rzeszéw

2. Inspektorem ochrony danych jest Ewelina Cyron, e-mail: iod@erzeszow.pl, tel. 17 748 4499

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu - Realizacji zadah wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa, na podstawie Ustawy Prawo o
Stowarzyszeniach z dnia 7.04.1989 roku, Ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie z dnia 24.04.2003 roku, Ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych z dnia 20.03.2009 roku, Ustawy o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej z dnia 25.10.1991 roku.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zabezpieczenia interesu Pafstwa i Administratora na wypadek postepowania reklamacyjnego lub dochodzenia roszczen
oraz oceny jakosci ustug.

@No v

11. Informacje nieudostepnione

Nie dotyczy.
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