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Optata skarbowa

Karta ustugi

Data zatwierdzenia

07.01.2026

Opftata skarbowa

Urzad Miasta Rzeszowa
1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Dokumenty potwierdzajace dokonanie wptat optaty skarbowej.

W przypadku wnioskéw o zwrot optfaty skarbowej (nadptaty w optacie skarbowej) nalezy przedtozyc¢:

« wniosek o zwrot optaty skarbowej sktadany i podpisany przez osobe fizyczng we wtasnym imieniu, w przypadku oséb prawnych podpisany przez osobe uprawniong (KRS) lub petnomocnika,
petnomocnik wnioskodawcy musi do wniosku dotgczy¢ dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa, wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej,

» dowdd zapfaty optaty skarbowej (oryginat),

« wskazanie gdzie byt lub miat by¢ ztozony wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji), za ktéry dokonano optaty skarbowej, ktéra
ma zostac zwrdcona,

« w przypadku zwrotu nadptaty optaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii, we wniosku nalezy
oswiadczy¢, ze dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa / prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawie: (wskaza¢ mocodawce/petnomocnika lub sygn. akt lub w jakiej
sprawie zostato udzielone) nie zostat ztozony w sadzie / organie administracji na terenie Gminy Rzeszéw w sprawie z zakresu administracji publicznej lub w postepowaniu sagdowym.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna
Mozna przestac na adres do doreczen elektronicznych (ADE): AE:PL-60020-53588-GCHSH-14.
3. Optaty
Nie pobiera sie
4. Miejsce ztozenia dokumentow
Kancelaria Urzedu Miasta Rzeszowa, ul. Rynek 12, 35-064 Rzeszdw lub Wydziat Finansowy Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Okrzei 1, 35-002 Rzeszéw.
5. Spos6b i termin zatatwienia sprawy

Sposdb zatatwienia sprawy: wydanie decyzji.
Termin zatatwienia sprawy: w terminie 1 miesigca a w przypadku sprawy szczegélnie skomplikowanej w terminie 2 miesiecy.

6. Tryb odwotawczy

0d decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Rzeszowie, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za
posrednictwem Prezydenta Miasta Rzeszowa.

7. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r., Nr 187, poz. 1330).

8. Przetwarzanie danych osobowych Interesantéw w Wydziale Finansowym Urzedu Miasta Rzeszowa

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

9. Uwagi
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http://bip.erzeszow.pl/public/pl/277-wydzial-finansowy/2104-informacje-o-wydziale.html
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Podatnicy bez wezwania dokonujg wptat optaty skarbowej na rachunek:
Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1
Bank Pekao S.A. Nr 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423

UWAGA:
INFORMACJA O INDYWIDUALNYCH RACHUNKACH BANKOWYCH, NA KTORE NALEZY UISZCZAC OPLATE ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI, UDZIELANA JEST POD NUMEREM
INFOLINI 1 77 88 99 00.

Optacie skarbowej podlegaja:
1) w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej:

- dokonanie czynnosci urzedowej na podstawie zgtoszenia lub na wniosek,

- wydanie zaswiadczenia na wniosek,

- wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji).
2) ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii - w sprawie zakresu administracji publicznej lub w postepowaniu sadowym.
Optacie skarbowej podlega réwniez dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia (pozwolenia) przez podmiot inny niz organ administracji rzadowej i samorzadowej,
w zwigzku
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji publicznej, a takze ztozenie w takim podmiocie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu
lub kopii.
Obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje:

- od dokonania czynnosci urzedowej - z chwilg dokonania zgtoszenia lub ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej,

- od wydania zaswiadczenia - z chwila ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia,

- od wydania zezwolenia (pozwolenia, koncesji) - z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji),

- od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii - z chwilg ztozenia dokumentu w organie administracji publicznej,
sadzie lub podmiocie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 2,

- od przedmiotu optaty okreslonego w art. 2 ust. 2 - z chwilg uzycia zaswiadczenia w sprawie innej niz wymieniona w art. 2 ust. 1.

Zwolnienia i wytaczenia:

Zwolnienia i wytaczenia z optaty skarbowej reguluje art. 2 ust. 1 i art. 7 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z p6zn. zm.) oraz zatacznik do ww.
ustawy stanowigcy wykaz przedmiotéw optaty skarbowej i stawki tej optaty oraz wystepujace zwolnienia.

Jednostka odpowiedzialna:

Wydziat Finansowy - Oddziat Rachunkowosci Podatkowej Urzedu Miasta Rzeszowa 35-002 Rzeszdw, ul. Okrzei 1, | pietro, pok. 36, tel. 1 77 88 99 00

Dane karty ustug

Grzegorz Domino

Opracowat Stawomir Wotowiec 07.01.2026
Zatwierdzit Urszula Szczypek 07.01.2026
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje Grzegorz Domino

karty Stawomir Wotowiec 07.01.2026
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