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Wopis do rejestru ztobkoéw i klubéw dzieciecych

Karta ustugi

Data zatwierdzenia

Wpis do rejestru ztobkdéw i klubéw
dzieciecych

Urzad Miasta Rzeszowa
1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

1. Wniosek o dokonanie wpisu do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych dla oséb fizycznych i dla 0séb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej.
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup?contrastVersion=0

Do wniosku nalezy dotaczy¢:
- decyzje komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej potwierdzajaca spetnienie wymagan przeciwpozarowych;

- zaswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umyslinie;

- w przypadku ztobkéw - decyzje wtasciwego panstwowego inspektora sanitarnego, okreslajacg w szczegdlnosci maksymalng liczbe miejsc w ztobku;

- w przypadku klubéw dzieciecych - pozytywna opinia wojta, burmistrza lub prezydenta miasta, okreslajaca w szczegdlnosci maksymalng liczbe miejsc w klubie dzieciecym;

- petnomocnictwo lub inny dokument poswiadczajacy uprawnienie do ztozenia wniosku przez wnioskodawce na rzecz podmiotu, chyba ze umocowanie wynika wprost z rejestréw publicznych.

UWAGA:

Wydanie ww. decyzji nastepuje po zakonczeniu rob6t budowlanych i uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego lub dokonaniu zawiadomienia o zakohczeniu budowy, wobec ktérego
organ nadzoru budowlanego w terminie nie wniést sprzeciwu.

2. Informacja o zmianie danych zawartych w rejestrze ztobkéw i klubéw dzieciecych (w przypadku aktualizacji danych zawartych w rejestrze ztobkéw i klubdw dzieciecych).
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup?contrastVersion=0

3. Wniosek o wykreslenie z rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych (w przypadku zakonczenia dziatalnosci).
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup?contrastVersion=0
UWAGA:

Prowadzenie ztobkéw lub klubéw dzieciecych jest dziatalnoscia regulowang w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw

Rejestr instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 funkcjonujacych na terenie Miasta Rzeszowa prowadzi Prezydent Rzeszowa przy uzyciu systemu teleinformatycznego o ktérym mowa w art. 62a ustawy o opiece
nad dzie¢mi do lat 3.

Rejestr jest jawny i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Rzeszowa https://bip.erzeszow.pl/pl/264-wydzial-dzialalnosci-gospodarczej-i-zezwolen/2

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Tak. Wytacznie poprzez portal Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej Emp@tia, pod adresem: https://empatia.mpips.gov.pl/ w module E-wnioski
3. Optaty

Whpis do rejestru podlega optacie w wysokosci 300 zt, ktéra stanowi doch6d wiasny gminy.

Zmiany w rejestrze oraz wykreslenie z rejestru sa zwolnione z opfaty. Gmina jest zwolniona z optaty za wpis do rejestru.
Whptat z tytutu optaty nalezy dokonywac na rachunek bankowy Urzedu Miasta Rzeszowa.

Dowdd zaptaty naleznej optaty nalezy zataczy¢ do wniosku.

Rachunek bankowy:

Urzad Miasta Rzeszowa

ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszéw

Bank PEKAO S.A.

381240 1037 1111 0011 5303 8902

w tytule optaty nalezy wskaza¢ odpowiednie oznaczenie: Wpis do rejestru ztobkéw/klubéw dzieciecych.
4. Miejsce ztozenia dokumentéw

Rejestr prowadzi Prezydent Miasta Rzeszowa.

Whioski sktada sie wytgcznie poprzez portal Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej Emp@tia, pod adresem: https://empatia.mpips.gov.pl/ w module E-wnioski.
Kontakt:

Urzad Miasta Rzeszowa

Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen, Referat Zezwolen i Kontroli tel. 17 875 46 32, e-mail wdg@erzeszow.pl

pl. Ofiar Getta 7, 35-002 Rzeszow

Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa: 1 77 88 99 00

czynna w godzinach pracy urzedu: poniedziatek, wtorek, czwartek, piatek 7.30-15.30, $roda 7.30-17.00

5. Sposdb i termin zatatwienia sprawy

1. Wpis do rejestru. Prezydent Rzeszowa, po potwierdzeniu spetnienia warunkéw do dokonania wpisu do rejestru wydaje w terminie 7 dni zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru, zawierajace
nastepujace dane:

* nazwe organu, ktéry dokonat wpisu do rejestru;

« date i numer wpisu do rejestru;

« forme organizacyjna opieki oraz jej nazwe;

« nazwe lub imie i nazwisko podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy;

* miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego.

2. Zmiany w rejestrze. Podmiot wpisany do rejestru jest zobowigzany do informowania organu prowadzacego rejestr o wszelkich zmianach danych i informacji zawartych w rejestrze - w terminie 14 dni.
Podmiot wpisany do rejestru jest zobowigzany do dokonania zmian w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia za posrednictwem systemu teleinformatycznego. Po otrzymaniu informacji organ prowadzacy
dokonuje zmian w rejestrze oraz wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru zaswiadczenia uwzgledniajace te zmiany.

3. Decyzja administracyjna o od ie wpisu do rejestru jest wydawana, jezeli:

« podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego;

« wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsigbiorcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem.

4. Wykreslenie z rejestru nastepuje w przypadkach:

« ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie;

* nieusuniecia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego;

« przekazania we wniosku oraz dotaczonych do niego dokumentach, o ktérych mowa w pkt 3, informacji niezgodnych ze stanem faktycznym.

UWAGA:

Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do rejestru w ciggu 7 dni od daty ztozenia wniosku (w przypadku koniecznosci uzupetnienia wniosku powyzszy termin liczony jest od dnia doreczenia organowi rejestrowemu
uzupetnionego wniosku).

Whniosek sktadany w postaci elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpi potwierdzonym profilem fanym ePUAP.

6. Tryb odwotawczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
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7. Podstawa prawna

« Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3

* Rozporzadzenie Ministra Rodziny. Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych dotyczacych ztobkéw i klubéw dzieciecych
« Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

« Uchwata Nr X/207/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 27 kwietnia 2011 r. w sprawie ustalenia wysokosci optaty za wpis do ztobkéw i klubéw dzieciecych
* Ustawa z dnia 17 listopada 2021 r. o rodzinnym kapitale opiekuiczym

* Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa

« Zarzadzenie Nr 120/23/2023 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 marca 2023 r. w sprawie okreslenia wzoru zgody na utworzenie ztobka, klubu dzieciecego lub wpisania do wykazu dziennych opiekunéw w
lokalu niespetniajacym warunkéw sanitarno-lokalowych i przeciwpozarowych, a takze wzoru zgody na odstgpienie od warunkéw okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3

« Zarzadzenie Nr 120/ 91 /2023 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 8 listopada 2023 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 120/23/2023 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 marca 2023 r. w sprawie
okreslenia wzoru zgody na utworzenie ztobka, klubu dzieciecego lub wpisania do wykazu dziennych opiekunéw w lokalu niespetniajacym warunkéw sanitarno - lokalowych i przeciwpozarowych, a takze wzoru
zgody na odstapienie od warunkéw okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3

« Zarzadzenie Nr 120/253/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 11 wrzesnia 2024 r. - w sprawie zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie okreslenia wzoru zgody na utworzenie ztobka
klubu dzieciecego lub wpisania do wykazu dziennych opiekunéw w lokalu niespetniajacym warunkéw sanitarno - lokalowych i przeciwpozarowych i przeciwpozarowych, a takze wzoru zgody na odstapienie od
warunkéw okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3

* Ustawa z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodzicéw w aktywnosci zawodowej oraz w wychowaniu dziecka - "Aktywny rodzic"

« Uchwata Nr X/119/2024 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 27 sierpnia 2024 r. zmieniajgca uchwate Rady Miasta Rzeszowa w sprawie optat za pobyt dziecka w ztobku

« Uchwata Nr XXII/363/2025 zmieniajaca uchwate Rady Miasta Rzeszowa w sprawie optat za pobyt dziecka w Ztobku

8. Uwagi

We wiasciwym rejestrze publicznym (CEIDG, KRS) identyfikujacym podmiot prowadzacy ztobek lub klub dzieciecy, nalezy wprowadzi¢ dodatkowy adres wykony i i i czej -
siedziby ztobka lub klubu dzieciecego.

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen Urzedu Miasta Rzeszowa

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1, 35-064 Rzeszéw.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-mail: iod@erzeszow.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadania z zakresu prowadzenia rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunéw oraz podmiotéw ich zatrudniajacych - na
podstawie przepisdw zamieszczonych w niniejszej karcie ustugi, w punkcie 7. Podstawa prawna.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zabezpieczenia interesu Panstwa i Administratora na wypadek postepowania reklamacyjnego lub dochodzenia roszczen oraz oceny jakosci
ustug.

Dane karty ustug

Opracowat Beata Haznar 2025-01-07
Zatwierdzit Agnieszka Czyz-Byjos$ 2025-01-07
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Beata Haznar
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