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Przekazywanie danych z wniosku CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej

Karta ustugi

Przekazywanie danych z
wniosku CEIDG-1
o wpis do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej
wpis / zmiana / zawieszenie /
wznowienie / wykreslenie

1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

1. Wniosek CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zwanej dalej "CEIDG" (i w razie potrzeby, wypetnione jego czesci CEIDG-MW, CEIDG-RD, CEIDG-RB,
CEIDG-SC, CEIDG-PN, CEIDG-ZS oraz CEIDG-POPR) wypetniony zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku komputerowo albo na maszynie lub dtugopisem pismem wyraznym bez poprawek i
skreslen.

AKTUALNE WZORY FORMULARZY DOSTEPNE SA NA STRONIE

SERWISU INFORMACY|NO-UStUGOWEGO DLA PRZEDSIEBIORCY BIZNES.GOV.PL

Mozna réwniez na tej stronie interaktywnie wypetni¢ wniosek i wydrukowac po weryfikacji.

Whniosek CEIDG-1 moze stanowic:

« wniosek o wpis przedsiebiorcy do CEIDG;

« wniosek 0 zmiane wpisu w CEIDG oraz innych danych;

» wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

* wniosek o wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

* wniosek o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG.

2. Do wgladu wazny dokument tozsamosci: dowdd osobisty, paszport lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo, w przypadku gdy przedsiebiorca nie posiada numeru PESEL
i paszportu (tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, dokument tozsamosci cudzoziemca, karta statego pobytu, karta pobytu czasowego).

3. W przypadku oséb zagranicznych niebedacych obywatelami panstw cztonkowskich (Unii Europejskiej, Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) oraz stron umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ oryginat albo notarialnie lub urzedowo uwierzytelniong kopie dokumentu potwierdzajgcego aktualny status, o ktérym mowa w
art. 4 ust. 2 lub ust. 4, lub ust. 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, to jest.:

a) zezwolenie na pobyt staty (karta pobytu + paszport, jezeli posiada);

b) zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej (karta pobytu + paszport, jezeli posiada);

c) zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w zwiazku z okoliczno$cia, o ktérej mowa w art. 144, art. 159 ust. 1 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,
to jest:

- ksztatcenie sie na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia lub jednolitych studiach magisterskich albo studiach trzeciego stopnia (karta pobytu + decyzja pobytowa +
paszport, jezeli posiada);

- potaczenie z rodzing (karta pobytu + decyzja pobytowa + paszport, jezeli posiada);

- posiadane zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej wydane przez inne panstwo cztonkowskie oraz zamiar wykonywania pracy lub dziatalnosci gospodarczej,
podjecie lub kontynuowanie studiéw na terytorium RP lub inne okolicznosci (karta pobytu + decyzja pobytowa + paszport, jezeli posiada);

d) dokument stwierdzajacy status uchodzcy;

e) dokument stwierdzajacy ochrone uzupetniajaca + paszport, jezeli posiada;

f) zgoda na pobyt ze wzgledéw humanitarnych lub zgoda na pobyt tolerowany + paszport, jezeli posiada;

g) zezwolenie na pobyt czasowy i pozostaje w zwigzku matzefiskim zawartym z obywatelem polskim zamieszkatym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (karta pobytu + decyzja pobytowa +
paszport, jezeli posiada + aktualny akt zawarcia matzenstwa, w przypadku, gdy posiada jakikolwiek pobyt czasowy);

h) zezwolenie na pobyt czasowy w celu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, udzielone ze wzgledu na kontynuowanie prowadzonej juz dziatalno$ci gospodarczej na podstawie wpisu do
CEIDG (karta pobytu + decyzja pobytowa + paszport, jezeli posiada);

i) dokument stwierdzajacy fakt, ze korzysta w Rzeczypospolitej Polskiej z ochrony czasowej + paszport, jezeli posiada;

j) wazna Karta Polaka + paszport.

Z dniem 13 marca 2022 r. weszta w zycie ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. poz.583), ktdra
mowi, ze dziatalno$¢ gospodarcza beda mogty podejmowac dwie grupy obywateli Ukrainy:

- ktérzy przyjechali do Polski po 24 lutego 2022 r. w zwiagzku z konfliktem zbrojnym oraz,

- ktérzy przyjechali do Polski przed tym terminem i posiadaja tytut pobytowy na podstawie ustawy o cudzoziemcach.

4. W przypadku gdy wniosek sktada petnomocnik, ktérego ustanowienie nie zostato ujawnione we wpisie przedsiebiorcy w CEIDG, nalezy dotaczy¢ oryginat petnomocnictwa albo jego odpis,
wypis lub jego urzedowo uwierzytelniong kopie wraz z potwierdzeniem wniesienia optaty skarbowej.

PRZYKtADOWE PELNOMOCNICTWO DO POBRANIA

5. Jezeli sktadajacym wniosek jest kurator, do wniosku nalezy dotaczy¢ postanowienie sadu o jego ustanowieniu, o ile dane kuratora nie zostaty zgtoszone przez sad we wpisie przedsiebiorcy w
CEIDG.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Whniosek CEIDG-1 mozna ztozy¢ bezposrednio do CEIDG droga elektroniczna - w takim przypadku nalezy posiada¢ podpis zaufany albo podpis osobisty, albo kwalifikowany podpis
elektroniczny, a nastepnie:

1. wej$¢ na strone internetowa www.biznes.gov.pl

2. zatozy¢ konto i aktywowac je po otrzymaniu potwierdzenia mailowego

3. zalogowac sie na www.biznes.gov.pl i wypetni¢ wniosek elektroniczny

4. podpisa¢ wniosek za pomoca podpisu zaufanego albo podpisu osobistego, albo kwalifikowanego podpisu elektronicznego i go wystaé

5. system przesle na adres e-mail potwierdzenie ztozenia wniosku o wpis do CEIDG.

Jesli przedsiebiorca korzysta z bankowosci elektronicznej, moze potwierdzi¢ profil zaufany za posrednictwem wybranych bankdéw bez koniecznosci wizyty w punkcie potwierdzajacym.
Zaktadajac profil zaufany przez bankowos¢ internetowa, mozna wykona¢ wszystkie kroki (ztozenie wniosku, potwierdzenie profilu) za posrednictwem swojego serwisu bankowosci.

3. Optaty
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https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/03155
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/03155
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000649
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20130001650
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/EDG/CEIDG/pelnomocnictwo.pdf
https://pz.gov.pl/pz/index
https://login.e-dowod.gov.pl/sie-frontend/#/
http://www.nccert.pl/kontakt.htm
http://www.nccert.pl/kontakt.htm
http://www.biznes.gov.pl
https://logowanie.biznes.gov.pl/login/realms/logowanie/protocol/openid-connect/auth?client_id=account-frontend&redirect_uri=https%3A%2F%2Fkonto.biznes.gov.pl%2Fpl%2Fmoje-konto&state=833e6ed8-c0e3-4690-8e59-7aaffd8da5fd&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=c565c8b5-c650-48e4-8d7f-eccb4d54857c
https://pz.gov.pl/dt/registerByXidp
https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList
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Rejestracja w CEIDG i wszelkie czynnosci zwigzane z wpisem sa BEZPLATNE.

Optacie skarbowej podlega ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa albo jego odpisu, wypisu lub kopii - w sprawie z zakresu administracji publicznej - w wysokosci 17
zt (od kazdego stosunku petnomocnictwa) na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej. Zwolnienie z optaty przystuguje jezeli petnomocnictwo udzielane jest
matzonkowi, wstepnemu (rodzice, dzieci), zstepnemu (dziadkowie, wnuki) lub rodzefstwu.

Optate skarbowa z tytutu udzielenia petnomocnictwa mozna uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta Rzeszowa:

Urzad Miasta Rzeszowa

ul. Rynek 1, 35-064 Rzesz6w

Bank Pekao S.A

nr 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423

UWAGA: Uprzejmie informujemy, ze w Wydziale Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen istnieje mozliwos¢ dokonywania ptatnosci karta za posrednictwem terminala
ptatniczego. Ponadto, w dwdch lokalizacjach Urzedu Miasta Rzeszowa przy Pl. Ofiar Getta 7 oraz ul. Kopernika 15 dostepne sa optatomaty, ktére umozliwiaja takze
dokonanie wptat gotéwkowych.

4. Miejsce ztozenia dokumentéw

Whniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie gminy w Polsce.

W przypadku Urzedu Miasta Rzeszowa wniosek sktada sie w:

Wydziale Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen

pl. Ofiar Getta 7

35-002 Rzeszéw

111 pietro, pokéj 54, 55

Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa: 1 77 88 99 00

czynna w godzinach pracy urzedu: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 7.30-15.30, $roda 7.30-17.00

5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Whniosek o wpis do CEIDG mozna wypetni¢ w formie:

* papierowej;

« elektronicznie poprzez strone internetowa www.biznes.gov.pl;

Whiosek elektroniczny wypetniony w trybie anonimowym, tzw. wniosek roboczy (bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu zaufanego, albo podpisu osobistego), wymaga
wizyty w urzedzie gminy w celu potwierdzenia tozsamosci i ztozenia podpisu przez wnioskodawce.

Whiosek taki jest przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wypetnienia. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku (nalezy go zapamieta¢ lub wydrukowa¢ wniosek
roboczy) uzyskanym na stronie CEIDG podczas jego wypetniania, drukuje i przedktada wnioskodawcy do podpisania.

Whniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢ w wybranym przez siebie urzedzie gminy w Polsce:

* osobiscie;

* przez osobe uprawniong;

» wysytac poczta przesytka rejestrowana na adres wybranego urzedu gminy, po uprzednim poswiadczeniu wtasnorecznosci podpisu przez notariusza.

Jezeli wniosek o wpis do CEIDG jest sktadany osobiscie lub przez osobe uprawniong, organ gminy potwierdza tozsamos¢ sktadajacego wniosek oraz za pokwitowaniem przyjecie wniosku.
Rozpatrzenie wniosku polega na przeksztatceniu na forme dokumentu elektronicznego i przestaniu do CEIDG, poprzez podpisanie go w sposéb akceptowany przez system, w sposéb
umozliwiajacy jednoznaczna identyfikacje osoby skfadajacej wniosek i czas jego ztozenia. Nastepuje nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego od daty jego wptywu, pod warunkiem ze
whniosek jest poprawny. W przypadku koniecznosci skorygowania lub uzupetnienia wniosku termin wskazany wyzej biegnie od dnia wptywu uzupetnionego lub poprawionego wniosku.
Jezeli wniosek bedzie niepoprawny, organ gminy niezwtocznie wskaze wnioskodawcy btedy oraz wezwie do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem
pozostawienia go bez rozpoznania.

6. Tryb odwotawczy

Nie dotyczy.

Organem ewidencyjnym, prowadzacym rejestr i dokonujacym wpisu do CEIDG jest minister wtasciwy do spraw gospodarki - Minister Rozwoju, Pracy i Technologii

Czynnos$¢ organu gminy zwigzana z przyjeciem wniosku, przeksztatceniem go na forme dokumentu elektronicznego i przestaniem do CEIDG jest czynnoscia materialno-techniczna, od ktorej
nie przystuguje odwotanie.

7. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy

8. Uwagi

Wopisowi do CEIDG podlegaja przedsiebiorcy bedacy osobami fizycznymi. Spétka cywilna nie jest przedsiebiorca, w zwigzku z tym nie podlega ona wpisowi do ewidencji przedsiebiorcéw.
Przedsiebiorcami podlegajacymi wpisowi do CEIDG sg wspdlnicy spotek cywilnych bedacy osobami fizycznymi. Kazdy wspdlnik jest zobowigzany uzyskac wpis do CEIDG przed podjeciem
dziatalnosci w ramach spétki cywilnej. Jezeli jest juz przedsiebiorca wpisanym do CEIDG i dotgczyt do spétki cywilnej, uzupetnia swéj wpis o NIP i REGON spétki wnioskiem o zmiane wpisu.
Przedsiebiorca ma obowigzek dokonywac zmian wpisu w terminach okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i
Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy, pod rygorem wykreslenia z CEIDG przez ministra wiasciwego do spraw gospodarki.

Przedsiebiorca wpisany do CEIDG, ktéry spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 22 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow, moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej na czas nieokreslony albo okreslony. Okres zawieszenia nie moze by¢ jednak krétszy niz 30 dni. Wyjatek stanowi luty, jezeli zawieszenie obejmuje wyfacznie ten miesigc.
Przedsiebiorca zawieszajacy albo wznawiajacy wykonywanie dziatalnosci gospodarczej sktada wniosek o zmiane wpisu.

Tre$¢ wpisu mozna kazdorazowo sprawdzi¢ na stronie CEIDG w zakfadce

"baza przedsiebiorcédw". W przypadku wpisu wykreslonego nalezy zaznaczy¢ opcje "uwzglednij wykreslone".

Wiecej na temat rejestracji i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w Polsce w serwisie informacyjno-ustugowym dla przedsiebiorcy www.biznes.gov.pl oraz na portalu CEIDG
www.ceidg.gov.p
Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Wydziatu DziatalnosSci Gospodarczej i Zezwolen Urzedu Miasta Rzeszowa

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1, 35-064 Rzeszéw.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-mail: iod@erzeszow.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadah Urzedu na podstawie ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsiebiorcy z dnia 6 marca 2018 r., art. 8 ust. 7, zwanej dalej ustawg o CEIDGIPIP (Dz. U. z 2019 r. poz. 1291 z poz. zm.) i art. 6 ust. 1 lit. c ogélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat od dnia ich ztozenia zgodnie (art. 8 ust. 6 ustawy o CEIDGIPIP), zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne i niezbedne do zabezpieczenia interesu Panstwa i Administratora na wypadek postepowania reklamacyjnego
lub dochodzenia roszczen oraz oceny jakosci ustug. Niepodanie danych bedzie skutkowato niemoznoscia realizacji celu okreslonego w pkt 3.

Dane karty ustug

Opracowat Ewa Leniar 2025-01-07

Zatwierdzit Agnieszka Czyz-Byjos 2025-01-07
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https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20062251635
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0737_00
https://www.gov.pl/web/rozwoj
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000647
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000647
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https://www.biznes.gov.pl/pl/firma
http://www.ceidg.gov.pl
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Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Ewa Leniar
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