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Zameldowanie/wymeldowanie osoby na pobyt czasowy

Karta ustugi

Data zatwierdzenia

2026-01-29

Zameldowanie/wymeldowanie
Urzad Miasta Rzeszowa osoby na pobyt czasowy

1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Wypetniony i podpisany formularz ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO , zawierajacy okreslone ustawg dane dotyczace osoby, nowego miejsca pobytu czasowego wraz z deklarowanym okresem tego
pobytu, oraz wskazanie adresu miejsca pobytu statego i dotychczasowego miejsca pobytu czasowego, jesli taki posiadat a takze potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez wtasciciela lub inny
podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu. Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegélnosci umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu. Jezeli osoba, ktéra dokonuje zameldowania dysponuje tytutem prawnym do lokalu - sama dokonuje potwierdzenia faktu pobytu osoby w danym lokalu

do wgladu - dowdd osobisty lub paszport osoby dokonujgcej zameldowania

do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: np. umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut
prawny do lokalu

Wypetniony i podpisany formularz ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO nalezy ztozy¢ w urzedzie gminy wiasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktérej osoba zamieszkuje, najpdzniej w ciagu
30 dni od daty przybycia do nowego miejsca pobytu.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Czynnosci zgtoszenia zameldowania na pobyt czasowy mozna dokona¢ w formir dokumentu elektronicznego poprzez skrzynke do e-Doreczen. Adres doreczen elektronicznych Urzedu Miasta Rzeszowa
to: AE:PL-60020-53588-GCHSH-14. Mozliwos¢ zatatwienia spraw drogg elektroniczng dotyczy oséb majacych potwierdzony profil zaufany.

Dokonujgc zameldowania na pobyt czasowy w formie elektronicznej dotacza do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy jego tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel nieposiadajacy tytutu prawnego do lokalu dotacza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw.

Dokumentem potwierdzjgcym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegdlnosci umowa cywilno-prawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sadu.

3. Optaty

Czynnosci zgtoszenia zameldowania nie podlegaja optacie skarbowej. Organ wydaje z urzedu zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty, a na wniosek zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
czasowy. Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej nie podlegaja petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i
rodzenstwu.
Sktadajacy nictwo jest

90 1240 6960 3851 0062 0000 0423.

iazany dotaczy¢ dowod wniesienia optaty skarbowej - optate skarbowa w wysokosci 17 zt wnosi sie w rachunek bankowy:Bank PEKAO S.A. Nr

4. Miejsce ztozenia dokumentéw

Sprawy meldunkowe zatatwia sie w Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich, ul. Okrzei 1, parter, pok. 14 i 15 tel. 1 77 88 99 00 oraz w:

a) Punkcie Obstugi Mieszkancédw Urzedu Miasta Rzeszowa w Centrum Kulturalno - Handlowym "Millenium Hall", Al. Kopisto 1, tel. 17 875 40 97,
b) Punkcie Obstugi Mieszkafncéw Urzedu Miasta Rzeszowa w Galerii Handlowej "Nowy Swiat", ul. Krakowska 20, tel. 17 875 40 91,

¢) Punkcie Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miasta Rzeszowa w Galerii "Plaza", Al. Rejtana 65, tel. 17 875 40 85,

d) Punkcie Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miasta Rzeszowa w Galerii "Rzeszéw", Al. Pitsudskiego 44, tel. 17 875 40 83.

5. Sposdb i termin zatatwienia sprawy

Sposdb i termin zatatwienia sprawy: Niezwtocznie - w chwili przyjecia przez organ gminy zgtoszenia meldunkowego.
Organ gminy wydaje takiej osobie na jej wniosek ZASWIADCZENIE O ZAMELDOWANIU NA POBYT CZASOWY, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie dtuzej niz do daty uptywu
deklarowanego terminu zameldowania.

Organ gminy rozstrzyga o zameldowaniu w drodze decyzji:

w przypadku, gdy dane zgtoszone do zameldowania budzg watpliwosci np. z uwagi na brak potwierdzenia przez osobe dysponujaca lokalem
w przypadku watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adrese

6. Tryb odwotawczy

0d decyzji organu gminy przystuguje odwotanie do wtasciwego miejscowo wojewody.

7. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.z 2025 r., poz. 1691 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2025 r., poz. 274 z pdzn. zm)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 1154)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku
meldunkowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2070)
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8. Uwagi
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)
TOZSAMOSC ADMINISTRATORA
Administratorami sg:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 - odpowiada za utrzymanie i rozwéj rejestru PESEL,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowiazkéw
okreslonych w ustawie.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci administratorem jest odpowiednio: Prezydent Miasta Rzeszowa
ul.Rynek 1, 35-064 Rzeszéw.
DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres
siedziby administratora.
Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby administratora.
Z administratorem - Prezydentem Miasta Rzeszowa mozna sie skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora .
DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z
inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

Administrator -Prezydent miasta wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@rzeszow.pl
Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA
Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu:
zarejestrowania w zwigzku z:
- nadaniem lub zmiang numeru PESEL,
- zmiang stanu cywilnego, imienia lub nazwiska, zgonem,
- zmiang obywatelstwa,
- wydaniem nowego dowodu osobistego lub paszportu,
- zmiang dokumentu podrézy cudzoziemca,
rejestracji obowigzku meldunkowego polegajacego na:

- zameldowaniu sie w miejscu pobytu statego lub czasowego,

- wymeldowaniu sie z miejsca pobytu statego lub czasowego,

- zgtoszeniu wyjazdu i powrotu z wyjazdu poza granice Polski

uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wiasnych zgromadzonych w rejestrze PESEL
usuniecia niezgodnosci w danych
Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.
ODBIORCY DANYCH
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy o ewidencji ludno$ci podmiotom: stuzbom; organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze;
komornikom sadowym; panstwowym i samorzadowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom - w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych; osobom i jednostkom
organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane
takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci oséb, ktérych dane dotycza; innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu danych, pod
warunkiem uzyskania zgody oséb, ktérych dane dotycza okreslonych w odrebnych przepisach. Odbiorca danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWIA w zakresie realizacji zadania
udostepnienia Pani / Pana danych.
OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.
PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.
PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrona danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub
miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODEO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH
Pani / Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sa przez nastepujace organy:
- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz wprowadzajacy do tych aktéw zmiany, a takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,

- organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,
- organ gminy wydajacy lub uniewazniajacy dowdd osobisty,

- wojewoda lub konsul RP wydajacy lub uniewazniajacy paszport,

- wojewoda lub minister wiasciwy do spraw wewnetrznych dokonujacy zmian w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.

Dane karty ustug

Opracowat Agnieszka Czarnota 28.11.2019

Sprawdzit Bozena KuzZniar 01.08.2023
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Zatwierdzit Bozena Kuzniar 01.08.2023

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Agnieszka Czarnota 29.01.2026
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