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Zameldowanie/wymeldowanie osoby na pobyt staty

Karta ustugi

Data zatwierdzenia

Zameldowanie/wymeldowanie osoby na
Urzad Miasta Rzeszowa pObyt Staw

1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Wypetniony i podpisany formularz ZGEOSZENIE POBYTU STALEGO zawierajacy okreélone ustawa dane dotyczace osoby, nowego miejsca pobytu stalego oraz wskazanie adresu dotychczasowego miejsca pobytu a takize potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie wiasnorecznego, czytelnego podpisu, nazwisko i imie pefnomocnika, jesli byt ustanowiony

do wgladu - dowd osobisty lub paszport osoby dokonujace] zameldowania

do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: np. umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument pogwiadczajacy tytut prawny do lokalu. Jezeli osoba, ktéra dokonuje zameldowania dysponuje tytulem prawnym do
lokalu - sama dokonuje potwierdzenia faktu pobytu osoby w danym lokalu

2. Ziozenie wniosku droga elektroniczna

Czynnoéd zgtoszenia zameldowania/wymeldowania na pobyt staty lub czasowy mozna dokonac w formie dokumentu elektronicznego poprzez skrzynke do e-Dorecze. Adres doreczef elektronicznych Urzedu Miasta Rzeszowa to: AE:PL-60020-53588-GCHSH-14. Mozliwos¢ zafatwienia spraw droga
elektroniczna dotyczy 0sob majacych potwierdzony profil zaufany.

Obywatel polski dokonujacy zameldowania na pobyt staty w formie elektronicznej dofacza do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy jego tytut prawny do lokalu, a w razie éci jego uzyskania - cyfrowe tego obyw jacy tytulu prawnego
do lokalu dofacza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy oéwiadczenie whasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytuem prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytul prawny o lokalu tego Wabcicel oo podm\otu aw razie niemoznosci
ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentdw.

Dokumentem potwierdzjacym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegélnosci umowa cywilno-prawna, odpis z ksiegi wieczystejalbo wyciag z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

3. Optaty

Czynnosci zgloszenia zameldowania nie podiegaja opfacie skarbowej. Organ wydaje  urzedu zaéwiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly, a na wniosek zaswiadczenie 0 zameldowaniu na pobyt czasowy. Oplacie skarbowej w wysokosci 17 2t podiega zlozenie peinomocnictwa w tej sprawie
Opfacie skarbowe] nie pod\egaja pelnomocrictia udzielone: malzonkow, fodzicom, daecom, dziadkom rodzefistwu.
lotaczy¢ dowéd i optaty j na rachunek bankowy Bank Pekao S.A Nr 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423.

4. Miejsce ztozenia dokumentéw

Sprawy meldunkowe zafatwia sie w Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich, ul. Okrzei 1, parter, pok. 14 i 15 tel. 1 77 88 99 00 oraz w.
a) Punkcie Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miasta Rzeszowa w Centrum Kulturalno - Handlowym “Millenium Hall", Al. Kopisto 1, tel. 17 875 40 97,
b) Punkcie Obstugi Mieszkafncéw Urzedu Miasta Rzeszowa w Galerii Handlowej "Nowy Swiat", ul. Krakowska 20, tel. 17 875 40 91,

) Punkcie Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miasta Rzeszowa w Galerii "Plaza”, Al. Rejtana 65, tel. 17 875 40 85,
d) Punkcie Obstugi Mieszkaricow Urzedu Miasta Rzeszowa w Galerii "Rzeszéw", Al. Pitsudskiego 44, tel. 17 875 40 83.

5. Spos6b i termin zatatwienia sprawy

1. Niezwlocznie - w chwili przyjecia przez organ gminy zgtoszenia meldunkowego.

Organ gminy wydaje takiej osobie z urzedu ZASWIADCZENIE O ZAMELDOWANIU NA POBYT STALY, wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.

2. Organ gminy rozstrzyga o zameldowaniu w drodze decyzji:

w przypadku, gdy dane zgtoszone do zameldowania budza watpliwosci (w szczegdlnosci w przypadku braku potwierdzenia na formularzu, przez osobe dysponujaca tytutem prawnym do lokalu faktu przebywania osoby w lokalu);
w przypadku watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adresem.

6. Tryb odwotawczy

0d decyzji organu gminy przystuguje odwofanie do miejscowo wiasciwego wojewody.
7. Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrzeénia 2010 r. 0 emdenq. \udnus(\ (D2.U 22025 1, poz. 274 2 péin. zm),
inistra Spraw 2 dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreglenia wzoréw i sposobu iania formularzy przy iu obowiazku (Dz. U. 2. 2017 1., poz. 2411).
~Ustawa 2 dnia 16 listopada 2016 1. o optacie skarbowej (Dz. Uz 2025 ., poz.1154)

8. Uwagi
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Pobytem statym jest zamieszkanie w okreglonej miejscowosci pod oznaczonym adresem z zamiarem stafego przebywania
W tym samym czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu stafego.

Zameldowanie stuzy wylacznie celom ewidencyjnym | ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie zameldowata.
Zameldowania na pobyt stafy dokonuje sie:

- w formie pisemnej na formularzu ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO

- w organie gminy, wiasciwym ze wzgledu na miejsce pofozenia ni &ci, w ktdrej osoba

Mozna dokonac zameldowania na pobyt staty:

1. z réwnoczesnym wymeldowaniem sie z poprzednich miejsc pobytu - jest to najdogodniejsza forma zameldowania, polega ona na dokonaniu zameldowania w miejscu nowego pobytu bez koniecznosci stawienia sie w organie gminy dotychczasowego miejsca pobytu w celu dokonania
wymeldowania. W takim przypadku wymeldowanie z dotychczasowego miejsca pobytu stafego nastepuje automatycznie, natomiast osoba réwnoczeénie moze wymeldowat sie z miejsca pobytu czasowego, jezeli takie posiada.

2. bez réwnoczesnego wymeldowania sie z dotychczasowego miejsca pobytu - przed jem osoba musi ¢ siez iego miejsca pobytu w organie gminy wlasciwym ze wzgledu na miejsce polozenia &ci, w ktdrej

adresem z zamiarem stafego przebywania

Pobytem statym jest zami ie w okreslonej miej i pod
W tym samym czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu statego.
Zameldowanie stuzy wylacznie celom ewidencyjnym | ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktorym sie zameldowata.

Kto moze dokonac czynnosci zameldowania

osoba dokonujaca zameldowania - osobiécie

petnomacnik, legitymujacy sie pefnomocnictwem, o ktérym mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2 2016 1. poz. 23), udzi przez & na pismie lub do protokolu, po okazaniu w organie gminy przez
petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu

za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczona zdolnoéc do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nia faktyczna opieke w miejscu ich wspdinego pobytu

Uwaga: zameldowanie w stosunku do dzieci obywatel polskich, urodzonych na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej, jest dokonywane z urzedu przez kierownika urzedu stanu cywilnego sporzadzajacego akt urodzenia.
Zameldowanie na pobyt staly dziecka nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu stalego pobytu rodzicéw albo tego z rodzicow, u ktérego dziecko stale przebywa
W przypadku braku miejsca pobytu stafego rodzic6w, zameldowanie nastapi w miejscu pobytu adresu czasowego rodzicow natomiast w przypadku braku jakiegokolwiek miejsca pobytu rodzicow,
Kierownik urzedu stanu cywilnego nie dokona zameldowania lecz pouczy o obowiazku jego dopetnienia przez rodzicow.
i jna dot. i

Klauzula
na admini ie w zwiazku z ustawa z dnia 24 wrzeénia 2010 r. o ewidencji ludnosci)
TOZSAMOSC ADMINISTRATORA
Administratorami sa
1. Prezydent Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszow - w zakresie rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz prowadzenia i przetwarzania danych w rejestrze mieszkaficow oraz przec! j przez Woj i miasta pisemnej;

2. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Kr6lewskiej 27 - odpowiada za nadawanie numeru PESEL oraz utrzymanie | rozw; rejestru PESEL;

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 - odpowiada za ie jednolitych zasad ia w kraju w zakresie ewidencji ludnosci oraz zapewnia i ielonej sieci umozliwiajacej dostep do
rejestru PESEL.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Z administratorem - Prezydentem Miasta Rzeszowa mozna sig skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora:

Adres pocztowy: ul. Langiewicza 15, 35-021 Rzeszw
Adres e-mali: sekretariat@erzeszow.pl

Telefon: 17 875-41-00

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac poprzez adres email iod@mc.gov.pl, formularz pod adresem gov.plicyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw hi Administracji mozna sie ¢ poprzez adres mail gov.pl, formularz kontaktory pod adresem o lub pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator - Prezydent Miasta Rzeszowa wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowat poprzez:

Adres pocztowy: ul. Rynek 7, 35-064 Rzeszow

Adres e-mali: iod@erzeszow.pl

Telefon: 17 875-44-99

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych | Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z kazdym z wymienionych inspektoréw ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych, ktore pozostaja w jego zakresie dziafania.
CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) (dalej: RODO) w zwiazku z przepisem szczegéinym ustawy;

przez Wojta/Burmistrza/Prezydenta miasta - w celu wprowadzenia Pani/Pana danych do rejestru PESEL, udostepniania z niego Pani/Pana danych oraz prowadzenia rejestru mieszkancw - na podstawie art. 6a, art. 10, art. 11 oraz art. 50 ust. 1 pkt 2 ustawy o ewidencji ludnosci

przez Ministra Cyfryzacji i Ministra Spraw h i Admi - wcelu ia ewidendji ludnosci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie danych identyfikujacych tozsamosc oraz status 0s6b fizycznych h do rejestru PESEL - na
podstawie art. 2, art. 5 ust. 3 i 4 oraz art. 6 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami danych sa podmioty przetwarzajace dane

Centrum izacji D - w zakresie danych  rejestru PESEL w imieniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w zakresie wnioskéw o udostepnienie danych ziozonych przed 1 lipca 2019 r.

Centralny Oérodek Informatyki - w zakresie technicznego utrzymania rejestru PESEL i jego rozwoju w imieniu Ministra Cyfryzacji
podmiot éwiadczacy ustugi w zakresie utrzymania i serwisu systemu obstugujacego rejestr mieszkaficéw (dane podmiotu do uzupetnienia przez organ gminy).
Pani/Pana dane osobowe udostepnia sie podmiotom:

sfuzbom; organom administracji publicznej; sadom i ikom sadowym; par i j ore jnym oraz innym - w zakresie do realizacji zadafh publicznych;

osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes prawny;
osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody Pani /Pana zgody;

jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinil publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostana poddane takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustalic tozsamosci oséb, ktorych dane dotycza;

przez.
Wjta/Burmistrza/Prezydenta miasta - z rejestru mieszkaricow w trybie indywidualnych zapytar oraz zapewnienia do danych dostepu online - podmiotom wskazanym powyzej w pkt 1-4, z rejestru PESEL w trybie h zapytari wpkt 1-3;
Ministra Cyfryzacji - z rejestru PESEL w trybie zapewnienia do danych dostepu online - podmiotom wskazanym powyzej w pkt 1 oraz w trybie h zapytarh w pkt 4;
- Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji - z rejestru PESEL, w zakresie wnioskow o udostepnienie danych zozonych przed 1 lipca 2019 r., w imieniu Ministra dane udostepnia podmiotom wskazanym powyzej w pkt 1-3 w trybie h zapytai Centrum izacji
Dokumentéw.
Pan:/Pana clis'ane 6j miasta takze stronom f jnych na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci i Kodeksu postepowania administracyjnego, ktérych jest Pan/Pani strona lub uczestnikiem w trybie udostepnienia akt tych
postepowan.

'OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Zgodnie z art. 12a ustawy o ewidendji ludnogci dane osobowe zgromadzone w rejestrze mieszkaficw oraz w rejestrze PESEL przetwarzane 3 bezterminowo.

Dane zgromadzone w formie pisemnej sa 2godnie z klasyfikacja wynikajaca z jednolitego rzeczowego wykazu akt organ6w gminy i zwiazkéw innych oraz urzedow h te organy i zwiazki (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow  dnia 18 stycznia 2011r. Dz.U. Nr
14, poz. 67)

dokumentacja spraw z zakresu ewidencj ludnosci po 50 latach jest oceniana pod katem mozliwosci zniszczenia natomiast dotyczaca aktualizacji danych w ewidendji ludnosci niszczona jest po 5 latach;
dokumentacja spraw meldunkowych niszczona jest po 10 latach;
dokumentacja spraw zwiazanych z udostepnianiem danych i wydawaniem zaéwiadczen z ewidencji ludnoéci niszczona jest po 5 latach.
PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.
PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa
Telefon: 22 531 03 00
ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sa przez nastepujace organy:

- kierownik urzedu stanu cywilnego akt urodzenia, f i zgonu oraz do tych aktéw zmiany, a takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,
- organ gminy dokonujacy rejestracji obowiazku meldunkowego,

- organ gminy wydajacy lub uniewazniajacy dowod osobisty,

- wojewoda lub konsul RP wydajacy lub uniewazniajacy paszport,

- wojewoda lub minister wiasciwy do spraw wewnetrznych dokonujacy zmian w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego.

Rejestr mieszkaficow zasilany jest danymi z rejestru PESEL.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB ‘OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci (art. 81 10 ustawy). W przypadku dziatania na wniosek odmowa podania danych przez ich posiadacza skutkuje nie zrealizowaniem zadania nadania lub zmiany numeru PESEL, zameldowania, wymeldowania, rejestracji
wyjazdu, powrotu lub udostepnienia danych. Nie wykonanie obowiazku meldunkowego przez cudzoziemcdw nie bedacych obywatelami paristwa czlonkowskiego UE lub czlonkami ich rodzin zagrozone jest kar grzywny.
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Dane karty ustug

Opracowat Agnieszka Czarnota data 21.11.2019
Zatwierdzit Bozena Kuzniar data 01.08.2023
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Agnieszka Czamota data 29.01.2026
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