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Udostepnienie dokumentacji z koperty dowodowej

Karta ustugi

Data zatwierdzenia

Udostepnianie danych z
koperty dowodowej

Urzad Miasta Rzeszowa
1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

- Wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym
- Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem,
- Dokument wykazujacy interes prawny w uzyskaniu danych.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Whniosek mozna ztozy¢ w formie dokumentu elektronicznego poprzez skrzynke do e-Doreczen. Adres doreczen elektronicznych Urzedu Miasta Rzeszowa to: AE:PL-60020-53588-GCHSH-14.
Mozliwos¢ zatatwienia spraw drogg elektroniczng dotyczy oséb majacych potwierdzony profil zaufany.

3. Optaty

Optata za udostepnienie dokumentéw z koperty dowodowej wynosi 31 zt. za dokumentacje zwigzana z jednym dowodem osobistym.
Optata skarbowa za petnomocnictwo, gdy strona dziata przez petnomocnika - 17 zt
Optaty mozna wnie$¢ na rachunek bankowy:

Optate skarbowa za ztozenie petnomocnictwa w wysokosci 17 zt nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Bank Pekao S.A. nr: 90 1240 6990 3851 0062 0000 0423, z
zaznaczeniem ,optata skarbowa”.

Optata skarbowa za udostepnienie danych jednostkowych w wysokosci 31 zt nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Bank Pekao S.A. Nr 08 1240 1037 1111 0011 5303
9345., z zaznaczeniem ,optata za udostepnienie danych” .

4. Miejsce ztozenia dokumentow
Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich, ul. Okrzei 1 pok. 11 tel. 17 788 99 00
5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Dokumenty z koperty dowodowej udostepnia sie na wniosek 0séb lub jednostek organizacyjnych ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu
Srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne. Oznacza to, ze
whiosek ma by¢ podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym e PUAP.

Termin zatatwienia sprawy: Bez zbednej zwtoki, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

6. Tryb odwotawczy

Odmowa udostepnienia danych osobowych nastepuje w drodze decyzji administracyjnej. Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego w
Rzeszowie za posrednictwem Prezydenta Miasta Rzeszowa w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

7. Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1753)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025, poz. 1691)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025, poz. 1154)

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opfat za udostepnienie danych z Rejestru Dowoddw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U.
22016 r. poz. 319)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskdw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych
oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015 r. poz. 1604).

8. Uwagi
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Dokumentacje zwigzang z dowodem osobistym udostepnia sie na uzasadniony wniosek ztozony przez uprawniony podmiot.

Do korzystania z udostepniania dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym sg uprawnione:

1. Podmioty w zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach szczegélnych, tj: organy prokuratury, organy Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej, Szef Stuzby
Wywiadu Wojskowego, Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, organy Stuzby Celnej, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej, Szef Agencji Bezpieczefstwa Wewnetrznego, Szef Agencji
Wywiadu, Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, wywiad skarbowy, sady.

2. Inne podmioty - jezeli wykazg w tym interes prawny.

Udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym innym podmiotom, nierealizujgcym zadanh publicznych na podstawie ustaw szczegdinych nastepuje odptatnie.

W przypadku sktadania wniosku droga elektroniczng pamietac nalezy o uwierzytelnieniu pisma za pomoca profilu zaufanego ePUAP lub przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu.

W razie stwierdzenia brakéw formalnych do wniosku, urzad wezwie wnioskodawce w trybie art. 64 § 2 Kpa do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sa:
1.Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 - odpowiada za utrzymanie i rozwdj rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji
obowigzkdw okreslonych w ustawie oraz personalizacje dowoddéw osobistych.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ wydajacy dowdd osobisty jest:
Prezydent Miasta Rzeszowa, ul. Langiewicza 15, 35-021 Rzeszéw
DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac poprzez adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie
na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem -Prezydentem Miasta Rzeszowa mozna sie skontaktowac pisemnie na adres siedziby.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z

przetwarzaniem danych.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie
na adres siedziby administratora.

Administrator -Prezydent Miasta Rzeszowa wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email : iod@erzeszow.pl
Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA
Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu:

wydania Pani/Panu dowodu osobistego.

uniewaznienia Pani/Pana dowodu osobistego z powodu:

zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu,

zmiany danych zawartych w dowodzie,

uptywu terminu waznosci dowodu,

utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu.

uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wiasnych zgromadzonych w Rejestrze Dowodéw Osobistych
Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie przepiséw ustawy o dowodach osobistych.
ODBIORCY DANYCH
W celu sporzadzenia dowodu osobistego Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane do Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA. Ponadto dane moga by¢ udostepniane zgodnie z
przepisami ustawy o dowodach osobistych stuzbom, organom administracji publicznej, prokuraturze oraz innym podmiotom, jezeli wykaza w tym interes prawny w otrzymaniu danych.
PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZAC)I MIEDZYNARODOWE|
Pani/Pana dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub zagubionego) beda przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym. Dane beda przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu Informatycznego
prowadzonego przez Komendanta Gtéwnego Policji.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane w Rejestrze Dowodéw Osobistych beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci
PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca
pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane do Rejestru Dowodéw Osobistych wprowadzane sa przez nastepujace organy:
- organ gminy, ktdry wydaje lub uniewaznia dowdd osobisty,
- ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, ktéry personalizuje dowdd osobisty

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.

Dane karty ustug
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Opracowat Agnieszka Czarnota 21.11.2019

Zatwierdzit Bozena Kuzniar 01.08.2023

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Agnieszka Czarnota 29.01.2026
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