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Nadzér nad dziatalnoscia stowarzyszen

Karta ustugi

Data zatwierdzenia

Rejestracja stowarzyszenia
zwyktego

Urzad Miasta Rzeszowa
1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Wymagane dokumenty:

1.Wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyklych (oryginat) - zawierajacy dane - imie i nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL: przedstawiciela reprezentujgcego
stowarzyszenie/cztonkdw zarzgdu/cztonkéw Komisji Rewizyjnej (w zaleznosci od typu regulacji zawartych w Regulaminie) oraz adres siedziby Stowarzyszenia.

2.Regulamin stowarzyszenia (oryginat), okreslajacy jego nazwe, cel/e, teren i $rodki dziatania, siedzibe, zasady dokonywania zmian regulaminu dziatalnosci, sposéb nabycia i utraty
cztonkostwa, sposéb rozwigzania stowarzyszenia oraz w zaleznosci od typu regulacji wybranych przez zatozycieli - zapisy stanowigce o:

1. przedstawicielu reprezentujacym stowarzyszenie lub

2. zarzadzie Stowarzyszenia (tryb jego wyboru i uzupetniania sktadu, kompetencje, warunki waznosci jego uchwat, sposdb reprezentowania stowarzyszenia i zaciggania zobowigzan
majatkowych) lub

3. zarzadzie i komisji rewizyjnej (tryb wyboru i uzupetniania sktadu, kompetencje, warunki waznosci uchwat Zarzadu, sposéb reprezentowania stowarzyszenia i zaciagania zobowigzan
majatkowych).

3.Lista wszystkich cztonkéw zatozycieli jednak niemniej niz trzech - zawierajaca imiona i nazwiska, daty i miejsca urodzenia, miejsce zamieszkania oraz wasnoreczne podpisy (oryginat).
4.Protokét z zebrania zatozycielskiego zawierajacy uchwaty: o utworzeniu stowarzyszenia, o wyborze przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie/ lub zarzadu/komisji rewizyjnej (w
zaleznosci od typu regulacji zawartych w Regulaminie), o uchwaleniu regulaminu stowarzyszenia, wyznaczeniu adresu siedziby stowarzyszenia.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna
Nie dotyczy
3. Optaty

Ztozenie dokumentéw o wpis stowarzyszenia do ewidencji stowarzyszen zwykiych nie podlega optacie skarbowej.

Wydanie zaswiadczenia z ewidencji stowarzyszen zwyktych na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

Zaswiadczenie wydaje sie bez zbednej zwioki, nie pézniej jednak niz w terminie siedmiu dni.

Odmowa wydania zaswiadczenia badZ zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca sie o nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.
Optate skarbowa mozna wnies¢ na rachunek bankowy: Banku Pekao S.A. Nr 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423 z zaznaczeniem ,optata skarbowa”

4. Miejsce ztozenia dokumentow
Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich, ul. Okrzei 1, parter, pok. 11, tel. 17 875 43 88 .
5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Przedstawiciel reprezentujacy stowarzyszenie zwykte albo zarzad sktadajg wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych. Stowarzyszenie zwykte powstaje i moze rozpocza¢ dziatalnos¢
z chwilg wpisu do ewidencji. Wpis do Ewidencji nastepuje w terminie 7 dni od dnia ztozennia wniosku. Organ nadzorujacy informuje niezwtocznie przedstawiciela reprezentujacego
stowarzyszenie zwykte albo zarzad o dokonaniu wpisu do ewidencji albo bezskutecznosci wniosku o wpis.

W terminie 24 miesiecy od dnia wejscia w zycie znowelizowanej ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach ( Dz. U. z 2015. 1923 ) czyli od 20 maja 2016 r., stowarzyszenia
zwykte dziatajace na podstawie przepiséw dotychczasowych sg obowigzane dostosowac swoje statuty do wymagan w/w ustawy i dokona¢ wpisu do ewidencji stowarzyszen zwyktych. Brak
wpisu skutkuje rozwigzaniem stowarzyszenia zwyktego z mocy prawa.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich, ul. Okrzei 1, parter, pok. 11, tel. 17 875 43 88.

Uzyskanie zaswiadczenia z Ewidencji Stowarzyszen Zwyktych:

Wymagane dokumenty:pisemny wniosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji stowarzyszen zwyktych , dowdd wniesienia optaty skrbowej w wysokosci 17 zt. Opfate nalezy wnies¢ na
rachunek bankowy: Bank Pekao S.A. Rzeszéw, nr: 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423

6. Tryb odwotawczy

W przypadku nie dokonania wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku o wpis lub uzupetnienia jego brakdw i nie zostat ztozony wniosek o zakazanie zatozenia
stowarzyszenia - przystuguje prawo wniesienia skargi na bezczynnos¢ do sadu administracyjnego.

7. Podstawa prawna

- ustawa z dnia 7 kwietnia 1989r.- Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r., poz.2261)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 2 maja 2016 r. w sprawie prowadzenia ewidencji stowarzyszen zwyktych, jej wzoru oraz szczegdtowej tresci wpiséw ( Dz.U. z
2016 r. .poz. 644 )

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej ( Dz.U. z 2025 r., poz.1154)
- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2025 r. , poz. 1691 z p6zn. zm.)

8. Uwagi
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Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich z upowaznienia Prezydenta Miasta Rzeszowa sprawuje nadzér nad stowarzyszeniami majgcymi siedzibe na terenie miasta, z wyjatkiem stowarzyszen
dziatajacych w oparciu o ustawe o kulturze fizycznej ktérymi zajmuje sie Wydziat Kultury i Sportu
Stowarzyszenie zwykte po rejestracji musi uzyska¢ numer REGON (Gtéwny Urzad Statystyczny) oraz NIP (Urzad Skarbowy)

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Centrum Kontaktu i Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Rzeszowa
Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, ul. Langiewicza 15, 35-021 Rzeszéw
Inspektorem ochrony danych jest Pani Ewelina Cyron, e-mail: iod@erzeszow.pl, tel. 17 748 44 99

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rejestracji stowarzyszenia zwyktego - na podstawie przepiséw prawa wymienionych w pkt. 7

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
6. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zabezpieczenia interesu Pahstwa i Administratora na wypadek postepowania reklamacyjnego lub dochodzenia roszczen oraz
oceny jakosci ustug.
Dane karty ustug
Opracowat Agnieszka Czarnota 20.11.2019
Zatwierdzit Bozena Kuzniar 01.08.2023

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje
karty

Agnieszka Czarnota 29.01.2026
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