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Zgtoszenie urodzenia dziecka

Karta ustugi

ZGLOSZENIE URODZENIA
DZIECKA

Urzad Miasta Rzeszowa
1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

« Wazny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ i obywatelstwo - do wgladu,
« Karta urodzenia - przekazana przez podmiot wykonujacy dziatalnos¢ lecznicza,
* Petnomocnictwo - w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP (patrz - Zataczniki - Zgtoszenie urodzenia dziecka w formie dokumentu elektronicznego ePUAP).
USC w Rzeszowie uprzejmie informuje, ze odpisy aktéw urodzenia, matzenstwa i zgonu wydane w formie dokumentu elektronicznego, moga by¢ wykorzystane wytgcznie w systemach
informatycznych instytucji, do ktérych sg przekazywane. Wydruk takiego odpisu nie jest dokumentem urzedowym.

3. Optaty

Zwolnione z optaty skarbowej jest:

« sporzadzenie aktu urodzenia dziecka,

« pierwszy odpis skrécony aktu urodzenia.

Optacie skarbowej podlega:

* kolejny odpis aktu urodzenia dziecka - skrécony 22 zt, zupetny 33 z,

* petnomocnictwo do zgtoszenia urodzenia, jesli takie zostato udzielone - 17,00 zt. Zwolnione z optaty skarbowej jest petnomocnictwo udzielone: wstepnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym
(dzieci) oraz rodzenfistwu.

Optate skarbowa mozna uiscic:

« przelewem na konto Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1,

 nrrachunku 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423

* na miejscu

Optacie skarbowej nie podlegaja odpisy aktéw stanu cywilnego do spraw m.in.: alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego (ZUS, KRUS), ubezpieczenia
zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, Swiadczen socjalnych, nauki, szkolnictwa, Swiadczen rodzinnych (np. zasitek rodzinny, zapomoga z tytutu urodzenia dziecka), wystawienia
dowodu osobistego i paszportu.

4. Miejsce ztozenia dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego w Rzeszowie
PI. Ofiar Getta 7

35-002 Rzeszéw

Il pigtro, pok. 42

tel. 177 88 99 00

5. Spos6b i termin zatatwienia sprawy

Sposéb zatatwienia sprawy: Urodzenie rejestruje sie w urzedzie stanu cywilnego wtasciwym dla miejsca urodzenia dziecka. Zgtoszenia urodzenia dziecka pochodzacego z matzenstwa
dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajacy petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktdrzy ukonczyli 16 lat, dokonuja zgtoszenia urodzenia dziecka, jezeli
posiadaja ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych. W sytuacji, gdy osoba obowigzana do zgtoszenia urodzenia dziecka nie moze spetni¢ tego obowigzku, moze tego dokonac w jej imieniu
petnomocnik. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie. W tresci petnomocnictwa winno by¢ wskazane imie lub imiona nadawane dziecku przez rodzicéw. Urodzenie dziecka nalezy
zgtosi¢ w ciggu 21 dni od dnia urodzenia.

Matka dziecka, ktéra w chwili urodzenia dziecka ukonczyta 16 rok zycia, nie moze udzieli¢ petnomocnictwa do zgtoszenia urodzenia.

Jezeli nie dokonano zgtoszenia w terminie 21 dni kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia oraz wybiera dziecku imig z urzedu. O sporzadzeniu aktu urodzenia
kierownik urzedu stanu cywilnego informuje rodzicéw dziecka.

Osoba zgtaszajaca urodzenie sktada o$wiadczenie o wyborze nie wiecej niz dwéch imion dla dziecka. Wybrane imie lub imiona nie moga by¢ zamieszczone w akcie urodzenia w formie
zdrobniatej oraz nie moga miec¢ charakteru o$mieszajacego lub nieprzyzwoitego. Niezaleznie od obywatelstwa i narodowosci rodzicéw dziecka wybrane imie lub imiona mogg by¢ imionami
obcymi. Mozna wybrac imie, ktére nie wskazuje na pte¢ dziecka, ale w powszechnym znaczeniu jest przypisane do danej pici. Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia
oswiadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka, jezeli wybrane imie lub imiona sa w formie zdrobniatej lub maja charakter o$mieszajacy lub nieprzyzwoity lub nie wskazujg na pte¢ dziecka,
kierujac sie powszechnym znaczeniem imienia, i wybiera dziecku imie z urzedu, w formie decyzji administracyjnej podlegajacej natychmiastowemu wykonaniu, z adnotacja zamieszczong w
akcie urodzenia o wyborze imienia z urzedu.

Rodzice moga ztozy¢ przed wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo przed konsulem o$wiadczenie o zmianie imienia lub imion dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia w
terminie 6 miesiecy od dnia jego sporzadzenia. (wigecej informacji w karcie Zmiana imienia dziecka do 6 miesiecy).

Wraz ze sporzadzeniem aktu urodzenia, za posrednictwem Urzedu Stanu Cywilnego w Rzeszowie dokonywane jest zameldowanie nowonarodzonego dziecka. Jednoczesnie System Rejestrow
Panstwowych wygeneruje dla dziecka nr PESEL.

Termin zatatwienia sprawy: Niezwtocznie.

Odpis skrécony aktu urodzenia wydany zostanie z urzedu po dokonaniu rejestracji osobie zgtaszajacej urodzenie.

UWAGA:

Cudzoziemcy zgtaszajacy urodzenie dziecka w USC, uprzejmie proszeni sg o przedkfadanie do wgladu aktu matzenstwa wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez polskiego
tlumacza przysiegtego.

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, (Dz.U. z 2022 r., poz. 1681 ze zm.) dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski dokonywanym przez tltumacza przysiegtego.

6. Tryb odwotawczy

Rynek 1, Rzeszéow 1



Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa Data wydruku: 12-03-2026 12:32

Odwotania w sprawie odmowy sporzadzenia aktu urodzenia rozpatruje Wojewoda Podkarpacki
adres: Podkarpacki Urzad Wojewddzki, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszéw. Odwotanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Rzeszowie.

Termin odwotania: 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

7. Podstawa prawna

« Art. 13, 14,17, 20, 21, 22, 30, 47, 52-57, 59 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
* Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2023 r. w sprawie wzoréw karty urodzenia i karty martwego urodzenia

+ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

* Art. 4, 5, ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

* Art. 3 ustawy z dnia 27 stycznia 2022 r. o dokumentach paszportowych

8. Uwagi

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Urzedu Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1,35-064 Rzeszéw.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pani Ewelina Cyron, adres e-mail: iod@erzeszow.pl, numer telefonu 17 875 44 99.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego - na podstawie przepiséw okreslonych w ustawie z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.463).

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
6. Posiada Pan/Pani prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
7. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
8. Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.
Dane karty ustug
Opracowat Ewa Kalandyk
Sprawdzit Jerzy Wiktor
Zatwierdzit Jerzy Wiktor

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Alina Bandelak
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