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Zawarcie matzenstwa cywilnego

Karta ustugi

ZAWARCIE MALZENSTWA
CYWILNEGO

Urzad Miasta Rzeszowa
1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Matzenstwo, jako zwigzek kobiety i mezczyzny, rodzina, macierzynstwo i rodzicielstwo znajduja sie pod ochrong i opiekg Rzeczypospolitej Polskiej.

Matzenstwo moze zawrzed kobieta i mezczyzna, ktérzy ukonczyli 18 lat.

Z waznych powodéw sad opiekunczy moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa kobiecie, ktéra ukonczyta 16 lat, jezeli z okolicznosci wynika, ze zawarcie matzenstwa bedzie zgodne z dobrem
zatozonej rodziny. Przez zawarcie matzenstwa matoletnia uzyskuje petnoletnos¢. Nie traci jej w razie uniewaznienia matzenstwa.

Narzeczeni: petnoletni obywatele polscy sktadaj:

» wazne dokumenty stwierdzajgce tozsamos¢ - do wgladu,

* pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa,

» dowdd zapfaty optaty skarbowej.

Narzeczeni: petnoletni mezczyzna i niepetnoletnia kobieta sktadaj
» wazne dokumenty stwierdzajgce tozsamos¢ - do wgladu,

* pisemne zapewnienie, ze nie wiedza o istnieniu okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa,

* prawomocne postanowienie sadu opiekuniczego zezwalajace na zawarcie matzenstwa - dotyczy kobiety niepetnoletniej, ktdra ukonczyta 16 lat,
« dowdd zapfaty optaty skarbowej.

Astwo z cud i em

Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo sktada:

» wazny dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (np. paszport) - do wgladu,

* pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa,

« odpis aktu urodzenia oraz dodatkowo: osoba rozwiedziona - odpis aktu matzenstwa z adnotacjgo rozwodzie, albo odpis aktu matzenstwa z dokumentem potwierdzajacym jego rozwigzanie,
wdowiec - odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o zgonie, albo odpis aktu matzenstwa z dokumentem potwierdzajgcym zgon np. odpis aktu zgonu,

+ dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym moze zawrze¢ matzehstwo za granicg. Dokument powinien zawiera¢ nastepujace dane: imie i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
doktadnie okreslony stan cywilny (kawaler, panna, rozwiedziony(a), wdowiec, wdowa) oraz klauzule, ze wedtug prawa ojczystego nie ma przeszkod prawnych do zawarcia matzenstwa przez
wymieniong w dokumencie osobe.

Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym mozna zawrze¢ zwigzek matzenski wydaje wtasciwy organ panstwa cudzoziemca, np. urzad stanu cywilnego. Oswiadczenie ztozone
przez cudzoziemca przed notariuszem lub innym organem, jak réwniez zaswiadczenie o stanie cywilnym nie jest wiasciwym dokumentem do zawarcia matzenstwa.

Jezeli otrzymanie wyzej wymienionego dokumentu napotyka na trudne do przezwyciezenia przeszkody, sad w postepowaniu nieprocesowym na wniosek cudzoziemca moze go zwolni¢ od
ztozenia dokumentu.

W postepowaniu o zwolnienie cudzoziemca od ztozenia dokumentu sad na podstawie wtasciwego prawa ustala, czy osoba ta moze zawrze¢ matzenstwo.

Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez:

* tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci,

* tlumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczeh w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG),

* konsula.

Jezeli cudzoziemiec nie postuguje sie jezykiem polskim, to podczas sktadania zapewnien przedslubnych oraz w czasie zawarcia matzenstwa, konieczna jest obecnos¢ ttumacza przysiegtego.
Udziat ttumacza w procedurze zwigzanej z zawarciem matzenstwa zapewniaja osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo. Udziat ttumacza jest takze konieczny, gdy Swiadkowie nie postuguja sie
jezykiem polskim.

Dokumenty ztozone do zawarcia matzenstwa nie podlegaja zwrotowi.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

3. Optaty

Optacie skarbowej podlega:

* sporzadzenie aktu matzenstwa - 84 zt,

+ udzielenie zezwolenia na zawarcie matzehstwa przed uptywem miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie matzenstwa - 39 z,
Optate skarbowa mozna uiscic:

« przelewem na konto Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1, nr rachunku 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423,

* na miejscu.

Optaty za Slub poza urzedem stanu cywilnego:

* w przypadku zawarcia matzenstwa uzasadnionego stanem zagrozenia zycia lub zdrowia albo pozbawieniem wolnosci, pobierana jest wytacznie optata skarbowa za sporzadzenie aktu
matzenstwa w wysokosci 84 zt.

* w przypadku zawarcia matzenstwa we wskazanym przez narzeczonych miejscu, oprécz optaty za sporzadzenie aktu matzenstwa w wysokosci 84 zt, pobierana jest optata dodatkowa w
wysokosci 1000 zt.

Optate w kwocie 1000 zt. nalezy uiscic:

* przelewem na konto Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1, nr rachunku 38 1240 1037 1111 0011 5303 8902,
¢ namiejscu.

Po sporzadzeniu aktu matzenstwa wydawany jest bezptatnie z urzedu, jeden egzemplarz odpisu skroconego aktu matzenstwa.

4. Miejsce ztozenia dokumentow
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Urzad Stanu Cywilnego w Rzeszowie
pl. Ofiar Getta 7
35-002 Rzeszéw

| pigtro, pok. 35
tel. 177 88 99 00

Miejsce ceremonii zawarcia zwigzku matzenskiego:
Ratusz, ul. Rynek 1, | pietro

Informacje dodatkowe:
Sluby cywilne udzielane sg w rzeszowskim Ratuszu w soboty zgodnie z terminarzem.

Biezaca informacja dotyczaca termindw, w ktérych udzielane sg sluby dostepna jest pod numerem telefonu 17 875 4621, 17 875 4607, 17 8754184 w godzinach pracy urzedu od poniedziatku
do piatku.

5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Zawarcie matzenstwa nastepuje przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego wybranym przez osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo.

Procedura poprzedzajaca zawarcie matzenstwa wymaga osobistego stawiennictwa narzeczonych celem podpisania przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego zapewnienia, ze nie wiedza o
istnieniu okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa, ztozenia stosownych dokumentéw oraz ustalenia daty zawarcia matzehstwa.

Zapewnienie jest to dokument sporzadzany w urzedzie stanu cywilnego, ktéry zawiera dane osdb zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo oraz oswiadczenie, ze nie zachodza przeszkody
uniemozliwiajace zawarcie matzenstwa okreslone w art. 1-15 ustawy Kodeks rodzinny i opiekuiiczy. O$wiadczenie to sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

Zapewnienie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego ztozenia przez osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo.

W chwili sktadania zapewnienia narzeczeni podejmuja decyzje o wyborze nazwiska (nazwisk) noszonego po zawarciu zwigzku matzenskiego przez matzonkéw oraz nazwiska przysztych dzieci
zrodzonych z tego matzenstwa. Decyzje dotyczacg wyboru nazwiska mozna podja¢ do momentu zawarcia zwigzku matzenskiego poprzez ztozenie stosownego o$wiadczenia. Wybér nazwiska
nastepuje poprzez ztozenie o$wiadczenia do protokotu.

Po podpisaniu zapewnieh w wyznaczonej dacie odbywa sie cywilna ceremonia zawarcia matzenstwa w rzeszowskim Ratuszu.
Matzenstwo zostaje zawarte, gdy mezczyzna i kobieta jednoczes$nie obecni ztozg przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego oswiadczenia, ze wstepuja ze soba w zwigzek matzenski.

Tres¢ przysiegi matzenskiej jest okreslona w przepisach ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy. Kazda z oséb zawierajacych matzenstwo sktada oswiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski,
powtarzajac za kierownikiem urzedu stanu cywilnego tres¢ oswiadczenia lub odczytujac je na gtos. Oswiadczenia sktadane sg publicznie w obecnosci dwdch petnoletnich Swiadkdw.

Zawarcie matzenstwa poza urzedem stanu cywilnego

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Rzeszowie moze udzieli¢ $lubu poza urzedem stanu cywilnego w miejscu, ktére potozone jest w granicach miasta Rzeszowa, na obszarze wtasciwosci
urzedu stanu cywilnego, w ktérym petni te funkcje.

Zawarcie matzehstwa poza urzedem stanu cywilnego moze nastapic:

* na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ matzenstwo, jezeli osoba ta jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia albo jest pozbawiona wolnosci,

* na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ matzenstwo, jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo
0s6b obecnych przy sktadaniu oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski.

Jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa nie zapewnia zachowania uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwa oséb obecnych przy sktadaniu o$wiadczen o
wstapieniu w zwigzek matzenski kierownik urzedu stanu cywilnego pisemnie odmawia przyjecia oSwiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski we wskazanym miejscu.

Mozliwos¢ ztozenia zapewnienia przed konsulem

Obywatele polscy przebywajacy poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktérzy zamierzaja zawrze¢ matzenstwo przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego w Polsce, moga ztozy¢
zapewnienie polskiemu konsulowi, ktdry przekazuje je niezwtocznie wskazanemu przez nich kierownikowi urzedu stanu cywilnego.

Konsul przyjmuje réwniez zapewnienie w przypadku, gdy matzenstwo ma by¢ zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec przedtozy konsulowi dodatkowo dokument
stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo.

fzenst h nika

Zawarcie

wa przez p
Z waznych powodéw sad moze zezwoli¢, zeby oswiadczenie o wstapieniu w zwiazek matzenski zostato ztozone przez petnomocnika.

Jezeli owiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone przez petnomocnika, osoba zamierzajaca wstapi¢ w zwigzek matzenski przedktada dodatkowo zezwolenie sadu na
ztozenie oswiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz petnomocnictwo.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie z podpisem urzedowo poswiadczonym i wymienia¢ osobe, z ktdrg matzenstwo ma by¢ zawarte.
Zawarcie matzenstwa w przypadku niebezpieczenstwa grozacego zyciu

W razie niebezpieczenstwa grozacego bezposrednio zyciu jednej ze stron, oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski moga by¢ ztozone niezwiocznie przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego bez ztozenia lub przedstawienia dokumentéw niezbednych do zawarcia matzenstwa. Jednakze i w tym wypadku strony sa obowiazane ztozy¢ zapewnienie, ze nie wiedza o istnieniu
okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa.

Termin zatatwienia sprawy:

Aby podpisa¢ zapewnienia oraz ztozy¢ wymagane dokumenty do urzedu stanu cywilnego nalezy zgtosi¢ sie nie wczesniej niz 6 miesiecy i nie pézniej niz 1 miesigc przed planowana datg
zawarcia matzenstwa.

Data i godzina zawarcia matzenstwa ustalana jest z kierownikiem urzedu stanu cywilnego, przed ktorym skfadane beda o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski. Wczesniejsze
zgtoszenie sie do urzedu umozliwi ustalenie dogodnego terminu zawarcia matzenstwa.

Matzenstwo nie moze by¢ zawarte przed uptywem jednego miesigca od dnia, kiedy osoby, ktére zamierzaja je zawrze¢, ztozyty kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne zapewnienie.

Kierownik urzedu stanu cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesiecznego terminu, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy. W tym celu nalezy ztozy¢ do
kierownika wniosek o skrdcenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie matzehstwa ze szczeg6towym uzasadnieniem przyczyny skrécenia terminu.

Rejestracja matzenstwa
Akt matzenstwa sporzadza sie na podstawie protokotu przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski najpdzniej w nastepnym dniu roboczym.

Po sporzadzeniu aktu matzenstwa wydawany jest bezptatnie z urzedu, jeden egzemplarz odpisu skroconego aktu matzenstwa - osobom, ktére zawarty matzehstwo. Odpis mozna otrzymacd w
wybranym urzedzie stanu cywilnego.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Rzeszowie pierwszy odpis skrécony aktu matzenstwa mozna uzyska¢ w pokoju 38, Il pigtro.

Wymagane dokumenty:
» wazny dokument tozsamosci - do wgladu.

6. Tryb odwotawczy
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Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry dowiedziat sie o istnieniu okolicznosci wytaczajacej zawarcie zamierzonego matzenstwa, odméwi przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek
matzenski, a w razie watpliwosci zwréci sie do sadu o rozstrzygniecie, czy matzenstwo moze by¢ zawarte.

W przypadku odmowy przez kierownika urzedu stanu cywilnego:

* przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski,

* wydania zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesiaca od dnia, kiedy osoby, ktére zamierzaja je zawrze¢, ztozyty kierownikowi urzedu stanu cywilnego zapewnienie,
zawiadamia na piSmie osoby, ktérych odmowa dokonania czynnosci dotyczy.

W terminie 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, osoby, ktérych czynnos¢ dotyczy, moga ztozy¢ wniosek do sadu wiasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o
rozstrzygniecie, czy przyczyny odmowy wskazane w zawiadomieniu uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

Wiasciwym w sprawie ztozenia wniosku o rozstrzygniecie, czy przyczyny odmowy wskazane w zawiadomieniu uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci jest Sad Rejonowy w Rzeszowie,
Wydziat Rodzinny i Nieletnich, ul. Kustronia 4, 35-033 Rzeszdw.

7. Podstawa prawna

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.,

Art 15 ust. 1, art.31-32, art. 76-80, art. 84-89 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego,

Art.1§1, art. 3-9, art. 10-15 i art. 25, art. 88- 89* ustawy z dnia 25 lutego 1964 r., - Kodeks rodzinny i opiekuriczy,

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. - Prawo prywatne miedzynarodowe

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. - Prawo konsularne,

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych,

Ustawa z dnia 27 stycznia 2022 r. o0 dokumentach paszportowych,

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzoru dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego,
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie oswiadczefo wstapieniu w zwiazek matzenski poza urzedem stanu
cywilnego.

8. Uwagi

Przeszkody do zawarcia wa W prawie |

* Przeszkoda wieku.

Nie moze zawrze¢ matzenstwa osoba niemajgca ukonczonych lat osiemnastu. Jednakze z waznych powoddéw sad opiekuriczy moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa kobiecie, ktdéra ukonczyta
lat szesnascie, a z okolicznosci wynika, ze zawarcie matzenstwa bedzie zgodne z dobrem zatozonej rodziny.

* Przeszkoda ubezwtasnowolnienia.

Nie moze zawrze¢ matzenstwa osoba ubezwtasnowolniona catkowicie.

* Przeszkoda choroby psychicznej lub niedorozwoju umystowego.

Nie moze zawrze¢ matzenstwa osoba dotknieta chorobg psychiczng albo niedorozwojem umystowym. Jezeli jednak stan zdrowia lub umystu takiej osoby nie zagraza matzenstwu ani zdrowiu
przysztego potomstwa i jezeli osoba ta nie zostata ubezwtasnowolniona catkowicie, sad moze jej zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa.

* Przeszkoda pozostawania w zwiazku matzenskim.

Nie moze zawrze¢ matzenstwa, kto juz pozostaje w zwiazku matzenskim.

* Przeszkoda pokrewienstwa i powinowactwa.

Nie moga zawrzed ze sobg matzenstwa krewni w linii prostej, rodzenstwo ani powinowaci w linii prostej. Jednakze z waznych powoddéw sad moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa miedzy
powinowatymi.

* Przeszkoda istnienia stosunku przysposobienia (adopcji).

Nie moga zawrzed ze sobg matzenstwa przysposabiajacy i przysposobiony.

Oswiadczeniew sprawie nazwisk noszonych po zawarciu matzenstwa

Kazdy z matzonkéw moze ztozy¢ oswiadczenie o wyborze nazwiska, jakie bedzie nosit po zawarciu matzenstwa. Matzonkowie mogg nosic¢:

» wspdlne nazwisko bedgce dotychczasowym nazwiskiem jednego z nich,

« zachowad swoje dotychczasowe nazwisko,

« potaczy¢ ze swoim dotychczasowym nazwiskiem nazwisko drugiego matzonka (kolejno$¢ potaczonych nazwisk moze by¢ dowolna).

Nazwisko utworzone w wyniku potgczenia nie moze sktadac sie z wiecej niz dwdch cztonéw. W razie nieztozenia oswiadczen w sprawie nazwiska, kazdy z matzonkéw zachowuje swoje
dotychczasowe nazwisko.

Oswiadczenie w sprawie nazwisk przysztych dzieci

Dzieci nosza nazwisko bedace nazwiskiem obojga matzonkéw.

Jezeli matzonkowie maja rézne nazwiska, dziecko nosi nazwisko wskazane w ich zgodnych o$wiadczeniach. Matzonkowie moga wskazac:
* nazwisko jednego z nich,

* nazwisko utworzone przez potaczenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca dziecka (kolejno$¢ potaczonych nazwisk moze by¢ dowolna).
Oswiadczenia w sprawie nazwiska dziecka sg sktadane jednoczesnie z o$wiadczeniami o nazwiskach, ktére beda nosi¢ matzonkowie.

Jezeli matzonkowie nie ztozyli zgodnych oswiadczen w sprawie nazwiska dziecka, nosi ono nazwisko sktadajace sie z nazwiska matki i dotgczonego do niego nazwiska ojca.

Przy sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego wspélnego dziecka matzonkowie moga ztozy¢ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego zgodne oswiadczenia o zmianie wskazanego przez nich
nazwiska dziecka, albo zgodne oswiadczenia, 0 nazwisku dziecka, jezeli nazwisko dziecka nie zostato przez nich wskazane.

Jezeli osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo maja wspdlne dziecko (dzieci), przedstawiajg o tym informacje w zapewnieniu oraz oznaczenie ich aktéw urodzen i urzedu stanu cywilnego, w
ktérym zostaty sporzadzone, jesli jest znany.

Dzieci pochodzace od tych samych rodzicéw musza nosi¢ to samo nazwisko, zatem nazwisko przysztych dzieci zrodzonych z tego matzenstwa musi by¢ tozsame z nazwiskiem dzieci juz
urodzonych.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Urzedu Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, ul. Rynek 1,35-064 Rzeszéw.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pani Ewelina Cyron, adres e-mail: iod@erzeszow.pl, numer telefonu 17 875 44 99.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadanh z zakresu rejestracji stanu cywilnego - na podstawie przepiséw okreslonych w ustawie z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
6. Posiada Pan/Pani prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
7. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
8. Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.
Dane karty ustug
Opracowat Joanna Witkowska 01.01.2020
Sprawdzit Urszula Kowalska 01.01.2020
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Zatwierdzit Jerzy Wiktor 01.01.2020

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Joanna Witkowska 01.01.2020
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