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Zaswiadczenie o stanie cywilnym

Karta ustugi

Data zatwierdzenia

ZASWIADCZENIE
O STANIE CYWILNYM

Urzad Miasta Rzeszowa
1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Osoba ubiegajaca sie 0 wydanie zaswiadczenia sktada:

» wazny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ - do wgladu,
* wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym - zgodnie wzorem okreslonym przez prawo,
» dowdd zapfaty optaty skarbowej.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Whniosek wniesiony w formie dokumentu elektronicznego powinien:

* by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP,

« zawiera¢ dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania okreslonym w odrebnych przepisach, jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie podan wedtug okreslonego wzoru,

+ zawierac adres elektroniczny wnoszacego podanie.

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym, zgodnie wzorem okreslonym przez prawo mozna przestac drogg elektroniczna, jezeli wnioskodawca moze opatrze¢ go kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Zgodnie z przepisami prawa, uwierzytelnianie uzytkownikow systemu teleinformatycznego korzystajgcych z ustug online udostepnianych przez podmioty okreslone w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne wymaga uzycia profilu zaufanego ePUAP lub danych weryfikowanych za pomoca kwalifikowanego certyfikatu
podpisu elektronicznego.

Jezeli wniosek nie zawiera adresu elektronicznego, organ administracji publicznej przyjmuje, ze wtasciwym jest adres elektroniczny, z ktérego nadano wniosek w formie dokumentu
elektronicznego.

Adres profilu zaufanego ePUAP:
http://epuap.gov.pl

3. Optaty

Optacie skarbowej podlega:

« wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym - 38 zt

Optate skarbowa mozna uiscic:

« przelewem na konto Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1, nr rachunku 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423

* na miejscu

W przypadku uiszczenia optaty skarbowej na poczcie lub w banku nalezy ztozy¢ potwierdzenie dowodu wptaty. Jezeli natomiast ptatnosci dokonano drogg elektroniczng nalezy ztozy¢
wygenerowane elektronicznie potwierdzenie dokonania przelewu zawierajace klauzule, iz zgodnie z Prawem bankowym dokument taki nie wymaga podpiséw, pieczeci oraz stempla
bankowego.

4. Miejsce ztozenia dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego w Rzeszowie
pl. Ofiar Getta 7
35-002 Rzeszéw
Il pietro, pok. 39

tel.1 77 88 99 00

5. Spos6b i termin zatatwienia sprawy

Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane wytacznie osobie, ktérej dotyczy.

Whiosek zgodnie wzorem okreslonym przez prawo skfada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

Whiosek wypetniany jest przez osobe zainteresowang i zawiera:

« dane wnioskodawcy tj. nazwisko, imie (imiona), numer PESEL wnioskodawcy, jezeli zostat nadany i adres do korespondencji,

« stan cywilny (panna, kawaler, zamezna, zonaty, rozwiedziona, rozwiedziony, wdowa, wdowiec),

« oSwiadczenie o nieistnieniu okolicznosci, majacych wptyw na stan cywilny, nieodzwierciedlonych w rejestrze stanu cywilnego, sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia,

* pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,

Zaswiadczenie o stanie cywilnym wazne jest przez okres 6 miesiecy od daty jego wydania.

Zaswiadczenie o stanie cywilnym moze zosta¢ wydane, na wniosek, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Termin zatatwienia sprawy:

« 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku, jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego przechowuje ksiege zawierajaca akty stanu cywilnego dotyczace wnioskodawcy,
* 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku, jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego nie przechowuje ksiag zawierajacych akty stanu cywilnego dotyczace wnioskodawcy.

6. Tryb odwotawczy

Odmowa dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nastepuje w formie decyzji administracyjnej. Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego za
posrednictwem Kierownika tut. Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszej decyzji.

7. Podstawa prawna
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Art. 44 ust. 1 pkt. 3, ust. 4,5,6 i art. 49 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

Ustawa z dnia 27 stycznia 2022 r. o dokumentach paszportowych

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe.

8. Uwagi

Whioskodawca sktadajac wniosek oswiadcza jednoczesnie, ze nie istniejg okolicznosci majace wptyw na stan cywilny nieodzwierciedlone w rejestrze stanu cywilnego. Przyktadem moze by¢
sytuacja, w ktorej Slub odbyt sie za granica, a fakt ten nie zostat zgtoszony w polskim USC. Oswiadczenie to sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Urzedu Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1,35-064 Rzeszéw.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pani Ewelina Cyron, adres e-mail: iod@erzeszow.pl, numer telefonu 17 875 44 99.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadanh z zakresu rejestracji stanu cywilnego - na podstawie przepiséw okreslonych w ustawie z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
6. Posiada Pan/Pani prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
7. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
8. Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.
Dane karty ustug
Opracowat Joanna Witkowska 01.01.2020
Sprawdzit Urszula Kowalska 01.01.2020
Zatwierdzit Jerzy Wiktor 01.01.2020

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Lucyna Krakowiak-Jamréz 01.01.2020
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