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Przeniesienie do rejestru stanu cywilnego aktu urodzenia, matzenstwa i zgonu sporzadzonego poza
granicami Polski

Karta ustugi

PRZENIESIENIE
ZAGRANICZNEGO
DO KU M E NTU Data zatwierdzenia
STANU CYWILNEGO e
Uread Missta Rzeszova DO REJESTRU STANU
CYWILNEGO
W DRODZE TRANSKRYP(CJI

1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Akt urodzenia, matzenstwa i zgonu sporzgdzony poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej moze zostac przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji. Transkrypcja polega na
wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisownie imion i nazwisk oséb wskazanych w
zagranicznym dokumencie stanu cywilnego. Transkrypcji podlega dokument, ktéry w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego,
jest wydany przez wtasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci, co do autentycznosci.

Whnioskodawca i organ wtasciwy:

- osoba, ktérej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji,

- petnomocnik osoby, ktdrej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji (wymagane jest wéwczas petnomocnictwo - wzér w zatgczniku),
- inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego zgon.

Whiosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego sktada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,

- oryginat zagranicznego dokumentu stanu cywilnego stanowigcego dowdd zdarzenia i jego rejestracji,

- urzedowe ttumaczenie zagranicznego dokumentu na jezyk polski,

- oSwiadczenie matzonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa oraz nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa, (dotyczy to okolicznosci, gdy zagraniczny
dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie matzenstwa nie zawiera zapisu o nazwisku matzonkdw noszonym po zawarciu matzenstwa oraz nazwisku dzieci zrodzonych z tego
matzenstwa),

- petnomocnictwo, jezeli zostato udzielone przez osobe, ktérej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji,

- wazny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ - do wgladu,

- dowdd zapfaty optaty skarbowej.

Dokumenty w jezyku obcym (nie dotyczy odpiséw na drukach wielojezycznych) przedktada sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez:

- thumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci,

- ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG),

- konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie przyjmujacym i poswiadczone przez
konsula dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

Oswiadczenie w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa oraz nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajgcy zawarcie matzenstwa nie zawiera zapisu o oswiadczeniu matzonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu
matzenstwa, matzonkowie mogg ztozy¢ takie oswiadczenia w sktadanym wniosku o transkrypcje, albo w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego,
ktéry dokonat transkrypcji. W tym samym trybie matzonkowie moga ztozy¢ oSwiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

Dostosowanie pisowni danych

Dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry dotyczy obywateli polskich postugujacych sie réwniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w Rzeczypospolitej
Polskiej, kierownik urzedu stanu cywilnego dostosowuje, na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, pisownie danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, jezeli
whniosek taki zostat ztozony z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.

Nazwe miejscowosci potozonej poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zamieszcza sie w pisowni ustalonej przez Komisje Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.

Ztozenie wniosku za posrednictwem konsula

Whniosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ za posrednictwem polskiego konsula. Konsul przesyta wniosek wraz wymaganymi dokumentami do
wybranego przez wnioskodawce kierownika urzedu stanu cywilnego na terenie RP. Jezeli wniosek o transkrypcje dokumentu stanu cywilnego potwierdzajacego zawarcie matzenstwa zostat
ztozony do konsula o$wiadczenia w sprawie nazwiska po zawarciu matzenstwa oraz o$wiadczenia w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa matzonkowie mogg zawrze¢ w
zawrze¢ w sktadanym wniosku o transkrypcje albo ztozy¢ do protokotu przed konsulem przy sktadaniu wniosku o transkrypcje. Protokét przyjecia tych oswiadczen konsul dotacza do wniosku o
dokonanie transkrypcji.

Obowiazek transkrypcji

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego:

- posiada akt stanu cywilnego potwierdzajacy zdarzenie wczesniejsze sporzadzony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i zagda dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego,
- ubiega sie o polski dokument tozsamosci,

- ubiega sie o nadanie numeru PESEL.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Whniosek o dokonanie transkrypcji, mozna przesta¢ droga elektroniczng, jezeli wnioskodawca moze potwierdzi¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP. Wymagane przez przepis prawa zatgczniki (w szczegélnosci: m.in. oryginat zagranicznego dokumentu stanu cywilnego oraz urzedowe ttumaczenie zagranicznego
dokumentu na jezyk polski) nalezy ztozy¢ w oryginale,

w formie papierowej.

3. Optaty
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Optacie skarbowej podlega:

- wydanie wnioskodawcy odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu transkrypcji - 50 zt.

- petnomocnictwo do dokonania transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jesli takie zostato udzielone - 17,00 zt.

Petnomocnictwo udzielone: wstepnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym (dzieci, wnuki) oraz rodzehstwu i matzonkowi nie podlega optacie skarbowej.

Optate skarbowa mozna uiscic:
- przelewem na konto Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1, nr rachunku 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423
- na miejscu

4. Miejsce ztozenia dokumentéw

Urzad Stanu Cywilnego w Rzeszowie
PI. Ofiar Getta 7

35-002 Rzeszéw

Il pietro, pok. 42, pok. 35

tel. 17 788 99 00

5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Sposéb zatatwienia sprawy:

Whiosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z wymaganymi dokumentami mozna ztozy¢ do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego na terenie catej
Polski. Jezeli wniosek sktadany jest za posrednictwem petnomocnika, wymagane jest petnomocnictwo (wzér w zataczniku) oraz oswiadczenia matzonkdw w sprawie nazwiska noszonego po
zawarciu matzenstwa i nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa. Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat transkrypcji wydaje wnioskodawcy odpis zupetny aktu stanu
cywilnego.

Powiadomienie o dok iu transkrypcji

W przypadku, gdy transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego urodzenie jest dokonywana na wniosek matki dziecka, a w dokumencie tym sg zawarte dane ojca
inne niz wynikajace z domniemania pochodzenia dziecka od meza matki, kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat transkrypcji, zawiadamia o tym meza matki, pouczajac go o prawie
do wniesienia do sadu powddztwa o zaprzeczenie ojcostwa, jezeli jest mozliwe ustalenie miejsca pobytu domniemanego ojca. Gdy transkrypcji dokonuje sie na wniosek jednego z matzonkdw,
kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o transkrypcji drugiego matzonka oraz informuje go o prawie do ztozenia o$wiadczenia w sprawie nazwiska. Jezeli transkrypcji dokonano na
whiosek osoby, ktérej transkrybowany dokument nie dotyczy, kierownik urzedu stanu cywilnego informuje o transkrypcji osoby, ktérych dokument dotyczy. Jezeli transkrybowany dokument
dotyczy matzonkdw, informuje ich o prawie do ztozenia oswiadczen w sprawie nazwiska lub o$wiadczeh w sprawie nazwiska dzieci.

Uzupetnienie brakujgcych danych jezeli po dokonaniu transkrypcji akt stanu cywilnego nie zawiera wszystkich wymaganych danych nalezy wystapi¢ z wnioskiem o jego uzupetnienie do
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzit. Uzupetnienia aktu stanu cywilnego mozna dokona¢ na podstawie innych aktéw stanu cywilnego, zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajacego stan cywilny.

Wiecej informacji w karcie ustug ,.Sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego”.

Termin zatatwienia sprawy:

Niezwiocznie, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do miesiaca.

6. Tryb odwotawczy

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypcji, jezeli:

1) dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie ma mocy dokumentu urzedowego, lub nie zostat wydany przez wtasciwy organ, lub budzi
watpliwosci, co do jego autentycznosci, lub potwierdza zdarzenie inne niz urodzenie, matzenstwo lub zgon;

2) zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w panstwie innym niz pafistwo zdarzenia;

3) transkrypcja bytaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porzadku prawnego Rzeczypospolitej Polskiej.

Odmowa dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nastepuje w formie decyzji administracyjnej. Od decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podkarpackiego za
posrednictwem Kierownika tut. Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszej decyzji.

7. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne

Ustawa z dnia 05 wrzesnia 2016r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej

Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010r. 0 dowodach osobistych

Ustawa z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych

Konwencja znoszaca wymdg legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzadzona w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961r.

8. Uwagi

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, moze wezwac¢ wnioskodawce do dokonania procesu legalizacji dokumentu.

Formy legalizacji:

- legalizacja petna - przeprowadzana przez polskiego konsula,

- apostille - jezeli dokument jest wystawiony przez wiadze panstwa, ktére jest strong Konwencji znoszacej wymadg legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzadzonej w Hadze
dnia 5 pazdziernika 1961 r.

Legalizacja jest podstawowym sposobem uwierzytelniania zagranicznych dokumentéw. Polega na stwierdzeniu zgodnosci dokumentu z prawem miejsca jego wystawienia przez urzednika
konsularnego celem postugiwania sie nim w innym panstwie niz pafstwo jego wystawienia.

Apostille jest to klauzula wydawana przez wtasciwy organ panstwa, z ktérego dokument pochodzi. Sporzadzana jest wedtug wzoru zataczonego do konwencji i ma forme adnotacji dokonywanej
na dokumencie. Dokument poswiadczony Apostille moze by¢ przedtozony wiasciwym wiadzom, urzedom i instytucjom innego panstwa z pominieciem dodatkowych legalizacji. Aby uzyskaé
klauzule ,Apostille” na urzedowych dokumentach zagranicznych celem postugiwania sie nimi w panstwach, ktére sa strong Konwencji haskiej, nalezy zwréci¢ sie do organéw panstwa
pochodzenia dokumentu. Aktualny wykaz panstw stron Konwencji haskiej jest dostepny na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych: https://
www.msz.gov.pl/pl/informacje_konsularne/apostille

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Urzedu Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1,35-064 Rzeszéw.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pani Ewelina Cyron, adres e-mail: iod@erzeszow.pl, numer telefonu 17 875 44 99.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego - na podstawie przepiséw okreslonych w ustawie z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
6. Posiada Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
7. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
8. Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.
Dane karty ustug
Opracowat Elzbieta Gnatek-0zdg 01 grudnia 2019
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Sprawdzit Jerzy Wiktor 01 grudnia 2019

Zatwierdzit Jerzy Wiktor 01 grudnia 2019

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Elzbieta Gnatek-0zdg 01 grudnia 2019
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