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Sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego

Karta ustugi

SPROSTOWANIE LUB Dota zatwerdzni
UZUPELNIENIE AKTU STANU e
Urzad Miasta Rzeszowa CYWI LN E G 0

1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

« wniosek o sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego

» dowdd zaptaty optaty skarbowej

» wazny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ - do wgladu

« wnioskujac o sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatéw archiwalnych, do wniosku nalezy zataczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelniong
reprodukcje tych materiatéw

+ w przypadku ztozenia wniosku o sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, nalezy do wniosku zataczy¢ dokumenty, o
ktérych mowa ponizej.

Sprostowaniu przez kierownika urzedu stanu cywilnego podlega akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z
innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego.

Uzupetnieniu przez kierownika urzedu stanu cywilnego, podlega akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych, na podstawie innych aktéw stanu cywilnego, akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentéw majacych wptyw na stan cywilny.

Sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w pafstwie wystawienia jest on uznawany za
dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajacego stan cywilny, wydanego w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli
zawierajg one dane, ktore podlegaja sprostowaniu, stwierdzajg zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych.

Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez tltumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci lub tlumacza uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) albo konsula.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Whniosek o sprostowanie/uzupetnienie aktu stanu cywilnego mozna przesta¢ droga elektroniczng. Uwierzytelnianie uzytkownikdw systemu teleinformatycznego korzystajacych z ustug online
udostepnianych przez podmioty okreslone w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne wymaga uzycia profilu zaufanego ePUAP
lub danych weryfikowanych za pomoca kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

Adres profilu zaufanego ePUAP: http://epuap.gov.pl

3. Optaty

Optacie skarbowej podlega:

« wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po sprostowaniu/uzupetnieniu - 39 zt

* petnomocnictwo do ztozenia wniosku o sprostowanie albo o uzupetnienie aktu stanu cywilnego - 17,00 zt

Petnomocnictwo udzielone: wstepnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym (dzieci, wnuki) oraz rodzenstwu i matzonkowi jest zwolnione z optaty skarbowej.

Optate skarbowa mozna uiscic:
« przelewem na konto Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1, nr rachunku 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423
* na miejscu.

4. Miejsce ztozenia dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego w Rzeszowie
pl. Ofiar Getta 7

35-002 Rzeszéw

Il pietro, pok. 41

tel. 17788 99 00

5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Sposéb zatatwienia sprawy:

Z wnioskiem o sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego nalezy wystapi¢ do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt stanu cywilnego, podlegajacy sprostowaniu lub
uzupetnieniu i przedtozy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej za odpis zupetny aktu stanu cywilnego po sprostowaniu/uzupetnieniu. Jezeli sprostowania lub uzupetnienia aktu stanu cywilnego
dokonano w formie czynnosci materialno-technicznej, wydany odpis zupetny aktu stanu cywilnego uwaza sie za wydany na wniosek.

Sprostowania lub uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes
prawny lub prokuratora, w formie czynnosci materialno-technicznej.

Jezeli sprostowania lub uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktdrej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu
stanu cywilnego powiadamia te osobe o zamiarze sprostowania albo uzupetnienia lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie albo uzupetnienie aktu stanu cywilnego. W przypadku sprostowania
lub uzupetnienia aktu matzenstwa dokonywanego na wniosek jednego z matzonkdw, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

Termin zatatwienia sprawy: niezwtocznie.
6. Tryb odwotawczy

Odwotania w sprawie odmowy sprostowania albo uzupetnienia aktu stanu cywilnego rozpatruje Wojewoda Podkarpacki; adres: Podkarpacki Urzad Wojewddzki, ul. Grunwaldzka 15, 35-959
Rzeszéw.

Odwotanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry wydat decyzje o odmowie dokonania sprostowania/uzupetnienia.

Termin odwotania: 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

7. Podstawa prawna
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« Art. 35 i 37 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

* Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

» Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne

+ Ustawa z dnia 05 wrze$nia 2016 r. 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej

* Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych

* Ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o0 dokumentach paszportowych

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego
* Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
+ Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o0 ewidencji ludnosci

8. Uwagi

Sadowe sprostowanie aktu stanu cywilnego.

Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli:

1) sprostowanie aktu stanu cywilnego jest niemozliwe na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego, o ile stwierdzaja one zdarzenie wczesniejsze i
dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych albo zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego, o ktérych mowa w art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego;

2) sprostowanie aktu stanu cywilnego przez kierownika urzedu stanu cywilnego nie jest mozliwe wytacznie na podstawie dokumentéw wymienionych w pkt 1.

Sadowe uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

Uzupetnienia aktu zgonu dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej lub prokuratora, jezeli akt zgonu nie zawiera daty lub godziny zgonu, a dane te nie
wynikaja z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego stanowiacych podstawe sporzadzenia aktu zgonu.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Urzedu Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1,35-064 Rzeszéw.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pani Ewelina Cyron, adres e-mail: iod@erzeszow.pl, numer telefonu 17 875 44 99.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego - na podstawie przepiséw okreslonych w ustawie z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
6. Posiada Pan/Pani prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
7. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
8. Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.
Dane karty ustug
Opracowat Iwona Jabtonska-Gierula 02.01.2020
Sprawdzit Jerzy Wiktor 02.01.2020
Zatwierdzit Jerzy Wiktor 02.01.2020

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Jolanta Pasierb 02.01.2020
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