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Informacje o Jednostce

Miejska Administracja Targowisk i Parkingow

1. siedziba
Adres 35010 Rzeszéw ul. Ks alowego 234
Telefon 177482585
e-mail sekretariat@matip.erzeszow.pl
www matiprespl
Godziny pracy 7:30-17:00
Adres e-doreczen AEPL56585-37307-VGHEB-27
2. Dyrektor
Imie | nazwisko p.0. Bogumit Kochman
Siedziba 35010 Rzeszow ul. Ks Jalowego 23A
Telefon 177482585
e-mail sekretariat@matip.erzeszow.pl

3. Kompetencje Dyrektora

4. Podstawa prawna
Uchwata Nr XLVI26/93 Rady Miasta Rzeszowa 2 dnia 27 kwietnia 1993 r. w sprawie utworzenia Miejskiej Administracji Targowisk i Parkingw ( 2 péniejszymi zmianami )

5. Struktura organizacyjna
STRUKTURA ORGANIZACYINA MATiP

6. Zadania

MATIP realizuje zadania Gminy Rzeszéw obejmujgce sprawy:

-targowisk i optfat targowych,

.organizacji i prowadzenia parkingéw ptatnych zlokalizowanych na gruntach bedacych w zarzadzie MATIP, zwanych dalej - parkingami
.dzierzaw i najmu nieruchomosci komunalnych potozonych na targowiskach i parkingach,

~administracyjnego usuwania pojazdéw z drdg,

-organizacji i prowadzenia Strefy Ptatnego Parkowania,

-organizacji i prowadzenia Strefy Ruchu Pieszego i Strefy Ograniczonego Ruchu.

Do wwzadan nalezy w szczegdlnosci:

-w zakresie organizacji i prowadzenia targowisk:

- administrowanie, nadzor i kontrola targowisk komunalnych,

- inkasowanie opfat targowych od oséb fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie majacych osobowosci prawnej dokonujacych sprzedazy na targowiskach,
- gospodarowanie urzadzeniami targowiskowymi,

- egzekwowanie postanowien regulamindw targowisk oraz przepiséw porzadkowych, sanitarnych, o ochronie przeciwpozarowej i ochronie $rodowiska,

- sporzadzanie projektéw plandw zagospodarowania targowisk i przedktadanie ich do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Rzeszowa,

- nadzdr i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych, w tym zwigzanych z lokalizacjg nowych oraz rozbudowa i modernizacjg istniejacych targowisk,

- przedktadanie Prezydentowi Miasta okresowych analiz, informacji i sprawozdan o dochodach i kosztach, w tym rzeczowych i osobowych zwigzanych z dziatalnoscig targowisk oraz projektow
usprawnien i zmian w tym zakresie,

- prowadzenie ksigg inwentarzowych Srodkéw trwatych i wyposazenia zwigzanego z targowiskami oraz dokumentacji terenowo-prawnej administrowanych targowisk,

- wykonywanie innych zadan w zakresie targowisk, wynikajacych z odpowiednich przepiséw miejscowych oraz zleconych przez Prezydenta Miasta Rzeszowa,

w zakresie organizacji i prowadzenia parkingéw:

- pobieranie opfat za parkowanie pojazdéw,

- prowadzenie dokumentacji terenowo-prawnej nieruchomosci, na ktérych zlokalizowano parkingi i miejsca postojowe dla pojazdéw,

- planowanie, realizacja, nadzdr i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych, zwigzanych z lokalizacjg nowych oraz rozbudowa i modernizacjg istniejacych parkingdw, o ktérych mowa pod literg
b,

- wydawanie zezwolef na wjazd w strefy ograniczonego ruchu utworzone w obszarze Srédmiescia Rzeszowa,

- wykonywanie innych zadan zwigzanych z parkingami i strefami, wynikajacych z odpowiednich przepiséw prawa oraz zleconych przez Prezydenta Miasta Rzeszowa.

w zakresie dzierzaw i najmu nieruchomosci komunalnych potozonych na targowiskach i parkingach.

- pobieranie czynszu dzierzawnego,

- pobieranie czynszu najmu,

- prowadzenie ewidencji punktéw handlowych podmiotéw prowadzgcych handel na miejskich placach targowych,

w zakresie administracyjnego usuwania pojazdéw z drég:

- wyznaczanie podmiotéw usuwajacych pojazdy oraz prowadzace parking strzezony, na ktérym umieszcza sie usuniete pojazdy,

- wyznaczenie podmiotéw prowadzacych specjalistyczne parkingi,

- prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przejmowaniem na rzecz Gminy Rzeszéw pojazdéw nieodebranych z parkingdw w ustawowym terminie,
- ustalanie, rozliczanie kosztow i egzekwowanie dochodéw zwigzanych z administracyjnym usuwaniem pojazdéw z drég.

7. Tryb dziatania
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DZIAL ZARZADZANIA OGOLNO - ADMINISTRACYJNEGO

Sprawy zwigzane z zawieraniem umdw dzierzawy gruntu pod pawilony handlowe zlokalizowane na placach targowych oraz zawieraniem umdéw najmu budynkdw i pomieszczen bedacych wtasnoscia
MATiP

- wtasciciel pawilonu handlowego wnosi do MATIP podanie o pozwolenie zajecia terenu na ustawienie pawilonu oraz o zawarcie umowy dzierzawy terenu pod ten pawilon.
.do podania zatacza kserokopie dokumentu potwierdzajacego, iz jest wtascicielem danego pawilonu

MATIP rozpatruje podanie i jezeli jest mozliwos¢ ustawienia pawilonu zgodnie z planem zagospodarowania poszczegdlnych targowisk wydaje stosowne pozwolenie oraz zawiera z danym wiascicielem
umowe dzierzawy gruntu pod dany pawilon, okreslajgc w nim dane wtasciciela, adres, powierzchnie pawilonu, stawke netto dzierzawy oraz okres trwania umowy.

W przypadku zakupu juz stojacego pawilonu wymagane jest ztozenie do MATIP podania o zawarcie umowy dzierzawy, kserokopii umowy kupna-sprzedazy lub faktury zakupu oraz pisemna prosba osoby,
ktdra zbyta pawilon, o rozwigzanie umowy dzierzawy.

W sprawach zawarcia umowy najmu nalezy ztozy¢ podanie z okresleniem rodzaju prowadzonej dziatalnosci .

MATIP po rozpatrzeniu podania zawiera lub nie umowe najmu na czas nieoznaczony z zastrzezeniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

Sprawy zaswiadczen.

Zainteresowane osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza na placach targowych chcace uzyskac zaswiadczenie iz prowadza taka dziatalnos¢ na targowiskach miejskich sktadaja podanie o ich wydanie
z zaznaczeniem w nich do jakich celéw jest im ono potrzebne, a MATIP takie zaswiadczenie wydaje.

Sprawy zwigzane z wydawaniem identyfikatordw wjazdowych w Strefe ruchu pieszego ,A” i Strefy ograniczonego ruchu ,B”, oraz obstuga administracyjna parkingu przed Podkarpackim Urzedem
Wojewddzkim

Lp. Co Gdzie Jak
Wydanie identyfikatora na wniosek

1 #Strefa A” zainteresowanego:
(strefa ruchu pieszego) podanie z doktadnym

opisem potrzeb
zawierajace marke i nr rej.
pojazdu

Zataczniki:

a) mieszkancy:

-kserokopia dowodu
rejestracyjnego
b) prowadzacy dziatalnos¢:
-kserokopia wpisu do

ul. ks. ). Jatowego 23a ewidencji dziatalnosci

pn.- pt. gospodarczej lub KRS,
Wydanie identyfikatora 7.30-15.30 - kserokopia dowodu
2 .Strefa B” rejestracyjnego

c) instytucje:

-kserokopia dowodu
rejestracyjnego

d) specjalistyczne:
-kserokopia wpisu do
ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub KRS
-koncesja na prowadzenie
dziatalnosci ochroniarskich
i konwoje gotowki
-kserokopie dowodu
rejestracyjnego

(strefa ograniczonego ruchu)

ul. ks. J. Jatowego 23a udokumentowany postéj na
pn.- pt. parkingu (paragony
7.30- 15.30 fiskalne)

3 Wystawiane faktur VAT za
optate parkingowa

Sekcja techniczna

Sprawy o charakterze technicznym dotyczace placdw targowych i parkingéw.

~gospodarka terenami, obiektami i mieniem bedacym w administracji MATiP

utrzymanie nalezytych warunkdw sanitarnych, higienicznych i estetycznych obiektéw i placéw targowych,

. planowanie inwestycji i remontéw nawierzchni, obiektéw i urzadzen, placéw targowych na miare uzgodnionych i przyznanych srodkéw z budzetu miasta oraz zlecanie ich firmom zewnetrznym,
.drobne remonty i naprawy malowanie stotéw targowych, reperacja nawierzchni, koszenie trawy, utrzymanie krzewéw ozdobnych, od$niezanie i zapobieganie powstawania gotoledzi na terenach
bedacych w zarzadzie MATIP, dbanie 0 0gding estetyke obiektéw i placdw - przy pomocy pracownikéw gospodarczych i dorywczo przez pracownikdw porzadkowych tzw. ,skazanych”,

.dorazna kontrola estetyki obiektéw MATIP i stanowiacych wiasnos¢ kupcédw na placach targowych i doprowadzanie do ich estetycznego wygladu poprzez dziatania dyscyplinujace.

. prowadzenie zaopatrzenia w sorty mundurowe dla administratoréw i inkasentéw oraz odziezy roboczej dla pracownikdw gospodarczych zgodnie z Regulaminem MATIP.

. prowadzenie szkoler BHP zgodnie z wymogami ustawowymi we wtasnym zakresie lub przez firmy zewnetrzne.

-dbanie o zapewnienie wtasciwych warunkéw BHP i p-poz. w obiektach i terenach administrowanych.

-sporzadzanie okresowych ocen ryzyka zawodowego i zarzadzanie tym ryzykiem

-sporzadzanie i prowadzenie odpowiedniej dokumentacji statystycznej w przedmiocie bhp i wypadkéw przy pracy.

. prowadzenie zaopatrzenia w $rodki higieny, utrzymanie czystosci oraz w napoje zgodnie z Regulaminem MATiP

Sprawy przygotowywania przetargéw publicznych.
Dziat przygotowuje ogtasza i przeprowadza stosowne postepowania 0 zaméwienia publiczne zgodnie z Ustawa Prawo Zamdwien Publicznych oraz prowadzi dokumentacje w tym zakresie.
Sprawy optaty za wode i kanalizacje.

Z wiascicielami pawilonéw majacych zainstalowana sie¢ wodno - kanalizacyjna spisane sg umowy na dostarczanie wody i odprowadzenie Sciekéw.

Naliczanie opfaty za zuzycie wody i odprowadzenie $ciekdw odbywa sie na podstawie faktur VAT otrzymanych z MPWIK oraz na podstawie ustalonych ryczattéw lub odczytéw licznikéw zainstalowanych w
pawilonach handlowych.

Za w/w ustuge wystawiane sg okresowo faktury VAT.

DZIAt KSIEGOWOSCI
Sprawy zwigzane z optata targowa.

Optata targowa pobierana jest codziennie od oséb dokonujgcych sprzedazy na targowiskach, za wyjatkiem tych ktérzy dokonujg sprzedazy w nalezacych do nich pawilonach handlowych potozonych na
targowiskach jezeli sprzedaz w tych obiektach jest dokonywana w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci gospodarczej.

Wszelkie formy handlu obwoZnego funkcjonujace na terenie miasta poza targowiskami podlegaja dziennej optacie targowej, ktéra to optate pobiera na miejscu wyznaczony przez MATIP inkasent

W przypadku uchylania sie od obowigzku uiszczenia optaty targowej inkasentom MATIP wszczynane jest postepowanie podatkowe na podstawie ustawy - Ordynacja podatkowa. W terminie 7 dni od
otrzymania postanowienia przystuguje prawo wypowiedzenia sie stronie w sprawie zebranego materiatu dowodowego w siedzibie MATIP ul. Ks. Jatowego 23A .

Nastepnie wystawia sie decyzje w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego w optacie targowej.

W terminie 14 dni po doreczeniu decyzji wystawia sie upomnienie zgodnie z ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji i w dalszej kolejnosci tytut wykonawczy do organu egzekucyjnego w
Urzedzie Miasta.

Zatatwienie sprawy wymagajacej przeprowadzenia postepowania dowodowego nastepuje bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pdzniej
niz w ciagu 2 m-cy od dnia wszczecia postepowania.

Sprawy czynszu dzierzawnego gruntu pod pawilony handl na targowiskach miejskich.

Zaptata czynszu dzierzawnego za grunt wynika z zawartej umowy dzierzawy.

Zalegtosci w opfaceniu czynszu egzekwowane sg w drodze postepowania sagdowego.

Wczesniej wysyta sie wezwania do zaptaty .

W przypadku ztozenia wniosku o umorzenie, roztozenie na raty lub odroczenie terminu zaptaty czynszu dzierzawnego sprawe zatatwia sie na podstawie Uchwaty Rady Miasta Rzeszowa w sprawie
okreslonych szczegétowych zasad sposobu i trybu udzielania w sprawie naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny gminy z tytutu niektdrych naleznosci pienieznych oraz udzielania
innych ulg w ich sptacaniu z dnia 22 czerwca 2010 r., oraz ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005 r., Nr 229, poz. 1954).

Ponadto nalezy dotaczyc :

. sprawozdanie finansowe

-bilans

-kopie deklaracji podatkowej

-kopie ewentualnych uméw o sptacie zaciggnietego kredytu bankowego

-inne dokumenty na zadanie organu podatkowego.

Terminy zafatwiania spraw okreslone sa w KPA i wynosza z reguty 14 dni.

ngz@ikigzﬁﬁvzgglr’awy mozna zatatwi¢ w siedzibie MATiP Rzeszéw ul. Ks. Jatowego 23A w godzinach pracy. 2
'REGULAMIN ORGANIZACYNY MATiP

STATUT MATIP >>>
Uchwata zmieniajaca statut



https://www.bip.ires.pl/gfx/matip/files/CCI_000786.pdf
http://www.bip.ires.pl/gfx/matip/files/Statut_MATiP_30_grudnia_2014_r..pdf
https://www.bip.ires.pl/gfx/matip/files/1210UCHWALA.pdf
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Relestry. ewidencje archia
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Jerzy Tabin

8. Wysokos¢ optat

9. Rejestry, archiwa, ewidencje

10. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

11. Informacje nieudostepnione
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