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Informacje o Jednostce

Centrum Administracyjne
do Obstugi Placowek
Opiekunczo - Wychowawczych
w Rzeszowie

1. Siedziba
Adres ul. Nizinna 30/1, 35-303 Rzeszéw
Telefon 17 7481420, 17 7481421, 17 7481422, 17 7481423
e-mail sekretariat@domdziecka.resman.pl
www www.domdziecka.resman.pl
ePUAP /CentrumAdministracyjne/SkrytkaESP
e-Doreczenia AE:PL-81228-88681-BVHGB-33
Godziny pracy 7:30 - 15:30

2. Dyrektor
Imie i nazwisko Matgorzata Bak
Siedziba ul. Nizinna 30/1, 35-303 Rzeszéw
Telefon 17 7481444
e-mail dyrektor@domdziecka.resman.pl

3. Kompetencje Dyrektora

1) kierowanie i organizacja pracy Centrum i obstugiwanych placéwek opiekunczo wychowawczych oraz zapewnienie warunkdw niezbednych do ich funkcjonowania i realizacji powierzonych
zadan,

2) zarzadzanie majgtkiem powierzonym Centrum i obstugiwanym placéwkom opiekunczo-wychowawczym,

3) dokonywanie czynnosci prawnych na mocy petnomocnictw udzielonych przez Prezydenta Miasta Rzeszowa,

4) realizacja zadan Centrum i obstugiwanych placéwek opiekuniczo - wychowawczych wynikajacych z ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz innych obowigzujacych
przepisdéw prawa, zarzadzen Prezydenta Miasta Rzeszowa,

5) nadzér nad prowadzong w Centrum i obstugiwanych placéwkach opiekuficzo-wychowawczych gospodarka finansows,

6) wykonywanie uprawnien pracodawcy wobec pracownikéw Centrum i obstugiwanych placéwek opiekunczo-wychowawczych,

) gospodarowanie Srodkami zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych Centrum i obstugiwanych placéwek opiekunczo-wychowawczych,

) organizowanie kontroli zarzgdczej w Centrum i w obstugiwanych placéwkach opiekunczo-wychowawczych oraz nadzér nad realizacjg wnioskéw pokontrolnych,

)

7
8
9) dokonywanie okresowych ocen podlegtych pracownikéw Centrum.

4. Podstawa prawna

Uchwata Nr LXIV/1183/2013 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 3 grudnia 2013 r.

Uchwata Nr LXXXII/1519/2014 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 18 listopada 2014 r.

Uchwata Nr LXVI/1572/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 16 paZdziernika 2018 r.

Uchwata Nr XI1I/191/2024 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

Uchwata Nr XII1/190/2024 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 29 paZdziernika 2024 r.

Statut Centrum Administracyjnego do Obstugi Placéwek Opiekuniczo-Wychowawczych w Rzeszowie
Regulamin Organizacyjny Centrum Administracyjnego do Obstugi Placéwek Opiekurczo-Wychowawczych w Rzeszowie
Statut Domu dla Dzieci "Mieszko" w Rzeszowie

Regulamin Organizacyjny Domu dla Dzieci "Mieszko" w Rzeszowie

Statut Domu dla Dzieci "Dobrawa" w Rzeszowie

Regulamin Organizacyjny Domu dla Dzieci "Dobrawa" w Rzeszowie

Statut Domu dla Dzieci "Bolestaw" w Rzeszowie

Regulamin Organizacyjny Domu dla Dzieci "Bolestaw" w Rzeszowie

5. Struktura organizacyjna

Struktura organizacyjna
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http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Uchwa%C5%82a%20%20LXIV11832013%20Rady%20Miasta%20Rzeszowa%20z%2003.12.2013.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Uchwa%C5%82a%20LXXXII15192014%20Rady%20Miasta%20Rzeszowa%20z%20dnia%2018.11.2014.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Uchwa%C5%82a%20Nr%20LXVI15722018%20Rady%20Miasta%20Rzeszowa%20z%20dnia%2016.10.2018%20.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Uchwa%C5%82a%20Nr%20XIII1912024%20Rady%20Miasta%20Rzeszowa%20z%20dnia%2029%20pa%C5%BAdziernika%202024%20r.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Uchwa%C5%82a%20Nr%20XIII1902024%20Rady%20Miasta%20Rzeszowa%20z%20dnia%2029%20pa%C5%BAdziernika%202024%20r.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/STATUT%20CAOP.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Regulamin%20Organizacyjny%20CAOP.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Statut%20Domu%20dla%20Dzieci%20Mieszko.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Regulamin%20organizacyjny%20Domu%20dla%20Dzieci%20Mieszko.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Statut%20domu%20dla%20Dzieci%20DOBRAWA.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Regulamin%20Organizacyjny%20Domu%20dla%20Dzieci%20Dobrawa.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Statut%20Dom%20dla%20Dzieci%20Boles%C5%82aw.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Regulamin%20Organizacyjny%20Domu%20dla%20Dzieci%20BOLES%C5%81Aw.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/schemat-organizacyjny-CAOP.pdf
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6. Przedmiot dziatalnosci, zadania

Przedmiot dziatalnosci Centrum Administracyjnego:

Centrum zapewnia obstuge ekonomiczno - administracyjng oraz organizacyjna nastepujacym jednostkom:
1) Dom dla Dzieci ,MIESZKO” w Rzeszowie, ul. Nizinna 30/2A,

2) Dom dla Dzieci ,DOBRAWA” w Rzeszowie, ul. Nizinna 30/1,

3) Dom dla Dzieci "BOLESLAW" w Rzeszowie, ul. Nizinna 30/2B,

4) Centrum Administracyjne do Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych, ul. Nizinna 30/1.

Do zadan Centrum nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie gospodarki finansowej Centrum i obstugiwanych placéwek opiekunczo-wychowawczych w oparciu o roczny plan finansowy Centrum,

2) prowadzenie rachunkowosci Centrum i obstugiwanych placéwek opiekunczo- wychowawczych,

3) sporzadzanie sprawozdan finansowych z Centrum i z obstugiwanych placéwek opiekunczo-wychowawczych,

4) zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzadczej w Centrum i w obstugiwanych placéwkach opiekunczo-wychowawczych,

5) organizowanie pracy Centrum i obstugiwanym placéwkom opiekufczo -wychowawczym,

6) realizacja polityki kadrowej Centrum i placéwek opiekuniczo-wychowawczych, w tym przeprowadzenie naboréw na wolne stanowiska urzednicze,

7) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Centrum i placéwek opiekuniczo-wychowawczych,

8) opracowywanie wewnetrznych zarzadzen, instrukcji i requlaminéw oraz innych aktoéw dotyczacych dziatalnosci Centrum i obstugiwanych placéwek opiekuiczo - wychowawczych,

9) przeprowadzanie postepowan z zakresu zaméwien publicznych dla Centrum i obstugiwanych placéwek opiekunczo-wychowawczych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem majatku Centrum i obstugiwanych placéwek opiekunczo-wychowawczych,

11) prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z opieka i wychowaniem dzieci przebywajacych w obstugiwanych placdwkach, wynikajacych z ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej.

Przedmiot dziatalno$ci Domu dla Dzieci ,MIESZKO":

Dom dla Dzieci ,MIESZKO" jest placéwka opiekunczo - wychowawcza taczacg zadania placdwki socjalizacyjnej i interwencyjnej. Dom dla Dzieci "MIESZKO" jest placéwka catodobowa,
zapewnia opieke wychowankom przez caty rok kalendarzowy i przez wszystkie dni tygodnia. Czas pracy placéwki dostosowany jest do jej zadan i potrzeb wychowankdw. Placéwka
przeznaczona jest dla maksymalnie 14 wychowankdw.

Przedmiot dziatalnosci Domu dla Dzieci ,DOBRAWA":

Dom dla Dzieci ,DOBRAWA" jest placéwka opiekunczo-wychowawcza typu socjallizacyjnego, taczaca dziatania socjalizacyjne i usamodzielniajace skierowane na dziecko i jego rodzine. Dom
dla Dzieci "Dobrawa" jest placéwka catodobowa, zapewnia opieke wychowankom przez caty rok kalendarzowy i przez wszystkie dni tygodnia. Czas pracy placéwki dostosowany jest do jej
zadan i potrzeb wychowankéw. Placéwka przeznaczona jest dla maksymalnie 14-stu wychowankdéw.

Przedmiot dziatalnosci Domu dla Dzieci "BOLEStAW":

Dom dla Dzieci "BOLESLAW" jest placowka opiekunczo - wychowawcza typu socjalizacyjnego, taczaca dziatania socjalizacyjne i usamodzielniajace skierowane na dziecko i jego rodzine. Dom
dla Dzieci "BOLESLAW" jest placéwka catodobowa, zapewnia opieke wychowawnkom przez caty rok kalendarzowy i przez wszystkie dni tygodnia. Czas pracy placéwki dostosowany jest do jej
zadan i potrzeb wychowankéw. Placéwka przeznaczona jest dla maksymalnie 14-stu wychowankdéw.

7. Sposdb przyjmowania i zalatwiania spraw

W sprawie skarg i wnioskéw dyrektor Centrum Administracyjnego przyjmuje strony w poniedziatki w godz. 12:00 - 15:00.

Informacja publiczna udostepniana jest:

- w Biuletynie Informacji Publicznej,

- w drodze wytozenia lub wywieszenia,

- na wniosek.

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w zwigzku z udostepnianiem informacji publicznej

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona niezwtocznie jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona
niezwtocznie, informacje udostepnia sie na pisemny wniosek. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w tym terminie powiadamia sie wnioskodawce o powodach op6znienia oraz o terminie, w jakim udostepni
informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

8. Wysokos¢ optat

W roku 2026 Sredni miesieczny koszt utrzymania wychowanka w Domu dla Dzieci "MIESZKO",Domu dla Dzieci "DOBRAWA", Domu dla Dzieci "BOLESLAW" wynosi: 10.600,00 zt.

9. Rejestry, archiwa, ewidencje

W jednostce prowadzi sie:

- rejestry finansowo - ksiegowe,
- rejestr pracownikéw,

- ewidencje wychowankéw,

- rejestr meldunkowy,

- rejestr zarzadzen,

- rejestr kontroli,

- rejestr inwentarzowy.

10. Ochrona danych osobowych

Inspektor ochrony danych/Urzad Miasta Rzeszowa:
Imie i nazwisko: Maciej Golarz

e-mail: iod2@erzeszow.pl

Kluzula informacyjna dot. danych osobowych

11. Informacje nieudostepnione

Dane opracowania

Opracowat Monika Dobrowolska 2020.09.16

Zatwierdzit Matgorzata Bak 2020.09.16
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http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/Wniosek%20o%20udost%C4%99pnienie%20informacji%20publicznej.doc
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/klauzula%20informacyjna%20-%20udostepnianie%20informacji%20publicznej.pdf
http://bip.erzeszow.pl/static/img/k02/CA%20POW/og%C3%B3lna%20klauzula%20informacyjna.pdf
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