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Wpis do ewidencji szkét i placowek niepublicznych

Karta ustugi

Data zatwierdzenia

Wpis do ewidencji szkét i
placowek niepublicznych

Urzad Miasta Rzeszowa
1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

1. Zgtoszenie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych prowadzonej przez Prezydenta Miasta Rzeszowa niepublicznej jednostki o$wiatowej prowadzonej przez osobe prawna inng niz
Gmina Miasto Rzeszdéw lub osobe fizyczng na terenie Miasta Rzeszowa (w zatgczeniu wzory formularzy zgtoszeniowych);

2. Zataczniki do zgtoszenia:

a) tytut prawny do lokalu przeznaczonego na siedzibe i miejsce prowadzenia zajec szkoty lub placéwki;

b) pozytywna opinia komendanta miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej i Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o warunkach bezpieczenstwa i higieny w budynku, w ktérym
bedzie sie miesci¢ szkota lub placéwka niepubliczna i najblizszym jego otoczeniu;

c) statut szkoty lub placéwki, a w przypadku prowadzenia innych form wychowania przedszkolnego (zespoty wychowania przedszkolnego, punkty przedszkolne) projekt organizacji wychowania
przedszkolnego, ktére ma by¢ realizowane w danej formie;

d) dane dotyczace kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placéwce (uczelnia, ukonczony kierunek studidéw, nauczany przedmiot -
bez kserokopii dyplomdw, podpisany przez osobe uprawniona);

e) informacje o warunkach lokalowych zapewniajacych:

- mozliwos$¢ prowadzenia zajec¢ dydaktyczno-wychowawczych,

- realizacje innych zadan statutowych,

- w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe - mozliwo$¢ realizacji praktycznej nauki zawodu,

- w przypadku placéwki ksztatcenia ustawicznego albo centrum ksztatcenia zawodowego, umozliwiajacych uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych (dotyczy
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych i kurséw umiejetnosci zawodowych) - mozliwos¢ realizacji praktycznej nauki zawodu,

- bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajagce wymagania okreslone w przepisach w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach,
przepisach o ochronie $rodowiska, przepisach o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach o ochronie przeciwpozarowej,

f) informacja o warunkach lokalowych z uwzglednieniem miejsca realizacji ksztatcenia i bazy dydaktycznej - przewidzianej w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja
2019 r. w sprawie podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawoddéw szkolnictwa
branzowego (wymagana w przypadku szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe, placéwek ksztatcenia ustawicznego oraz centréw ksztatcenia zawodowego, prowadzacych ksztatcenie
zawodowe w formach pozaszkolnych, tj. kwalifikacyjny kurs zawodowy i kurs umiejetnosci zawodowych);

g) zobowiazanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3 ustawy Prawo oswiatowe (wymagane w przypadku szkét podstawowych i ponadpodstawowych);

h) pozytywna opinia Podkarpackiego Kuratora Oswiaty (wymagana w przypadku szkét podstawowych i ponadpodstawowych), a w przypadku szkét prowadzacych ksztatcenie w zawodach, dla
ktérych zgodnie z klasyfikacja zawoddw szkolnictwa branzowego, ministrem wtasciwym jest minister wiasciwy do spraw zdrowia - takze opinia tego ministra o spetnieniu wymagan okreslonych
w art. 14 ust. 3 ww. ustawy;

i) pozytywna opinia wojewddzkiej rady rynku pracy o zasadnosci ksztatcenia w danym zawodzie zgodnie z potrzebami rynku pracy, o ktérej mowa w art. 22 ust. 5 pkt 5 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (wymagana w przypadku szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe);

j) pozytywna opinia Podkarpackiego Kuratora O$wiaty w Rzeszowie o spetnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 168 ust. 4 pkt 3 lit. a, b i ca ustawy Prawo oswiatowe, oraz zgodnosci
projektu statutu z przepisami art. 172 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe (wymagana w przypadku placéwek ksztatcenia ustawicznego, centréw ksztatcenia ustawicznego oraz branzowych
centréw umiejetnosci);

k) dokumenty poswiadczajgce zapewnienie mozliwosci realizacji praktycznej nauki zawodu i praktyki zawodowej (wymagane w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe, placowki
ksztatcenia ustawicznego oraz centrum ksztatcenia zawodowego, prowadzacych ksztatcenie zawodowe w formach pozaszkolnych, tj. kwalifikacyjny kurs zawodowy i kurs umiejetnosci
zawodowych );

1) informacja o zgodzie Ministra Edukacji i Nauki na zatozenie lub prowadzenie szkoty niepublicznej, ktéra nie spetnia warunkéw okreslonych w art. 14 ust. 3 ww. ustawy (wymagana w
przypadku szkoty, o ktérej mowa w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo o$wiatowe );

m) opinia instytucji odpowiedzialnej za wskazywanie staroscie osrodka, do ktérego ma by¢ skierowany nieletni, okreslonej w przepisach wydanych na podstawie 81 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r. poz. 969), z ktérej wynika, ze istnieje zapotrzebowanie na miejsca w mtodziezowych osrodkach wychowawczych
(wymagana w przypadku mtodziezowych osrodkdw wychowawczych);

n) kopia porozumienia o ktérym mowa w art. 8 ust. 3a ww. ustawy poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem (wymagana w przypadku branzowego centrum umiejetnosci);

0) dla osoby prawnej zamierzajacego prowadzi¢ szkote lub placéwke - aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego, dla osoby fizycznej - PESEL;

p) pozytywna opinia kuratora oswiaty o spetnieniu wymagan okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 123 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo o$wiatowe (w przypadku niepublicznych
placéwek, o ktérych mowa w art. 2 pkt 7 ustawy Prawo oswiatowe);

q) dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna
Ustuga jest realizowana w formie papierowej.
3. Optaty
Postepowanie nie podlega optatom.
4. Miejsce ztozenia dokumentow

1. Oddziat Zarzadzania Dokumentacja Urzedu Miasta Rzeszowa, ul. Rynek 12.
2. Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Rzeszowa, pl. Ofiar Getta 7.

5. Sposéb i termin zatatwienia sprawy

1. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych lub decyzja administracyjna o odmowie dokonania wpisu do ewidencji.

2. Prezydent Miasta Rzeszowa wydaje decyzje o odmowie wpisu do ewidencji, jezeli:

a) zgtoszenie nie zawiera wymienionych wyzej dokumentéw albo podane w nim dane sg btedne i mimo wezwania nie zostaty uzupetnione lub poprawione w wyznaczonym terminie;

b) statut szkoty lub placéwki jest sprzeczny z obowigzujgcym prawem i mimo wezwania nie zostat zmieniony.

3. Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji w ciggu 30 dni od daty zgtoszenia kompletnego wniosku.

4. Zgodnie z art. 64 § 2 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, jezeli zgtoszenie do ewidencji nie zawiera zatacznikéw okreslonych w niniejszym dokumentu i pomimo wezwania nie
zostana one uzupetnione w wyznaczonym terminie, ww. wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

6. Tryb odwotawczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji stuzy prawo wniesienia odwotania do Podkarpackiego Kuratora Oswiaty w Rzeszowie, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Rzeszowa w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
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7. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

8. Uwagi

1. Projekt statutu szkoty lub placéwki niepublicznej powinien by¢ zgodny z przepisami ustawy Prawo oswiatowe:

a) w przypadku przedszkola i oddziatu przedszkolnego w niepublicznej szkole podstawowej z art. 102 ust. 1 i 2 oraz 172 ust. 2 pkt 5 6;

b) w przypadku szkoty lub placéwki z art. 172 ust. 2.

2. Projekt organizacji wychowania przedszkolnego powinien by¢ zgodny z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2017 r. w sprawie rodzajéw innych form
wychowania przedszkolnego, warunkdw tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania.

3. Osoba fizyczna sktadajgca zgtoszenie do ewidencji moze dotaczy¢ do wniosku pisemne o$wiadczenie wskazujace osobe fizyczng lub osobe prawna inna niz jednostka samorzadu
terytorialnego, ktéra przejmie prowadzenie szkoty lub placéwki w przypadku zgonu osoby sktadajacej zgtoszenie. Oswiadczenie zawiera zgode osoby fizycznej albo osoby prawnej, ktéra ma
przeja¢ prowadzenie szkoty lub placédwki niepublicznej. Oswiadczenie, moze zostac ztozone przez osobe fizyczng réwniez po uzyskaniu wpisu do ewidencji.

4. Osoba prowadzaca szkote lub placdwke jest obowigzana zgtosi¢ Prezydentowi Miasta Rzeszowa, ktéry dokonat wpisu do ewidencji, w ciggu 14 dni zmiany w danych zawartych w zgtoszeniu,
powstate po wpisie do ewidencji.

5. W przypadku zmiany organu prowadzacego szkote lub placdwke wniosek o zmiane danych, sktada, nie pdzniej niz na miesigc przed planowanym dniem zmiany organu prowadzacego, osoba
dotychczas prowadzaca szkote lub placéwke.

6. Osoba prowadzaca szkote lub placdwke moze ja zlikwidowac z koncem roku szkolnego. W tym przypadku osoba prowadzaca szkote lub placéwke jest zobowigzana, co najmniej na 6
miesiecy przed terminem likwidacji zawiadomi¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji rodzicéw uczniéw oraz organ, ktéry dokonat wpisu do ewidencji.

7. Wpis do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach:

a) niepodjecia dziatalnosci przez szkote lub placéwke w terminie wskazanym w zgtoszeniu do ewidencji;

b) prawomocnego orzeczenia sadu zakazujacego osobie fizycznej, prowadzacej szkote lub placéwke, prowadzenia dziatalnosci oswiatowej;

) stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalnos¢ szkoty lub placéwki jest sprzeczna z przepisami niniejszej ustawy, ustawy o systemie oswiaty, wydanych na ich podstawie
rozporzadzen lub statutem, w szczegélnosci: nie jest wypetnione zobowigzanie, o ktérym mowa w art. 168 ust. 4 pkt 6 ustawy Prawo oswiatowe, albo nie sg spetnione warunki funkcjonowania
szkoty okreslone zgodnie z art. 178 ust. 4 ustawy Prawo oswiatowe;

d) dokonania wpisu z naruszeniem prawa;

e) zaprzestania dziatalnosci przez szkote lub placéwke przez okres dtuzszy niz trzy miesiace.

8. Wykreslenie z ewidencji nastepuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym w decyzji i jest réwnoznaczne z likwidacja szkoty lub placéwki. Dokumentacje przebiegu nauczania zlikwidowanej
szkoty przekazuje sie Podkarpackiemu Kuratorowi O$wiaty, w terminie jednego miesigca od dnia zakoficzenia likwidacji. Po zakonczeniu likwidacji wpis do ewidencji ulega wykresleniu.

Dane karty ustug

Opracowat Magdalena Rupar-Czyrek 03.10.2025
Sprawdzit Agnieszka Lecznar-Bogusz 03.10.2025
Zatwierdzit Zbigniew Bury 03.10.2025

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Magdalena Rupar-Czyrek
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