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Informacje o Wydziale

Wydziat Finansowy

Urzad Miasta Rzeszowa

1. Dane teleadresowe

Adres ul. Okrzei 1, 35-002 Rzeszow

Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa 1778899 00

e-mail umrz@erzeszow.pl

Serwis informacyjny Urzedu Miasta Rzeszowa www.erzeszow.pl

Godziny pracy poniedziatek - piagtek: 7.30 - 15.30, $roda: 7.30 - 17.00

RACHUNEK BANKOWY - OPtATA SKARBOWA:
Bank Pekao S.A.
90 1240 6960 3851 0062 0000 0423

0gélne informacje

UWAGA:
INFORMACJA O INDYWIDUALNYCH RACHUNKACH BANKOWYCH, NA KTORE NALEZY UISZCZAC OPLATE ZA GOSPODAROWANIE
ODPADAMI KOMUNALNYMI, UDZIELANA JEST POD NUMEREM INFOLINI 1 77 88 99 00.

2. Dyrektor

Imie i nazwisko Urszula Szczypek

Adres ul. Okrzei 1, 35-002 Rzeszow

3. Kompetencje Dyrektora

Kieruje i organizuje prace Wydziatu Finansowego przy pomocy dwéch zastepcédw dyrektora oraz kierownikéw oddziatéw i kierownika referatu. Bezposrednio nadzoruje prace Referatu Ulg
Podatkowych i stanowiska ds. kancelaryjnych.

4. Z-ca Dyrektora

Imie i nazwisko Beata Magnowska

Adres ul. Okrzei 1, 35-002 Rzeszow

5. Kompetencje Z-cy Dyrektora

Nadzoruje prace Oddziatu Wymiaru Podatkéw oraz kieruje pracg Referatu Kontroli Podatkowe;.

6. Z-ca Dyrektora

Imie i nazwisko Monika Mastok

Siedziba ul. Okrzei 1, 35-002 Rzeszéw

7. Kompetencje Z-cy Dyrektora

Nadzoruje prace Oddziatu Rachunkowosci Podatkowej, Oddziatu Rachunkowosci Naleznosci Niepodatkowych, Oddziatu Egzekucji Podatkéw i Opfat.

8. Podstawa prawna

Zarzadzenie Nr 1048/2025 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 22 grudnia 2025 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa.
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9. Struktura organizacyjna

W Wydziale Finansowym tworzy sie:

Oddziat Wymiaru Podatkéw;

Oddziat Rachunkowosci Podatkowej;

Oddziat Rachunkowosci Naleznosci Niepodatkowych;
Oddziat Egzekucji Podatkéw i Optat;

Referat Ulg Podatkowych;

Referat Kontroli Podatkowej;

Stanowisko ds. kancelaryjnych.

NousrwNnE

10. Zadania
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Do zadan Oddziatu Wymiaru Podatkéw nalezy:

LCoNOUAWNE

10
11
12
13
14
15

prowadzenie ewidencji podatkowej podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego oraz jej aktualizacja;

prowadzenie postepowan podatkowych w zakresie naliczania podatkéw, o ktérych mowa w pkt. 1 oraz udzielania ulg i zwolnief ustawowych na wniosek podatnikéw;

wzywanie podatnikdw do ztozenia informacji podatkowych (IN, IR, IL) oraz deklaracji podatkowych (DN, DR, DL) i ich weryfikacja;

dokonywanie korekt deklaracji podatkowych z urzedu;

ustalanie w drodze decyzji wysokosci podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego, w tym pobieranego w formie tacznego zobowiazania pienieznego dla osdb fizycznych;
okreslanie w drodze decyzji wysokosci podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego dla oséb prawnych | jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej;
sporzadzanie projektéw sprawozdan dotyczacych pomocy publicznej z zakresu udzielonych ulg i zwolnien ustawowych;

prowadzenie rejestréw przypisow i odpisow;

sporzadzanie wnioskdw karnych skarbowych oraz projektéw postanowien o natozeniu kar porzadkowych;

. przygotowywanie i przekazywanie dokumentdéw dla organu odwotawczego z zakresu prowadzonych spraw;

. wydawanie zaswiadczen z zakresu prowadzonych spraw;

. sporzadzanie informacji o skutkach obnizenia stawek podatkowych oraz ulg i zwolnien stosowanych na podstawie uchwaty Rady;

. sporzadzanie informacji niezbednych do sporzadzenia wnioskéw o refundacje utraconych dochodéw z tytutu ustawowych zwolnieh w podatkach realizowanych przez wydziat;

. udzielanie informacji z akt podatkowych na wniosek uprawnionych organéw;

. sporzadzanie projektéw Interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

Do zadan Oddziatu Rachunkowosci Podatkowej nalezy:

1.

obstuga ksiegowa naleznosci podatkowych z tytutu: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkdéw transportowych, optaty skarbowej oraz optaty

eksploatacyjnej;

2. prowadzenie ewidencji podatkowej podatku od Srodkéw transportowych i jej aktualizacja;

3. prowadzenie postepowan podatkowych w podatku od srodkéw transportowych i opfacie skarbowej;

4. wzywanie podatnikéw do ztozenia deklaracji podatkowych na podatek od $rodkéw transportowych (DT) | Ich weryfikacja;

5. dokonywanie korekt deklaracji podatkowych z urzedu;

6. okreslanie w drodze decyzji wysoko$ci podatku od Srodkéw transportowych oraz optaty skarbowej;

7. stosowanie zwolnien ustawowych;

8. prowadzenie rejestréw przypiséw i odpiséw w podatku od Srodkéw transportowych | optacie skarbowej;

9. prowadzenie w ksiegach rachunkowych ewidencji: przypiséw, odpiséw, wptat, zwrotdw i zaliczen nadptat z tytutu podatkéw i optat, o ktérych mowa w pkt. 1;
10. sporzadzanie wnioskdw karnych skarbowych oraz projektéw postanowien o natozeniu kar porzadkowych;

11. wydawanie zaswiadczen z zakresu prowadzonych spraw;

12. kontrola terminowosci wptat naleznoSci przez podatnikéw;

13. podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do zastosowania Srodkéw egzekucyjnych, takich jak upomnienia i tytuty wykonawcze;
14. wydawanie decyzji w sprawie stwierdzenia nadptat;

15. zaliczanie i zwracanie nadptat;

16. wydawanie decyzji o wygasnieciu zobowigzania podatkowego poprzez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych;
17. wydawanie postanowien o potraceniu zobowigzania podatkowego z wierzytelnosci podatnikéw;

18. inwentaryzacja sald zalegtosci oraz nadptat w podatkach i optatach w drodze weryfikacji;

19. ewidencja drukdéw Scistego zarachowania;

20. sporzadzanie projektéw sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw;

21. przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw do organu odwotawczego z zakresu prowadzonych spraw;

22. sporzgdzanie projektéw wnioskéw o ustanowienie hipoteki i zastawu skarbowego oraz zgtaszanie wierzytelnosci w przypadku ogtoszenia upadtosci podmiotéw gospodarczych;
23. sktadanie wnioskéw o wszczecie egzekucji z nieruchomosci oraz monitorowanie tego postepowania;

24. udzielanie informacji z akt podatkowych na wniosek uprawnionych organéw.

Do zadan Oddziatu Rachunk Sci Naleznosci Niepodatkowych nalezy:

1. obstuga ksiegowa naleznosci niepodatkowych z tytutu: opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

2. prowadzenie postepowan w optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

3. okredlanie w drodze decyzji wysokosci zalegtosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

4. prowadzenie w ksiegach rachunkowych ewidencji: przypiséw, odpiséw, wptat, zwrotéw i zaliczeh nadptat z tytutu optaty, o ktérej mowa w pkt. 1;
5. wydawanie zaswiadczen z zakresu prowadzonych spraw;

6. kontrola terminowosci wpfat naleznosci przez podatnikéw;

7. wystawianie tytutéw wykonawczych i ich aktualizacja;

8. wydawanie decyzji w sprawie stwierdzenia nadptat;

9. zaliczanie i zwracanie nadpfat;

10. wydawanie decyzji o wygasnieciu zobowigzania poprzez przeniesienie wkasnosci rzeczy lub praw majatkowych;

11. wydawanie postanowiei o potraceniu zobowigzania z wierzytelnosci podatnikdw;

12. inwentaryzacja sald zalegto$ci i nadptat w optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze weryfikacji;

13. ewidencja drukdéw Scistego zarachowania;

14. sporzadzanie projektéw sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw;

15. przygotowywanie | przekazywanie dokumentéw do organu odwotawczego z zakresu prowadzonych spraw;

16. sporzadzanie projektéw wnioskdw o ustanowienie hipoteki | zastawu skarbowego oraz zgtaszanie wierzytelnosci w przypadku ogtoszenia upadtosci podmiotéw gospodarczych;
17. udzielanie informacji z zakresu prowadzonych spraw, na wniosek uprawnionych organéw;

18. sktadanie wnioskéw o wszczecie egzekucji z nieruchomos$ci oraz monitorowanie tego postepowania.

Do zadan Oddziatu Egzekucji Podatkow i Optat nalezy prowadzenie postepowania egzekucyjnego w zakresie naleznosci z tytutu podatkow i optat, dla ktérych Prezydent jest wtasciwy do
ich ustalania, okreslania i pobierania, a w szczegdInosci:

1.

$cigganie zalegtych naleznosci poprzez egzekucje ze srodkéw pienieznych, wynagrodzenia za prace i Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego, a takze rachunkéw bankowych i wktadéw

oszczednosciowych oraz egzekucje z ruchomosci;

2.

prowadzenie egzekucji tacznej naleznosci pienieznych w trybie administracyjnym w wyniku zbiegu egzekucji.

Do zadan Referatu Ulg Podatkowych nalezy:

1.

przygotowywanie projektéw postanowien i decyzji w sprawach: odroczenia termindw ptatnosci, rozktadania na raty oraz umorzenia zalegtosci w podatkach i optatach realizowanych przez

wydziat, w tym stanowigcych pomoc publiczng;

2.
3.
4.

przygotowywanie projektéw zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis przedsiebiorcom, ktérym udzielono ulg, o ktérych mowa w pkt.I;
monitorowanie udzielonej pomocy publicznej;
przygotowywanie projektéw postanowien w sprawach opinii wydawanych przez Prezydenta, dotyczacych: obnizenia stawki, zwolnien ptatnika, odraczania terminéw ptatnosci, roztozen na

raty, umorzen zalegtosci w podatkach stanowiacych dochéd budzetu miasta, a realizowanych przez urzedy skarbowe;

5.
6.
a)
b)

przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw do organu odwotawczego z zakresu prowadzonych spraw;
sporzadzanie projektow:

sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej dla przedsiebiorcéw,

informacji o nieudzielaniu pomocy publicznej,

c)zestawien zbiorczych skutkdw zaopiniowanych i udzielonych ulg podatkowych;

7.

sporzadzanie do publicznej wiadomosci projektu wykazu podatnikéw, ktérym udzielono ulg podatkowych lub pomocy publicznej.

Do zadan Referatu Kontroli Podatkowej nalezy:

oUuswNE

dokonywanie czynnosci sprawdzajacych majacych na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci z przedstawionymi dokumentami;
przeprowadzanie kontroli powszechnos$ci opodatkowania;

przeprowadzanie ogledzin;

przeprowadzanie kontroli indywidualnej podatnikéw pod wzgledem zgodnosci ze stanem prawnym i faktycznym;

sporzadzanie protokotéw z czynnosci kontrolnych;

rozpatrywanie zastrzezen do protokotéw z czynnosci kontrolnych, sktadanych przez kontrolowanych.

Do zadan Stanowiska ds. kancelaryjnych nalezy obstuga sekretariatu Wydziatu Finansowego.

Po

11. Tryb dziatania

dania i wnioski w celu uzyskania odpowiednich decyzji i zaswiadczeh mozna sktadac w:
1. sekretariacie Wydziatu Finansowego;
2. kancelarii ogdlnej Urzedu Miasta Rzeszowa (ul. Rynek 12, parter).

Tryb dziatania szczegétowo opisany jest w zaktadce ,Moja sprawa w urzedzie”, Wydziat Finansowy.

12. Wysokos¢ optat
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Optacie skarbowej podlegajg zaswiadczenia. Potwierdzenie zapfaty optaty skarbowej nalezy dotaczy¢ do wniosku o wydanie zaswiadczenia. Wysokos$¢ optaty skarbowej oraz zwolnienia od
optaty skarbowej reguluje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2025 r. poz. 1154 z pdzn. zm.).

13. Rejestry, archiwa, ewidencje

Rejestry
1. rejestry wymiarowe;
2. rejestry przypiséw i odpiséw.
Ewidencje
1. ewidencja podatnikéw podatkéw od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, facznego zobowigzania pienieznego oséb fizycznych, podatku od srodkéw transportowych, podatku
od posiadania psow, optaty skarbowej, optaty eksploatacyjnej;
2. ewidencja ksiegowa wptat podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, tacznego zobowigzania pienieznego oséb fizycznych, podatku od srodkéw transportowych, podatku
od posiadania pséw, optaty skarbowej, optaty eksploatacyjnej, optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
ewidencja zaswiadczen o wielkosci uzytkéw rolnych gospodarstwa rolnego;
ewidencja zaswiadczen o optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw;
ewidencja zaswiadczen o dokonanych wptatach;
ewidencja zaswiadczen o niezaleganiu lub wysokosci zalegtosci podatkowych;
ewidencja drukéw Scistego zarachowania, w tym:
kwitariuszy przychodowych:
ksigzeczek czekowych.
Archiwa
W Wydziale Finansowym przechowuje sie akta spraw podatkowych przez dwa lata, liczac od pierwszego stycznia roku nastepujacego po roku zakonczenia spraw. Po uptywie tego okresu teczki
aktowe przekazuje sie do archiwum zaktadowego, w trybie i na warunkach okreslonych w instrukcji archiwalnej.
Rejestry podatkowe, ewidencje i wykazy w tym zakresie stanowia dokumentacje niearchiwalng (kategorii B) przechowywana przez okres 10 lat, a dowody ksiegowe (dowody wptat podatkdw i
opfat) stanowia dokumentacje niearchiwalng (kategorii B) przechowywanga przez okres 5 lat.

ceNoURw

14. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych skierowana do oso6b, ktérych dane sa przetwarzane w wydziale

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Rzeszowa, Rynek 1, 35-064 Rzeszéw.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych, mozna sie kontaktowac: e-mailowo iod@erzeszow.pl lub listownie na adres Administratora, o ktérym mowa w pkt 1.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwiazku z realizacja obowiazku prawnego ciazacego na Prezydencie Miasta Rzeszowa (art. 6 ust. 1 lit. c),

w szczegdInosci w celu ustalania, okreslania wysokosci podatkdw i opfat, ich poboru i egzekucji, na podstawie:

ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2025 r. poz. 733),

ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2025 r., poz. 707 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1344 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku leSnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 176),

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2025 r. poz. 111 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2025 r., poz. 132 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2025 r. poz. 1154 z p6zn. zm.).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzany przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania wskazanego w pkt. 3.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg do momentu wygasniecia obowigzku archiwizacji danych wynikajacych z przepiséw prawa.

7. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz cofniecia zgody na przetwarzanie danych w
dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody (np. informowanie telefonicznie, wiadomoscia SMS lub droga
elektroniczng o zalegtosciach w podatkach lub optatach).

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze dane osobowe nie s przetwarzane w sposéb prawidfowy.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

N R

15. Informacje nieudostepnione

Dane zawarte w rejestrach i ewidencjach prowadzonych przez Wydziat Finansowy objete sa tajemnicg skarbowg na podstawie art. 293 § 1 i § 2 Ordynacji podatkowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 111
z pézn. zm.).
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