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Informacje o Wydziale

Wydziat Budzetowy

Urzad Miasta Rzeszéw

1. Dane teleadresowe

Adres ul. Okrzei 1, 35-002 Rzeszéw
Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa 17 788 99 00
e-mail bu@erzeszow.pl
Serwis informacyjny Urzedu Miasta Rzeszowa www.erzeszow.pl
Godziny pracy 7:30 - 15:30
2. Dyrektor
Imie i nazwisko Marta Mazurkiewicz
Adres ul. Okrzei 1, 35-002 Rzeszéw

3. Kompetencje Dyrektora

Kieruje i organizuje prace Wydziatu
Sprawuje bezposredni nadzér nad Oddziatem Planowania i Sprawozdawczosci Budzetowej

4. Zastepca dyrektora

Imie i nazwisko Ewa Panek

Siedziba ul. Okrzei 1, 35-002 Rzeszow

5. Kompetencje zastepcy dyrektora

Sprawuje bezposredni nadzér nad Oddziatem Ksiegowosci Budzetu Miasta

6. Podstawa prawna

Urzedu Miasta Rzeszowa

7. Struktura organizacyjna

1.Wydziatem Budzetowym zarzadza dyrektor wydziatu, przy pomocy zastepcy dyrektora.

2. W skfad Wydziatu Budzetowego wchodza:
1) Oddziat Planowania i Sprawozdawczosci Budzetowej, ktorego praca kieruje kierownik oddziatu;
2) Oddziat Ksiegowosci Budzetu Miasta, ktorego praca kieruje kierownik oddziatu.

8. Zadania
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Do zadah Wydziatu Budzetowego nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie uchwaty budzetowej miasta i jej zmian;

2) opracowywanie uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej i jej biezaca aktualizacja;

3) opracowywanie informacji i sprawozdan z wykonania budzetu miasta oraz o ksztattowaniu sie WPF;

4) obstuga finansowo - ksiegowa budzetu miasta jako gminy i powiatu.

Do zadah Oddziatu Planowania i Sprawozdawczosci Budzetowej nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie materiatéw planistycznych kierowanych do wydziatdw i jednostek organizacyjnych w celu przygotowania projektu uchwaty budzetowej miasta, ich analiza i weryfikacja;
2) opracowywanie uchwaty budzetowej miasta wraz z objasnieniami we wspétpracy z wydziatami oraz jednostkami organizacyjnymi;

3) opracowywanie we wspétdziataniu z wydziatami i jednostkami organizacyjnymi, planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowej;

4)  zawiadamianie jednostek organizacyjnych, za posrednictwem wydziatéw merytorycznych, o kwotach dochodéw i wydatkéw ujetych w projekcie budzetu, uchwale budzetowej i uchwatach
zmieniajacych budzet, niezbednych do opracowania planéw finansowych;

5) opracowywanie zarzadzenh Prezydenta w sprawie wykonywania uchwaty budzetowej miasta i uchwat w sprawie zmian budzetu i w budzecie - zestawienia planéw finansowych jednostek
budzetowych;

6) opracowywanie we wspotpracy w wydziatami planu finansowego urzedu;

7) opracowywanie uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowe;j i jej biezace aktualizowanie we wspétdziataniu z innymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga finansowa i techniczng kredytéw zaciagnietych w Europejskim Banku Inwestycyjnym;

9) opracowywanie projektow uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta w sprawie zmian budzetu i w budzecie oraz innych uchwat zwigzanych z budzetem;

10) przygotowanie we wspétpracy z wydziatami i jednostkami organizacyjnymi projektu uchwat Rady w sprawie wydatkéw, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego;

11) weryfikacja polecen przekazania srodkdw dla jednostek organizacyjnych;

12) opracowywanie doraznych analiz z wykonania budzetu dla potrzeb Prezydenta i Zastepcéw Prezydenta, Skarbnika i komisji Rady;

13) sporzadzanie:

a) (skreslony)

b) sprawozdania rocznego z wykonania budzetu miasta z uwzglednieniem stopnia realizacji przedsiewzie¢ biezacych i inwestycyjnych przedktadanego przez Prezydenta Radzie i RIO;
14) opracowywanie ankiet dotyczacych budzetu miasta;

15) (skreslony)

16) wspdtpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa w Rzeszowie oraz Podkarpackim Urzedem Wojewddzkim w zakresie spraw budzetowych;

Oddziat Planowania i Sprawozdawczosci Budzetowej realizuje zadania przy wykorzystaniu systeméw teleinformatycznych:

a) system OTAGO aplikacja PLZ i WPF;

b) program BESTi@;

c) program SIGMA;

d) system office.

Do zadanh Oddziatu Ksiegowosci Budzetu Miasta nalezy:

prowadzenie ksiag rachunkowych budzetu miasta zgodnie z obowigzujacymi przepisami i planem kont w systemie finansowo-ksiegowym OTAGO;

ewidencja rozrachunkéw z urzedami skarbowymi z tytutu realizowanych przez nie podatkéw stanowigcych dochdd miasta;

ewidencja wptywéw z zaciagnietych pozyczek, kredytéw i emisji obligacji oraz terminowa, zgodna z zawartymi umowami realizacja ich spfat;

ewidencja udzielonych pozyczek i ich sptat;

sporzadzanie przelewow srodkéw budzetowych dla urzedu i jednostek budzetowych na realizacje wydatkdw objetych planami finansowymi w bankowym systemie informatycznym;
) terminowe rozlicznie dochodéw z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych z Podkarpackim Urzedem Wojewédzkim i jednostkami bezposrednio
realizujgcymi te zadania;

7) ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkdw niewygasajacych;

8) ewidencja syntetyczna i analityczna srodkéw pienieznych otrzymanych z funduszy pomocowych oraz wydatkéw nimi finansowanych;

9) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych budzetu m.in.:

a) z wykonania planu dochodéw wptywajacych bezposrednio na rachunki bankowe budzetu (rachunek podstawowy i rachunki wyodrebnione budzetu),

b) z wykonania podstawowych dochoddw podatkowych gminy (miasta na prawach powiatu),

c) o nadwyzce lub deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

d) o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,

e) o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,

f) z otrzymanych dotacji na realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zleconych,

g) o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych;

10) przyjmowanie i uzgadnianie sprawozdan jednostek budzetowych wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw w programie SIGMA;

11) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan w szczegdtowosci sprawozdan jednostkowych w programie SIGMA;

12) sporzadzanie rocznego bilansu z wykonania budzetu;

13) przyjmowanie i weryfikowanie jednostkowych sprawozdan finansowych jednostek organizacyjnych gminy oraz sporzadzanie tacznego bilansu, rachunku zyskdw i strat oraz zestawienia
zmian w funduszu;

14) dokonywanie zwrotu otrzymanych a niewykorzystanych w catosci dotacji z budzetu panstwa i innych instytucji;

15) opracowywanie miesiecznych informacji o realizacji dochodéw i wydatkdw budzetu miasta oraz o zadtuzeniu miasta z tytutu kredytéw, pozyczek i obligacji;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z zacigganiem kredytow, pozyczek i emisja obligacji;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem banku obstugujgacego budzet miasta;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem podmiotéw badajacych sprawozdanie finansowe miasta oraz oceny ratingowej;

19) biezaca analiza ptynnosci finansowej;

20) lokowanie wolnych srodkéw pienieznych.

OUAWNKE

9. Tryb dziatania

Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa

10. Wysokos$¢ optat

Nie dotyczy

11. Rejestry, archiwa, ewidencje

12. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

13. Informacje nieudostepnione
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