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Informacje o Wydziale

Urzad Miasta Rzesz6w

Adres
Telefon

e-mail

Serwis informacyjny Urzedu Miasta Rzeszowa

dziny pracy / ( ientow)

Imie i nazwisko

Adres

Telefon

e-mail

Wydziat Architektury

1. Dane teleadresowe
ul. Kopernika 15, 35-002 Rzeszéw

Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa: 17 788 99 00
Sekretariat: 17 875 43 34

ar@erzeszow.pl
www.erzeszow.pl
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$roda 7.30 (8:00) - 17.00
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2. Dyrektor

Katarzyna Lesko

ul. Kopernika 15, 35-002 Rzeszéw

178754334

klesko@erzeszow.pl

Zastepca Dyrektora

Imie i nazwisko

Adres

Telefon

e-mail

Matgorzata Paczek

ul. Kopernika 15, 35-002 Rzeszéw

1787543 34

mpaczek@erzeszow.pl

p.o. Zastepca Dyrektora

Imie i nazwisko

Telefon

e-mail

Wiestawa Rzeszut

ul. Kopernika 15, 35-002 Rzeszéw

1787543 34

wrzeszut@erzeszow.pl

3. Kompetencje Dyrektora

Kieruje i organizuje prace Wydziatu Architektury przy pomocy zastepcy Dyrektora i p.o. Zastepcy Dyrektora

Podstawa prawna - opis

4. Podstawa prawna

Zarzadzenie Nr 87/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 20 wrzesnia 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa

Zadania

- prowadzenie spraw i przygotowywanie rozstrzygnie¢ administracyjnych wynikajacych z przepiséw

- przygotowywanie za$wiadczen wiasciwych dla starosty

w zakresie wykonywania funkcji administracyjno-budowlanej ;

ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1130 z péZn. zm.) ,
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418) ,

ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 311) ,
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 132) ,

- wspétpraca z Biurem Rozwoju Miasta Rzeszowa i innymi wydziatami w przygotowywaniu
materiatéw wyjsciowych do organizowanych konkurséw architektonicznych

i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

5. Struktura organizacyjna
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Wydziatem Architektury kieruje:
- Dyrektor Wydziatu

W sktad Wydziatu wchodzg nastepujace stanowiska i zespoty merytoryczne:

1. Kierownik Oddziatu Postepowan Administracyjnych

2. Stanowiska pracy do bezposredniej obstugi merytorycznej interesantéw
(zwane "rejonami"), ktorych terenowy obszar wiasciwosci okresla Dyrektor Wydziatu ;

3. Zesp6t stanowisk do spraw przygotowania projektéw decyzji o warunkach zabudowy
oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego ;

4. Stanowiska pracy do spraw weryfikacji projektéw budowlanych ;

5. Stanowisko pracy do spraw zwigzanych z przeksztatceniami wtasnosciowymi lokali
i do spraw egzekucji administracyjnej ;

6. Stanowisko pracy do spraw wspétpracy z jednostkami planowania przestrzennego
oraz rejestréw decyzji o warunkach i decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego ;

7. Stanowiska pracy do spraw obstugi kancelaryjno - biurowej ;

8. Stanowisko pracy do spraw obstugi informatyczno - technicznej ;

9. Stanowiska pracy do spraw obstugi sekretariatu.

lloé¢ 0séb na wydziale - 45
6. Zadania

Prowadzone sprawy:

1. Zezwolenia i decyzje
- decyzje o warunkach zabudowy
Jesli chcesz uzyskac decyzje o warunkach y wy j iz czy
1. Wypetnij i podpisz wniosek o ustalenie warunkéw zabudowy.
2. Wniosek o ustalenie warunkow zabudowy sktada sie na formularzu wniosku o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego albo warunkéw zabudowy w postaci papierowej albo formie dokumentu elektronicznego za
posrednictwem adresu elektronicznego.

3. Uis¢ optate skarbowa, jesli jest wymagana.
4. Udaj sie do Urzedu Miasta Rzeszowa zabierajac ze soba:
1. stosowny wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami,
2. potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej (jesli jest wymagana),

lub zt6z wniosek droga elektroniczna.
5. W przypadku, gdy wniosek nie bedzie kompletny, zostaniesz wezwany do jego uzupetnienia. Jesli nie uzupetnisz dokumentéw we wskazanym w wezwaniu terminie, wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania i trzeba
bedzie ztozy¢ nowy wniosek wraz z zatacznikami.
6. Po zakonczeniu postepowania zostanie wydana decyzja administracyjna, ktérg otrzymasz listem poleconym lub za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej (ePUAP), w zaleznosci od wybranej przez Ciebie formy
korespondencji. Decyzje mozesz réwniez odebrac osobiscie lub przez petnomocnika w siedzibie Wydziatu Architektury UMRz, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z urzednikiem prowadzacym sprawe.
7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

- przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby

- decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

- decyzje o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej

- decyzje pozwolef na budowe / rozbiérke

- zmiana decyzji pozwolenia na budowe

- przeniesienie decyzji pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby

- zmiana sposobu uzytkowania obiektu
2. Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe
Jesli chcesz dok ¢ zgt ia budowy lub wy ia innych robét ych, ktére nie wymagaja lub wymagaja pr zenia projektu ‘owania dziatki lub terenu wykonaj ponizsze
czynnoscl:

1. Wypetnij i podpisz zgtoszenie budowy lub wykonania innych robét budowlanych.

2. Ztéz zgtoszenie budowy lub wykonania innych robét budowlanych na formularzu zgtoszenia budowy
lub wykonania innych robét budowlanych w postaci papierowej albo formie dokumentu elektronicznego.

3. Uis¢ optate skarbowa, jesli jest wymagana.

4. Udaj sie do Urzedu Miasta Rzeszowa zabierajgc ze soba:

1. stosowne zgtoszenie wraz z wymaganymi zatgcznikami,
2. potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej (jesli jest wymagana),
lub ztéz zgtoszenie droga elektroniczna.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie nie bedzie kompletne, w drodze postanowienia zostanie natozony na
Ciebie obowigzek uzupetnienia, w okreslonym terminie, brakujgcych dokumentdéw, a w przypadku ich
nieuzupetnienia zostanie wniesiony sprzeciw w drodze decyzji.

6. Jesli zostang spetnione odpowiednie wymagania i nie zostanie wniesiony sprzeciw w terminie 21 dni
od dnia doreczenia zgtoszenia, to bedziesz mdgt przystapi¢ do wykonywania robot budowlanych. Przed
uptywem tego terminu organ moze wydac zaswiadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu, ktére
rowniez uprawnia Cie do rozpoczecia robét budowlanych.

7. Ewentualny sprzeciw wniesiony w drodze decyzji administracyjnej lub zaswiadczenie o braku
podstaw do wniesienia sprzeciwu otrzymasz listem poleconym lub za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej (ePUAP), w zaleznosci od wybranej przez Ciebie formy korespondencji. Decyzje lub
zaswiadczenie mozesz réwniez odebrac osobiscie lub przez petnomocnika w siedzibie Wydziatu
Architektury UMRz, po wczes$niejszym uzgodnieniu terminu z urzednikiem prowadzacym sprawe. W
przypadku niewniesienia sprzeciwu i niewydania zaswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 6 nie otrzymasz
dodatkowej pisemnej informacji o przyjeciu zgtoszenia.

8. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (szczegéty w sekcji ,Klauzula informacyjna
dotyczaca danych osobowychy”).

3. Zaswiadczenia

- Np. 0 przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, o samodzielnosci
lokali

4. Wyrysy i wypisy z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

oraz ze studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

7. Tryb dziatania

Podania i wnioski w celu uzyskania odpowiednich decyzji, zaswiadczen i pozostatych spraw mozna sktadac:
- w sekretariacie Wydziatu Architektury - Rzeszéw , ul. Kopernika 15, pok.35, Il pietro
- w okienku kancelarii ogéInej - Rzeszéw , Rynek 12, pok.1, parter

Wzory formularzy dostepne sa w sekretariacie Wydziatu Architektury oraz na stronie BIP Urzedu Miasta Rzeszowa Wydziatu Architektury w Zatacznikach modutu.
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8. Wysokos¢ optat

Whioski nie podlegaja optacie skarbowej.
Optacie skarbowej podlegaja decyzje i zaswiadczenia.
Wysokos¢ optaty skarbowej za uzyskane decyzje i zaswiadczenia reguluje ustawa
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej. (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154).

Optate skarbowa nalezy wptaca¢ na rachunek bankowy
pod nazwa: ,Urzad Miasta Rzeszowa, Rynek 1, 35-064 Rzeszéw"
onumerze: 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423

Potwierdzenie zaptaty opfaty skarbowej nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Decyzje w sprawach zabudowy mieszkaniowej sg zwolnione z optaty skarbowej.

9. Rejestry, archiwa, ewidencje

Ewidencja
Rejestr wydanych decyzji o warunkach zabudowy i celu publicznego
https://bip.erzeszow.pl/pl/274-wydzial-architektury/61943-wykaz-decyzji-o-warunkach-zabudowy-i-celu-publicznego.html
Archiwa

Dokumenty wszystkich spraw prowadzonych w Wydziale sg przekazywane do archiwum zaktadowego.
Udostepnianie tych dokumentéw w uzasadnionych przypadkach, nastepuje na pisemny wniosek
osoby zainteresowanej.

10. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Wydziatu Architektury Urzedu Miasta Rzeszowa

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

-

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1, 35-064 Rzeszow
. Inspektorem ochrony danych jest Ewelina Cyron, e-mail: iod@erzeszow.pl, tel. 17 748 4499
. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji zadan natozonych wymaganiami prawa wymienionymi nizej:
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
- ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
- ustawa z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdInych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drdg publicznych
- ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali
- ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zabezpieczenia interesu Panstwa i Administratora na wypadek postepowania reklamacyjnego lub dochodzenia roszczen oraz oceny jakosci ustug.

wN

@Nous

11. Informacje nieudostepnione

Nie dotyczy
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