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Informacje o Wydziale

Urzad Stanu Cywilnego

Urzad Miasta Rzeszéw
1. Dane teleadresowe
Adres pl. Ofiar Getta 7, 35-002 Rzeszéw

Sala Slubdéw: Rynek 1 (Ratusz)

Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa 177889900
e-mail usc@erzeszow.pl
Serwis informacyjny Urzedu Miasta Rzeszowa www.erzeszow.pl

Godziny pacy Urzedu Stanu Cywilnego:

czynny: poniedziatek, wtorek, czwartek, piatek w godzinach od 7.30 do 15.30,

sroda od godziny 7.30 do 17.00.

W soboty urzad jest nieczynny.

Sluby cywilne udzielane sa w Ratuszu ul. Rynek 1

URODZENIA

Osoby dokonujace zgtoszenia urodzenia noworodka proszone sg o dokonywanie rejestracji elektronicznie za posrednictwem
platformy e-PUAP. Utworzenie profilu e-PUAP https://epuap.gov.pl

Informacja telefoniczna pod numerami telefonéw: 177 88 99 00, 17 875 46 06, 17 875 46 12, 17 875 46 47, 17 875 46 50.
Informacje w sprawie wpisywania zagranicznych aktéw urodzen do polskiego Rejestru Stanu Cywilnego mozna
uzyska¢ pod numerami telefonéw: 177 88 99 00, 17 875 46 20.

UWAGA:

W sprawie iadczen o u iu ojcostwa (mozna takze ztozy¢ oSwiadczenia o uznaniu ojcostwa przed
urodzeniem sie dmecka) oraz zmianie imienia dziecka do 6 miesiecy od sporzadzenia aktu urodzenia prosimy o ustalenie
terminu wizyty pod numerami telefonéw: 177 88 99 00, 17 875 46 06, 17 875 46 12, 17 875 46 47, 17 875 46 50.
MAEZENSTWA

Przyjmowanie zapewnien przedslubnych do slubu konkordatowego 17 875 41 84 i cywilnego 17 875 46 07,
17 875 46 21.

Informacje w sprawie wpisywania zagranicznych aktéw matzenstwa do polskiego Rejestru Stanu Cywilnego oraz wydawania
zaswiadczen o stanie cywilnym i zdoInoSci prawnej do zawarcia matzenistwa za granica mozna uzyska¢ pod numerami

Godziny pracy t‘elefonéw: 177 8899 00, 17 87546 07, 17 875 46 21, 17 875 41 84.
Sluby cywilne udzielane sa w Ratuszu ul. Rynek 1
ZGONY

Zgtoszenia zgonu prosimy dokonywac osobiscie przez jednego przedstawiciela rodziny zmartego.

Informacje w sprawie zgtoszenia zgonu oraz wpisywania zagranicznych aktéw zgonu do polskiego Rejestru Stanu Cywilnego
mozna uzyska¢ pod numerami telefondéw: 177 88 99 00, 17 875 46 10, 17 875 44 79, 17 875 44 37.

W soboty urzad jest nieczynny.

ODPISY AKTOW STANOW CYWILNEGO

Osoby ubiegajace sie 0 wydanie odpiséw aktéw stanu cywilnego wczesniej sporzadzonych w Rejestrze Stanu Cywilnego
oraz zaswiadczen o stanie cywilnym proszone s o sktadanie wnioskéw za posrednictwem platformy e-PUAP
https://epuap.gov.pl lub droga korespondencyjna na adres: Urzad Stanu Cywilnego w Rzeszowie pl. Ofiar Getta 7, 35-002
Rzeszéw.

Informacje telefoniczng w sprawie wydania odpisu aktu stanu cywilnego mozna uzyskac pod nr telefonéw: 177 88 99 00,

17 87546 17,17 875 46 19, 17 875 44 81, 17 875 47 55.

ZMIANA NAZWISKA (IMIENIA), PROSTOWANIE | UZUPELNIANIE AKTOW STANU CYWILNEGO

W sprawach powyzszych prosimy o sktadanie wnioskéw droga korespondencyjna na adres: Urzad Stanu Cywilnego w
Rzeszowie pl. Ofiar Getta 7, 35-002 Rzeszow. oraz za posrednictwem platformy e-PUAP https://epuap.gov.pl Informacje
telefoniczng mozna uzyska¢ pod nr telefondw: 177 88 99 00, 17 875 46 20, 17 875 44 75, 17 875 46 09.

2, Kierownik

Kierownik magr Jerzy WIKTOR

Zastepca Kierownika mgr Marzena CZACH-SZARO
Zastepca Kierownika magr Elzbieta GNATEK-0ZOG
Zastepca Kierownika mgr Iwona JABLONSKA-GIERULA
Zastepca Kierownika mgr Urszula KOWALSKA

3. Kompetencje Kierownika

Kieruje i organizuje prace Wydziatu na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa
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4. Podstawa prawna

5. Struktura organizacyjna

Urzedem Stanu Cywilnego zarzadza Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, przy pomocy czterech zastepcow kierownika.

6. Zadania

Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegéInosci:
* sporzadzanie aktéw urodzen, matzenstw, zgonéw;
» wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgonéw;
« wydawanie zaswiadczeh o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby;
» wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego;
» wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa;
» wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzefstwo;
» wydawanie zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem ustawowego okresu oczekiwania;
« dokonywanie czynnosci materialno - technicznych w sprawach:
o przeniesienia do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
o rejestracji urodzenia albo zgonu, ktére nastapity poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej i nie zostaty tam zarejestrowane oraz rejestracji urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu,
ktére nastapity poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej jezeli w panstwie zdarzenia nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
o uzupetnienia aktu stanu cywilnego,
o sprostowania aktu stanu cywilnego,
o odtworzenia aktu stanu cywilnego sporzadzonego w Polsce i za granica;
« przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski;
* przyjmowanie o$wiadczeh w sprawach:
° uznania ojcostwa,
o nadania dziecku nazwiska w trybie art. 90 Kodeksu rodzinnego i opiekuiiczego,
o zmiany imienia dziecka,
o powrotu matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa;
* prowadzenie archiwum USC;
* biezace prowadzenie rejestru stanu cywilnego polegajgce na nanoszeniu zmian dotyczacych stanu cywilnego oséb, w oparciu o prawomocne orzeczenia saddw, ostateczne decyzje, odpisy z
akt stanu cywilnego oraz inne dokumenty majace wptyw na tres¢ lub wazno$¢ aktu, w formie wzmianek dodatkowych;
* prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzéw dla ksigg stanu cywilnego;
» zamieszczanie przypiskéw do aktéw stanu cywilnego;
 powiadamianie innych urzedéw o sporzadzonych aktach stanu cywilnego i zarejestrowanych zmianach;
* nanoszenie wzmianek marginesowych o rozwodach orzeczonych w panstwach Unii Europejskiej w oparciu o Rozporzadzenie Rady (WE) NR 2201/2003 z dnia 27 listopada 2003 r. dotyczace
jurysdykcji oraz uznawania i wykonywania orzeczen w sprawach matzenskich oraz w sprawach dotyczacych odpowiedzialnosci rodzicielskiej, uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000;
« wpisywanie wzmianek dodatkowych i zamieszczanie przypiskéw w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczeh sadéw panstw obcych lub rozstrzygniec innych organéw panstw obcych,
jezeli orzeczenia te podlegaja uznaniu na podstawie przepiséw Kodeksu postepowania cywilnego lub innych wiasciwych przepiséw;
* prowadzenie postepowan z zakresu zmiany imion i nazwisk;
« sporzadzanie aktéw urodzen na podstawie postanowien sadu;
* przygotowywanie projektéw wnioskdw o nadanie medalu ,Za dtugoletnie pozycie matzenskie" oraz organizowanie uroczystosci dtugoletniego pozycia matzenskiego;
* organizowanie uroczystosci 100 - lecia urodzin;
« prowadzenie korespondencji z polskimi konsulatami oraz obcymi placéwkami konsularnymi w zakresie realizowanych spraw;
« wystepowanie o nadanie numeru PESEL dla dzieci nowonarodzonych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;
* wystepowanie o zmiane numeru PESEL;
« wprowadzanie do rejestru PESEL zameldowania dziecka w zwigzku ze sporzadzeniem aktu urodzenia;
» wprowadzanie do rejestru PESEL danych o wymeldowaniu w zwiazku ze zgonem o0s6b posiadajacych numer PESEL;
« weryfikowanie oraz aktualizowanie danych figurujacych w rejestrze PESEL w oparciu o naniesione zmiany w aktach stanu cywilnego;
« usuwanie niezgodnosci w rejestrze PESEL;
« realizowanie zlecen przeniesienia aktéw do rejestru stanu cywilnego;
* przenoszenie aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego;
» wydawanie zaswiadczen z rejestru stanu cywilnego o stanie cywilnym;
» wydawanie zaswiadczen o przyjetych sakramentach;
» wydawanie decyzji odmownych z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

7. Tryb dziatania

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego dokonuje Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego lub jego zastepcy.

8. Wysokos¢ optat

Wysokos¢ optaty skarbowej zostata okreslona w poszczegélnych kartach informacyjnych.
Optate skarbowa mozna uiscic¢:
przelewem na konto Urzedu Miasta Rzeszowa ul. Rynek 1, nr rachunku: 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423,
przelewem zagranicznym IBAN- PL90124069603851006200000423, kod SWIFT/BIC- PKOPPLPWXXX
na miejscu, we wptatomacie mozliwos¢ dokonania opaty gotdwka lub karta,
na stanowisku pracownika ptatnos¢ kartg

9. Rejestry, archiwa, ewidencje

Zgodnie z art. 28 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2224 z p6zn. zm.) akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu stanu
cywilnego przechowuje przez okres:

100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu urodzenia;

80 lat - akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu matzenstwa i aktu zgonu.

Po uptywie okreséw, o ktérych mowa, a przed przekazaniem aktéw stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego do wtasciwego archiwum panstwowego ich udostepnianie
przez kierownika urzedu stanu cywilnego nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 z
pézn. zm).

Jednoczesnie na podstawie art. 28 ustawy Prawa o aktach stanu cywilnego (tj. Dz. U. 2 2018 r. poz. 2224 z pézn. zm.) kierownik urzedu stanu cywilnego przekazuje do wtasciwych archiwéw
panstwowych ksiegi stanu cywilnego prowadzone przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy wraz z aktami zbiorowymi rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidzami alfabetycznymi po
uptywie 100 lat od zamkniecia ksiegi urodzen, a po uptywie 80 lat od zamkniecia ksiegi matzenstw i ksiegi zgondw. Jezeli w ksiedze stanu cywilnego byta prowadzona wiecej niz jedna ksiega
stanu cywilnego, termin jej przechowywania jest liczony od daty zamkniecia ostatniej ksiegi stanu cywilnego prowadzonej w danej ksiedze.

10. Spis tresci zasobéw
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1. Ksiegi urodzen matzenstw i zgondéw (cywilne).
2. Ksiegi urodzen i matzenstw odtwarzanych sadownie.
3. Ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw wyznania rzymsko - katolickiego.
4. Ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw wyznania greko-katolickiego.
5. Ksiegi urodzen i zgondw wyznania mojzeszowego.
Szczegbétowy wykaz powyzszych zasobdw znajduje sie w zatgczniku.
UWAGA: zasoby archiwalne ulegaja zmianie w zwiazku z biezgcym przekazywaniem archiwalidw w oparciu o obowigzujace przepisy prawa, do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.
Z aktéw stanu cywilnego znajdujacych sie w zasobach archiwalnych wydawane sg odpisy i zaswiadczenia (wiecej w dziale: UZYSKANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO).

11. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Urzedu Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuije, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1, 35-064 Rzeszéw.

Inspektorem ochrony danych jest Pani Ewelina Cyron, adres e-mail: iod@erzeszow.pl, numer telefonu 17 875 44 99.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego - na podstawie artykutéw zamieszczonych w puncie 7. Podstawa prawna.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne.

ONoOUAWNE

12. Informacje nieudostepnione

Nie dotyczy
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