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Informacje

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

Urzad Miasta Rzeszéw

1. Dane teleadresowe

Adres ul.Hanasiewicza 10, 35-064 Rzeszéw
Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa 177889900

e-mail kjozefczyk@erzeszow.pl

Serwis informacyjny Urzedu Miasta Rzeszowa www.erzeszow.pl

Godziny pracy poniedziatek - pigtek 7.30 - 15.30

2. Petnomocnik

Imie i nazwisko Krystyna J6zefczyk

Adres ul.Hanasiewicza 10, 35-064 Rzeszéw

3. Kompetencje Petnomocnika

Organizacja pracy na stanowisku Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

4. Podstawa prawna

Ustawa o ochronie informacji niejawnych Dz.U. z 2019 poz.742 tekst jednolity

5. Struktura organizacyjna

Stanowisko jednoosobowe

6. Zadania

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego;
2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje niejawne;
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata ) kontrola ewidencji, materiatéw i
obiegu dokumentéw;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji Prezydenta, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osdb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1, danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, oséb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych,
a takze os6b, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa
w pkt 8;

10) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli "zastrzezone" w jednostce organizacyjnej oraz zakresu i warunkéw stosowania srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony i przedktadanie jej Prezydentowi do zatwierdzenia;

11) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli "poufne" w jednostce organizacyjnej i przedktadanie jej Prezydentowi do zatwierdzenia;
12) nadzorowanie pracy:

a) Kancelarii Tajnej;

b) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego w Kancelarii Tajnej;

¢) administratora systemu teleinformatycznego.
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7. Tryb dziatania

8. Wysokos¢ optat

Nie dotyczy

9. Rejestry, archiwa, ewidencje

Nie dotyczy

10. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

11. Informacje nieudostepnione

Kancelaria tajna
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