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Informacje o Wydziale

Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej
i Zezwolen

Urzad Miasta Rzeszéw
1. Dane teleadresowe

Adres pl. Ofiar Getta 7, 35-002 Rzeszéw

Infolinia Urzedu Miasta Rzeszowa 177 8899 00

e-mail wdg@erzeszow.pl

Serwis informacyjny Urzedu Miasta Rzeszowa www.erzeszow.pl

Godziny pracy poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 7.30 - 15.30, Sroda 7.30 - 17.00
2. Dyrektor

Imie i nazwisko Agnieszka Czyz-Byjos

Adres pl. Ofiar Getta 7, 35-002 Rzeszéw

3. Kompetencje Dyrektora

Kieruje i organizuje prace Wydziatu.

4. Podstawa prawna

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Rzeszowa
Zarzadzenie Nr 616/2025 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 7 lipca 2025 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego zarzgdzenia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Rzeszowa

5. Struktura organizacyjna

Wydziatem Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen zarzadza dyrektor przy pomocy kierownika referatu.
W sktad Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwoleh wchodza:

1. Centrum Obstugi Przedsigbiorcy;

2. Referat Zezwolen i Kontroli.

6. Zadania

Rynek 1, Rzeszéow 1
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Do zadan Centrum Obstugi Przedsiebiorcy nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie w imieniu Prezydenta wnioskow do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (zwanej w dalszej czesci CEIDG):

a) o wpis do CEIDG,

b) 0 zmiane wpisu do CEIDG,

¢) o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej,

d) o wpis informacji 0 wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

e) o wykresleniu wpisu z CEIDG;

2) przeksztatcanie wnioskéw na forme elektroniczng i przesytanie do CEIDG;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacja wnioskéw sktadanych do CEIDG za posrednictwem urzedu;

4) kompleksowa obstuga 0sdb zagranicznych (z panstw UE oraz poza UE) w zakresie rejestracji dziatalnosci gospodarczej;

5) udzielanie informacji ustnych i pisemnych o przedsiebiorcach figurujacych w ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez Prezydenta do dnia 31 grudnia 2011 r. zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych;

6) wydawanie odpiséw zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz odpiséw decyzji o wykresleniu z ewidencji prowadzonej przez Prezydenta do dnia 31 grudnia 2011 r.;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem danych miedzy Punktem Informacji dla Przedsigbiorcy, o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy, a Prezydentem;

8) wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem Krajowego Rejestru Sagdowego poprzez zapewnienie zainteresowanym stronom wgladu do PKD, urzedowych formularzy wnioskéw
umozliwiajacych rejestracje spétek jawnych oraz zapewnienie dostepu do informacji o wysokosci optat, sposobie ich uiszczania, a takze o wtasciwosci miejscowej sadéw powszechnych;

9) prowadzenie dziatarh w zakresie promocji przedsiebiorczosci (uczestnictwo w prelekcjach, konferencjach, spotkaniach) oraz wspdtpraca z organizacjami z otoczenia biznesu;

10) wspétpraca z instytucjami na rynku pracy przy realizacji zadan zwigzanych z przeciwdziataniem bezrobociu oraz aktywizacjg lokalnego rynku pracy;

11) pozyskiwanie i udzielanie informacji na temat koncesji, pozwolen innych wymagan dotyczacych przedsiebiorcow;

12) przekazywanie sprawozdan z udzielonej przez Prezydenta pomocy publicznej, oraz sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz informacji o nieudzieleniu
pomocy, za posrednictwem systemu rejestracji publicznej SHRIMP oraz systemu SRPP;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
zadan publicznych z zakresu upowszechniania i ochrony praw konsumentéw;

14) udzielanie informacji 0 mozliwosciach dofinansowan dla przedsiebiorcéw takich jak: dotacje, dofinansowania, pozyczki, szkolenia i projekty unijne;

15) przygotowanie informacji z zakresu statystyki publicznej dotyczacych dziatalnosci miasta i jego wynikow oraz opracowywanie tych danych w formie ankiet, raportéw i sprawozdan;

16) wspétpraca z przedsiebiorcami w zakresie utrzymania porzadku wokét obiektéw handlowych, gastronomicznych i ustugowych usytuowanych na terenie miasta, w ktérych prowadzona jest
dziatalno$¢ gospodarcza.

Do zadan Referatu Zezwolen i Kontroli nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z wydawaniem, zmiana, cofaniem i wygaszaniem zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w
miejscu lub poza miejscem sprzedazy;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydania jednorazowych zezwoler na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem
sprzedazy;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydania zezwolen dla przedsiebiorcéw, ktérych dziatalno$¢ polega na dostarczaniu zywnosci na imprezy zamkniete organizowane w
czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawarta umowe;

4) prowadzenie rejestru wydawanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy, zezwolen jednorazowych oraz
zezwolen dla przedsiebiorcow, ktérych dziatalnos¢ polega na dostarczaniu zywnosci na imprezy zamkniete organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartg
umowe;

5) dokonywanie wpiséw informacji dotyczacych uprawnien przedsiebiorcéw wynikajacych z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (wydawanych, cofnietych, wygaszonych, zmienionych)
do rejestru dziatalnosci regulowanej tj. CEIDG;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem, rozliczaniem i pobieraniem optat za korzystanie z zezwolenh na sprzedaz napojow alkoholowych;

7) sporzadzanie w programie dziedzinowym comiesiecznych raportéw w zakresie rozliczenia dochodéw budzetowych z tytutu optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych, stanowiacych niepodatkowe naleznosci gminy oraz eksport danych do Wydziatu Rachunkowo - Ksiegowego;

8) przyjmowanie o$wiadczen i ewidencjonowanie w programie dziedzinowym danych zawartych w oswiadczeniach o wartosci sprzedazy poszczegdinych rodzajéw napojéw alkoholowych
osiagnietych w punkcie sprzedazy, sktadanych przez przedsiebiorcéw;

9) sporzadzanie analizy prawdopodobienistwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez przedsiebiorcéw korzystajacych z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, obejmujacej identyfikacje obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia przepiséw jest najwieksze;

10) opracowywanie rocznych planéw kontroli punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych oraz planéw weryfikacji oswiadczen o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych;

11) prowadzenie kontroli przestrzegania przez przedsiebiorcéw zasad i warunkéw korzystania z zezwolefh wydawanych przez Prezydenta na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych
przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy, zezwolen jednorazowych oraz zezwolen dla przedsiebiorcéw, ktérych dziatalnos¢ polega na dostarczaniu zywnosci na
imprezy zamkniete organizowane w czasie i miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartg umowe;

12) kontrolowanie przestrzegania przepiséw prawa w placéwkach gastronomicznych i punktach handlowych prowadzacych sprzedaz napojéw alkoholowych;

13) weryfikacja o$wiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych oraz optat za korzystanie z zezwolen, w tym: weryfikacja terminowosci sktadania o$wiadczen, weryfikacja
prawidtowosci ztozonych oswiadczen, tj. ocena zgodnosci z prawdg danych zawartych w oswiadczeniu o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych, weryfikacja terminowosci wniesienia optaty
za korzystanie z zezwolenia, tj. ocena dochowania przez przedsiebiorce terminu materialnego okreslonego w ustawie, weryfikacja prawidfowosci wniesienia optaty za korzystanie z zezwolenia,
tj. ocena czy optata za korzystanie z zezwolenia dokonana zostata w wysokosci okreslonej w przepisach ustawy;

14) opracowywanie procedur kontroli i procedur sprawdzajacych stosowanych przez organ zezwalajacy w zwigzku z prowadzeniem przez przedsiebiorcéw dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na sprzedazy napojéw alkoholowych;

15) przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych ustalenia maksymalnej liczby zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie gminy oraz projektéw uchwat dotyczacych ustalenia
zasad usytuowania na terenie gminy miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych;

16) wspétdziatanie z Miejska Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w obszarze opiniowania wnioskéw o wydawanie zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych w zakresie
zgodnosci lokalizacji punktu sprzedazy z uchwatami Rady;

17) uczestnictwo w wizjach lokalnych i ogledzinach punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych, sporzadzanie dokumentacji niezbednej do wydania opinii Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych;

18) przygotowanie projektéw uchwat Rady opiniujacych lokalizacje kasyn gry na podstawie wnioskéw podmiotédw ubiegajacych o koncesje przypadajace na miasto;

19) wspétdziatanie z wydziatami w celu ustalenia czy w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub obowigzujacych przepisach prawa budowlanego - dla wskazanej lokalizacji -
nie istnieja przeszkody prawne w zakresie lokalizacji kasyn gry;

20) prowadzenie za pomocg systemu teleinformatycznego rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych, wykazu dziennych opiekundw oraz podmiotéw ich zatrudniajgcych, zgodnie z wiasciwoscia
miejscowg ze wzgledu na miejsce prowadzenia ztobka, klubu dzieciecego, dziennego opiekuna;

21) wprowadzanie danych oraz aktualizowanie danych dzieci i ich rodzicéw lub opiekunéw, zapisanych do ztobkéw publicznych prowadzonych przez miasto, do systemu teleinformatycznego
przeznaczonego do prowadzenia rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych, wykazu dziennych opiekunéw oraz podmiotéw ich zatrudniajacych, wspétpraca w tym zakresie z Miejskim Zespotem
Ztobkéw;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen o wpisaniu podmiotu do rejestru ztobkdéw i klubéw dzieciecych lub dokonaniu zmian w rejestrze ztobkéw i klubéw dzieciecych;
23) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach dotyczacych odmowy wpisu do rejestru i wykreslenia z rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonaniem wpisu do wykazu dziennych opiekundw i podmiotéw ich zatrudniajacych;

25) wprowadzanie danych i aktualizowanie danych dotyczacych prowadzenia ztobkdw lub klubdw dzieciecych do rejestru dziatalnosci regulowanej tj. do CEIDG;

26) udostepnianie za pomocg systemu teleinformatycznego, danych z rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych, wykazu dziennych opiekunéw oraz podmiotéw ich zatrudniajgcych;

27) przeprowadzanie wizytacji i ogledzin lokali, w ktérych sprawowana ma by¢ opieka na dzie¢mi w wieku do lat 3, wspétdziatanie w tym zakresie z Wydziatem Polityki Spotecznej oraz
Wydziatem Architektury;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zgdd na utworzenie w lokalach niespetniajgcych warunkdw sanitarno - lokalowych i przeciwpozarowych ztobkéw, klubéw dzieciecych i
dziennych opiekunéw dla dzieci obywateli Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zgdd na odstapienie od warunkéw tworzenia ztobkdéw, klubéw dzieciecych i dziennych opiekundéw dla dzieci obywateli Ukrainy w zwiazku z
konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa;

30) rozliczanie optat za wpis do rejestru ztobkdéw i klubéw dzieciecych, wykazu dziennych opiekunéw oraz podmiotdéw ich zatrudniajacych;

31) sporzadzanie raportéw w zakresie rozliczenia dochoddw budzetowych z tytutu optat za wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych, wykazu dziennych opiekundw oraz podmiotéw ich
zatrudniajacych;

32) realizowanie spraw z zakresu uzyskania wpisu do ewidencji innych obiektéw, w ktérych sa Swiadczone ustugi hotelarskie na terenie miasta, zgtaszania zmian we wpisach, wydawania
zaswiadczen o wpisie, wykreslen, wydawania zaswiadczen dla oséb i podmiotéw Swiadczacych ustugi najmu krétkoterminowego;

33) prowadzenie ewidencji innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie na terenie miasta;

34) prowadzenie spraw z zakresu zaszeregowania do ewidencji pél biwakowych na terenie miasta;

35) prowadzenie ewidencji pdl biwakowych na terenie miasta;

36) sporzadzanie analizy prawdopodobienistwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia innych obiektow, w ktérych Swiadczone sg ustugi
hotelarskie oraz pdl biwakowych swiadczacych ustugi na terenie miasta;

37) opracowywanie rocznych planéw kontroli innych obiektéw, w ktérych Swiadczone sa ustugi hotelarskie oraz pél biwakowych Swiadczacych ustugi na terenie miasta;

38) prowadzenie kontroli przestrzegania wymagan okreslonych dla innych obiektéw, w ktérych $wiadczone s ustugi hotelarskie oraz dla pdl biwakowych $wiadczacych ustugi na terenie
miasta;

39) monitoring $wiadczenia ustug hotelarskich, ustalony na podstawie oferty noclegowej dostepnej na portalach rezerwacyjnych, na podstawie reklamy ww. ustugi prezentowanej w przestrzeni
miasta czy zadeklarowanych kodéw PKD w CEIDG;

40) przyjmowanie i ewidencja zgtoszen w sprawie okreslenia dni i godzin otwierania i zamykania placéwek handlu detalicznego, zaktadéw gastronomicznych i zaktadéw ustugowych dla
ludnosci na terenie miasta.

7. Tryb dziatania
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Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Rzeszowa.
Zarzadzenie Nr 120/3/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 3 stycznia 2024 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego zarzadzenia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Rzeszowa

8. Wysokos¢ optat

Informacje na temat optat podane sa w poszczegélnych kartach ustug.

9. Rejestry, archiwa, ewidencje

Rejestry:

* Rejestr wydawanych zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych;

* Rejestr ztobkdw i klubéw dzieciecych;

* Rejestr dziennych opiekundw.

Ewidencje:

« Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Prezydenta Miasta Rzeszowa na podstawie nieobowigzujacej juz ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej;
« Ewidencja czasu pracy placéwek handlowych, gastronomicznych, ustugowych na terenie miasta Rzeszowa;

* Ewidencja innych obiektéw Swiadczacych ustugi hotelarskie na terenie Gminy Miasto Rzeszow;

* Ewidencja pdl biwakowych na terenie Gminy Miasto Rzeszéw.

Archiwa:

« Dokumenty dotyczace wpiséw do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Prezydenta Miasta Rzeszowa na podstawie nieobowigzujacej juz ustawy z dnia 19 listopada 1999 r.
Prawo dziatalnosci gospodarczej tj. wniosek i dokumentacja z nim zwigzana podlegajg archiwizacji przez okres 100 lat;

» Whnioski dotyczace wpiséw do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) prowadzonej przez ministra wiasciwego do spraw gospodarki, na podstawie ustawy z dnia
6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy oraz dokumentacja z nimi zwigzana, a takze zadania, zgtoszenia
podlegajg archiwizacji przez okres 10 lat od dnia ich ztozenia. Przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nie stosuje sie;

» Dokumenty dotyczace zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie miasta Rzeszowa tj. wniosek oraz dokumentacja z nim zwigzana podlegajg archiwizacji przez okres 3 lat.

10. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych skierowana do os6b, ktérych dane sa przetwarzane w wydziale

Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen Urzedu Miasta Rzeszowa
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1, 35-064 Rzeszow.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-mail: iod@erzeszow.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan Urzedu - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i e oraz art. 9 ust. 2 ogéInego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
5. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
6. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zabezpieczenia interesu Panstwa i Administratora na wypadek postepowania reklamacyjnego lub dochodzenia roszczen oraz
oceny jakosci ustug.

11. Informacje nieudostepnione

Nie dotyczy.
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