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Wydanie decyzji w sprawie zezwolenia na organizacje imprezy masowej

Karta ustugi

Wydanie deciji W SpraWie Data zatwierdzenia
zezwolenia na organizacje
Urzad Miasta Rzeszowa imprezy masowej

1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Whiosek (oryginat) - formularz: wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej

Do wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej organizator zatgcza:

1. graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz z jego opisem, zawierajacy:

« oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie 0s6b uczestniczacych w imprezie masowej, drég ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych i Policji,

* oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do picia i do celéw przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

* oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw, przytaczy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementéw majgcych wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikéw
obiektu lub terenu,

« informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu oséb uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz
o0 rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow;

1. instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej, (w/w instrukcje nalezy dostarczy¢ nie p6zniej niz na 14
dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowej);

2. terminarz rozgrywek meczoéw pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych -

w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;

3. informacje o:

* liczbie miejsc dla 0s6b na imprezie masowej,

* przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

« liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

« osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego dane obejmujace: imie, nazwisko, numer PESEL, numer i date wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla
kierownikéw do spraw bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer i date wydania licencji pracownika ochrony fizycznej
drugiego stopnia;

* sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie masowej - w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

« zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwiek;

« odpfatnosci za wstep na impreze;

* powiadomieniu:

- Komendanta oddziatu Strazy Granicznej, w przypadku przeprowadzania imprezy masowej w strefie nadgranicznej,

- Komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej, w przypadku przeprowadzania imprezy masowej na terenach bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych
podlegtych, podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej

« opinie: Komendanta Miejskiego Policji, Komendanta Miejskiego Pafstwowej Strazy Pozarnej, dysponenta zespotdw ratownictwa medycznego, Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, ktére powinny zawiera¢ informacje

o niezbednej wielkosci sit i Srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz

o przewidywanych zagrozeniach.

UWAGA!

Opinie w/w organdw nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowej;

Ponadto wszystkie strony ztozonych dokumentéw powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do dziatania w imieniu organizatora imprezy masowej. Kazdy dokument nie bedacy
oryginatem powinien by¢ potwierdzony ,za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisany przez osobe upowazniong do dziatania w imieniu organizatora imprezy masowej.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

Whniosek mozna przesta¢ drogg elektroniczng za posrednictwem platformy ePUAP, z wykorzystaniem podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego. Dokumenty zatgczone w formie
elektronicznej wymagaja poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Optaty

Na podstawie Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2023 poz. 2111 z p6zn. zm.)

Optata skarbowa za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej wynosi 82 zt.

Uiszczenie opfaty skarbowej jest czynnoscia poprzedzajaca ztozenie wniosku o wydanie decyzji na przeprowadzenie imprezy masowe;j.

Optate skarbowa mozna uiscic:

 gotowka w kasie Urzedu Miasta Rzeszowa, ul. Okrzei 1, pok. 53

* przelewem na konto Banku Pekao S.A. nr 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423 Urzedu Miasta Rzeszowa, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszéw

Potwierdzenie dokonania opfaty skarbowej nalezy dostarczy¢ w chwili ztozenia wniosku w sprawie wydania zezwolenia.

W przypadku optaty bezgotéwkowej na przelewie nalezy doktadnie oznaczy¢ dane wptacajgcego oraz tytut z jakiego powstato zobowigzanie np. optata skarbowa za wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej

Jezeli wniosek sktadany jest przez petnomocnika optata wynosi 17,00 zt od petnomocnictwa.

4. Miejsce ztozenia dokumentow

Whiosek wraz z zatagcznikami mozna:

1. Przestac za posrednictwem uprawnionego operatora ustug pocztowych na adres:

Urzad Miasta Rzeszowa

ul. Rynek 12

35-064 Rzeszéw

2. Ztozy¢ osobiscie w:

Kancelarii Podawczej Urzedu Miasta Rzeszowa, ul. Rynek 12

Sekretariacie Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego, ul. Rynek 11, pok. 5

3. Przesta¢ drogg elektroniczng za posrednictwem platformy ePUAP, z wykorzystaniem podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.
Dokumenty zataczone w formie elektronicznej wymagaja poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.

5. Sposéb i termin zatatwienia sprawy

Prezydent Rzeszowa wydaje zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia
imprezy masowej.

6. Tryb odwotawczy
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Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Rzeszowie w terminie 14 dni od daty wydania zezwolenia lub odmowy wydania zezwolenia.
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze rozpatruje odwotanie w terminie 4 dni od dnia jego wniesienia.
Odwotanie od decyzji nie wstrzymuje jej wykonania.

7. Podstawa prawna

Ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 616)

8. Uwagi

Kontrola imprez:

W trakcie realizacji imprezy, na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego przez Prezydenta Miasta, moze nastapi¢ kontrola zgodnosci przebiegu imprezy z warunkami okreslonymi w
zezwoleniu. W przypadku stwierdzenia niespetnienia przez organizatora imprezy masowej warunkdw okreslonych w zezwoleniu, uprawniony przedstawiciel Prezydenta Miasta wydaje decyzje o
przerwaniu imprezy masowej, nadajac jej rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Przepisy karne:

Kto organizuje impreze masowa bez zezwolenia lub niezgodnie z warunkami okreslonymi w zezwoleniu lub przeprowadza impreze wbhrew zakazowi podlega grzywnie nie mniejszej niz 240
stawek dziennych, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych oséb, ktére ztozyty wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Rzeszowa z siedzibg w Rzeszowie, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszow;

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych wyznaczonego przez Prezydenta Miasta Rzeszowa: e-mail iod@erzeszow.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi art. 6 ust.1 lit. c ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zwiazku z art. 24 ustawy z dnia 20
marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

6. Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcom w panstwach znajdujacych sie poza Unia Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizacji miedzynarodowe;j.

7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania, wskazanego w pkt 3, a po tym czasie przechowywane do momentu wygasniecia
obowigzku archiwizacji danych wynikajacego z przepiséw prawa.

8. Osoba, ktdrej dane dotyczg jest uprawniona do:

- zadania uzyskania dostepu do tresci swoich danych;

- sprostowania swoich danych;

- zadania ograniczenia przetwarzania danych oraz ich usuniecia po ustaniu okresu przechowywania, w mys| obowigzujacych przepiséw.

9. Osobie, ktdrej dane dotycza, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, z zastrzezeniem, ze podanie tych danych stanowi wymdg ustawowy, niezbedny do realizacji celéw, okreslonych w pkt 3. Niepodanie
wymaganych danych bedzie skutkowac niezatatwieniem sprawy.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda poddane zautomatyzowanym procesom zwigzanym z podejmowaniem decyzji, w tym profilowaniu.

Dane karty ustug

Opracowat Agnieszka Kielar 07.03.2025 .

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Agnieszka Kielar 07.03.2025 .
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