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Wydawanie zezwolen na wykorzystanie drég w sposoéb szczegdlny

Karta ustugi

WYdawanie zezwo‘eﬁ na Data zatwierdzenia

wykorzystanie drog w
sposob szczegdlny
1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy
1. Wniosek o wydani lenia na przeprowadzenie imprezy powodujacej utrudnienia w ruchu lub wymagajacej korzystania z drogi w sposéb szczegélny.

Whniosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) imie, nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub siedzibe organizatora imprezy,

2) rodzaj i nazwe imprezy,

3) informacje o miejscu i dacie rozpoczecia, przebiegu oraz godzinie rozpoczecia i zakonczenia imprezy,

4) informacje o przewidywanej liczbie uczestnikéw imprezy,

5) wykaz 0séb reprezentujacych organizatora w sprawach zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy na terenie poszczegélnych wojewddztw,

6) podpis organizatora lub jego przedstawiciela.

2. Zataczniki do wniosku (oryginaty dok ow):

a) szczegbtowy regulamin imprezy, okreslajacy w szczegdlnosci zasady zachowania uczestnikéw imprezy istotne dla zachowania bezpieczehstwa drogowego,

b) wykaz oséb odpowiedzialnych za prawidtowy przebieg i zabezpieczenie imprezy,

c) program imprezy ze szczegétowym opisem trasy i podaniem odlegtosci miedzy poszczegdlnymi jej odcinkami oraz okreslony w minutach i kilometrach program przejazdu lub przejscia
uczestnikéw przez poszczegdine miejscowosci i granice wojewddztw,

d) plan zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy - okreslajacy sposoby zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego podczas trwania imprezy, obejmujacy:

- liste 0sdb wchodzacych w sktad stuzby porzadkowej, ich rozmieszczenie oraz elementy ubioru wyrdzniajace te osoby,

- pisemna instrukcje okreslajacg zadania stuzb porzadkowych, opracowana w uzgodnieniu z Policja,

- rodzaj i ilos¢ srodkdw technicznych niezbednych do zabezpieczenia imprezy, w szczegdlnosci: znaki lub tablice ostrzegawcze i informacyjne, liny, tasmy lub wstegi stuzace do oznaczenia
trasy lub miejsca imprezy, banery, ptotki lub przegrody stuzace do odgradzania miejsca imprezy oraz miejsce ich rozlokowania,

- rodzaje, zakres i sposdb zabezpieczenia ratowniczego imprezy, w uzgodnieniu z wtasciwym komendantem powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innymi stuzbami ratowniczymi, w
tym z wiasciwym dysponentem jednostki w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym,

- sposéb oznaczenia miejsc niebezpiecznych dla uczestnikow imprezy,

- oznakowanie pojazdéw uczestniczacych w imprezie i towarzyszacych tej imprezie,

- rodzaje zezwoleh umozliwiajacych poruszanie sie 0séb lub pojazdéw w miejscach wytaczonych z ruchu publicznego,

- organizacje tacznosci bezprzewodowej miedzy organizatorem imprezy, a Policja w trakcie trwania imprezy,

- sposdb informowania o ograniczeniach w ruchu drogowym wynikajacych z przebiegu imprezy - przed impreza i w trakcie jej trwania,

e) zobowiazanie organizatora do przywrdcenia do poprzedniego stanu pasa drogowego na trasie przejazdu, przejscia lub miejsca pobytu uczestnikdw imprezy, a w przypadku uszkodzenia pasa
drogowego lub urzadzen drogowych bedacego nastepstwem imprezy - do ich bezzwtocznego naprawienia lub pokrycia kosztéw tych napraw,

f) pisemna zgoda wiasciciela lasu na przeprowadzenie imprezy w razie przeprowadzenia jej na terenach lesnych.

g) uzgodnienie z Miejskim Zarzadem Drdg obszar wykorzystania pasa drogowego oraz uzgodnienie z organem zarzadzajacym ruchem na drogach przebieg trasy, na ktérej ma sie odby¢
impreza.

Organizator imprezy przesyta kopie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami, co najmniej na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy, do wiasciwego ze wzgledu na
miejsce rozpoczecia imprezy komendanta wojewédzkiego Policji.

2. Ztozenie wniosku droga elektroniczna

3. Optaty

Opfaty skarbowe:

- za wydanie zezwolenia - 48 zi,

- za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury - 17 zt.
Optate skarbowa mozna dokona¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta Rzeszowa.
Numer konta: 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423

4. Miejsce ztozenia dokumentow

Ztozenie dokumentéw w Kancelarii Ogélnej Urzedu Miasta Rzeszowa:
ul. Rynek 12
35-064 Rzeszéw

5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Niezwtocznie - do 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku.
Decyzje wydaje sie co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy.

6. Tryb odwotawczy

0d decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Rzeszowie, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje w terminie 14 dni od jej doreczenia.

7. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1251, ze zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r., poz. 1691)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 1154, ze zm.)

8. Uwagi
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Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Wydziatu Komunikacji Urzedu Miasta Rzeszowa.

Zgodnie z art. 13 i 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, Rynek 1, 35-064 Rzeszéw

2. Inspektorem ochrony danych jest Ewelina Cyron, e-mail: iod@erzeszow.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wydania zezwolenia na wykorzystanie drég w sposéb szczegdlny - na podstawie artykutu 6 ust. 1 ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) oraz przepiséw prawa zamieszczonych w punkcie 7 karty ustugi - Podstawa prawna.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zabezpieczenia interesu Panstwa i Administratora na wypadek postepowania reklamacyjnego lub dochodzenia roszczen oraz
oceny jakosci ustug.

Potwierdzenie wniesienia optat nalezy zataczy¢ do wniosku.

Whniosek nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy (réwniez wszelkie zmiany do wniosku nalezy zgtosi¢ z minimum 30-dniowym
wyprzedzeniem).

Zasady uzyskiwania zezwolen, opisane w niniejszej Karcie Informacyjnej nie dotycza procesji, pielgrzymek i innych imprez o charakterze religijnym, ktére odbywaja sie na drogach na zasadach
okreslonych w ustawach o stosunku Panstwa do odpowiednich Kosciotéw. Zasady te nie dotycza takze konduktédw pogrzebowych, ktére poruszaja sie po drogach stosownie do miejscowego
zwyczaju.

Dane karty ustug

Opracowat Andzelika Lesniak 2024-01-10

Zatwierdzit Zdzistaw Sudot 2024-01-10

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje

Karty Andzelika LesSniak 2024-01-10
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