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'Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) | Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1 ul. Rubinowa 4 f
| [

| | 35-322 Rzeszow .
' Termin przeprowadzenia kontroli 114.10.2020r.-19.11.2020r. (z przerwa 21.10.2020r. ‘
' - 30.10.2020r.) I o |
"Imiq: 1 nazwisko przeprowadzajacego [ Joanna Kuczmarz- Inspektor Biura Kontrolj ’
 kontrol¢ oraz stanowisko stuzbowe Urzgdu Miasta Rzeszowa Tt ty |
'Data i nr  upowaznienia dof 10 pazdziernika 2020r. ORA-0.0052.1.137.2020 }‘

| przeprowadzenia kontrolj e
 Przedmiot kontrolj | Kontrola kompleksowa
 Okres objety kontrolg |1 pétrocze 2020r. ]
Imi¢ i nazwisko kierownika | Tomasz Noworg] ! - Dyrektor Zespotu Szkolno-
kontrolowanej jednostki - stanowisko Przedszkolnego Nr 1 w Rzeszowie. Obowiazujgcy
stuzbowe i data powolania. akt powierzenia stanowiska- Zarzadzenie nr
VII1/903/2020 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
20 lipca 2020r. od 01.09.2020r.-31.08.2021r. Akt
obowigzujacy w  okresie objgtym  Kontrola-
Zarzadzenie nr VIII/304/2015 Prezydenta Miasta
Rzeszowa 2z dnia 18 sierpnia  2015r. od
01.09.2015r.-31.08.2020r.

| Dokumenty udostepniali i wyjasnienia Anna  Kepa- powolanie na stanowisko gl
skiadali ksiggowej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr ]
od dnia 01.09.2010r.
Jerzy Ponulak- Sekretarz Szkoty

|

_ e

Ustalenia ogélne

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Rzeszowie? utworzono zgodnie z Uchwalg Rady Miasta
Rzeszowa Nr LXXV/1295/2010 2 dnia 25.05.2010r. Zgodnie z §2 z dniem | wrzesnia 2010r,
tworzy si¢ Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1w Rzeszowie, w skiad ktdrego wehodzq: Szkola
Podstawowa Nr 6 w Rzeszowie i Przedszkole Publiczne Nr 26 w Rzeszowie. W zalaczeniu do

Rzeszowie wszed! w zycie, zgodnie z zapisami statutu, z dniem 15.11.2017r. Tekst Jednolity
Statutu Przedszkola Publicznego Nr 26 w Rzeszowie uchwalono na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej Uchwata Nr 3/2014 w dniy 06.03.2014r. W statutach okreslono cele i zadania
Oraz organizacj¢ pracy placéwek. Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Rzeszowie jest

’ Dyrektor Zespotu Szkolno—Przedszkolnego Nr 1 w Rzeszowie, zwany dalej Dyrektor Zespolu

* Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1 ul. Rubinowa 4 35322 Rzesz6w, zwany dalej Zespolem
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jednostka budzetows. Zgodnie 2 §13 Statutu Przedszkola i §84 Statutu Szkoly podstawowe;j
szczegolowg organizacije nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
arkusz organizacji Opracowany corocznie przez Dyrektora. Arkusz organizacji zatwierdza
Organ prowadzacy.

Liczba zatrudnionych pracownikéw na dzien 30.06.2020r. wyniosta 59 oséb, w przeliczeniu
na etaty 52,32 etatu.

Zarzagdzeniem  Nr 1/2020 2 dnia 15 stycznia 2020r. Dyrektor Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego Nr | wprowadzil do stosowania Zasady i politykg rachunkowosci wraz z8
zalgcznikami? obowigzujace od dnia ] stycznia 2019r. z pézn.zm.

dnia Olstycznia 2015r. do dnia 31 grudnia 2019r.

W dniu 23.12.2019r. Gmina Miasto Rzeszéw w wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia, w trybie z wolnej reki zawarla Umowe rachunku bankowego do prowadzenia
obstugi bankowej Budzetu Miasta Rzeszowa oraz Jjednostek organizacyjnych. Umowa
obowigzywata od 01.01.2020r. do dnia 31.05.2020r.

W dniu 28.05.2020r. jednostki organizacyjne Miasta Rzeszowa otrzymaty drogg e-mail
Umowe prowadzenia obstugi bankowej- Umowa nr CZ.272.10.2020, zawarta w dniu
11.05.2020r. w postepowaniu przetargowym, na okres 60 miesiecy, od 1 czerwca 2020r. do
31 maja 2025r.

Bank otworzyt i zobowigzal sie do prowadzenia dla jednostki nizej wymienionych

rachunkéw:

* Rachunek biezgcy (wydatki) 271020 4391 0000 6102 0144 8695
® Dochody budzetowe 03 1020 4391 0000 6902 0187 6796
* Rachunek dochodéw 91 1020 4391 0000 6902 0144 8703
® Rachunek ZFSS 96 1020 4391 0000 6702 0144 8711
* Rachunek VAT 38 1020 4391 0000 6402 0180 6959

Z przedlozonej karty wzoréw podpiséw wynika, ze do bankowosci elektronicznej oraz do
podpisywania czekéw gotdwkowych do banku upowaznieni sg: Dyrektor ZSPNrl, Gléwny
ksiggowy ZSPNrl i Sekretars ZSPNrl- obowiazujg dwa podpisy 1acznie z drugg osobg w
dowolnym powigzaniu, Przedlozona karta wzoréw podpiséw nie zawiera daty zlozenia i
zaakceptowania/potwierdzenia podpiséw przez bank. Zgodnie z §7 ust.2 pkt.1 umowy nr
CZ.272.10.2020 Strony zgodnie os$wiadczajg, ze pozostajg w mocy, obowigzujgce w dniy
zawarcia umowy, nastgpujgce rodzaje dokumentéw posiadanych przez Bank w zwigzku z
wykonywaniem  uméw zawartych  w  wyniku rozstrzygnigtego  postgpowania nr
ZP.272.97.2014; ( ) W otym 3) karty wzoréw podpiséw. Na podstawie poprzednio
obowiazujacej karty wzorow podpisu z dnia 15.12.2014r. kontrolujacy potwierdza wskazanie
W nowej karcie tych samych 0s0b, w innym ukladzie.

? Zasady i polityka rachunkowosci wraz z 8 zalacznikami, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 172020 z dnia 15 stycznia 2020r.,
Dyrektora Zespotu Szkofno-Przedszkolnego Nr 1, zwane dalej zasady polityki rachunkowoéci
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Dyrektor Zespohu Szko]no-Przedszkolnego Nr 1 w Rzeszowie w pismie stanowigcym
zalgeznik nr 1 do protokotu wyjasnil, ze akrualnie obowigzyje ,, Karta wzoréw podpiséw”
zlozona z wymaganymi dokumentami v dniu 12.03.2020r. Jednostka przekazata dokumenty
zgodnie z e-mail z dnia 02.03.2020r. Uklad podpiséw na ,, Karcie wzoréw podpiséw"” nie ma
wplywu na wazno$é podpiséw poniewaz dysponentem rachunku Jjest dyrektor jednostki
dysponowaniem Srodkami na rachunku wymagajgce podpiséw  odbywajg si¢ tvlko w
polgezeniu: dyrekior-giéwna ksiggowa lub dyrektor-sekretarz szkoly.

Z przekazanej jednostkom oswiatowym wiadomosci e-mail z dnia 27.04.2020r. wynika, ze
biezgce dokumenty bankowe mialy byé zlozone w zaklejonej i opieczgtowanej kopercie do
Wydzialu Edukacji bez daty. Karta wzorow podpisu zawiera dane 0s0b, ktére moga
dysponowa¢ rachunkiem i wzory ich podpiséw. Na jej podstawie pracownik banku
potwierdza tozsamosé 0séb uprawnionych, co jest istotne da bezpieczenstwa zgromadzonych
srodkéw. Zgodnie z art. 69 ust. ] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych*
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzqdczej nalezy
do obowigzkow: pkt.3 kierownika jednostki.

Zespolem zarzadza Dyrektor, ktéry ponosi wylaczng odpowiedzialnoéé za caloksztalt
dzialalnosci jednostki w tym:

- kieruje dzialalnoscia Zespoty, Jednoosobowo reprezentujgc go na zewnatrz,

- W ramach reprezentacji o ktérej mowa powyzej, jest uprawniony do dysponowania $rodkami
finansowymi, w tym do zaciggania zobowigzar w imieniu i na rzecz szkot wchodzacych w
skiad Zespotu, zgodnie z rocznym planem finansowym Zespotu,

- sprawuje nadzér w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi pod wzgledem
legalnosci, celowosci i gospodarnosci.

Prezydent Miasta Rzeszowa pismem znak ORA/OR.IV.0113/526/10 z dnia 20 sierpnia
2010 r. upowaznit Dyrektora Zespolu do podejmowania czynnosci zwyklego zarzadu
zwigzanego z prowadzeniem statutowej dziatalnosci Zespotu, w tym zaciggania w granicach
Srodkéw przewidzianych na ten cel w zatwierdzonym planie finansowym zobowigzan
niezbednych do realizacji jego zadan. Zgodnie z art.261 wspomnianej ustawy kierownik
samorzqdowej jednostki budzetowej moze, w celu realizacji zadan, zacigga¢ zobowigzania
Pplenigine, w tym zobowigzania zaliczane do tytulu dluznego, o kiorym mowa w art. 72
panstwowy dlug publiczny ust. 1 pkt 2, inne niz kredyt i pozyczka, do wysokosci kwot
wydatkéw okreslonych w zatwierdzonym planie Jinansowym jednostki.

Zgodnie z art. 47 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym kierownicy
Jednostek  organizacyjnych gminy  nieposiadajqcych  osobowosci prawnej  dzialajg
Jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez wijta.

Zarzadzeniem Nr VIII/503/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 7 listopada 2019 r. w
sprawie zmiany Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie upowaznienia
Dyrektorow jednostek budzetowych do zaciqgania zobowigzan z tytuly umow, ktorych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci

* Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.0.869 tj.), zwana dalej ustawa o finansach
publicznych
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dzialania jednostki i z ktérych wynikajgce plamosci wykraczajg poza rok budzetowy, limit
zobowigzan dla kontrolowanej jednostki na 2020 rok ustalono w wysokosci 195 000,00z1.
Dyrektor zostal takze upowazniony do zawierania na czas nie diuzszy niz czas na ktéry zostal
ustawiony trwaly zarzad, uméw dzierzawy i najmu wolnych lokali usytuowanych w obrebie
zarzgdzanej czgsci mienia Gminy Rzeszow.

Kontrola objeto nastepujace obszary dzialalnosci statutowej Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 1 w Rzeszowie:

L. prawidlowos¢ sporzgdzania sprawozdan budzetowych,
IL. prawidlowo$¢ realizacji dochodéw i wydatkéw na wydzielonym rachunku,
II1. prawidlowo$¢ udzielania zaméwien publicznych ponizej 30 tys. euro.
L. Kontrola prawidlowosci sporzgdzania sprawozdan budzetowych

Zgodnie z §3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j’ jednostka kontrolowana sporzgdzila i przekazala za |1
poirocze 2020r. nastepujace sprawozdania:
* Rb-278 - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzgdowe;j
jednostki budzetowej (wzér sprawozdania stanowi zalacznik nr 8 do rozporzadzenia),
* Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej (wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 19 do rozporzadzenia),
* Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych (wzér sprawozdania stanowi
zalgcznik nr 25 do rozporzadzenia) (pkt. II protokotu).
Zgodnie z §15 ust.3 ww. rozporzadzenia spos6b sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego okresla instrukcja stanowiaca
zataeznik nr36 do rozporzadzenia. Podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest
plan dochodéw i wydatkéw.
Na podstawie art.70 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe® projekt
planu finansowego na 2020r. przedstawiono do zaopiniowania Radzie Pedagogicznej w dniu
20 listopada 2019r. Rada Pedagogiczna w Uchwale nr 10/2019/2020 zaopiniowata
pozytywnie przedtozony przez Dyrektora Zespohu projekt planu finansowego.
Zarzadzeniem Nr VIII/596B/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 23 grudnia 2019r. w
sprawie wykonania budietu na 2020r. wprowadzono plan finansowy dla Jjednostki
kontrolowanej, plan dochodéw budzetowych w wysokosci 212 500,00z1, plan wydatkéw
budzetowych 3 595 697,002z1.
Jednostka kontrolowana do dnia 30.06,2020r. dokonata zmian w planie budzetowym zgodnie
z zarzadzeniami Prezydenta Miasta Rzeszowa. Ostatnig zmiang planow budzetowych w
kontrolowanym okresie wprowadzono Zarzadzeniem Nr VIII/849/2020 Prezydenta Miasta

* Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.
2020 poz. 1564 t.j.), zwane dalej rozporzgdzeniem w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej
¢ Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe Dz.U, z 2020r. poz. 910 z péén. zm.), zwana dalej ustawa Prawo

osSwiatowe
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Rzeszowa z dnia 30.06.2020r. Sprawie zmian budzetu oraz zmian zarzqdzenia w sprawie
wykonania budzetu na 2020y,

W mysl §5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzety panstwa, budzetéw Jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej” w celu ustalenia nadwyzki Iup deficytu
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego operacje dotyczqce ich dochodéw i wydatkow
5q ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
Jaktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywow i wydatkéw dokonanych nq bankowych
rachunkach budzetow oraz rachunkach biezqcych dochodéw i wydatkéw  budzetowych
Jednostek  budzetowych, z wyjqtkiem operacji szczegolnych okreslonych w odrebnych
przepisach.

Realizacja kasowej zasady jest wykonywana poprzez obowigzek ewidencjonowania w
ksiggach rachunkowych faktycznie zrealizowanych dochoddow i dokonanych wydatkéw z
rachunku bankowego w danym roku budzetowym na koncie 130 »Rachunek biezgey
Jednostki” z podzialem na obowigzujaca klasyfikacje budzetows oraz sporzadzenie z ich
wykonania miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdarn budzetowych,

Zgodnie z §20 ust. 4b powyzszego rozporzadzenia zakladowy plan kont powinien zapewniaé
mozliwos¢ sporzgdzenia sprawozdan finansowych, sprawozda budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach. Zgodnie z pkt. 3.] przyjetych zasad
polityki rachunkowosci Glowny ksiegowy jednostki korzystajgc z systemu v-Edukacja Finanse
Vulcan rworzy plan kont obowiqzujgcy w jednostce poprzez wybranie z globalnego planu kont
systemu tych kont, kiére bedg stosowane podczas rejestrowania zdarze gospodarczych w
dziennikach czgsciowych jednostki. Jednostka utworzyta zakladowy plan kont na 2020r. -
VULCAN wersja 19.11.0000.24196 z dnia 16.01.2020r., ktéry zaktualizowano w dniy
03.11.2020r. wersja 20.10.0000.27619 0 obowiazujace konta.

Wykaz kont syntetycznych stosowanych do rejestrowania zdarze gospodarczych w
dziennikach jednostki wraz z opisem tych kont znajduje si¢ w zalaczniku nr | Wykaz i opis
kont syntetycznych stanowigcym integralng €2¢SC przyjetych zasad rachunkowosc;.

Dane w sprawozdaniach budzetowych wykazuje sie zgodnie z §5 ust. 1-2 rozporzadzenia w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej w zakresie planu- w kworach wynikajgcych z planu
finansowego jednostki, po uwzglednieniv zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach
publicznych oraz w zakresie wykonania-narastajgco od poczgtku roku do kovca okresy
sprawozdawczego lub, w przypadkach okreslonych w sprawozdaniach, wedlug stanu na
okreslony dzien.

Sprawozdania powinny by¢ sporzadzone zgodnie z §9 wustl i ust2 powyzszego
rozporzadzenia rzetelnie i prawidiowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-

! Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw Jednostek samorzadu lerytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342 1j.), zwane dalej rozporzgdzeniem w sprawie rachunkowoéci i

planéw kont
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rachunkowym, a kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;j.

A) Prawidlowosé realizacji dochodow budzetowych

Wedlug sprawozdania budzetowego Rb-278 sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw
budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego- okres sprawozdawezy od poczgtku roku do
dnia 30 czerwca roku 2020, stanowigcego zalgcznik nr 2 do protokohu, dalej Rb-27S,
dochody wykonane wyniosly 58 682,66z1.

Zgodnie z przedlozong kontrolujgcemu wiadomoscig e-mail, powyzsze sprawozdanie zostalo
ztozone w Wydziale Budzetowym Urzedu Miasta Rzeszowa w dniu 07.07.2020r. Y.
zachowaniem terminu ustawowego dla analizowanego sprawozdania oraz podpisane przez
uprawnione osoby tj. gldéwnego ksiggowego oraz w imieniu kierownika Jednostki — zgodnie z
odrgbnym upowaznieniem- przez Wicedyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w
Rzeszowie,

Jednostka kontrolowana utworzyla plan dochodéw w dziale 758- rozdziat 75814, w dziale
801- rozdzial 80101, 80104 oraz rozdzial 80148. Na podstawie wydruku z dnia 03.11.2020r.
Zestawienia sald i obrotéw za okres od 0] :01.2020r. do 30.06.2020r. (zalgcznik nr 3) obroty
narastajgco po stronie Dt ° konta 980-02 wyniosty 212 500,00z, co jest zgodne z
przedstawionym w sprawozdaniu Rb-27S planem finansowym dochodéw. Naleznosci w kol.
5 sprawozdania Rb-27S tj. Naleznosci (salda poczgtkowe plus przypisy minus odpisy)
wykazano w kwocie 64 558,66z1, co Jest zgodne z obrotami narastajgco Dt konta 221 oraz

225 w podziale na analityke,
Tab. 1. Nalezno$ci budzetowe

Konto

! konta
obroty Dt Nazwa kon kwota
221-00 Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych (dostaw 64 539,60 21

towaréw i ushug)
225-12 Rozliczenie VAT - wynik rozliczen z JST 19,06 zt
| _ Razem 64 558,66 zi

Na podsigvgnw—y(_i—rﬁiu ZSio (ETJZ?) obrotj; narastajgco po stronie Dt konta 131-0] wyniosty
58682,66z1, co jest zgodne z przedstawionymi w analizowanym sprawozdaniu Rb-27S
dochodami otrzymanymi,

Na podstawie rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej instrukcja do
sporzadzania sprawozdania Rb-27S zostala okreslona zalacznikiem nr 36, 7 j€j zapiséw
wynika, ze w kolumnie , Naleznogci pozostate do zaplaty” wykazuje si¢ kwoty stanowiace
réznicg pomiedzy kwotami wykazanymi w kolumnie »Naleznosci” oraz kwotami
wykazanymi w kolumnach »Dochody wykonane (wpltywy minus zwroty)” i ,.Potracenia” z
uwzglednieniem nadplat, co jest zgodne z danymi wykazanymi w analizowanym
sprawozdaniu Rb-27S. Na podstawie ZSiO (zaf.3) konto 221 wykazalo podwdjne saldo,

® wydruk z dnia 03.11.2020r, Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.0] 2020 r. do 30.06.2020r., Finanse Vulcan wersja

20.10.0000.27619, zwany dalej ZSiO zal.3
* Debit- strona lewa — noszaca nazwg Dt lub Winien (Wn), gdzie zapisanie operacji gospodarczych okresla sie jako:

obcigzenia konta lub zapisanie w cigzar konta,
Credit - strona prawa — noszaca nazwe Ct lub Ma (Ma), w przypadku ktérego zapisanie operacji nosi nazwe: uznania konta

lub zapisania na dobro konta
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Saldo debetowe oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i Jjest zgodne 2
Wykazanymi w kol 9 sprawozdania Rb-27S naleznosciami do zaplaty ogétem w kwocie
6371,50z1, w tym zaleglosci netto w wysokosei 291,0021 (naleznosci pozostale do zaplaty,
ktérych termin zaplaty mingl i moga by¢ egzekwowane),

Saldo kredytowe oznacza stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych
dochodach i jest zgodne z wykazanymi w ko). | | sprawozdania Rb-278 nadplatami w kwocje
495,50zt Kontrolujacy na podstawie obrotéw narastajaco po stronie Ct konta 131-01, ustalijt
odprowadzenie dochodgw budzetu do jednostki samorzadu terytorialnego za I kwartal 2020r.
na igczng kwote 58 372, 621, co jest zgodne z obrotami narastajgco konta 222.

W opisanym zakresie zgodnosci sprawozdania budzetowego Rb-275 7 ewidencjg ksiggowsg
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ponadto szczegolowej kontrolj poddano dochody wykonane rozdzial 8010]- Szkoty
podstawowe.

Rozdziat 80101 par, 0690 — Wplywy z réznych oplat na kwote 27,00zt

Do paragrafu klasyfikowane 83 art. oplaty za legitymacje oraz duplikaty legitymacji, ktére
pobiera si¢ w wysokosci réwnej kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu lub od
poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu. Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 o oplacie
skarbowej (tj. Dz. U. 2019 r. poz. 1000) oplata skarbowa od poswiadczenia
wlasnorecznosci podpisu wynosi 9,00z1. Dyrektor Zespoh wysokosé pobieranych oplat oraz
rachunek bankowy (dochodéw budzetowych), na ktéry nalezy dokonywan wplat wskazat na
stronie internetowej BIP h_ttps://bir).erzeszow.nl/209—zesnol-szkolno-przedszkolnv-nr-I.html
oraz stronie szkoly h_tt_p://uww.sndresman.Dl/dokumentv.htm

Tab.2. Zestawienie dochodéw budzetowych - §0690

pozycja z rejestru | Rozdzial 80101 par.0690 27,00 zt
Wydanych legity o) nr WB(D) Z dnia tytulem kwota (zI)
01/2020 z 03.02.2020r. 12/2020 | 30.01.2020r. Z5P01/2020/000002/DW-D 9,00 zi
02/2020 z 06.02.2020r. 18/2020 f 07.02.2020r. Z5P01/2020/000008/DW-D , 9,00;!
18/2020 z 15.09.2020r. 22/2020 l 18.02.2020r. ZSP01/2020/000008/DW-D 9,00 ;'

zgodna jest z dokumentacja Zrodlowa,

Rozdzial 80101 par. 0970 — wphywy z réznych dochoddw na kwote 389.00z1

Do paragrafu klasyfikowane 53 wszystkie pozostale dochody nieobjete poszczegdlnymi
paragrafami, a w szezegblnosci: wplywy z tytulu wynagrodzenia dla platnika z tytuty
wykonywania zadan okreslanych przepisami prawa, z tytulu  kwot potrgconych 2z
Wynagrodzenia z tytulu terminowego wplacania podatku dochodowego- zgodnie z art.28
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. tj. 2019 poz. 900 z pézn.

zm.).
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Tab.3. Zestawienie dochoddw budzetowych - §0970

[Rozdzial | 80101 par.0970 389,00 21 |

L naliczenie f z dnia tytulem kwota 21
oplata stala- nauczyciel

BO Budzet/000001/2020 01.01.2020r. | zywienie za XI1 22.50 zt

oplata stala- nauczyciel [

ZSP01/2020/000004/DW-D | 31.01.2020r. | zywienie za 1 36,00 21
Budzet-PK/0000062020 |20.01.2020r. | PIT4R. 12.2019 51,00 21
| Budzet-PK/00002272020 | 20,02 2020r, | PIT4R. 01.2020 36,00 21
L ’ opia.ta s.ta}a- nauczyciel
ZSP01/2020/000010/DW-D_| 29.02.2020r. | 2ywienie za II 27,00 21
‘ oplata stala- nauczyciel
ZSP01/2020/000015/DW-D | 31.03.2020r. | zywienie za 1] 22,50 24
Budzet-PK/000037/2020 | 20.03.2020r. | PIT4R- 02.2020 39,00 21
Budzet-PK/000053/2020 | 20.04.2020r. | PIT4R- 03.2020 82,00 21|
Budzet-PK/000064/2020 18.05.2020r. | PIT4R- 04.2020 37,00 21
[ Budzet-PK/000078/2020 19.06.2020r. | PIT4R- 05.2020 36,00 24
389,00 21

Zasady korzystania ze stoléwek zorganizowanych w przedszkolach i szkolach miasta
Rzeszowa okreslono w Uchwale Nr XXIX/451/2008 w sprawie ustalenia zasad korzystania
ze stolowek zorganizowanych w przedszkolach i szkolach miasta Rzeszowa Zgodnie z §3
ust.2 dzienng wysokos$é oplaty za korzystanie z posilku w stoléwee przez pracownikow szkoly
ustala  sig, uwzgledniajgc koszty przygotowania positku, w  tym koszty surowca
przeznaczonego na wyzywienie oraz koszty wynagrodzenia pracownikéw stoléwki oraz
skiadki naliczane od tych wynagrodzer, a takze koszty utrzymania stoléwhki Opfaty wnosi sig
w okresach miesigcznych do 1 3go dnia kazdego miesigca.

Wykazana w sprawozdaniu kwota zgodna jest z dokumentacjg zrédtows.

Na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U.2020.0.266 tJ.) za wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem prawa
do $wiadczen i ich wysokosci oraz wyplata $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego platnicy
skiadek majg prawo do wynagrodzenia. Wynagrodzenie platnikow skladek okresla si¢ jako
procent kwoty tych $wiadczen. Wysokos¢ stopy procentowej oraz tryb rozliczenia tego
wynagrodzenia okresli, w drodze rozporzadzenia, minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia
spolecznego.

Na podstawie analizowanego sprawozdania budzetowego Rb-27S, R80101 §0970,
kontrolujacy ustalil brak naliczania w okresie kontrolowanym ww. wynagrodzenia platnika
skladek.

Tab.4. Kwota wynagrodzenia naleznego platnikowi od wyplaconych swiadczen 2 ubezpieczenia chorobowego

01. kwota wyplaconych 02. kwota wynagrodzenia ‘,
Swiadczen z naleznego platnikowi od
ubezpieczenia wyplaconych §wiadczen z
ZUS P DRA data wypekienia chorobowego ubezpieczenia chorobowego
02 01.2020 04.02.2020r. 7 616,00 zi 7,62 zi
02 02.2020 04.03.2020r. 8 501,66 zt 8,50 zt
02 03.2020 02.04.2020r. 20 840,24 zt 20,8&
02 04.2020 04.05.2020r. 13 089,92 z1 13,09 z4
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f 01052020|  03.06.2020r. | 9 896,86 zi | 9,90 z1
01062020]  01.07.2020r.| 10 005,24 21| 10,01 z}
01072020]  04.08.2020r. | 8212,79 7] 8,21 1|

Na podstawie wyciggu bankowego nr 117/2020 z dnia 04.11.2020r. 0 numerze 03 1020 4391
0000 6902 0187 6796, stanowigcego zalgeznik nr 4 do protokotu, kontrolujacy potwierdza
wplyw naleznosci z tytutu  dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu
wynagrodzenia platnika skladek za okres styczen-lipiec 2020r. w kwocie 78,1671

Na podstawie deklaracji DRA 01 08.2020 z dnia 03.09.2020r. oraz DRA 01 09.2020 z
01.10.2020 kontrolujgcy potwierdza biezace naliczanie ww. wynagrodzenia.

l razem: ] 78,16 z}]

Szczegolowej kontroli poddano naleznosci pozostale do zaplaty rozdzial 80104- Przedszkola
par. 0660- Wphwy zoplat za korzystanie _z wychowaniq przedszkolnego — na kwote
1305,00z1.

W paragrafie tym klasyfikowane sa wplaty rodzicow za korzystanie z wychowania
przedszkolnego W prowadzonych przez gming publicznych przedszkolach badz publicznej
innej formie wychowania przedszkolnego w czasie przekraczajgcym czas bezplatnego
nauczania, wychowania i opieki ustalony dla przedszkoli publicznych na podstawie art. 13
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

Zgodnie z §4 ust.3 Statutu Przedszkola Publicznego Nr 26 w Rzeszowie rodzice ponosza
dodatkowsg oplate za pobyt dziecka w przedszkolu, jako czgsciowy zwrot kosztow utrzymania
ponoszonych przez organ prowadzacy przedszkole poza bezplatne »podstawy programowe”,
zgodnie z aktualna Uchwalg Rady Miasta Rzeszowa W sprawie oplat za $wiadczenia
udzielane przez przedszkola prowadzone przez Gmine Miasto Rzeszow. (...) Oplaty wnosi
si¢ w okresach miesiecznych do 10 dnia kazdego miesigca.

Zasady oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci okreéla Uchwala Nr
LII/1227/2017 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 grudnia 2017r. w sprawie okreslenie
wysokosci oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci objetych wychowaniem
przedszkolnym do kovica roku szkolnego w roku kalendarzowym, w kiérym kowczg 6 lar w
prowadzonych przez Gming Miasto Rzeszgw Jednostkach o$wiatowych, Zgodnie z §2 ust.]
wspomnianej uchwaly za kazdg rozpoczetg godzing Swiadczer w zgkresie wychowania
przedszkolnego, obejmujqcego hauczanie, wychowanie i opiekeg, realizowanego w czasie
przekraczajgcym wymiar zajeé, o kisrym mowa w $1, dla dzieci objerych wychowaniem
przedszkolnym do kovica roku szkolnego w roku kalendarzowym, w kidrym koviczg 6 lat,
ustala sig oplatg w wysokosci 1z

Z wyjasnien glownej ksiggowe;j, stanowigcych zalacznik nr 5 do protokotu wynika, ze
naliczenie oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego odbywa si¢ na podstawie

dziecka, ustalajgc przekroczenia pobytu poza bezplatne nauczanie, wychowanie i opieke w
czasie od godziny 8:00 do 13:00. Wszystkie informacje 4. o nieobecnosciach j
przekroczeniach bezplatne; opieki nanosza na tabele kalkulacyjng i przekazujg do
ksiggowosci po zakonczeniu miesigca. W ksiegowoéci na podstawie tych danych nastepuje
rozliczenie i ustalenie biezacego salda kazdego dziecka. Gléwny ksiegowy na podstawie
zalacznika nr 6 do protokotu, dokonal naliczenia oplaty za pobyt w przedszkolu za miesiac

9
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czerwiec 2020r. w wysokosei 1014,00z1, co zaksiggowano w dokumencie ksiegowym PK-
polecenie ksiegowania nr Budzet-PK/000086/2020, data operacji 30.06.2020r.

Z dalszych wyjasnien wynika, ze wplaty dokonywane przez rodzicéw 53 rozpisywane w taki
sposob, ze w pierwszej kolejnosci pokrywana jest oplata za korzystanie z wychowania
przedszkolnego, a pozostalg kwote przypisuje si¢ oplacie za zywienie. Giéwny ksiggowy w
zalgezniku nr 7 do protokotu, wylaezyl zaleglosci z tytulu oplaty za pobyt w przedszkolu,
ktérej termin platnosci stal sie wymagalny, w wysokosci 291,00z1. Na dokumencie
ksieggowym PK- polecenie ksiegowania nr Budzet-PK/000073/2020, data operacji
31.05.2020r., naliczono oplate za pobyt w przedszkolu w wysokosci 394,00z, z czego do dnia
30.06.2020r. uregulowano wplaty na kwote 103,002, dokonujac na dokumencie ksiggowym
PK- polecenie ksiggowania nr Budzet-PK/000088/2020, data operacji  30.06.2020r.
przeksiggowania uiszczonych wplat z R80148-0670-Wplywy z oplat za korzystanie z
wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego, na
R80104-0660-Wplywy z oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego. Pozostala
nieuregulowana kwota wynikajaca z naliczenia 394,00zt pomniejszona o rozliczenie 103 ,00zt
tj. stanowila na koniec 2 kwartatu naleznogci wymagalne w wysokosci 291,00z} co jest
zgodne z kwotg naleznosci wykazang w sprawozdaniu Rb-27S naleznosci pozostale do
zaplaty rozdzial 80104- Przedszkola §0660 Wplywy z oplat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego — wyniosta 1305,00zt, w tym kol. 10 zaleglosci netto 291,00z1.

Wykazana w sprawozdaniu kwota naleznosci pozostalych do zaplaty, zgodna jest z

dokumentacjg zrodtows.

B) Prawidlowo$é wykonania wydatkéw budzetowych
Zgodnie z § 17.1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej terminy przekazywania sprawozdan odbiorcy w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego okresla zalacznik nr 40 do rozporzadzenia.
Wedlug sprawozdania budzetowego Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych j.s.t- okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2020r. Zwane
dalej Rb-28S, stanowigcego zalgcznik nr 8 do niniejszego protokotu, zbiorczo wydatki
wykonane wyniosty 1 825 817,21zt Zgodnie z przedlozona kontrolujgcemu wiadomoscig e-
mail, powyzsze sprawozdanie zostalo zlozone w Wydziale Budzetowym Urzedu Miasta
Rzeszowa w dniu 07.07.2020r. tj. z zachowaniem terminu ustawowego dla analizowanego
sprawozdania oraz podpisane przez uprawnione osoby tj. gléwnego ksiggowego oraz w
imieniu kierownika jednostki — zgodnie z odrgbnym upowaznieniem- przez Wicedyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Rzeszowie.
Jednostka kontrolowana zaplanowata realizacje wydatkow w dziale 754 rozdzial 75421, 801 i
rozdzialach: 80101, 80104, 80146, 80148, 80149, 80150, w dziale 851 rozdziat 85154 oraz
dziale 854 rozdzial 85401. Na podstawie wydruku ZSiO zal. 3, obroty narastajaco po stronie
Dt konta 980-01 budzet wyniosty 3 711 068,00z!, co jest zgodne z planem finansowym
wydatkéw  budzetowych przedstawionym w sprawozdaniu Rb-28S, ktéry wyniosl
3711 068,00z1. Zgodnie z opisem konta 980 (pkt.2.9 zalacznika nr 1 do zasad polityki
rachunkowosci) po stronie Ct ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe. Ewidencje
szczegblowa do konta 980 prowadzi si¢ wedlug szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych, czyli wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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Na podstawie wydruku ZSiO zai 3 ustalono, ze wydatki wykonane wykazane w sprawozdaniu
Rb-28S kol.7 wynoszg 1 825 817,21z, co jest zgodne z obrotami narastajaco konta 130-01 po
stronie Ct.

Na podstawie wydruku ZSiO zal 3 obroty narastajaco po stronie Ct konta 998 WYNnosza
3377 573,3221, co jest zgodne z przedstawionym w sprawozdaniu Rb-28S zaangazowaniem,
za$ obroty narastajaco po stronie Dt wynoszg 1825817,21zf, co jest zgodne z
rownowartosciq sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym.
Zgodnie z opisem konta 998 (pkt 2.9 zalacznika nr 1 do zasad polityki rachunkowosci),
ewidencj¢ szczegélowg do konta 998 prowadzi si¢ z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji

budzetowej wydatkow.
Stan srodkéw pienigznych wykazany w ewidencji ksiggowej na koniec czerweca 2020 r. byt

zgodny z wyciggami bankowymi.

Tab.5. Stan $rodkéw pienigznych- budzet

wyciag bankowy (nr
konto ksiegowe | saldo koricowe konta) z dnia kwota
130 123 067,79 z | 73/2020 (27...8695) 30.06.2020r. | 123 067,79 zi
131 310,50 2} | 101/2020 (03...6796) 30.06.2020r. 310,50 zi
123 378,29 z1 123 378,29 zt

W opisanym zakresie zgodnosci sprawozdania budzetowego Rb-28S z ewidencja ksiegowsg
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Zgodno$¢ sprawozdan budzetowych z danymi wynikajacymi z dokumentacji zrédtowej
sprawdzono na podstawie reprezentatywnie wybranych paragraféw wydatkéw wykazanych w
sprawozdaniu budzetowym Rb-28S — sprawozdania z wykonania planu wydatkéw

budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej.

Kontrola prawidlowoséci sporzadzenia sprawozdania budzetowego z wydatkéw paragrafu

4260-zakup energii

Paragraf ten obejmuje oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz

wody.

Zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym Rb-28S- Sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych j.s.1. za okres sprawozdawczy od poczqgtku roku do dnia 30.06, 2020r.,
wydatki §4300 wyniosty 46 964,2521, zas zobowigzania wykazane na koniec drugiego
kwartatu 2020r. w ramach ww. paragrafu 0,00z

Tab.6. Wydatki wykonane w pierwszym polroczu 2020r. zgodnie ze sprawozdaniem RB-28S - §4260

Sprawozdanie budzetowe Rb- —’
Rozdziat 28S do 30 czerwca 2020r. —
wydatki z paragrafu 4260
1 2
80101 31033,40 zt
[ 80104 15 930,85 zt
LSuma kontrolna 46 964,25 z1

Kontroli ww. wydatkéw dokonano zgodnie z ponizszg tabela.
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Tab.7. Dokumenty Zrédiowe wydatkéw wykonanych - §4260

faktura/rachunek termin wyciag

kontrahent nr tytulem kwota platnosci | bankowy z dnia
60239/144/2020/F | zuzycie gazu 6596,26 zi | 22.01.2020r. 8/2020)21.01.2020r.
60239/145/2020/F | zuzycie gazu 8038,42 21| 21.02.2020r. |  23/2020 | 19.02.2020r.
60239/146/2020/F | zuzycie gazu 6212,09 2} | 20.03.2020r. |  37/2020| 17.03.2020r. |
60239/147/2020/F | zuzycie gazu 5469,38 2| 21.04.2020r. |  47/2020 | 20.04.2020r.
60239/148/2020/F | zuzycie gazu 2228,10 z1[21.05.2020r. |  57/2020 | 14.05.2020r.
PGNIG | 60239/149/2020/F | zuzycie gazu 1699,11 24| 18.06.2020r. |  67/2020 | 10.06.2020r.
12419/EZ/12/2019 | zuzycie wody 418,12 z1|21.01.2020r. 5/2020 | 14.01.2020r.
11397/EZ/01/2020 | zuzycie wody 333,56 z1]20.02.2020r. |  19/2020 | 10.02.2020r.
10698/EZ/02/2020 | zuzycie wody 554,362t | 18.03.2020r. |  33/2020 | 05.03.2020r.
11232/E7/03/2020 | zuzycie wody 427,52 21| 17.04.2020r. |  44/2020 | 06.04.2020r.
MPWIK | 11877/EZ/04/2020 | zuzycie wody 89,26 21| 26.05.2020r. |  56/2020 | 12.05.2020r.

energia

elektryczna i
03/2001/00002818 | dystrybucja| 2 811,42 2| 28.01.2020r. 8/2020|21.01.2020r.

energia

elektryczna i
03/2004/00001182 | dystrybucja| 7 047,62 zi | 28.04.2020r. 47/2020 | 20.04.2020r.

energia

PGE elektryczna i
Obroét | 03/2004/00006810 | dystrybucja|  5039,03 z1 | 21.05.2020r. 37/2020 | 14.05.2020r.

razem: | 46 964,25 zi

W opisanym zakresie prawidlowosci klasyfikacji wydatkéw §4260 na koniec okresu
sprawozdawczego z dokumentacjg zrédlows nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Kontrola prawidlowosci sporzadzenia sprawozdania budzetowego z wydatkéw paragrafu
4270-zakup ustug remontowych

Zgodnie z zalgcznikiem nr 4 pn. klasyfikacja paragrafow wydatkéw z objasnieniami-
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 grudnia 2010r. w sprawie szczegdlowe;
klasyfikacji dochod6w, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodk6w pochodzacych ze
zrodel zagranicznych’’, paragraf ten obejmuje wydatki na zakup ustug remontowych (z
wyjatkiem wydatkéw na zakup ushug Swiadczonych przez osoby fizyczne, objetych
paragrafami: 401 do 403, 405, 406, 408 do 410 i 417 oraz 434), w szczegdlnosci:— ustugi
obce o charakterze przemystowym, polegajace gléwnie na przywracaniu wartogci uzytkowej
wyrobéw przemyslowych, miedzy innymi ushugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow
przemystowych, art. maszyn, srodkéw transportu, urzadzen, sprzg¢tu, ushugi budowlano-
montazowe, w zakresie remontéw i konserwacji pomieszczen i budynkéw, a takze koszty
typowej oraz zleconego opracowania zalozen

zleconego opracowania dokumentacii
projektowych oraz ustugi w zakresie remontéw drég.

Zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych j.s.1. za okres sprawozdawezy od poczqgtku roku do dnia 30.06.2020r., wydatki
§4270 wyniosty 763,22z!, za$ zobowigzania wykazane na koniec drugiego kwartatu 2020r. w

ramach ww. paragrafu 0,00z1.

' Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 1 grudnia 2010r. w sprawie szczegélowe; klasyfikacii dochodow, wydatkéw,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgeyeh ze Zrédet zagranicznych (1j. Dz.U. 2014 poz. 1053 z poZ.zm.)
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Tab.8. Wydatki wykonane w pierwszym pétroczu 2020r. zgodnie ze sprawozdaniem RB-28S - §4270

Sprawozdanie budzetowe Rb-
288 do 30 czerwca 2020r, —
wydatki z paragrafu 4270

I | 2
}STNOJ [ 763,22 21 |

Kontroli ww. wydatkéw dokonano zgodnie z ponizszg tabelg.

Rozdzial

Tab.9. Dokumenty zrédiowe wydatkéw wykonanych - §4270

f faktura/ termin|  wyciag
rachunek nr tytutem kwota platnosci | bankowy z dnia
49/A | konserwacja kserokopiarki | 246,00 z1 | 31.01 -2020r. | 10/2020{23.01.2020r.
254/A konserwacja kserokopiarki| 258,92 z} 18.03.2020r. 36/2020 | 13.03.2020r.
467/A | konserwacja kserokopiarki | 246,00 zi 15.06.2020r.| 66/2020 08.06.2020r.
razem: | 750,92 zi
wydatki wykazane RB-28S | 763,22 zi
réznica 12,30 z{

Na dokumencie ksiggowym PK- polecenie ksiggowania nr Budzet-PK/000156/2020, data
operacji 10.11.2020r. gtéwny ksiggowy dokonal korekty zapiséw do FA 254/4, w wysokosci
12,3024, opis dekretu: koszty dojazdu. Bylo: W80101-42 70-Naprawy i konserwacje sprzeru,
jest: W80101-4300-Zakup ustug pozostatych.

Kontrola prawidiowosci sporzadzenia sprawozdania budzetowego z wydatkéw j zobowigzan
paragrafu 4300-zakup uslug pozostatych

Paragraf 4300 obejmuje wydatki na zakup ustug (z wyjatkiem: ustug $wiadczonych przez
osoby fizyczne, objetych paragrafami: 401 do 403, 405, 406, 408 do 410 i417, oraz ustug
wymienionych w paragrafach: 426 do 429, 432 do 440, 461 do 463 i 470).

Zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych j.s.t. za okres sprawozdawczy od poczqtku roku do dnia 30, 06.2020r., wydatki
§4300 wyniosty 6 644,14z1, za$ zobowiazania wykazane na koniec drugiego kwartatu 2020r.
w ramach ww. paragrafu 155,16zt.

Tab.10. Wydatki wykonane w miesigcu czerweu 2020r. zgodnie ze Sprawozdaniem RB-28S -§4300

Sprawozdanie | Sprawozdanie b
budzetowe Rb- | budzetowe Rb- :
Rozdziat | 255 do 31 maja [ 28S do 30 ‘nggtk' :;g i:iﬁ o zobowigzania
Seean 2020r. - czerwca 2020r. — i cz‘zyrwcu 2020r. |%Paragrafu 4300
wydatki z wydatki z " |Rb-28S do 30
paragrafu 4300 | paragrafu 4300 czerwca 2020r.
1 2 3 4 5

80101 5264,08 zi 5493,04 zt 228,96 z1 155,16 z1

80104 1151,10 zt 1151,10 z4 0,00 z 0,00 z!

80146 1400,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi

Suma 9

kostslng 1 7 815,18 zt 6 644,14 zi 228,96 zi 155,16 21

Wydatki wykonane w §4300 w miesigcu czerweu 2020r.

Kontroli ww. wydatkéw dokonano zgodnie z ponizszg tabela.

, Wyniosty 228,962
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Tab.11. Dokumenty #rédiowe wydatkéw wykonanych - §4300

l wyciag

faktura/rachunek nr l tytutem kwota termin platnogci bankowy I z dm':‘
7 dni od daty
ryczait- wywoz wplywu do ,
| 005353/20/05/PP odpadéw | 118,26 21 08.06.2020r. 64/2020 | 03.06.2020r. |
| 467/ | dojazd| 12,30 21 15.06.2020r. | 66/2020 | 08.06.2020r. |
S |
| F/28/20/6 | obstuga BHP | 61,50 21| 23.06.2020r. | 67/2020 | 10.06.2020r. |
abonament
2020/06/200737/SP/2 monitorowania| 36,90 21 15.06.2020r. 67/2020 | 10.06.2020r,
razem: 228,96 zt ]

Zobowigzania wykazane w §4300 w miesigcu czerw

dokonano zgodnie z ponizsza tabela.

Tab.12. Dokumenty zrédiowe zobowiazan wykazanych w RB-28S z §4300

cu 2020r., wyniosty 155,16zt Kontroli

W opisanym zakresie prawidlowogci klasyfi

koniec  okresu sprawozdawczego

nieprawidiowosci.

Na podstawie przyjetej do analizy proby dokumentéw kontrolujacy

ksiggowe dokumentujace dokonanie ww.
oraz dekretacj¢. Zostaly sprawdzone pod wzgledem fo

operacji

dokumentacja

wycigg |
faktura/rachunek nr tytutem kwota termin platnosci bankowy z dnia
7 dni od daty
ryczaht- wywoéz wplywu do
006354/20/06/PP odpadow 118,26 z1 | 03.07.2020r. 75/2020 | 03.07.2020r.
abonament
2020/07/197069/SP/2 | monitorowania 36,90 z1 | 15.07.2020r. 75/2020 | 03.07.2020r.
razem: | 155,16 zi

nie

kacji wydatkéw oraz ewidencji zobowigzan na
zrédlows

stwierdzono

ustalil, ze dowody

wydatkéw posiadajg opis dotyczacy wykonanej

rmalno-rachunkowym

i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyplaty zgodnie z zalacznikiem nr 6 do przyjetych
zasad rachunkowosci pn. Organizacja kontroli wewngtrznej. Posiadaja adnotacje glownego
ksiggowego potwierdzajaca dokonanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i

finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i

czynnosci, o ktorych mowa art.54 ust. |
publicznych.

Zgodnie z pkt. 3.5 ww. zalacznika nr 6 do
wzgledem zgodnosci z ustawa o zaméwieniach publicznych.
wzgledem zgodnosci z ustawg o zaméwieniac

rzetelnosci  dokumentéw tj.
pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

wod ksiggowy podlega réwniez kontrolj pod
(pkt 3.7) Kontrola pod
h publicznych w zakresie dowodéw dotyczgcych

robdt, dostaw i ustug dokonywana jest przez glownego ksiegowego jednostki lub osobg do

lego upowazniong przez dyrektora jednostki

(upowaznienie wymaga Jormy pisemnej). Fakt

sprawdzenia dokumentu potwierdza umieszczenie na dokumencie adnotacji lub pleczeci.

Giowna ksiggowa w wiadomosci e-mail z dn
Jednostka uzywa pieczqtek, kiére majq inny
wzordw. Braki pieczqtek uzupeiniane 5q recz

ia 12.11.2020r. (zalgcznik nr 9) wyjasnila, ze
ukiad, ale nie odbiegajg co do wymaganych
nym opisem, jak w przypadku opisu faktur, kiére

dotyezq zawartych umow. Kontrolujgcy ustalil, ze na r¢eznych opisach brak jest informacji, z

ktérej wynikaloby zgodnie z ktérym artykulem ustawy z dn

zamowien publicznych dokonano wydatku.

SR el

1a 29 stycznia 2004 r. Prawo
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C. Prawidlowo$¢ sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie

operacji finansowych

Zgodnie z §2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych'’ (Dz.U.2014.1773)

Jednostka sporzadza i przekazuije:

1) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych. Wzér sprawozdania stanowi zalacznik nr 3 do rozporzadzenia;
2) Rb-Z- kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytuléw dhuznych oraz
porgczen i gwarancji. Wzor sprawozdania stanowi zalgeznik nr 1 do rozporzadzenia.
Sprawozdania Rb-N, Rb-Z s3 sprawozdaniami wykorzystywanymi dla celéw statystycznych.
Podstawg sporzadzania sprawozdar jest ewidencja ksiggowa jednostki, sprawozdania lub inne
wiarygodne dokumenty poswiadczajace istnienie danego zobowiazania lub naleznosci.

Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdéw finansowych

W sprawozdaniu Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie nalesnosci oraz wybranych aktywéw
Jinansowych wg. stanu na koniec 2 kwartalu 2020r., zwane dalej Rb-N (zalgcznik nr 10 do

protokotu) jednostka wykazala stan wg ponizszej tabeli.
Tab.13. Sprawozdanie Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie nalesnosci oraz wybranych aktywow finansowych we. stanu na

koniec 2 kwartalu 2020r.

Wyszezegdlnienie kol.10

AN3. Gotéwka i depozyty (N3.1. +N3.2. +

N3.3.) 124 191,42 2!

A.N3.2. Depozyty na zgdanie 124 191,42 z1

Wyszczegélnienie kol.7 konto (saldo Dt)

A.N4. Nalezno$ci wymagalne 291,00 zt

AN4.1 z tytutu dostaw towaréw i ustug 291,00 zi 221-00

Wyszczegdlnienie kol.2 kol.7 kol.13 konto (saldo Dt)
ANS. Pozostale naleznosci (N5.1.+ N5.2, +

N5.3.) 6 080,50 zt 1014,00 21| 5066,50 2!

A.NS.1. z tytuhu dostaw towarow i ustug 1 014,00 z1 1014,00 zt 0,00 2t 221-00
A.NS5.3. z tytuhu innych niz wymienione

powyzej 5 066,50 z} 0,00 zt| 5066,50 zt 221-05

Kontrolujgcy potwierdza pozycje N3- wykazana w sprawozdaniu na podstawie zestawienia

sald i obrotéw oraz dokumentéw zrodtowych.

Tab. 14, Stan gotéwki i depozytéw na dzien 30.06.2020r.

"' Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w s
w zakresie operacji finansowych (tj. Dz.U.2014.1773), zwane
operacji finansowych

\‘j'):' N <\ ‘,\/\
= e S
/|

dokument zrédlowy kwota konto
WB73 z dnia 30.06.2020r. — Budzet (biezacy) 123 067,79 zi 130
WB10] z dnia 30.06.2020r. -Budzet (dochody) 310,50 zt 131
WB32 z dnia 30.06.2020r. — wydzielony rachunek 813,13 zt 132
Razem 124 191,42 zi

prawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
dalej rozporzgdzenie w sprawie sprawozdan w zakresie
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Kontrolg prawidiowosei wykazanych w sprawozdaniu w pozycji N4 i N5 naleznosci,
przeprowadzono w oparciu o dokumenty Zrédiowe poswiadczajace istnienie naleznosci, na
podstawie ktérych kontrolujacy ustalil, ze wartosci sa zgodne z kwotami wynikajacymi z
ewidencji ksiggowej oraz dokumentami zrédtowymi- zestawieniami.

Naliczenia naleznosci wykazanej w kolumnie 7 (grupa I1I) sprawozdania Rb-N w wysokosci
1305,00z! dokonano na podstawie zestawiefi, o ktérych mowa na stronie 9-10 niniejszego
protokotu (zalaczniki nr 5-6). Wykazane w grupie I naleznosci stanowia oplaty rodzicéw za
korzystanie z wychowania przedszkolnego, w czasie przekraczajacym podstawowy wymiar
zaj¢¢. Zgodnie z zalgcznikiem nr 9 do rozporzgdzenia w sprawie sprawozdar w zakresie
operacji finansowych, rozdzial 2 §13 ust. 2 pkt. 1c grupa 11l obejmuje jednostki samorzgdu
terytorialnego, samorzgdowe jednostki budietowe, samorzqdowe zaklady budzetowe,
samodzielne publiczne zakiady opieki zdrowomej nadzorowane przez jednostki samorzqgdu
terytorialnego, samorzqdowe instytucje kultury oraz samorzgdowe osoby prawne utworzone
na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadar publicznych, z wylgczeniem
bankéw i spolek prawa handlowego. W zwiazku z powyzszym, ujecie w ukladzie
podmiotowym w grupie III sprawozdania Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleinosci
oraz wybranych aktywéw finansowych wg. stanu na koniec 2 kwartatu 2020r. naleznoéci w
wysokodci 1305,00z1, jest niezgodne z przytoczong Instrukcig sporzgdzania sprawozdania
Rb-N.

Kontrolujacy ustalit na podstawie dokumentéw Zrédtowych, ze nieprawidtowosé wystapila
rowniez w sprawozdaniu Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych, wg stanu na koniec 1 kwartalu 2020r. w wysokosci 1839,00z}
(zalgcznik nr 11) oraz wg stanu na koniec 3 kwartatu 2020r. w wysokosci 3712,00z1

(zatgcznik nr 12).

Zgodnic z §10 ust.5 rozporzadzenia w sprawie sprawozdar w zakresie operacji finansowych —
w przypadku zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiggowej lub w przypadku stwierdzenia
bl¢du wuprzednio przekazanym sprawozdaniu jednostka niezwlocznie sporzadza oraz
przekazuje korekte sprawozdania nieodpowiadajacego stanowi faktycznemu do Jjednostki
bedacej odbiorcg tego sprawozdania. Jednostki nie sporzadzaja korekty, jezeli od konca
okresu sprawozdawczego uplyng¢lo 6 miesigcy, a zmiana, oktérej mowa w zdaniu
poprzednim, stanowi mniej niz 0,001% PKB za rok budzetowy, ktérego sprawozdanie
dotyczy, lub w przypadku braku informacji — za ostatni znany okres.

W wyniku ujawnionych w toku kontroli nieprawidlowosci w zakresie sprawozdan Rb-N
jednostka kontrolowana dokonata ich skorygowania oraz ztozyta w dniu 17.11.2020r. korekty
do Wydziatu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa (zalgczniki nr 13-16 do protokolu).
Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Rzeszowie zobowigzal si¢ do wzmozenia
nadzoru wynikajacego z kontroli zarzadczej. Pracownik Wydzialu Budzetowego Urzedu
Miasta Rzeszowa, w wiadomosci e-mail z dnia 23.11.2020r. potwierdzil zlozenie przez Zespol
Szkolno-Przedszkolny nr 1 w dniu 17 listopada korekt sprawozdar Rb-N za II i 11T kw. 2020
roku.

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz wybranych aktywéw finansowych
Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz
wybranych aktywéw finansowych za 2 kwartat 2020r. jednostka w kolumnie nr 2. w wierszu
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E. Zobowigzania wg tyndow diuznych wykazala kwote 0,00z1. Zobowigzania wymagalne
rozumiane sg jako wszystkie bezsporne zobowigzania, ktérych termin platnosci minal, a nie
zostaly ani przedawnione ani umorzone. Zobowigzanie staje sic wymagalne liczac od dnia
nastepnego po uptywie terminu platnosci wskazanego na dokumencie zaplaty lub zapisanego
W umowie. Na podstawie zestawienia rozrachunkowego kontrahentéw z programu
ksiegowego Finanse Vulcan, kontrolujgey ustalil, ze jednostka nie posiada nieuregulowanych
zobowigzan, ktorych termin platnosci minat z dniem 30.06.2020r.

Zgodnie z przediozona kontrolujacemu wiadomoscia e-mail, sprawozdania w zakresie
operacji finansowych za 2 kwartal 2020r. zostaly zlozone w Wydziale Budzetowym Urzedu
Miasta Rzeszowa w dniu 07.07.2020r. tj. z zachowaniem terminu ustawowego oraz podpisane
przez uprawnione osoby tj. gléwnego ksiggowego oraz w imieniu kierownika Jjednostki —
zgodnie z odrebnym upowaznieniem- przez Wicedyrektora Zespohu Szkolno-Przedszkolnego

nr 1 w Rzeszowie.

IL. Kontrola prawidlowosci realizacji dochodéw i wydatkéw na wydzielonym
rachunku

Zgodnie z art. 223 ustawy o finansach publicznych, samorzadowe jednostki budzetowe
prowadzace dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
gromadzg na wydzielonym rachunku dochody okreslone w uchwale przez organ stanowigcy
jednostki samorzadu terytorialnego, pochodzace w szczegdlnosci:

1) ze spadkéw, zapisow i darowizn w postaci pienigznej na rzecz jednostki budzetowe;j;
2) z odszkodowar i wplat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo
uzytkowaniu jednostki budzetowej;

3) z dziatalnosci polegajacej na $wiadczeniu ustug w ramach ksztalcenia zawodowego — w
przypadku jednostek budzetowych prowadzacych ksztalcenie zawodowe.
Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego okreslit w szczegélnosci:

1) jednostki budzetowe, ktére gromadza dochody;
2) zrédla, z ktorych dochody sa gromadzone na rachunku;
3) przeznaczenie dochodéw, z tym ze dochody wraz z odsetkami nie mogg by¢ przeznaczone
na finansowanie wynagrodzen osobowych;
4) sposéb i tryb sporzgdzania planu finansowego dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych,
dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania.

Na podstawie uchwaly nr 111/61/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 18 grudnia 2018r.
zmieniajgca uchwale w sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody
na wydzielonym rachunku bankowym, zrédet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz
sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz
ich zatwierdzania ustalono, Ze jednostka kontrolowana moze gromadzi¢ dochody na
wydzielonym rachunku bankowym.

Plan finansowy dochodéw i wydatkéw na wydzielonym rachunku bankowym, jednostki
kontrolowanej na 2020 r. zostal wprowadzony uchwalg budzetowa Rady Miasta Rzeszowa nr
XXII/508/2019 z dnia 17 grudnia 2019r. po stronie dochodéw i wydatkéw na kwote
43000,00zt. Dyrektor jednostki kontrolowanej otrzymal zgodnie z zarzadzeniem Nr
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VIII/656/2020 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 12 lutego 2020r. upowaznienie w sprawie
dokonywania zmian w planie finansowym wydatkow rachunku dochodéw gromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym w 2020r. W okresie od 01.01.2020r. do 30.06.2020r.
Dyrektor Zespotu nie dokonywal zmiany planu finansowego dochodéw i wydatkéw na
wydzielonym rachunku.

Zrédla dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym oraz ich
przeznaczenie okreslono w § 2 i § 3 uchwatly Nr XIV/284/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia

12 lipca 2011r.

Na podstawie przekazanego do Wydzialu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa w dniu
07.07.2020r. tj. z zachowaniem ustawowego terminu, sprawozdania budzetowego RB-34S-
sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o kiorym mowa w art.223
ust.] ustawy o finansach publicznych za okres od 01.01.2020r. do 30.06.2020r., (zatgcznik nr
17) dalej Rb-34S, ustalono, ze wykonanie dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych wynioslo po stronie dochodéw
27339421, a po stronie wydatkéw 1 920,81zt Zgodnie z art. 223 ustawy o finansach
publicznych, srodki pozostajace na wydzielonym rachunku dochodéw odprowadza sie na
rachunek jednostki do 5-go stycznia nastgpnego roku. Na podstawie bilansu otwarcia,
wyciagu bankowego 1/2020 z 03.01.2020r. dla rachunku (91 ..... 8703) oraz sprawozdania
Rb-34S kontrolujgcy ustalil, ze jednostka kontrolowana nie dysponowala s$rodkami
finansowymi na rachunku bankowym na dzien 31.12.2019r.

Na podstawie wydruku ZSiO zalgcznik 18 (dziennik wydzielony rachunek dochodéw)'?
obroty narastajgco Dt konta 980-01-plan finansowy wydatkéw budietowych wyniosly 43
000,00zt, co jest zgodne z przedstawionym w sprawozdaniu Rb-34S planem finansowym
wydatkow, zas$ obroty narastajaco Ct wyniosty 1920,81z1, co jest zgodne z przedstawionymi
w sprawozdaniu wydatkami wykonanymi.

Na podstawie wydruku ZSiO (zal. 18) obroty narastajaco Dt konta 980-02-plan finansowy
dochodow budzetowych wyniosty 43 000,00z}, co jest zgodne z przedstawionym
w sprawozdaniu Rb-34S planem finansowym dochodéw, za$ obroty narastajaco Ct wyniosty
2733,94z24, co jest zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu dochodami wykonanymi.

Na podstawie ZSiO (zal. 18), obroty narastajgco po stronie Dt konta 132, zgodnie z ponizszg
analitykg wynosza 2733,94zl, co jest zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S
dochodami wykonanymi. Obroty narastajaco po stronie Ct konta 132 wyniosty 1920,8121, co
jest zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S wydatkami wykonanymi.

Tab.15 Obroty konta 132 (bez VAT)

obroty narastajaco
konto Dt Ct
132-02 2 718,00 zi 1 920,81 z1
132-03 14,00 zi 0,00 zi
132-05 1,94 zi 0,00 zi
2 733,94 zt 1 920,81 zi

2 Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2020 r. do 30.06.2020r. z dnia 03.11.2020r. Finanse Vulcan wersja
20.10.0000.27619, zwane dalej ZSiO zal. nr 18 (WRD)
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Zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zasad polityki rachunkowosci pn. Wykaz i opis kont
syntetycznych, konto 132 - rachunek dochodéw Jjednostek budzetowych” moze posiadaé
analityk¢ zwigzang z réznymi tytulami osigganych dochodéw oraz rozliczen z tytutu podatku
VAT podlegajacego przekazaniu, ktéry nie stanowi dochodéw i wydatkéw.

Na podstawie Planu kont dla dziennika — WRD - na rok 2020, do konta ,,132” przyjeto
analityke: konta 132-02 - Nagjem i dzierzawa, 132-03 - Darowizny, 132-05 — Pozostale oraz
132-09 Var.

Na podstawie ZSiO (zaf. 18), obroty narastajgco po stronie Dt konta 132-03 wynoszg 14,0021,
co jest zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S dochodami §0960- otrzymane
spadki, zapisy i darowizny w postaci Pplenigznej. Obroty narastajaco po stronie Dt konta 132-
05 wynoszg 1,94z1, co jest zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S dochodamji
§0920- pozostate odserki.

Na podstawie wyciggu bankowego nr 32/2020 z dnia 30.06.2020r. dla rachunku (91 .....
8703) kontrolujacy potwierdza wykazany w sprawozdaniu Rb-34S stan srodkéw Ppienigznych
na koniec okresu sprawozdawczego, w wysokosci 813,13z

W dziale C sprawozdania Rb-34S jednostka kontrolowana wykazala stan na poczatek okresu

sprawozdawczego:

* w wierszu W 020 - naleznosci netto, 1j. naleznosci po pomniejszeniu o odpis aktualizujacy
oraz odsetki od naleznosci niezaplaconych w terminie, w wysokosci 639,60zl co jest zgodne
z Bilansem otwarcia, strona Dt konta 201- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

* w wierszu W 040 — zobowigzania w wysokosci 119,60z}, Jednostka wykazata zobowigzania
wobec JST z tytutu VAT do zaptaty, co jest zgodne z Bilansem otwarcia, strona Ct konta 225-

07 VAT rozliczenie podatku.
Kontrolujacy dokonat weryfikacji kwot na podstawie ponizszych dokumentéw zrodlowych:

Tab.16 Stan na poczatek okresu sprawozdawczego

Nr faktury datn l:::;a VAT ‘é.‘f,%‘ﬁ geoun ‘?;:?:;‘
wystawienia faktu fak zaplaty  { bankowego
kontrahent 4 (WRD)
SOCATOTS RZESZOW | ZSP01/2019/000034 e P 172020
BARTLOMIEJ MISZTAL 30.12.2020r, | 240 55,2021 | #7292 65 01 2020r. | 03.01 2020
FIRMA VENDI-MAR | ZSP01/2019/000035 100,00 2 S 212020
GRZEGORZ SZETELA 30.12.2020r, | 190 23,002t "> 0901 20201 | 10,01.2020
MUSIC & MORE ZSPO172019/000036
SPOLKA Z
OGRANICZONA a0 2104d)| . 112020
| ODPOWIEDZIALNOSCIA 30.12.2020r. 41,40 2 09.01.2020r. | 03.01,2020
razem | 520,00 21| 119.60 2t | 639,60 2

W opisanym zakresie zgodnosci sprawozdania Rb-34S z ewidencja ksiegows nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

A) Prawidlowosé realizacji dochodéw na wydzielonym rachunku
Podstawg do wystawienia faktur vat z tytutu najmu w Zespole jest Regulamin wynajmowania
I korzystania z obiekiéw i pomieszczen Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr | w Rzeszowie
wprowadzony jako zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2017 Dyrektora Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 1 w Rzeszowie z dnia 2 stycznia 2017r. Zalacznikiem nr 2 ww.
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zarzgdzenia jest wzor umowy najmu, a zalacznik nr 3 ww. zarzadzenia zawiera wykaz stawek

czynszu za wynajem obiektow i pomieszczen.
Tab.17 Wykaz stawek czynszu za wynajem obiektéw | pomieszczen

Wyszczegolnienie- Jednostka stawki
Ip. obiekty/ pomieszczenia | m%godz. Stawka netto od - do
[ 1. sala gimnastyczna 1h 50 100
2 sala lekcyjna 1h 40 80
sala gimnastyki
3. korekcyinej 1h 40 80
4, sala komputerowa 1h 50 100

Do powyzszych stawek doliczany jest podatek od towar6w i ustug (VAT) — zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Szczegélowej kontroli poddano dochody wykonane z §0750 - "Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikow majgtkowych" wykazane w sprawozdaniu RB-348S, ktére do dnia 30.06.2020r.

wyniosty 2 718,00zt.

Dochody zweryfikowano na podstawie dowoddéw zewnetrznych wiasnych — przekazanych
kontrahentom tj. uméw najmu wraz z aneksami oraz faktur sprzedazy.

W ramach kontroli sprawdzono realizacje zawartych umow dotyczgcych najmu pomieszczen
szkolnych w powigzaniu z obowigzujacymi unormowaniami.

Prezydent Miasta Rzeszowa pismem Nr ED-4317(1)331/09 z dnia 12 listopada 2009r.
przekazal procedury dotyczgce najmu i dzierzawy mienia szkolnego, w mysl ktérych umowa
musi zawiera¢ wszystkie dane dotyczagce wynajmu migdzy innymi: rodzaj
i wielkos¢ pomieszczen, podstawe naliczenia odplatnosci zawierajaca kalkulacje kosztow
uwzgledniajacg koszty utrzymania 1m? powierzchni, czas trwania umowy oraz harmonogram
najmu. Przy wynajmowaniu pomieszczen uzytkowanych przez szkole, a wynajmowanych
w godzinach poza lekcyjnymi do 6 godzin dziennie nalezy stawkg czynszu ustali¢ za godzine
nie mniej niz 25z1 doliczajac kalkulacje kosztow (centralne ogrzewanie, wodg i $cieki, energie
elektryczng, wywoéz $mieci, sprzgtanie- roczna oplata za rok poprzedni podzieli¢ przez 12
miesigcy, nastgpnie przez 30 dni i 24 godziny). Sale gimnastyczne wynajmowane na godziny-
na poziomie nie mniej niz 45 zt za 1 godzine,

Kontrolujacy na podstawie uméw obowigzujgcych w pierwszym pélroczu 2020r. sprawdzil
realizacj¢ obowigzku wynikajgcego z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (tj. Dz.U.2020.65). Zgodnie z art. 43 ust. 2 pkt 3 oddanie
nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawg albo uzyczenie na czas nie diuzszy niz czas,
na ktéry zostal ustanowiony trwaty zarzad, z réwnoczesnym zawiadomieniem wiasciwego
organu i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albo
za zgodg tych organéw, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony dhuzszy niz 3 lata lub
czas nieoznaczony, jednak na okres nie dhuzszy niz czas, na ktory zostal ustanowiony trwaty
zarzad; zgoda jest wymagana réwniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas
oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé.
Kontrolujacy na podstawie przedstawionych Umoéw najmu, zestawionych w tabeli nr 18 do
protokotu, ustalit, ze wszystkie analizowane umowy zostaly przedstawione do zaopiniowania

7~ )
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z 231120201 Zespol Szkolno-

w Wydziale Edukacji zgodnie z pismem ED-4317(1)/331/09 z dnia 21.11.2009r. Umowy
zawarto na czas okreslony, a stawke czynszu zwigkszono o koszty.

Na podstawie przedstawionej dokumentacji

najmu sprawdzono zgodnosé wystawionych

rachunkéw z zawartymi umowami oraz terminowosé zaplaty. Pobrane do analizy rachunki
wystawione przez Zesp6! przedstawiono w ponizszej tabeli.
Tab.18 Zestawienie dokumentéw Zrédiowych tytulem najmu pomieszczen

Uikoia -:; ;I;;slka Data Kwota Kwota ;g;ut; Nr/data wyciagu
P (nr.. zdnia.. (cennik Ny faldury wystawienia petly. brutto wynikajgcy bankawego
Gl foktury | faktury | ¥ (WRD)
umowa najmu ZSP01/2019/000034 do 1/2020
1 | 212019 2 dnia | 6h*4021 30.12.2020r, | 240002t 395202 | 55 0, 2020, | 03.01.2020r
28.10.2019 na ZSP0172020/000001 do 1072020 z
2| okres | Gh*40 30.01.2020r, | 2400021 2952021 | 55 0 2020 | 10,02 20001
04.11.2019- ZSP0172020/000005 do 1972020 z
*
3| 26.06.2020 |8h*402t 28.02.2020r, | 320:002| 393,60 21| o5 43 2001, | 06,.03.200r,
Rozwigzanie ZSP0172020/0000010
umowy najmu do
4. | MTOMY DAY | ppiag0yy 31.032020r. | 80,0071 98402130 N s
12.03.2020r. 14.04.2020r.
SOCATOTS RZESZOW BARTLOMIE) MISZTAL, Krasne 1107, 36- 1082,40 2
880,00 z1
007 Krasne
aneks z dnia ZSP01/2019/000035 do 212020
| 30082019r. | 1,5m¥ mec 30.12.2020r. | 190002) 123,002 00 ) 5050 | 10.01.2020r
do umowy nr do 09/2020
> | 1220170d |1,5m¥ mc | 25Po12020/000002 | 30-01:2020r. | 1000022 | 123002180 06.02.2020r.
02.09.2020- ZSP0172020/000006 do
. 100,00 2} | 123,00 24 19/2020 2
| 20.06.2020. | 1 s . 28.02.2020r. “ ** | 09.03.2020r. | 06,.03.2020r.
BerLR AL ZSP01/2020/0000011
umowy najmu . do
4 i | 15dRi 31.03.2020r. | 480021 | 59042 (90 L0000
16.03.2020r. 10.04.2020r.
FIRMA VENDI-MAR GRZEGORZ SZETELA, ul. Kornela
Makuszyfiskiego 394, 35-313 Rzeszow 320041 | 425,002
ZSP0172019/000036 do 172020
ket P65 najmy | 2:5h*402! 30.12.200r, | 180002 221402 | 55 0, 2020, | 03.01.2000r,
; do 0872020 z
2| Jiai9 e dnia | 454020 | 75p010020/000003 | 30-912020r. | 180,002 | 221,402 09.02.2020r. | 05.02.2020r.
s ZSP0172020/000007 do 1872020 z
*
el B N L 28.02.2020r. | 240002 2952021 00 53 220r. | 05.03 2090
i ZSP0172020/0000012 3072020
Reiswinganie 22.05.2020r.
: *prosba o
umowy najmu do pro: .
4. wdnii 1h*40z1 31.03.2020r. 40,00zt | 49,20zt 10.04.2020r. wydi.UZeme
24.03.2020r. S
platnosci
(COVID)
MUSIC & MORE SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA, ul. Walerego Wreblewskiego 19A/8, 93-578 | 640,00 21| 787,20 2
Lods
umowa najmu do
1. ia |2x50 30.01.2020r. | 100,00 z1 | 123,00 zt 0972020 2
| 58012007 ZSP01/2020/000004 09.02.2020r. | 06 02 2000z
oo ZSP01/2020/000008 do 1772020 2
kre:
2 | ot aishe o0 28.02.2020;. | 404002 492,002 | 0553 5550r. | 04.03 20201
s ZSP01/2020/000013
Rozwigzanie | 444 31.03.2020r. | 200,00 21 | 246,00 1 | 9
> umowy najmu o L A 10.04.2020r. | 23/2020 2
Lj z dnia | 10.04.2020r.
)
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18.03.2020r. |

|

700,00 zi | 861,00 zt
umowa najmu ZSP01/2020/000009
2/2020 z dnia

18.02.2020r.
na okres
20.02.2020-
30.06.2020
Rozwigzanie

umowy najmu
z dnia 20/2020 z

01.03.2020r. 28.02.2020r. 12.03.2020r.

do

3*50 150,00 z1 | 184,50 zt 09.03.2020r.

Suma § 0750 - "Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych” 3 158,64 zt
X 2 718,00
w pierwszym péiroczu 2020r.

Na podstawie zawartych uméw najmu oraz wystawionych faktur sprzedazy zestawionych w
tabeli kontrolujacy ustalil, ze suma uzyskanych dochodéw netto wynosi 2 718,0021 i jest
zgodna z dochodami wykazanymi z sprawozdaniu Rb-348S.

Wartos¢ dochodéw z tytulu najmu potwierdzona fakturami sprzedazy wystawionymi przez
Zespot za ww. okres zgodna jest zawartymi umowami, harmonogramami oraz innymi
dokumentami Zrédlowymi. W zakresie faktury sprzedazy nr ZSP01/2020/0000012 z dnia
31.03.2020r., wystawionej na 1h najmu (zalgcznik nr 19) kontrolujacemu przedtozono
dodatkowe dokumenty Zrédtowe. Zgodnie z Umowg najmu nr 3/2019 z dnia 25.11.2019r.
oraz wynikajgcym z niej harmonogramem, w miesigcu marcu 2020r. wskazano wynajem w
dniach 6,13,20 i 27 marca (zalgcznik nr 20). Na podstawie podania o rozwigzanie umowy
Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 z dniem 23.03.2020r. rozwigzat za
porozumieniem stron Umowg nr 3/2019. (zalgcznik nr 21).

Do umowy sporzadzono Aneks z dnia 20.03.2020r., stanowiacy zatgcznik nr 22 do protokotu,
gdzie z §2 wynika, ze najemna skorzystal w dniu 6 marca z przedmiotu umowy w pigtek od
13:40-14:40/ 1 godzina. Pozostale warunki umowy pozostajq bez zmian. Aneks nie posiada
informacji na temat pozostatych dni tj. 13, 20 marca 2020r. Sekretarz szkoly w wiadomosci e-
mail z 18.11.2020r. wyjasnil, ze w miesigcu marcu odbyly sig tylko 1 zajecia oraz przedlozyl
kart¢ potwierdzenia zaje¢ podpisana przez dyzurujacego pracownika szkoly (zalgeznik 23).
Gléwna ksiggowa telefonicznie wyjasnila, ze rachunki za wynajem byly wystawiane na
koniec miesigca na podstawie prowadzonej w jednostce szczegolowej ewidencji faktycznie
wykorzystanych godzin wynajmu, dlatego w miesiacu marcu 2020r. naliczono 1 godzine
najmu za dzien 06.03.2020r. Zgodnie z §3 ust.5 Regulaminu wynajmowania i korzystania z
obiektow i pomieszczen Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Rzeszowie stanowigcego
zalgcznik nr 1 Zarzgdzenia nr 1/2017 Dyrektora Zespohu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w
Rzeszowie z dnia 2 stycznia 2017r., zmiany godzin wynajmu muszg byé uzgodnione z
wynajmujgcym w formie aneksu do umowy najmu.

Na podstawie §6 ust. 2 zawartej Umowy najmu, Wynajmujacy po$wiadczyl, ze podpisanie
niniejszej umowy jest rownoznaczne z akceptacjg Regulaminu wynajmowania i korzystania z
obiekiow | pomieszczen Zespofu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Rzeszowie.

W zakresie okreslenia terminu dokonywanych wplat naleznogci, kontrolujacy ustalit, ze
zgodnie z zapisami wynikajagcymi z uméw kwote wynagrodzenia Najemca bedzie placil

{ \ <~'f“‘_-4- \ 22
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Wynajmujgcemu przelewem w ciggu 14 dni od daty wystawienia fakiury przez
Wynajmujqcego, natomiast analizowane faktury sprzedazy posiadaly 10-dniowy termin
platnosci. Ponadto wszystkie spisane umowy zawierajg informacje, ze nieterminowe
uregulowanie naleinosci spowoduje naliczenie ustawowych odserek. Gléwna ksiggowa w
wiadomosci e-mail z dnia 13.11.2020r. (zalgcznik nr 24) wyjasnila, ze obowigzujgce sq daty
14- dniowe zaplaty za najem, zgodnie z umowami najmu. Na Jakturach sprzedazy blednie
zamieszczono 10- dniowy termin platnosci.

Analiza terminu dokonanych wplat na konto bankowe wykazala, ze dochody zestawione w
tab.18 protokotu zostaly uregulowane z zachowaniem terminu platnosci wynikajgcym z
uméw, z wyjatkiem platnosci dokonanej przez ,Music & MORE”. Wynajmujacy zwrécil sig
w pismie z dnia 06.04.2020r. do Dyrektora Zespotu o wydtuzenie terminu platnosci w
zwigzku z utrata plynnosci finansowej (zalgcznik nr 25). Zaptaty dokonano 22.05.2020r.
WB30/2020. Termin zaplaty mijal 14.04.2020r. Jednostka nie naliczyla odsetek od
niewptaconych w terminie naleznosci w momencie ich zaplaty, co jest niezgodnie z art. 40
ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. Jednostka zobowigzana
jest do naliczania i ewidencjonowania odsetek w ksiegach rachunkowych, a w przypadku
braku zaplaty — nie rzadziej niz na koniec kwartalu.

B) Prawidlowos¢ realizacji wydatkéw na wydzielonym rachunku
Na ZSiO (zal. 18), obroty narastajaco po stronie Ct konta 132-02 wyniosly 1 920,81z, co jest
zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S wydatkami wykonanymi,
Wydatki zweryfikowano na podstawie dowodéw zewngtrznych obcych — tj. faktur zakupu wg

ponizszego zestawienia.

Tab.19 Zestawienie dokument6w zrédiowych tytulem najmu pomieszczen

Nr i data
5 . | Kwota wyciagu
Lp. Nr faktury/rachunku termin platnosci brutto bankowego
Kontrahent tytulem (WRD)
Galakon D.A. 6/2020
1. |Kneller materialy do remontu | FV000005 29.01.2020r. 222,33]27.01.2020r.
Oficyna MM "Niezbednik 13/2020
Wydawnictwo | Dyrektora Szkoly” | 86/01/254879/2020/625 | 16-01.2020r. 341502 | L 02.2020r.
2. | Prawnicze Prenumerata 12 m-cy |1
"Niezbgdnik
Oficyna MM Dyrektora
Wydawnictwo Przedszkola” 945/05/264947/2020/62 32/2020
3. | Prawnicze Prenumerata 12 m-cy |51 15.06.2020r. 109500 zi | 30.06.2020r.
R80101 par.4210 1 864,83 zt
zaplacono gotdwka-
zwrot na konto 55,98 zi | 7/2020 2
I. | Bonito.pl Sp. Z 0.0. | ksiazki do biblioteki F00050/2020/SOB3 pracownika 31.01.2020r.
razem wydatki 192081 zi

Na podstawie przedstawionych dokumentéw zakupu sprawdzono terminowogé zaplaty.
Kontrolujacy ustalil, ze faktury ujete pod Lp. 2 1 3 tabeli 19 zaplacono po terminie platnosci.
Giéwna ksiggowa wyjasnila telefonicznie, ze faktura nr 86/01/254879/2020/6251 wptyneta do
jednostki po terminie platnosci w dniu  14.02.2020r., co potwierdzono rejestrem
kancelaryjnym wphwu dokumentéw do sekretariatu szkoby (zalgeznik nr 26). W zakresie

23



A~

BIURO KONTROL! URZEDU MIASTA RZESZOWA - PROTOKOL KONTROL! NR BK 1711292020 z 23 11 2020 Zespol Szkolno-
Przedszkolny Nrl w Rzeszowie

planosci za fakturg nr 945/05/264947/2020/6251, (zalgcznik 27) Sekretarz szkoly
prowadzacy rejestr kancelaryjny wyjasnil w wiadomoéci e-mail z dnia 16.11.2020r.,
(zalqcznik 28), ze faktura wplynela 8.06.2020r. z terminem ptatnosci do 15.06.2020r. W dniu
wplywu zostala przekazana celem akceptacji do dyrekiora ZSP Nr 1. W wyniku zamieszania
organizacyjnego, zakorczenie roku szkolnego, covid, zostala "przykryta” istotniejszymi
sprawami. Po uplywie terminu plamosci otrzymalismy telefon przypominajgcy z Oficyny MM
od opiekuna klienta. W wyniku rozmowy z opiekunem p.Natalig Czarnotqg zostato uzgodnione,
ze w przypadku szybkiego uregulowania zaleglosci wydawnictwo Oficyna MM odstgpi od
naliczenia odsetek. Przelew zostal wykonany natychmiastowo w dniu 30.06.2020r. a wydawca
odstgpil od roszczer. Powyzsze jest niezgodne z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych, zgodnie z ktérym wydatki publiczne powinny byé dokonywane w wysokosci i
terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnigrych zobowigzan. Z zestawienia rozrachunkéw
z kontrahentem, kontrolujgcy potwierdza brak ewidencji ksiggowej naliczenia odsetek od

kontrahenta Oficyna MM.

Wydatki ujete w tabeli zostaly zrealizowane zgodnie z §3 uchwaly nr XIV/284/2011 Rady
Miasta Rzeszowa z dnia 12 lipca 2011 r. Dowody ksiegowe dokumentujace dokonanie ww.
wydatkow posiadajg opis dotyczacy wykonanej operacji oraz dekretacj¢. Zostaly przez
upowaznione osoby sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym 1 merytorycznym
oraz zatwierdzone do wyplaty zgodnie z zalgcznikiem nr 6 pn. Organizacja kontroli

wewngltrznej.

Ww. dokumenty posiadajg adnotacj¢ glownego ksiggowego potwierdzajaca wykonanie
czynnosci w zakresie wydatku zgodnego z planem finansowym oraz kompletnosci i
rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych tj. czynnosei,
o ktorych mowa w art. 54 ust.3 w zw. z art.54 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.2019.0.869 t.) oraz kontrole pod wzgledem zgodnodci z
ustawg o zamowieniach publicznych.

III.  Prawidlowos¢ udzielenia zaméwien publicznych 2020r.

Udzielanie zaméwien publicznych przez jednostki samorzadu terytorialnego reguluje ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Jedng z przeslanek wylaczajgcych stosowanie procedur okreslonych w ustawie PZP jest
wartos¢ zamowienia. Kwota bedgca progiem, do ktérego nie trzeba stosowaé ustawy PZP,
zostata zdefiniowana w art. 4 pkt 8 ustawy PZP i wynosi 30 000 euro.

W kontrolowanym okresie, aktami wewnetrznymi Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w

Rzeszowie regulujgcymi zasady udzielania zamowieri publicznych ponizej 30 tys. euro byly:

1. Regulamin udzielania zamdwier publicznych Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr I w
Rzeszowie, kicrych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty

© Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwier: publieznych (Dz.U. 2019 poz. 1843 tj. z poZ. zmianami) dalej zwana
ustawa Prawo zaméwien publicznych (PZP)
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30.000 euro wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora ZSP Nrl w Rzeszowie nr 01/2015 z
15.01.2015r. z p6zn.zm. zwany dalej Regulamin ZP z 201 5r.

2. Regulamin udzielania zaméwiev publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci
w zlotych polskich 30 000euro wprowadzony zarzadzeniem nr 3/2020 z dnia 07.02.2020r.
Dyrektora ZSP Nrl1 w Rzeszowie, zwany dalej Regulamin ZP z 2020r.

Zgodnie z §6 ust. 2 Regulaminu ZP z 2020r. jednostka prowadzi plan zaméwien publicznych
odrebnie na kazdy rok budzetowy stanowiqcy zalgcznik nr 4.

Oszacowania wartosci planowanych wydatkéw na 2020 rok dokonano w Planie Zaméwier
Publicznych dostaw i uslug, sporzadzonym w dniu 07.01.2020r. na podstawie planu
finansowego Zespotu na dany rok budzetowy.

W okresie obj¢tym kontrolg Zespot nie prowadzil procedur wynikajacych z ustawy PZP.
Dokonane wydatki byly realizowane wedlug obowigzujagcego w Zespole Regulaminu
wewngtrznego.

Zgodnie z obowigzujgcym na dzien 01.01.2020r. Regulaminem ZP z 201 5r. przewidziano trzy
procedury realizacji zaméwieni w zaleznosci od wartosci zaméwienia.

Przy zaméwieniach o szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej 5000,00zt nie byta wymagana
forma pisemna negocjacji i dokonania zamdwienia. Jednak w przypadku zaméwiefi na roboty
budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemnej, w ktorej okresla sie
przedmiot zaméwienia, termin realizacji, warto$¢ zaméwienia, kary umowne oraz warunki

gwarancji.

Zgodnie z §6 Regulaminu ZP z 2015r. przy zaméwieniach o szacunkowej wartosci powyzej
5 000,00zt lecz nieprzekraczajacej 40 000,00zt nalezalo m.in.:

1. przeprowadzi¢ rozeznanie rynku w formie pisemnej, faxem telefonicznej lub
elektronicznej, zapraszajac do skladania ofert, z podaniem terminu skladania
ofert oraz okresleniem przedmiotu zaméwienia,

2. zebrac oferty od wykonawcéw, a jesli w postepowaniu zostanie ztozona jedna
oferta, to decyzj¢ o jej wyborze lub odrzuceniu podejmuje Dyrektor,

3. sporzgdzi¢ notatke stuzbows, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do regulaminu.

Zgodnie z §7 Regulaminu ZP z 2015r. przy zamowieniach o szacunkowej wartosci
przekraczajgce) 40 000,00z}, lecz nieprzekraczajacej 30 000,00 euro nalezato m.in.:
1. zamiesci¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego, co najmniej na okres 7
pelnych dni kalendarzowych, ogloszenie o zaméwieniu wraz z zaproszeniem
do skiadania ofert, zgodnie ze wzorem ogloszenia stanowigcym zalacznik nr 2
do regulaminu,
2. zebra¢ oferty od wykonawcow, a jesli w postepowaniu zostanie zlozona jedna
oferta, to decyzje o jej wyborze lub odrzuceniu podejmuje Dyrektor,
3. sporzadzi¢ notatkg stuzbowa, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do regulaminu,
4. podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia bedzie umowa podpisana
przez Dyrektora, przy kontrasygnacie Ksiegowego.

W §8 Regulaminu ZP z 201 5r. okreslono takze warunki odstapienia od regulaminu.
25
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Zgodnie z §2 ust.6 Regulaminu ZP z 2015r. za przeprowadzenie sondazu rynku oraz
prowadzenie dokumentacji udzielania zaméwien odpowiadajg:

Sekretarz zespolu - Srodki czystosci, tonery, akcesoria komputerowe i materiaty biurowe,
roboty remontowe, ustugi, zakupy wyposazenia i sprzetu, pomoce naukowe.

Intendentka — produkty zywieniowe do kuchni.

Zgodnie z wewngtrznymi unormowaniami wydatkowanie $rodkéw publicznych winno sie
opiera¢ na mechanizmie konkurencyjnosci w zakresie wyboru oferty najkorzystniejszej
skiadanej przez wykonawcow z jednoczesnym poszanowaniem powszechnie obowiazujacych
zasad jawnosci, przejrzystosci. W my$l brzmienia art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych obowigzujace procedury powinny umozliwiaé:

a) uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalny dobor metod i sSrodkow stuzgcych osiggnieciu zalozonych celow.
Zgodnie z §6 ust.8 Regulaminu ZP z 2020r. w jednostce prowadzony jest rejestr zamowien,
kidrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30000euro, wedlug
wzoru stanowiqgcego zalgcznik nr 5 do Regulaminu.
Z przedstawionego rejestru zamdwieni publicznych do szczegélowej analizy wybrano
procedury stosowane przy zakupie artykuléw zywnosciowych dla prowadzonej szkolnej
stoléwki. Kontrole przeprowadzono na podstawie udostgpnionych przez jednostke rejestrow,
protokotéw, dowoddéw ksiegowych oraz innych dokumentéw zwigzanych z udzieleniem i
realizacjg zaméwien publicznych.
Jednostka kontrolowana dokonuje zakupu zywnosci stosujgc podziat asortymentowy na grupy
wedlug dostawcoéw. Plan zaméwien publicznych w zakresie zakupu zywnosci w roku 2020
podzielono na 6 grup w tym:

1. Artykuly ogélnospozywcze- wartos¢ 47 727,36 zt
Warzywa i owoce- warto$é 22 398,40 z!
Migso, ryby i wedliny- wartosé 42 187,29 zt
Mrozonki- wartosc 6 628,09 zt
Pieczywo — wartos¢ 6 951,52 zi
Nabiat — wartos¢ 27 920,86 zi

N R

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych §1 Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych wynosi 4,2693.

W zadnej z wydzielonych grup asortymentowych nie zostala przekroczona kwota 30 000
euro. Do szczegélowej analizy reprezentatywnie wybrano procedury przeprowadzone przy
zakupie zywnosci oszacowanej w dwoch grupach:

1. Migso, ryby i wedliny- orientacyjna warto§¢ zamoéwienia wg planu ZP- 42 187,29z1

netto

Zamo6wienie przeprowadzono zgodnie z postanowieniami §7 Regulaminu ZP z 2015r.
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Szacunkowg warto$¢ zaméwienia (netto) ustalono w oparciu o ceny rynkowe przedmiotu
zamOwienia, analizy wydatkéw z ubieglego roku, wysokos¢ wydatkéw na ten cel w planie
finansowym oraz wstepnej wyceny zamoéwienia w wysokosci 50 000,00z}, co wynika z
notatki shuzbowej stanowigcej zalacznik nr 1 do regulaminu ZP z 201 5r.

W ww. notatce wskazano, ze w dniach 08.11.2019-30.12.2019r. umieszczono ogloszenie
dotyczace skladania ofert, na stronie internetowej szkoly www.sp.resman.pl. Zgodnie z
zalgeznikiem nr 2 do Regulaminu ZP z 2015r. Ogloszenie zawieralo termin skladania ofert,
oraz migjsce i formg. Za kryterium oceny oferty przyjeto 100% ceny.

Wystano takze drogg elektroniczna zaproszenie do zlozenia oferty do dwoch wykonawcow tj.
Migs-Pol ul. Targowa 6A Rzeszéw oraz Dobrowolscy Wadowice Gérne 93. W zalgczeniu
dodano Formularz ofertowo- cenowy zawierajacy opis przedmiotu zamdwienia tj. asortyment
oraz szacunkowg ilos¢ zamdwienia.

Do jednostki kontrolowanej wplynety 2 oferty: oferta z datg 22.11.2019r. firmy Mies-POL na
kwotg 47 855,902t (zalgeznik nr 29) brutto oraz oferta z datg 27.12.2019r. firmy Res-Smak na
kwote 54 868,60zt brutto. W wyniku przeprowadzonego postepowania Dyrektor Zespotu
dokonal wyboru oferty firmy MIES-POL, za kryterium przyjmujac 100% ceny. Zgodnie z
wyjasnieniami Sekretarza szkoly, o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformowano
wykonawcow telefonicznie.

Udzielenie zaméwienia nastapilo poprzez zawarcie w dniu 03.01.2020r. mig¢dzy stronami
Umowy na Dostawe produktéw zywnosciowych do stoléwhki Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
nr 1 w Rzeszowie w 2020 roku, w ktérej okreslono termin realizacji umowy 03.01.2020r. -
31.12.2020r. za$ zlozony formularz ofertowo-cenowy przyjeto jako integralng czg$¢ umowy.

W wybranych reprezentatywnie fakturach dotyczacych dostawy migsa, ryb i wedlin
za miesigee maj-czerwiec 2020 roku sprawdzono zgodnos¢ cen jednostkowych brutto za
dostarczone  artykuly spozywczych z wybranym wykonawcom i przedstawionym
formularzem ofertowym. Wykaz pobranych do kontroli faktur przedstawia tabela nr 20.

Tab.20 Zestawienie cen wynikajacych z formularza ofertowo-cenowego z fakturami zakupu z
miesigca maj-czerwiec 2020r.

Cena jedn. | Cena jedn.|Cena jedn.[Cena jedn.
Cena jedn. | brutto faktura | brutto faktura | brutto faktura | brutto faktura Cena jedn. brutto
Jed. |Nazwa brutto wg| VAT nr | VAT nr | VAT nr | VAT nr| faktura VAT nr
miary | towaru formularza | FA/00041/05/2 | FA/00022/06 | FA/00046/06 | FA/00123/06 FA/00173/06/2020 z
ofertowego (020 z dnia /2020 z dnia| /2020 z dnia|/2020 z dnia dnia 29.06.2020r.
25.05.2020r. 02.06.2020r. | 08.06.2020r. | 22.06.2020r.
ke f’v‘;szziﬁy 18,00 21 18,00 1 18,00 21
kg | Sramsik z 5,83 21 5,83 21
filet
kg wedzony z 22,00 zi
indyka
O 28.50 21
WPTZ.
by | BeOKORie 18,00 21
Wprz.
] kietbasa
kg biala 19,00 zi
<2~ | %
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kietbasa
podwawels
ka

15,00 zt

15,00zt

15,75z

(netto 15,00)

15,00 zi

15,00 zt

kietbasa
szynkowa
WPrZ.

18,00 zi

kg

kietbasa
wiejska

24,50 z1

kg

kosci
wedzone

4,00 1

ke

kurczak
Swiazv

5,83z

kg

ligawa
wolowa

32,00 zt

ke

migso -

szynka
wprz. b/k

17,50 z1

17,50 24

18,38z1

(17,50 netto)

17,50 zi

17,50 z1

kg

migso filet
drobiowy

13,65 2l

13,65 zt

13,65 zi

kg

migso filet
z indyka

22,80 z

22,80zt

22,80 24

kg

migso
topatka b’k

16,00 zi

kg

mi¢so
schab b/k

19,00 zt

19,01 z}

19,01 zt

kg

migso
zeberka

Wprz.
chude

16,00 zi

16,00 zt

kg

paréwki
drobiowe

14,00 zi

kg

pardwki z
szynki

18,00 zt

kg

pieczen
drob. min.
90% migsa

18,00 zi

kg

poledwica
sopocka

17,00 zt

kg

poledwiczk
i wp.
SUrowc

22,00 zt

22,00 zi

poledwica
krolewska

29,93z

(28,50 netto)

szynka nie
ze wsi

28,51z

szynka
cyganiska

28,51 z

szynka
okopcona

28,50zl

Na podstawie analizy pobranych do kontroli dokumentdéw ustalono, ze na fakturze nr
FA/00022/06/2020 z dnia 02.06.2020r. (zalgcznik nr 30) wprowadzono ceny jednostkowe
brutto niezgodne ze zlozona oferta.

Sekretarz szkoly w wyjasnieniach zlozonych drogg e-mail z dnia 17.11.2020r. (zalgcznik nr
31) wyjasnil, ze niezgodnos¢ ceny brutto miedzy fakturg VAT FA/00022/06/2020 a cenami na
Jormularzu ofertowym wynika z pomylki wystawcy faktury, ktéry wpisal na fakturze cene netto
Jako brutto z oferty. Intendent, ktory otrzymywal pozniej faktury nie wychwycil niezgodnosci
przez co cena byla wyzisza o 5%. Pomytka ta dotyczy tylko tej jednej faktury. Jednostka
kontrolowana dokonata korekty wspomnianej faktury, zgodnie z zalgcznikiem nr 32 do

protokotu.
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Kontrolujacy na podstawie analizy dokumentéw wskazanych w tab. 20 do protokotu, ustali
trzy pozycje spoza zapytania ofertowego. Sekretarz szkoly w wyjasnieniach z dnia
16.11.2020r. (zalgeznik nr 33) wyjasnil, ze w zwigzku z niezgodnoscig asortymentu z faktury
VAT MIES-POL, FA/00022/06/2020 z dnia 2.06.2020r. poz. 3 - poledwica krélewska cena
28,50 21 oraz oferty cenowej dostawcy wyjasniamy, ze w wyniku zmiany asortymentu i nazwy
pozycja nr 4z oferty przetargowej dostawcy (kabanosy wieprzowe) zostala zastgpiona
polegdwicq krdlewskq, przy czym cena oraz jakos¢ produktu nie ulegla zmianie.

2. Pieczywo- orientacyjna warto$¢ zamdwienia wg planu zamoéwien publicznych
6 951,52z1 netto

Zamowienie przeprowadzono zgodnie z postanowieniami §6 Regulaminu ZP z 201 5r.
Szacunkows warto$¢ zamowienia (netto) ustalono w oparciu o ceny rynkowe przedmiotu
zamowienia, analizy wydatkdw z ubieglego roku, wysokosci wydatkow na ten cel w planie
finansowym oraz wstepnej wyceny zamdwienia w wysokosci 8 000,00z!, co wynika z notki
stuzbowej z dnia 02.01.2020r. stanowigcej zalgcznik nr 1 do regulaminu ZP z 2015r.

W ww. notatce wskazano, ze w dniach 08.11.2019-30.12.2019r. umieszczono ogloszenie do
skladania ofert na stronie internetowej szkoly www.sp.resman.pl. Zgodnie z zalacznikiem nr
2 do Regulaminu ZP z 2015r. Ogloszenie zawierato termin skladania ofert oraz miejsce i
formg. Okreslono termin realizacji zaméwienia oraz kryterium wyboru. Za kryterium oceny
oferty przyjeto 100% ceny. Wyslano takze drogs elektroniczna zaproszenie do ztozenia oferty
do dwéch wykonawcoéw tj. RIS Kozak Piekarnia Krasne 27 oraz Piekarnia Zamojska
Osmeckiego 20. W zalaczeniu dodano Formularz ofertowo- cenowy zawierajacy opis
przedmiotu zamdwienia tj. asortyment oraz szacunkowg ilo$¢ zamoéwienia.

W odpowiedzi na zaproszenie/ogloszenie jednostka kontrolowana otrzymala jedna oferte
wykonawcy ,,RIS” Kozak Piekarnia s.c. ul. Graniczna 4A/1, na kwote 7672,84 netto. W
wyniku przeprowadzonego postgpowania Dyrektor Zespolu dokonal wyboru oferty
wykonawcy ,,RIS” Kozak Piekarnia s.c. ul. Graniczna 4A/1.

Udzielenie zaméwienia nastgpilo poprzez zawarcie w dniu 02.01.2020r. miedzy stronami
Umowy nr 2/2020 na Dostawg produkiéw zywnoSciowych do stoléwki Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego nr 1 w Rzeszowie w 2020 roku, w ktorej okreslono termin realizacji umowy
02.01.2020r. - 31.12.2020r. za$ zlozony formularz ofertowo-cenowy przyjeto jako integralna
czes$¢ umowy.

W wybranych reprezentatywnie fakturach dotyczacych dostawy pieczywa w miesigcu
czerwcu 2020 roku sprawdzono zgodnos¢ cen jednostkowych netto za dostarczone artykuly
spozywcze z wybranym wykonawcg i przedstawionym formularzem ofertowym. Wykaz
pobranych do kontroli faktur przedstawia tabela nr 21.

Tab.21 Zestawienie cen wynikajacych z formularza ofertowo-cenowego dostawy pieczywa z
fakturami zakupu z miesiaca czerwca 2020r.

Cena jedn.|Cena jedn.| Cena jedn. Cena jedn.
Cena jedn. [ Cena jedn. | netto faktura | netto faktura | netto faktura [ netto faktura
Jed. Niswatewam, brutto wg[netto wg|VAT nr | VAT nr| VATnr VAT nr
miary formularza | formularza | 01283/2020 | 01347/2020 | 01412/2020 | 01487/2020 z
ofertowego | ofertowego | z dnia |z dnia z dnia dnia
05.06.2020r. | 08.06.2020r. | 19.06.2020r. | 30.06.2020r.
sZt. bulka grahamka 0,80 zi 0,76 1 0,76 zt 0,76 zi
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szt. buika kielecka 2,00 zt 1,90 zi
R 080zt 0762
matgorzatka
1,90 2] za 1,90 zt za
kg butka tarta 5,00 z 4,76 zt 400g 400g 4,76 zt| 1,90 z1 za 400g
szt. butka zwykia 0,80 zt 0,76 zt 0,76 zt 0,76 zi
szt chatka 4,20 3,89 z} 3,89 zt
szt. chleb razowy 3,60z 3,43z
szt chleb orkisz 3,60 zi 343zl 343 343z 343zt
st |OhlER 3,60 z1 3,43 21 3,43 21 343z 3,43 2t
stonecznikowy
szt. chleb wiejski 5,50 524
sz, | Shisbawiykly 2854 2714 2,712 2,71 271 2 271 4
mieszany
szt. drozdzowki 1,50 z1 1,39 21
szt. kajzerka 0,60 zt 0,57 i
szt rogal 0,95 zi 0,88 zi 0,88 zi
szt. sztangiel 0,80 zt 0,76 zi 0,76 zi 0,76 zi

Na podstawie analizy pobranych do kontroli dokumentéw ustalono, Zze ceny jednostkowe

netto na analizowanych fakturach sg zgodne ze zlozona oferta.
W analizowanym zakresie udzielania i realizacji zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci w ztotych polskich 30 000euro kontrolujgcy nie stwierdza

nieprawidiowosci.

Zalgczniki do protokotu:

1.

pismo z dnia 03.11.2020r. z wyjasnieniami Dyrektora Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego nr 11, w zakresie , karty wzoréw podpisow”,

skan- Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budietowych jednostki
samorzqdu lerytorialnego- okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 30
czerwea 2020; 2020-07-07 Sigma firmy VULCAN

skan wydruku z dnia 03.11.2020r. Zestawienie sald i obrotow za okres od 01.01.2020 r. do
30.06.2020r., Finanse Vulcan wersja 20.10.0000.27619, dziennik budzet

skan- wyciag bankowy nr 177/2020 z 04.11.2020r. o numerze 03 1020 4391 0000
6902 0187 6796

wyjasnienie Glownej ksiggowej (e-mail z dnia 06.11.2020r.)., w sprawie wplaty
naliczania oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego

zestawienie exel - naliczanie oplat za lipiec 2020r.

skan pisma (e-mail z dnia 06.11.2020r.)- lista zaleglosci oplat za korzystanie z
wychowania przedszkolnego 06/2020

skan- RB-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.1- okres
sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 30 czerwea 2020r. wydruk z dnia 2020-07-
07 SIGMA firmy VULCAN

wyjasnienie Glownej ksiegowej (e-mail z dnia 12.11.2020r.) w zakresie uzywanych
pieczgtek
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10. skan sprawozdania Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz

LL.

15.

16.

17

18.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.
27,

wybranych aktywéw finansowych wg. stanu na koniec 2 kwartatu 2020r., 2020-07-07
Sigma firmy VULCAN

skan sprawozdania Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleinosci oraz
wybranych aktywow finansowych wg. stanu na koniec 1 kwartatu 2020r., 2020-04-07

Sigma firmy VULCAN

.skan sprawozdania Rb-N- hkwartaine sprawozdanie o stanie naleznosci oraz

wybranych aktywéw finansowych wg. stanu na koniec 3 kwartatu 2020r., 2020-10-07
Sigma firmy VULCAN

.skan pisma z dnia 13.11.2020r. skierowanego do Wydzialu Budzetowego Urzedu

Miasta Rzeszowa, wyjasniajacego zlozenie korekt sprawozdan Rb-N

. skan korekty sprawozdania Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz

wybranych aktywow finansowych wg. stanu na koniec 2 kwartatu 2020r., 2020-11-13
Sigma firmy VULCAN

skan korekty sprawozdania Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych wg. stanu na koniec 3 kwartatu 2020r., 2020-17-13
Sigma firmy VULCAN

skan Noratki stuzbowej z dnia 16.11.2020r. dotyczqcej korekty sprawozdania Rb-N za
I kwartal 2020r.

skan sprawozdania budzetowego RB-34S- sprawozdanie z wykonania dochodoéw i
wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.l ustawy o finansach
publicznych za okres od 01.01.2020r. do 30.06.2020r., 2020-07-07 Sigma firmy
VULCAN

wydruk z dnia 03.11.2020r. Zestawienie sald iobrotéw za okres od 01.01.2020 r. do
30.06.2020r., Finanse Vulcan wersja 20.10.0000.27619, dziennik wydzielony rachunek

dochodow

. skan faktury sprzedazy nr ZSP01/2020/0000012, kontrahent MUSIC & MORE sp. z

0.0., ul. Walerego Wréblewskiego 19A/8, 93-578 Lodz

skan Umowy najmu nr 3/2019 z dnia 25.11.2019r. kontrahent MUSIC & MORE sp. z
0.0., ul. Walerego Wroblewskiego 19A/8, 93-578 Lodz

skan Rozwigzania umowy najmu nr 3/2019 w dniem 24.03.2020r. kontrahent MUSIC
& MORE sp. z 0.0., ul. Walerego Wroblewskiego 19A/8, 93-578 Lodz

skan Aneksu z dnia 20.03.2020r. do Umowy najmu nr 3/2019 z dnia 25.11.2019r.
kontrahent MUSIC & MORE sp. z 0.0., ul. Walerego Wréblewskiego 19A/8, 93-578
Lodz

skan Ewidencji potwierdzenia zajgé- kontrahent MUSIC & MORE sp. z o.0., ul.
Walerego Wroblewskiego 19A/8, 93-578 Lodz

wyjasnienie Glownej ksiggowej (e-mail z dnia 13.11.2020r.) w zakresie terminu
platosci na fakturach sprzedazy

skan Prosby o przedtuzenie terminu platnosci- kontrahent MUSIC & MORE sp. z 0.0.,
ul. Walerego Wroblewskiego 19A/8, 93-578 Lodz

skan Rejestr kancelaryjny dokumentow do sekretariatu szkoly

skan faktury nr 945/05/264947/2020/6251- kontrahent Oficyna MM Wydawnictwo

prawnicze
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28. wyjasnienie Sekretarza szkoly (wiadomosé e-mail z dnia 16.11.2020r.), w zakresie
platnosci za fakture nr 945/05/264947/2020/6251

29. skan formularza ofertowo-cenowego z datg 22.11.2019r. firmy Mies-POL H.W.Siwiec
Sp.j. ul. Targowa 6a Rzeszow

30. skan faktury nr FA/00022/06/2020 z dnia 02.06.2020r. — kontrahent Mies-POL
H.W.Siwiec Sp.j. ul. Targowa 6a Rzeszéw

31. wyjasnienie Sekretarza szkoly (wiadomos¢ e-mail z dnia 17.11.2020r.), w zakresie
niezgodnosci cen brutto z cenami wynikajgcymi z formularza oferty

32. skan faktury korygujqcej nr KF/00001/11/2020 z dnia 18.11.2020r. kontrahent Mies-
POL H.W .Siwiec Sp.j. ul. Targowa 6a Rzeszéw

33. wyjasnienie Sekretarza szkoly (wiadomos¢ e-mail z dnia 16.11.2020r.), w zakresie
asorfymentu migsnego spoza umowy - kontrahent Migs-POL H.W.Siwiec Sp.j. ul.

Targowa 6a Rzeszow

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 o$wiadcza, ze przekazane kontrolujacemu,
drogg e-mail skany dokumentéw wymienione w zalacznikach do protokotu sg zgodne z
oryginatami.

Na okolicznos¢ dokonania czynnosci kontrolnych dokonano wpisu w ksigzce kontroli
Zespohu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Rzeszowie.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostal powiadomiony o przystugujacych mu — zgodnie
z Regulaminem przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowej
https://bip.erzeszow.pl/pl/262-biuro-kontroli/2079-informacje-o-wydziale.html  stanowigcym
zalgcznik do Zarzadzenia Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia
2012 roku — prawie do wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjasnien i zastrzezen, co
do ustalen zawartych w protokole kontroli. Protoké! sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, dla kierownika jednostki kontrolowanej oraz osoby przeprowadzajgce;j

kontrole.

Kierownik jednostki kontrolowanej
Kontrolujgcy:

Joa)g\na Kuczmarz L\
72“ 10 e & /)

/ Inspektor
Urzgda Miasta Rzeszowa

, A g el | s
Rzeszow, dnia .00 00, 2020r. Rzeszéw, dnia (’\/?1 2020r.
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