Zarzadzenie Nr 91/2021
z dnia 29.07.2021 r.
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 22/2021 z dnia 19.02.2021 r. Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie
zmienionego Zarzadzeniem Nr 36/2021 z dnia 19.03.2021 r., Zarzadzeniem Nr 40/2021
z dnia 9.04.2021 r., Zarzadzeniem Nr 42/2021 z dnia 21.04.2021 r. i Zarzadzeniem Nr 58/2021
z dnia 27.05.2021 r.

Na podstawie art. 23 wustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej
(G. t. Dz. U. z 2021 r., poz. 711 z p6zn. zm.) w Zarzadzeniu Nr 22/2021 z dnia 19.02.2021 r.
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespotlu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej
Nr 1 w Rzeszowie zmienionego Zarzadzeniem Nr 36/2021 z dnia 19.03.2021 r., Zarzadzeniem
Nr 40/2021 z dnia 9.04.2021 r., Zarzadzeniem Nr 42/2021 z dnia 21.04.2021 r. i Zarzadzeniem
Nr 58/2021 z dnia 27.05.2021 r. zwanego dalej Regulaminem Organizacyjnym zarzadzam,
co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym w § 47 ust. 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
,»2. W sktad Dziatu Finansowo - Ksiggowego wchodzi:
1) Kasa i likwidatura,

2) Ksiggowos¢ ogdlna,

3) Sekcja rachuby 1 ptac,

4) Sekcja kosztow,

5) Ksiegowos¢ gospodarki materiatowej,

6) Ewidencja majatku.”

§2
W Regulaminie Organizacyjnym w § 47 pkt III otrzymuje nastgpujace brzmienie:
1L
1) Sekcja rachuby i ptac sporzadza listy wynagrodzen pracownikow.
2) Sporzadza zestawienia i wydruki potracen miesigcznych dotyczacych wynagrodzen.
3) Eksportuje dane do systemu ,,Platnik” i uzgadnia ,,RCA” 1 ,,RSA” oraz wprowadza skladki
z umow zlecen ,,RZA”.
4) Wylicza kapitat poczatkowy dla pracownikow.
5) Prowadzi kartoteki wynagrodzen i wystawia ,,PIT 117

6) Sporzadza deklaracje podatkows i deklaracje ZUS.”

§3
W Regulaminie Organizacyjnym w § 47 po pkt III dodaje sie pkt III' 0 nastepujacym brzmieniu:
W
1) Sekcja kosztow dokonuje rozliczen kosztow na poszczegolne jednostki organizacyjne wg
o$rodkow kosztow.
2) Sporzadza comiesigczne zestawienia kosztow z podzialem na poszczegdlne jednostki
organizacyjne.



3) Dokonuje wyceny procedur medycznych pod potrzeby Agencji Oceny Technologii
Medycznych.
4) Przekazuje dane dla uprawnionych instytucji.”

§4
W Regulaminie Organizacyjnym § 50 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
»$§ 50

1. Dzialem Administracyjno — Eksploatacyjnym kieruje Kierownik, ktory jest odpowiedzialny
za koordynacj¢ pracy 1 prawidlowe funkcjonowanie Dzialu Administracyjno -
Eksploatacyjnego 1 podlega bezposrednio Dyrektorowi, jest bezposrednim przelozonym
wszystkich pracownikow Dziatu.

2. Kierownika Dziatu Administracyjno — Eksploatacyjnego zastgpuje Zastgpca Kierownika
Dzialu Administracyjno — Eksploatacyjnego.

W przypadku nieobecnosci Kierownika Dzialu Administracyjno — Eksploatacyjnego zastepstwo
oraz odpowiedzialno$¢ za koordynacje pracy i prawidtowe funkcjonowanie Dziatu Administracyjno
— Eksploatacyjnego w pelnym zakresie przejmuje Z-ca Kierownika Dzialu Administracyjno —
Eksploatacyjnego.

3. Kierownikowi Dzialu Administracyjno — Eksploatacyjnego bezposrednio podlegaja:
a) Z-ca Kierownika Dziatu Administracyjno — Eksploatacyjnego,
b) Koordynator w Dziale Administracyjno — Eksploatacyjnym,
c¢) Stanowisko ds. obstugi sekretariatu.
4. Z-cy Kierownika Dziatu Administracyjno — Eksploatacyjnego bezposrednio podlegaja:
a) Stanowiska pracy ds. eksploatacyjnych,
b) Stanowiska pracy ds. obstugi obiektow.
5. Koordynatorowi w Dziale Administracyjno — Eksploatacyjnym bezposrednio podlegaja:
a) Stanowiska pracy ds. administracyjnych,
b) Stanowiska pracy ds. gospodarczych.”

§5
W Regulaminie Organizacyjnym § 52 ust. I otrzymuje nastepujace brzmienie:
»l. Za prawidlowe funkcjonowanie Dzialu Administracyjno — Eksploatacyjnego w zakresie
stanowisk ds. eksploatacyjnych oraz obstugi obiektow odpowiada Z-ca Kierownika Dzialu
Administracyjno — Eksploatacyjnego, ktéremu bezposrednio podlegaja:

Stanowiska pracy ds. eksploatacyjnych (referenci, inspektorzy, specjalisci i inni),
Stanowisko pracy ds. naprawy aparatury medycznej i sprz¢tu gospodarczego,

Stanowisko pracy ds. zaopatrzenia materialowo — technicznego,

Stanowiska pracy ds. obstugi technicznej (konserwatorzy),

Stanowiska kierowcow,

Stanowisko ds. gospodarczo — porzadkowych (pracownicy gospodarczy) w Szpitalu
Miejskim,

7. Stanowisko glownego energetyka.”

AR S e

§6
W Regulaminie Organizacyjnym po § 56 dodaje si¢ § 56' o nastepujgcym brzmieniu:



,»$ 56!

1. Kierownika/Koordynatora Dzialu zastepuje Zastgpca Kierownika/Koordynatora Dziatu
wskazany decyzja Dyrektora, w przypadku braku zastepcy- pracownik wskazany przez
Kierownika/Koordynatora.

2. Zastgpca okreslony zgodnie z ust. 1 podlega bezposrednio kazdorazowo Kierownikowi/
Koordynatorowi Dzialu i zastgpuje go w czasie nieobecnosci lub zgodnie z zakresem
upowaznienia.”

§7
W Regulaminie Organizacyjnym w § 5 lit. ,,g” Zalacznika Nr 6 — Regulamin Klinicznego Oddziatu
Kardiologicznego z Pododdziatem Chorob Wewngtrznych kropke zmienia si¢ na przecinek oraz
dodaje sig lit. ,,h” o nastepujagcym brzmieniu:
,,h) opiekuna medycznego.”

§8
W Regulaminie Organizacyjnym w Zalagczniku Nr 9 — Regulamin Klinicznego Oddziatu
Pediatryczno — Pulmonologicznego do § 9 dodaje si¢ pkt 16 o nastepujacym brzmieniu:
,»16. Ze wzgledu na bezpieczenstwo sanitarno-epidemiologiczne nie mozna wprowadza¢ do
Oddzialu wozkow spacerowych. Wyjatkowo dopuszcza sie korzystanie z osobistego wozka po
uzgodnieniu z Ordynatorem/Lekarzem dyzurnym, w przypadku posiadania przez pacjenta
orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci w zakresie narzadu ruchu.”

§9
W Regulaminie Organizacyjnym w § 2 lit. ,,e” Zatacznika Nr 28 — Regulamin Pracowni Endoskopii
kropke zmienia si¢ na przecinek oraz dodaje sig¢ lit. ,,f’0 nastepujacym brzmieniu:

,.) sala wybudzeniowa.”

§ 10
Zobowigzuje wszystkich kierownikéw jednostek/komorek organizacyjnych SP ZOZ Nr 1
w Rzeszowie do zapoznania podlegtych pracownikow z tre$cig niniejszego zarzadzenia.

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.08.2021 r. za wyjatkiem § 1, § 2, § 3, ktore wchodza
w zycie z dniem 20.07.2021 r. oraz § 9, ktéry wchodzi w zycie z dniem 1.07.2021 r.



