Zarzgdzenie Nr Mé /2021
Prezydenta Miasta Rzeszowa
Z dnia /]7' grudnia 2021 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie art.104 § 1, § 1", art.104", art.104? § 2 oraz art. 104 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz.1320 ze zm.) oraz na podstawie art. 33
ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze

zm.),

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Pracy Urzedu Miasta Rzeszowa stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 55/2009 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 17 lipca 2009 r. z pbézn. zm.

wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) § 9 otrzymuje brzmienie:

»§ 9

1. Czas pracy pracownikéw samorzadowych Urzedu nie moze przekraczaé przecietnie
40 godzin na tydzien w miesigcznym lub trzymiesiecznym okresie rozliczeniowym.

2. Rozkiad czasu i okresy rozliczeniowe pracownikéw samorzadowych Urzedu
okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Pracownicy samorzadowi Urzedu wykonujg prace od poniedziatku do piatku
W godzinach od 7.30. do 15.30, z zastrzezeniem postanowien ust. 4 pkt 2 i ust. 5,6,7,8
i9.

4. W $rode pracownicy samorzgdowi Urzedu z wydziatéw (jednostek réownorzednych)
ujetych w zataczniku nr 2 pod poz. 2 pracujg na dwie zmiany

1) | zmiana od 7.30 do 15.30,
2) |l zmiana od 9.00 do 17.00.

5. Dyrektorzy wydziatéw (jednostek réwnorzednych) ujetych w zatgczniku nr 2 do
niniejszego Regulaminu pod poz. 2 zobowigzani sg do sporzgdzenia i przedtozenia
wraz z listag obecnosci do Oddziatu Kadr i Szkolen comiesiecznych informacji

o pracownikach pracujacych na Il zmianie.



10,

i i

Czas pracy pracownikow: Urzedu Stanu Cywilnego, Wydziatu Komunikacji i Wydziatu
Spraw Obywatelskich moze przypadac w soboty. Dyrektorzy tych wydziatéw (jednostek
réwnorzednych) zobowigzani sg do sporzadzenia i przeditozenia wraz z listg
obecnosci do Oddziatu Kadr i Szkolen comiesiecznych informacji o pracownikach
pracujacych w danym miesigcu w soboty.

Pracownicy zatrudnieni na stanowisku - goniec (doreczyciel korespondencji na terenie
miasta Rzeszowa) pracujg w zadaniowym czasie pracy.

Pracownicy zatrudnieni na stanowisku - dozorca pracuja w réwnowaznym czasie
pracy.

Pracownicy zatrudnieni na stanowisku - operator elektronicznych monitoréw
ekranowych pracujg w rownowaznym czasie pracy.

Pracownicy zatrudnieni na stanowisku - kierowca pracujg w réwnowaznym czasie
pracy.

Dyrektorzy wydziatow opracowujg miesieczne harmonogramy pracy dla pracownikéw
pracujgcych w réwnowaznym czasie pracy przy uwzglednieniu postanowien Kodeksu
Pracy i Regulaminu Pracy Urzedu miasta Rzeszowa.”,

2) zatacznik nr 2 do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Rzeszowa otrzymuje brzmienie:

,Zatacznik nr 2

do Regulaminu Pracy

Urzedu Miasta Rzeszowa

Rozklad czasu pracy i okresy rozliczeniowe pracownikéw samorzadowych Urzedu

godziny okres
Lp. Grupa pracownicza dni pracy rozpoczynania rozliczeniowy
| konczenia pracy
1. | - pracownicy wydziatow od poniedziatku 7.30-15.30 miesieczny
(jednostek réwnorzednych) do pigtku

jednozmianowych:
AW, BHP,BK, BP, BAM, BU,

i stanowisk jednoosobowych

EKO, FP, GP, I0D, IR,BAS,
KPE, MKZ, ORA, PIN, ZP,
ZKR,

od poniedziatku 7.30-15.30 3-miesieczny




- pracownicy wydziatow
(jednostek réwnorzednych)
i stanowisk jednoosobowych

jednozmianowych:

do pigtku

KP,WPM** MGT*
- pracownicy wydziatéw sroda | zmiana 3-miesieczny
(jednostek réwnorzednych) 7.30-15.30
i stanowisk jednoosobowych Il zmiana
dwuzmianowych: 9.00-17.00
AR, BOK, BRM, CK, GE, GK,
ED, EDG, FN, KR, ORA-Z, | poniedziatek 7.30-15.30
SO, SR, USC, WI, NW" ZD", wtorek
PS’ KPE',CIM"; czwartek
piatek
- pracownicy wydziatéw sroda | zmiana 3-miesieczny
(jednostek réwnorzednych) 7.30-15.30
i stanowisk jednoosobowych Il zmiana
dwuzmianowych: 9.00 -17.00
KST**,0l,KD*,WS*
poniedziatek 7.30-15.30
wtorek
czwartek
piatek
pracownicy zatrudnieni od poniedziatku 7 godzin miesieczny
na stanowisku goniec do pigtku zadaniowy czas
(doreczyciel korespondenc;ji pracy
na terenie miasta Rzeszowa)
pracownicy zatrudnieni od poniedziatku 15.00 - 21.00 miesieczny
na stanowisku - sprzgtaczka do piatku
pracownicy zatrudnieni na wszystkie dni rébwnowazny 3-miesieczny
stanowisku - dozorca tygodnia czas pracy

wg miesiecznego
harmonogramu
pracy




6. pracownicy zatrudnieni na wszystkie dni réwnowazny 3-miesieczny
stanowisku - operator tygodnia czas pracy
elektronicznych monitoréw wg miesiecznego
ekranowych harmonogramu
pracy
r pracownicy zatrudnieni wszystkie dni rownowazny 3-miesieczny
na stanowisku - kierowca tygodnia czas pracy
wg miesiecznego
harmonogramu
pracy
8. | pracownicy USC pracujgcy sobota wg miesiecznego miesieczny
w soboty harmonogramu
pracy
9. pracownicy KMi SO od poniedziatku 10.00-18.00 miesieczny
pracujgcy w POM-ach do pigtku
10. pracownicy KMi SO sobota 10.00 -18.00 miesieczny.”.
pracujgcy w soboty wg miesiecznego
w POM-ach harmonogramu
pracy

* - wydziaty (jednostki rownorzedne) funkcjonujace w strukturze Urzedu Miasta Rzeszowa od
dnia 1 stycznia 2022 r;

** - wydziaty (jednostki réwnorzedne) funkcjonujace w strukturze Urzedu Miasta Rzeszowa do
dnia 31 grudnia 2021 r.".

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od podania go do wiadomosci pracownikom

poprzez rozestanie za posrednictwem wewnetrznej poczty elektronicznej, przekazanie do

sekretariatédw wydziatéw (komoérek réwnorzednych) za posrednictwem wewnetrznej poczty

elektronicznej oraz umieszczenie go w wewnetrznej sieci tj. Intranecie, z mocg obowigzujgca
od 1 stycznia 2022 .




