REGULAMIN ORGANIZACYJNY
SP ZOZ CENTRUM PROFILAKTYKI I TERAPII UZALEZNIEN
W RZESZOWIE



Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. SP ZOZ Centrum Profilaktyki 1 Terapii Uzaleznieh w Rzeszowie dziala w
oparciu o Statut uchwalony przez Rade Spoteczna Centrum Profilaktyki 1
Terapii Uzaleznienh w Rzeszowie Uchwata Nr 2 z dnia 3 kwietnia 2000 r. i
Zatwierdzony Uchwala Nr XXXIII/61/2000 Rady Miasta Rzeszowa z dnia
18 kwietnia 2000 r.

. Regulamin niniejszy ustala organizacj¢ 1 porzadek w procesie pracy, ponadto
ma na celu zagwarantowanie przestrzegania praw pacjenta okreslonych i
wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach

opieki zdrowotnej /DZ.U.Nr 91 poz. 408 z pzm/ oraz przepiséw odrebnych.

§2

W sktad "Centrum" wchodza, jako wewngtrzne komoérki organizacyjne:

1/ Poradnia dla oséb uzaleznionych od alkoholu,

2/ Poradnia dla oséb wspotuzaleznionych 1 ofiar przemocy,

3/ Dziat administracyjny.

Rozdziat 11
ORGANIZACJA WEWNETRZNA CENTRUM PROFILAKTYKI 1
TERAPII UZALEZNIEN

§1
"Centrum" udziela $wiadczen leczniczo-zapobiegawczych w zakresie
przewidzianym dla placowek otwartego lecznictwa odwykowego.
Czas pracy pracownikow w "Centrum" wynosi 7 godzin 35 minut na dobe,

40 godzin na tydzien.



"Centrum" dziata w godzinach od 8.00 — 20.00 od poniedziatku do piatku w
nastepujacym systemie: 8.00 — 16.00 1 od 12.00 — 20.00, co powoduje, ze
wszystkie soboty w roku sa wolne.

2. Do zadan "Centrum" nalezy w szczegdlnosci:

a) realizacja programow psychoterapii uzaleznien 1 wspotuzaleznien,

b) udzielanie indywidualnych $wiadczen zapobiegawczo-leczniczych i
rehabilitacyjnych osobom uzaleznionym 1 cztonkom ich rodzin,

c) prowadzenie dzialan konsultacyjno-edukacyjnych dla cztonkéw rodzin osob
uzaleznionych,

d) wspieranie dziatalnosci placéwek podstawowej opieki zdrowotnej w zakresie
wczesnej diagnozy 1 krotkiej interwencji oraz udzielanie w razie potrzeby
konsultacji lekarzom,

e) wspotpraca z placowkami zajmujacymi si¢ rozwiazywaniem problemow

alkoholowych oraz z grupami samopomocowymi.

§2
Do zadan "Centrum" nalezy rowniez:
a) podejmowanie dziatan skierowanych do ofiar przemocy w rodzinie,
b) prowadzenie dziatalnosci profilaktycznej w zakresie uzaleznien od alkoholu i

srodkéw psychoaktywnych.

§3
Specjalisci psychoterapii uzaleznienia pracujacy w "Centrum" zobowiazani sa
do:
a) przyjmowania osob kierowanych do "Centrum",
b) sformutowania diagnozy klinicznej w oparciu o badania psychologiczne na
poziomie nozologicznym wg kryteriow ICD-10,
¢) oddzialywania psychologicznego w trakcie badania, majacego cel

motywujacy do psychoterapii,



d) stosowania odpowiedniej do diagnozy formy terapii,

e) podejmowania dziatan dotyczacych profilaktyki: wyktady, seminaria,
warsztaty, treningi psychologiczne, zajecia edukacyjno-rozwojowe,

f) wspodlpraca z instytucjami 1 organizacjami zwigzanymi z przeciwdziataniem

alkoholizmowi, a takze z innymi o§rodkami psychoterapii w kraju.

§4
Pacjenci zglaszajacy si¢ do "Centrum" pod wplywem alkoholu lub innych

srodkow odurzajacych nie sg przyjmowani.

§5
Na terenie "Centrum" zabrania si¢ spozywania alkoholu, srodkow odurzajacych,

palenie tytoniu dopuszcza sig tylko w wyznaczonym miejscu.

§6
Indywidualne terminy przyjec pacjentdéw ustalane sa na konsultacji z terapeuta

zgodnie z harmonogramem pracy, badz w sekretariacie "Centrum".

§7
Informacja dotyczaca terapii grupowej znajduje si¢ na tablicy informacyjnej

zamieszczonej na tablicy w korytarzu "Centrum" 1 sali nr 5.

§8
Grupowe zajecia psychoterapeutyczne prowadza poszczeg6lni terapeuci wedtug

odrgbnego harmonogramu.

§9
W sprawie skarg 1 wnioskdw osoby objgte terapia przyjmuje Dyrektor

"Centrum" w poniedziatek od godz. 12.00-13.00.



§ 10
Regulamin nie narusza praw pacjentow okreslonych w obowiazujacych

przepisach prawa.

Rozdziat 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA DZIALU FINANSOWOWEGO

§1
Dzial finansowy prowadzony jest przez dwie osoby; gtownego ksiggowego i
kasjera.
Do zadan gléwnego ksiggowego nalezy w szczegolnosci:
a/ sporzadzanie planow budzetowych i kontrolowanie ich wiasciwej realizacji,
b/ sporzadzanie bilansu,
¢/ opracowywanie okresowych sprawozdan z dochodow, wydatkow, kosztow,
materialéw 1 srodkow trwatych ,
d/ sprawdzanie dowodow pod wzglgedem formalnym 1 rachunkowy,
e/ zatwierdzanie dowodow do wyptat zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetowa,
f/ dekretowanie dowodow,
g/ sporzadzanie listy ptac, naliczanie zasitkow chorobowych i rodzinnych,
h/ sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych do Urzedu Skarbowego 1 Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych,
1/ prowadzenie ksiegi - dziennika tabelarycznego,
j/ ksiggowanie kosztow 1 wydatkow oraz prowadzenie analityki do konta
dochodow 1 poszczegolnych kont,
k/ dokonywanie kontroli kasy,
1/ dbanie o terminowe $cigganie naleznosci.

Do zadan kasjera nalezy w szczegolnosci:



a/ dokonywanie wyptat z kasy oraz sporzadzanie raportow kasowych i polecen
przelewu,

b/ przyjmowanie gotéwki do kasy na podstawie kwitariuszy przychodowych i
odprowadzanie jej do NBP oraz podejmowanie gotowki z NBP zgodnie z
obowiazujaca klasyfikacja,

¢/ wykonywanie innych prac zwiazanych ze swoim stanowiskiem dla potrzeb

Centrum Profilaktyki 1 Terapii Uzaleznien.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA WEWNETRZNA
DZIALU ADMINISTRACYJNEGO IKADR

§1

W dziale administracyjno-kadrowym pracuja dwie osoby; starszy inspektor
oraz sprzataczka.

Do zadan st.inspektora nalezy w szczegolnosci:

a/ prowadzenie spraw zwiazanych z zatrudnieniem, zwalnianiem 1
zaszeregowanie pracownikow,
b/ dokonywanie zgloszen pracownikow do ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego,

¢/ kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy przez pracownikow,

d/ przygotowywanie wnioskOw w sprawach emerytur i rent dla pracownikow,

e/ zalatwianie spraw zwigzanych z doksztalcaniem pracownikéw,

t/ przygotowywanie za§wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy,

g/ prowadzenie ewidencji obecnosci w pracy pracownikow,

h/ prowadzenie akt osobowych pracownikow,

1/ odpowiadanie materialnie za majatek "Centrum",



j/ dokonywanie na biezaco oznakowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami
sprzetu znajdujacego si¢ na wyposazeniu 1 nowo zakupionego,

k/ dokonywanie zaopatrzenia w sprz¢t, materiaty biurowe 1 inne ,

1/ sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym rachunkow z zakupow.

Do zakresu czynno$ci sprzataczki nalezy utrzymywanie nalezytego porzadku i

czystosci we wszystkich pomieszczeniach "Centrum".

§ 2

Regulamin obowiazuje od dnia zatwierdzenia.



