Tryb zalatwiania spraw :

/ kwieciern 2008 rok /

Katego.rla Dysponowanie nieruchomosciami Gminy
sprawy:
Sprawa: Sprzedaz nieruchomosci wieczystemu uzytkownikowi
Zakres Sprzedaz nieruchomosci oddanej w wieczyste uzytkowanie osobom fizycznym
Sprawy: bezprzetargowo - garaze, budynki mieszkalne

Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa, Plac Ofiar Getta 3,
Sprawe Oddziat Gospodarki Gruntami ,
zalatwia: | pigtro pokoj nr 9tel. (017) 87-54-709 / budynki mieszkalne /

Il pictro pokdj nr 24 tel. (017) 87-54-718 | garaze/

Dokumenty od wnioskodawcy:
1. Whniosek zawiergjacy okreslenie nieruchomosci.
2. Aktualny odpis z ksiggi wieczyste.
3. Aktualny wypis z ewidencji gruntéw (do celéw hipotecznych, petny).
4. W przypadku rozbieznosci w numerach lub powierzchni dziatek migdzy ksi¢ga
wieczysta a wypisem z ewidencji gruntéw, zaswiadczenie + wyrys z mapy ewidencyjnej do
cel dw hipotecznych z Wydzia/u Geodezji lub mapa synchronizacyjna.

Dokumenty uzyskiwane przez urzad:
1. Operat szacunkowy .

Forma zatatwienia sprawy:
1. Zgoda Prezydenta Miasta Rzeszowa.
2. Podanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci.
3. Protokot uzgodnien.
4. Umowaw formie aktu notarialnego.

Termin zalatwienia sprawy:
Do czterech miesiccy.
Podstawa prawna:
1.Art. 35us. 1i2art. 37 ust.2 pkt 6 ustawy z dnia 21.08.1997 r. 0 gospodarce
nieruchomosciami ( tekst jednolity z 2004 r. Dz. U. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.).
2. Uchwala Rady Miasta Rzeszowa Nr XXX/13/2000 z dnia 29.02.2000 r. w sprawie
bezprzetargowej sprzedazy nieruchomosci oddanej w wieczyste uzytkowanie.

Katego.rla Dysponowanie nieruchomosciami Gminy
sprawy:
Sprawa: dzierzawa
Zakressprawy: Oddawanie nieruchomosci w dzierzawe / z wylaczeniem dzierzawy
" | targowisk /
Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa, Plac Ofiar Getta 3,
Sprawe Oddziat Gospodarki Gruntami
zalatwia: -grunty rolne, tablice reklamowe, | pietro pokoj nr 9tel. (017) 87-54-709
-dziatalno$¢ gospodarcza, garaze, |1 pietro pokoj nr 24 tel. (017) 87-54-718

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com


http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

Dokumenty od wnioskodawcy:
1. Wniosek zawiergjacy okreslenie geodezyjne nieruchomosci (potozenie, powierzchnia
dzierzawy, cel dzierzawy).
2. Kserokopia aktualnej mapy ewidencyjnel i sytuacyjno-wysokosciowe] z naniesiong
lokalizacja nieruchomosci wnioskowanej do dzierzawy.
3. W przypadku przedtuzenia uméw dzierzawy terendw, na ktérych usytuowane sa obiekty —
ksero (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wydziat Architektury Urzedu Miasta
Rzeszowa) ostateczne] decyzji o pozwoleniu na budowe lub ostatecznej decyzji 0 pozwoleniu
na uzytkowanie obiektu.
Dokumenty uzyskiwane przez urzad:
Opinie wydziatléw Urzedu Miasta Rzeszowa: Wydziatu Architektury, Wydziatu Gospodarki
Komunalnej i I nwestycji, Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.
Opinie jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Rzeszowa: Migjski Zarzad Drég i Zieleni,
Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa.
Forma zatatwienia sprawy:
1. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Rzeszowa.
2. Podanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci.
3. Protokot z przetargu w przypadku trybu przetargowego.
4. Umowadzierzawy.
Termin zalatwienia sprawy:
Do trzech miesiccy.
Podstawa prawna:
1. Art. 693-709 Kodeksu cywilnego.
2. Art. 13ud. 1, art. 35 ust. 11 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(tekst jednolity z 2004 r. Dz. U. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.).
3. Uchwata Rady Miasta Rzeszowa o0 wyrazeniu zgody na dzierzawg na okres diuzszy  niz
3 lata

Uwagi:
1. W przypadku ubiegania si¢ o oddanie w dzierzawe nieruchomosci pod lokalizacje
obiektéw, wymagana jest ostateczna decyzja (ksero potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem)
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
2. Nieruchomosci oddaje si¢ w dzierzawe w trybie przetargowym.
3. Mozna odstapi¢ od przetargu, jezeli oddanie w dzierzawe nastepuje:
a) na rzecz osoby ktéra wybudowata na gruncie Miasta staty lub tymczasowy obiekt
budowlany lub jegj nastepcy prawnego,
b) narzecz osoby, ktéra korzystata jako ostatnia z nieruchomosci na podstawie umowy przez
okres co najmnig 3 lat,
c) nacel rolniczo-ogrodniczy lub urzadzenia zielencow i ogrodkow przydomowych,
d) w celu urzadzenia drég dojazdowych,
€) w celu poprawienia warunkow zagospodarowania nieruchomosci przylegtej lub jej czesci,
stanowiace] wilasnos¢, oddanel w uzytkowanie wieczyste, dzierzawe lub uzytkowanie
whnioskodawcy,
f) na cele prowadzenia dziatalnosci niezarobkowej, w szczeg6lnosci charytatywne),
kulturalngj i oswiatowse,
g) narzecz klubow i stowarzyszen sportowych,
h) na cele uzytecznosci publicznej,
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i) narzecz osoby, od ktorej zakupiono dana nieruchomose,

]) narzecz samorzadowych jednostek organizacyjnych,

k) narzecz inngj jednostki samorzadu terytorialnego lub Skarbu Panstwa,

[) w innych przypadkach - po uzyskaniu opinii komisji merytorycznych.

4. Nieruchomosci oddaje sie¢ w dzierzawg na okres nie przekraczajacy 3 lat. Oddanie
nieruchomosci w dzierzawe na czas diuzszy moze nastapi¢ w uzasadnionych przypadkach za
zgoda Rady Miasta wyrazonej w formie uchwaty. Wysokos$¢ stawek czynszu dzierzawnego
uzalezniona jest od potozenia nieruchomosci oraz od celu na jaki nieruchomos¢ jest
wydzierzawiona.

Katego.rla Dysponowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa
sprawy:
Sprawa: sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste
Zakres Sprzedaz nieruchomosci osobom fizycznym i prawnym w drodze
Sprawy: przetargowsy i bezprzetargowsy, naliczanie oplat za wieczyste uzytkowanie
Sprawe Biuro Gospodarki Mieniem Miasta R_zeszpwa—
Salatwia: Oddzi_al Gospodarki _NiHUCh0m0§CIMI Skarbu Panstwa
' Pl. Ofiar Getta 3, |l pietro pokéj nr 17 tel.( 017) 875-47-13

Dokumenty od wnioskodawcy:
1. Wniosek o nabycie nieruchomosci.
2. Kserokopia aktualnej mapy zasadniczey.
3. Odpis ksiegi wieczystej dla nieruchomosci stanowiace] wiasnos¢ wnioskodawcy.
Dokumenty uzyskiwane przez urzad:
1. Wypis z rejestru gruntow dla dziatki stanowiacej wiasnosé¢ Skarbu Panstwa i wnioskodawcy .
2. Poswiadczenie prawa wiasnosci dla nieruchomosci stanowiacej wiasnosé¢ Skarbu Panstwa
3. Opinia Wydziatu Architektury Urzedu Miasta Rzeszowa i Migjskiego Zarzadu Drogi Zieleni.
4. Wizjaw terenie.
5. Operat podziatu nieruchomosci (w przypadku gdy jest wymagany).
6. Operat szacunkowy.
Forma zatatwienia sprawy:
1. Zarzadzenie Wojewody Podkarpackiego.
2. Ogtoszenie o wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy.
3. W przypadku przetargu ogtoszenie o przetargu.
4. Umowa cywilno-prawna.
Termin zalatwienia sprawy:
Do 8 miesiccy.

Podstawa prawna:

1. Art. 27-37 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami(tekst jednolity z 2004r.
Dz. U. Nr 261 poz. 2603 z p6zn. zm. ).

2. Art. 67-71 ustawy z dnia 16.06.1994 r. o0 zamowieniach publicznych ( tekst jedn. z 2002 r. Dz.
U. Nr 72 poz. 664 z p6zn. zm. ).

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13.01.1998 r. w sprawie okreslenia szczegétowych
zasad i trybu przeprowadzenia przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowiacych wiasnosé
Skarbu Panstwa lub wtasnos¢ Gminy ( Dz. U. Nr 9 poz. 30).
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Za oddanie nieruchomosci gruntowe] w uzytkowanie wieczyste pobierasi¢ pierwsza oplate i
optaty roczne.

Pierwsza oplata za oddanie nieruchomosci gruntowel w uzytkowanie wieczyste w drodze
przetargu podlega zaptacie jednorazowo, nie poznigj niz do dnia zawarcia umowy o oddanie tej
nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste.

Stawka procentowa pierwszej oplaty z tyt. uzytkowania wieczystego wynosi od 15 % do 25%
ceny nieruchomosci gruntows.

Opflaty roczne wnosi si¢ przez caty okres uzytkowania wieczystego, w terminie do 31 marca
kazdego roku, z gory za dany rok.

Oplaty rocznej nie pobiera sic za rok, w ktérym zostalo ustanowione prawo uzytkowania
wieczystego. Wiasciwy organ moze na wniosek uzytkownika wieczystego ugtali¢ inny termin
zaplaty, nie przekraczajacy danego roku kalendarzowego.

Oplaty z tytulu uzytkowania wieczystego ustda si¢ wediug stawki procentowe od ceny
nieruchomosci gruntowey.

Wysokos¢ stawek procentowych optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego jest
uzalezniona od okreslonego w umowie celu, na jaki nieruchomos¢ gruntowa zostata oddana, |
WYnNosi :
1. za nieruchomosci gruntowe oddane na cele obronne i bezpieczenstwa panstwa, w tym
ochrony przeciwpozarowej — 0,3 % ceny
2. za nieruchomosci gruntowe pod budowe obiektow sakralnych wraz z budynkami
towarzyszacymi, plebani w parafiach diecezjalnych i zakonnych, archiwow i muzedw
diecezjalnych, seminariow duchownych, doméw zakonnych oraz siedzib naczelnych wiadz
kosciotai zwiazkow wyznaniowych — 0,3 % ceny
3. zanieruchomosci gruntowe na dziatalnos¢ charytatywna oraz na niezarobkowsa dziatalnosc¢
opiekuncza, kulturalna, lecznicza, oswiatowa, wychowawcza, naukowa lub badawczo-
rozwojowa— 0,3% ceny
4. za nieruchomosci gruntowe na cele rolne, mieszkaniowe, na realizacje urzadzen
infrastruktury technicznej i innych celéw publicznych oraz dziatalnos¢ sportowa — 1% ceny
5. za nieruchomosci gruntowe na dziatalnos¢ turystyczna — 2 % ceny
6. za pozogtate nieruchomosci gruntowe — 3% ceny .

Wysokos¢ oplaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci gruntowej moze by¢
aktualizowana, nie czgsciej niz raz w roku, jezeli wartosé tgj nieruchomosci ulegnie zmianie.
Aktualizacji optaty rocznej dokonuje si¢ z urzedu albo na wniosek uzytkownika wieczystego
nieruchomosci gruntowse, na podstawie wartosci nieruchomosci gruntowej okreslongj przez
rzeczoznawcg majatkowego.

Wiasciwy organ zamierzajacy zaktualizowat oplate roczna z tyt. uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowel powinien wypowiedzie¢ na pismie do 31 grudnia roku
poprzedzajacego, przesyltajac rownoczesnie oferte przyjecia nowej jej wysokosci.

Uzytkownik wieczysty moze, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wypowiedzenia, ztozy¢ do
samorzadowego kolegium odwolawczego wiasciwego ze wzgledu na migjsce potozenia
nieruchomosci wniosek o ustalenie, ze aktualizacja jest nieuzasadniona albo uzasadniona w innej
wysokosci.
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Katego.rla Dysponowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa
Sprawy:
Sprawa: trwaly zarzad
Zakres Oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad jednostkom organizacyjnym nie
Sprawy: posiadajacym osobowosci prawnej, naliczanie oplat.
Sprawe Biuro_Gospodarki Mi_eni(_em Miasta Rz_eszqwa
Salatwia: Oddz[al Gospodarki _ Nleruch9m050|am| Skarbu Panstwa
' Pl. Ofiar Getta 3, 1l pigtro pokdj nr 17 tel. (017) 875-47-13

Dokumenty od wnioskodawcy:
1. Podanie z okresleniem celu na jaki nieruchomos¢ ma by¢ wykorzystywana.
2. Ksero wyrysu z mapy ewidencji gruntow.
3. Wypis z ewidencji gruntéw (oryginat).
4. Dane jednostki ( kserokopia statutu i wpisu do Krajowego rejestru Sagdowego ).
Dokumenty uzyskiwane przez urzad:
1. Poswiadczenie prawa wiasnosci.
2. Operat podziatu nieruchomosci (w przypadku gdy jest wymagany).
3. Operat szacunkowy.
4. Opinia Wydziatu Architektury Urzedu Miasta Rzeszowa
5. Opinia Panstwowsj Stuzby Ochrony Zabytkéw ( w przypadku nieruchomosci wpisanych do
rejestru zabytkow ).
6. Protokot z wizji w terenie.
Forma zatatwienia sprawy:
1. Decyzja Prezydenta Miasta Rzeszowa.
2. Protokot zdawczo-odbiorczy.
3. Wniosek do Ksiag Wieczystych.
Termin zalatwienia sprawy: Do 2 miesiecy
Podstawa prawna: Art. 43-46 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami  (
Dz. U. Nr 261 z 2004 r. poz. 2603 z pdzn. zm.)
Opfaty z tytutu trwatego zarzadu ustala si¢ wedtug stawki procentowej od ceny nieruchomosci.
Wartos¢ stawek procentowych oplat rocznych jest uzalezniona od celu, na jaki nieruchomosc¢
zostata oddana, i wynosi:
1. za nieruchomosci na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, w tym ochrony
przeciwpozarowej — 0,1 % ceny
2. za nieruchomosci oddane na cele mieszkaniowe, na realizacj¢ urzadzen infrastruktury
techniczngj i innych celéw publicznych, dziatalnos¢ charytatywna , opiekuncza, kulturalna,
lecznicza, oswiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza lub sportowo-
turystyczna, atakze na siedziby organéw wiadzy i administracji panstwowsj - 0,3 % ceny
3. za pozogtate nieruchomosci — 1% ceny
Nie pobiera si¢ optaty rocznej za nieruchomosci oddane w trwaty zarzad pod drogi publiczne,
parki, zielence, ogrody botaniczne oraz ogrody zoologiczne, parki narodowe oraz rezerwaty
przyrody.
Wysokos¢ oplaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu nieruchomosci moze by¢ aktualizowana, nie
czescigl niz raz w roku, jezeli wartosc tej nieruchomosci ulegnie zmianie . Zaktualizowana optate
roczna ustala sie¢ wedtug dotychczasowe] stawki procentowel od wartosci nieruchomosci
okreslone] nadzien aktualizacji opfaty.
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K ategoria Dysponowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa

sprawy:
Sprawa: dzierzawa, najem, uzyczenie

Zakres. Oddawanie nieruchomosci w dzierzawg
Sprawy:

Spraw Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa
. alatwiQa' Oddziat Gospodarki Nieruchomosciami Skarbu Panstwa
' Pl. Ofiar Getta 3, |1 pietro pokdj nr 17 tel. (017) 875-47-13

Dokumenty od wnioskodawcy :
1. Wniosek zawiergjacy okreslenie geodezyjne nieruchomosci ( potozenie, powierzchnia,
przeznaczenie).
2. Kserokopia aktualnej mapy zasadniczej z naniesiong lokalizacja nieruchomosci wnioskowanej.
3. DecyzjaMiegjskiego Zarzadu Drog i Zieleni w przypadku potozenia nieruchomosci w pasie
drogowym.
Dokumenty uzyskiwane przez urzad:
1. Opinia Wydziatu Architektury Urzedu Miasta Rzeszowa.
2. OpiniaMiegjskiego Zarzadu Drdg i Zieleni Miasta Rzeszowa ( w przypadku gdy wnioskowana
nieruchomos¢ znajduje si¢ w pasie drogowym ).
Forma zatatwienia sprawy:
1. Podanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci.
2. Protokot z przetargu w przypadku trybu przetargowego.
3. Umowa cywilno prawna.
Termin zalatwienia sprawy:
Do 1 miesiagca
Podstawa prawna:
1. Art. 693-709 Kodeksu cywilnego.
2. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Rzeszowa Nr V/396/07 z 26 listopada 2007 r. w sprawie
ustalenia wysokosci optat za korzystanie z gruntéw Skarbu Panstwa.
3. Art. 13 ud. 1, art. 35 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(tekst jednolity z 2004 r. Dz. U. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.).

;)?t;g;l:’la Dysponowanie nieruchomosciami Gminy
Sprawa: LOKAL MIESZKALNY
Zakres Sprzedaz lokalu mieszkalnego najemcy wraz z oddaniem w uzytkowanie
Sprawy: wieczyste lub sprzedaza utamkowej czesci gruntu pod budynkiem
Sprawe Biuro_Gospodarki Mi_eniem Miqsta Rzeszowa_l_ o
Salatwia: Oddz[al Gospodarki Lokala/t_rm, Budowlami i Urzgdzeniami
Pl. Ofiar Getta 3, parter pok¢j nr 3 tel. (017) 87-54-715

Dokumenty od wnioskodawcy:
Podanie o sprzedaz lokalu mieszkalnego najemca sktada u administratora budynku.
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Dokumenty uzyskiwane przez urzad:

1. Administrator po wypetnieniu karty ewidencyjne lokalu mieszkalnego i karty ewidencyjnej
budynku wraz z rzutem kondygnacji, na ktorej znajduje sie lokal oraz pomocniczego formularza
dotyczacego sprzedazy mieszkan, przekazuje dokumenty do Biura Gospodarki Mieniem Miasta
Rzeszowa.

2. Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa wystepuje do Wydziatu Architektury i Nadzoru
Budowlanego, przedkiadajac posiadana dokumentacje inwentaryzacyjna lokalu o wydanie
zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.

3.BGM zleca biegtemu rzeczoznawcy wykonanie operatu szacunkowego, okreslajacego wartosé
rynkowa lokalu mieszkalnego.

4. Poswiadczenie prawa wiasnosci Miasta Rzeszéw — odpis z ksiegi wieczystej obejmujacej
nieruchomos¢ zabudowana budynkiem, w ktérym prowadzona jest sprzedaz lokali.

Forma zatatwienia sprawy:

1.0swiadczenie ngiemcy o wyborze formy nabycia lokalu.
2. Protokot uzgodnienia warunkéw do umowy sprzedazy
3. Umowaw formie aktu notarialnego.

Termin zalatwienia sprawy:
Do 2 miesiecy od chwili ztozenia wniosku.
Termin waznosci operatu szacunkowego — 6 miesiccy.

Podstawa prawna:

1.Art. 34 ust.1 pkt 3, art. 35 ust. 11 2, art. 37 udt. 2 pkt 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o]
gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity z 2004 r. Dz. U. Nr 261 poz. 2603).

2. Art. 3ust. 1, art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 24.06.1994r. o wiasnosci lokali (tekst jednolity Dz.U.
z 2000 r. Nr 80 poz. 903 z p6zn.zm.).

3. Uchwata Nr VI1/23/2003 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 04.03. 2003 r. w sprawie zasad
sprzedazy lokali mieszkalnych w budynkach komunalnych wielomieszkaniowych i matych
domach mieszkalnych oraz uchwata Rady Miasta Nr VI1/74/2007 z dnia 30 stycznia 2007 r.
zmienigjaca uchwale Nr V1/23/2003.

K ategolrla Oplata
sprawy:
Sprawa: UZYTKOWANIE WIECZYSTE
Zakres Aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego utamkowej
Sprawy: czesci gruntu pod budynkiem zwiazanej z wykupionym lokalem
Sprawe Biuro_Gospodarki Mi_eniem Miqsta Rzeszowa_l _ o
Salatwia: Oddzial Gospodarki L okalami, Budowlami i Urzadzeniami
' Pl. Ofiar Getta 3, parter pokdj nr 3 tel. (017) 87-54-715

Dokumenty od wnioskodawcy:

Z urzedu lub na podanie z uzasadnieniem.

Forma zatatwienia sprawy:

Pisemne zawiadomienie o proponowanej wysokosci oplaty roczne.
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Termin zalatwienia sprawy:
Najpéznif do konca roku kalendarzowego poprzedzajacego rok, w ktorym oplata jest
wymagalna

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity z 2004 r.

Dz.

U. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.).

Tryb odwotawczy:
W terminie 30 dni od daty doreczenia, stuzy prawo zilozenia do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego wniosku o0 ustalenie, ze podwyzszenie oplaty jest nieuzasadnione lub
uzasadnione w nizszej wysokosci, za posrednictwem organu, ktéry dokonat aktualizacji
wysokosci optaty.

Kategoria Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste
sprawy:
Nazwa sprawy: | zbycie nieruchomosci gminy
Zakres Zbywanie nieruchomosci w trybie przetargowym
Sprawy:
Sprawe Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa, Plac Ofiar Getta 3,
zalatwia: Oddziat Gospodarki Gruntami
| pigtro pokdj nr 13 tel. (017) 875-47-08
Inicjatywa: Post¢powanie wszczyna si¢ z urzedu lub na wniosek.

Dokumenty od wnioskodawcy:
Whiosek 0 nabycie nieruchomosci.

Dokumenty uzyskiwane przez urzad:

agrwNE

7.

8.
9.
10.

Wypis z rejestru gruntow.

K serokopia aktualnel mapy ewidencyjnej i zasadnicze).

Poswiadczenie prawa wiasnosci.

Wizje w terenie.

Badanie hipoteczne wpisdw w ksiedze wieczystej w celu ustalenia poprzednich wiascicieli
oraz sposobu przejecia nieruchomosci narzecz Skarbu Panstwa, aw jej wyniku: - ustalenie
aktualnych danych adresowych poprzednich wiascicieli lub ich spadkobiercéw oraz
zawiadomienie ich 0 mozliwosci zwrotu nieruchomosci, w zwiazku z powzigciem zamiaru
jej zbycia

Opinia Wydziatu Architektury Urzedu Miasta Rzeszowa i Migjskiego Zarzadu Drég i
Zieleni.

Opinia Wojewddzkiego Oddziatu Panstwowej Stuzby Ochrony Zabytkow w przypadku
zbywania nieruchomosci zabytkowej wpisanej do rejestru zabytkow.

Opracowanie koncepcji zagospodarowania nieruchomosci w celu wykonania jej podziatu.
Wykonania podziatu geodezyjnego przez uprawnionego geodete.

Operat szacunkowy.

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

Forma zatatwienia sprawy:
1. Zgoda Rady Miasta Rzeszowa w formie uchwaty.
2. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie przeznaczenia nieruchomosci do zbycia
I ogtoszenie wykazu tych nieruchomosci.
3. Ogloszeniei przeprowadzenie przetargu.
4. Umowa cywilno-prawna.

Termin zalatwienia sprawy:
Od 6 — 8 miesiecy od chwili wszczecia postgpowania

Podstawa prawna:

1. Art. 34, art. 35, art. 37 ust. 1, art. 38-41, art. 62, art. 67, art. 70-72, art. 136, art. 212 ustawy z
dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity z 2004 r. Dz. U. Nr 261 poz.
2603 z pdzn. zm.).

2. Art. 67-71 ustawy z dnia 10.06.1994 r. o zamowieniach publicznych (tekst jednolity z 2002 r.
Dz. U. Nr 72 poz. 664 z p6zn.zm.)

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13.01.1998 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych
zasad | trybu przeprowadzenia przetargbw na zbycie nieruchomosci stanowiacych wiasnosé
Skarbu Panstwa lub wtasnos¢ gminy (Dz. U. Nr 9 poz. 30).

Uwagi: Nie pobierasi¢ oplaty skarbowe.

Kategoria sprawy: | Gospodar ka nieruchomosciami
Sprawa: komunalizacja nieruchomosci
Zakres sprawy: Komunalizacja mienia Skarbu Panstwa.

Sprawe zalatwia: | Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa, Plac Ofiar Getta 3
Oddziat Gospodarki Gruntami,

Il pictro pokdj nr 16 tel. (017) 875-47-14

Inicjatywa Z urzedu lub nawniosek

Dokumenty od wnioskodawcy:

Whiosek zawierajacy okreslenie i usytuowanie mienia do komunalizacji tj. nr dziakki, nr obregbu,
nazwa jednostki / organu / wiadajacej mieniem.

Dokumenty uzyskiwane przez urzad:

1. Dokumentacja geodezyjno - prawna dla nieruchomosci /m.in. wypisy z rejestru gruntéw, kopie
map ewidencyjnych, kopie planu zagospodarowania przestrzennego, wypisy z ksiag wieczystych,
wykazy zmian gruntowych, zawiadomienia o zatozeniu ksiag wieczystych/.

2. Karta inwentaryzacyjna nieruchomosci.

3. Spis inwentaryzacyjny.

4.0pinia Wydziatu Architektury Urzedu Miasta Rzeszowa.

5.Uchwata Rady Miasta Rzeszowa.

Forma zatatwienia sprawy:

1.Przestanie karty inwentaryzacyjnej nieruchomosci wraz z dokumentacja geodezyjno - prawna
do Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w celu uzyskania decyzji komunalizacyjnej.

2. Wniosek do Wojewody Podkarpackiego.
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3. Wniosek 0 wpisanie w ksiggach wieczystych gminy Rzeszow jako wiasciciela nieruchomosci
na podstawie decyzji komunalizacyjnej.
Termin zalatwienia sprawy:

Uzalezniony od rozstrzygnigcia przez Wojewode Podkarpackiego.

Podstawa prawna:

1. Art5ud. 1, 3i 4, art. 7, ustawy z dnia 10 maja 1990 r. ,, Przepisy wprowadzajace ustawg 0
samorzadzie terytorialnym i ustawe o pracownikach samorzadowych” /Dz. U. Nr 32, poz.191 z
pozn. zm./.

2. Art. 60 i 64 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. ,Przepisy wprowadzajace ustawy
reformujace administracje publiczna (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z pdzn. zm.).

3. Art. 104 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego /tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz.1071 z pozn. zm./.

Kategoria
sprawy: Gospodarka nieruchomosciami
Sprawa: WYKUP NIERUCHOM OSCI
Zakres sprawy: | Nabycie nieruchomosci nawniosek strony
Sprawe Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa, Plac Ofiar Getta 3,
zalatwia: Oddzial Nabywania Nieruchomosci
| pietro pokdj nr 14 tel. (017) 875 47 06 lub (017) 875-47-17
Inicjatywa: Nawniosek strony

Dokumenty od wnioskodawcy:

1.Wniosek pisemny zawierajacy okreslenie nieruchomosci tj. numeru dziatki, obrebu i
wiasciciela.

2.Kopia mapy ewidencji gruntéw, kopia mapy zasadniczej, wypis z rejestru gruntow,
poswiadczenie hipoteczne.

Dokumenty uzyskiwane przez Biuro:

Opinia Wydziatu Architektury Urzedu Miasta Rzeszowa, Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa

0 przeznaczeniu dziatki w planie zagospodarowania lub studium rozwoju przestrzennego.

Forma zatatwienia sprawy:

Decyzje w sprawie wykupu po zapoznaniu si¢ z kompletem dokumentéw podejmuje Prezydent
Miasta Rzeszowa.

W przypadku podjecia decyzji o nabyciu nieruchomosci BGM przystepuje do negocjacji ceny
odnosnie wykupu nieruchomosci na rzecz Gminy. Wynegocjonowana cena habycia jest
kazdorazowo akceptowana przez Prezydenta Miasta.

Nabycie nastepuje w formie aktu notarialnego.

Nabyte w ten sposob grunty tworza - zasoby nieruchomosci.

Termin zalatwienia sprawy:

Uzalezniony od przebiegu negocjacji.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami /tekst jednolity Dz.U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z p6zn. zm./

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym / tekst jednolity Dz.U. z2001r.  Nr
142 poz. 1591 /
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Kategoria

sprawy: Gospodarka nieruchomosciami
Sprawa: WYKUP NIERUCHOM OSCI
Zakres sprawy: Nabycie nieruchomosci pod inwestycje realizowane przez Gming.

Sprawe zalatwia: | Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa Plac Ofiar Getta 3,
Oddziat Nabywania Nieruchomosci

| pictro pokdj nr 14 tel. (017) 875-47-06 lub (017) 875-47-17
Inicjatywa: Z urzedu

Dokumenty uzyskiwane przez Biuro:

Wszelkie dokumenty przygotowuje BGM.

Postgpowanie w sprawie wykupu nieruchomosci przeznaczonych pod inwestycje realizowane
przez Gming poczatkuje wykonanie projektu podziatu dziatek wydzielgjacego teren zngjdujacy
si¢ w liniach rozgraniczajacych konkretnego zadania inwestycyjnego. Podziatu takiego mozna
dokona¢ w oparciu 0 migjscowy plan zagospodarowania przestrzennego a w przypadku jego
braku na podstawie prawomocne] decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
wydane] na podstawie zatozen ogélnego planu zagospodarowania przestrzennego.

Gmina dokonuje podziatu z urzedu, gdyz jego wykonanie niezbedne jest do redizacji celéw
publicznych wedtug procedury ktéra obejmuje:

- wykonanie projektu podziatu

- zaopiniowanego w formie postanowienia przez Prezydenta Miasta Rzeszowa, ktore jest
podstawa wykonania dokumentacji geodezyjno prawnej — projektu podziatu nieruchomosci, a
nastegpnie wydania decyzji zatwierdzajacej podziat.

W/w dokumenty sa podstawa do nabycia nieruchomosci narzecz Gminy.

Forma zatatwienia sprawy:

Dziatki objcte zakresem inwestycji zostgja wycenione wraz z sktadnikami majatkowymi
wystepujacymi na gruncie co stanowi podstawe ustalenia odszkodowania. Niezaleznie od wyceny
z wiascicielami nieruchomosci wchodzacych pod inwestycje prowadzone sa negocjacje.
Uzgodniona cena nabycia /w wyniku negocjacji 1 posiadanych wycen/ jest kazdorazowo
akceptowana przez Prezydenta Miasta i konczy si¢ zazwyczaj zawarciem umowy cywilno
prawnej.

Koszty zwiazane z nabyciem pokrywa Gmina Miasto Rzeszow.

Jezeli prowadzone negocjacje nie doprowadza do porozumienia odnosnie wykupu danej
nieruchomosci dalsze postepowanie prowadzone jest w kierunku wystapienia przez Prezydenta
Miasta Rzeszowa z wnioskiem 0 wywlaszczenie nieruchomosci. Postepowanie w tym zakresie
prowadzi Starosta Grodzki, ktéry po uptywie wyznaczonego 2-miesi¢czne terminu do zawarcia
umowy cywilno prawnej konczy postgpowanie decyzja administracyjna orzekaaca O
wywlaszczeniu danej nieruchomosci oraz o wysokosci odszkodowania. Odszkodowanie
wynikajace z w/w decyzji wyptaca Gmina Miasto Rzeszow.

Termin zalatwienia sprawy: Uzalezniony od przebiegu negocjacji - okoto 6 miesiecy.
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami /tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz 2603 z pozn. zm./

2.Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. nr
142 poz.1591./

3.Ustawa z dnia 01.12.2006 r. 0 szczegolnych zasadach przygotowaniai realizacji inwestycji w
zakresie drog publicznych ( Dz.U z 2006 r. Nr 220 poz. 1601)

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

Kategoria
sprawy: Gospodarka nieruchomosciami

Sprawa: PRZEJECIE NIERUCHOMOSCI Z MOCY PRAWA POD DROGI

Zakres sprawy: | Przejecie nieruchomosci pod drogi zgodnie z art. 98 ustawy o0 gospodarce
nieruchomosciami.

Sprawe Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa Plac Ofiar Getta 3,
zalatwia: Oddzial Nabywania Nieruchomosci

| pietro pokdj nr 14 tel. (017) 875-47-06 lub (017) 875-47-17
Inicjatywa: Nawniosek strony

Dokumenty od wnioskodawcy:

1. Wniosek pisemny zawierajacy okreslenie nieruchomosci tj. numeru dziatki obrebu i
wiasciciela.
2. Poswiadczenie hipoteczne.

Dokumenty uzyskiwane przez Biuro:
Wszelkie dokumenty niezbedne w postgpowaniu przekazuje organ wydajacy decyzje
zatwierdzajaca projekt podziatu nieruchomosci.

Forma zatatwienia sprawy:

Na podstawie art. 98 tereny wydzielone pod drogi z nieruchomosci, ktérgj podziat zostat
dokonany na wniosek wiasciciela przechodza z mocy prawa na wiasnos¢ Gminy z dniem w
ktérym, decyzja o podziale stata si¢ ostateczna. Organ prowadzacy postepowanie wystepuje  z
whnioskiem do Sadu Rejonowego w Rzeszowie 0 wpis prawa wiasnosci w ksiegach wieczystych
na rzecz Gminy odnosnie nieruchomosci przewidzianegj pod droge. Koszty zwigzane z wpisem
pokrywa Gmina.

Wyplata odszkodowania nastgpuje na wniosek wilasciciela nieruchomosci. Warunki wyptaty
odszkodowania sa ustalone w wyniku negocjacji i akceptowane przez Prezydenta Miasta.

Jezeli w wyniku przeprowadzonych negocjacji nie dochodzi do uzgodnienia wysokosci
odszkodowania, ustala si¢ je wg zasad 1 trybu obowiazujacego przy wywlaszczaniu
nieruchomosci.

Termin zalatwienia sprawy:
Uzalezniony od przebiegu negocjacji - okoto 2 miesiccy.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami /tekst jednolity Dz. U.  z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z p6zn. zm./

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym / tekst jednolity Dz. U. z2001r.  Nr
142 poz. 1591 r. /
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Kategoria

sprawy: Gospodarka nieruchomosciami
Sprawa: PRZEJECIE NIERUCHOMOSCI ZAJETYCH POD DROGI
PUBLICZNE

Zakres sprawy: Wyplata odszkodowania za grunty zajete pod drogi publiczne zgodnie

z at. 73 ustawy — przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczna.

Sprawe zalatwia: | Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa Plac Ofiar Getta 3,

Oddzial Nabywania Nieruchomosci

| pigtro pokdj nr 14 tel. (017) 875-47-06 lub (017) 875-47-17.
Inicjatywa: Nawniosek strony

Dokumenty od wnioskodawcy:

Dokument potwierdzajacy prawo wilasnosci — wypis z rejestru gruntdw, poswiadczenie
hipoteczne.

Dokumenty uzyskiwane przez Biuro:

Do wniosku sktadanego do Wojewody Podkarpackiego dotacza si¢ nastgpujace dokumenty :

- Wyrys z mapy ewidencji gruntow

- Wypis z operatu ewidencji gruntéw aktualny oraz nadzien 31 grudnia 1998 r.

- kopia mapy zasadniczej z okreslonym terenem zajetym pod droge

- poswiadczenie hipoteczne

W przypadku dokonania projektu podziatu do wniosku dotacza si¢ kopie protokotu granicznego.
Forma zatatwienia sprawy:

Nieruchomosci pozostgjace w dniu 31. 12.1998r. we wiadaniu Skarbu Panstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego, nie stanowiace ich wtasnosci, a zajgte pod drogi publiczne staja Sig z
mocy prawa wlasnoscia Skarbu Panstwa lub wiasciwych jednostek samorzadu terytorialnego za
odszkodowaniem.

Odszkodowanie wyptacane jest na wniosek wiasciciela nieruchomosci jezeli taki zostat ztozony
w terminie do 31.12.2005r.

Podstawa ustalenia odszkodowania jest prawomocna decyzja Wojewody Podkarpackiego
orzekajaca 0 przejeciu nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa lub Gminy, ktére ustala Starosta
Grodzki wg zasad i trybu obowiazujacego przy wywlaszczaniu nieruchomosci.

Odszkodowanie wyptaca Gmina w odniesieniu do drég gminnych natomiast w odniesieniu do
pozostatych drég Skarb Panstwa.

Termin zalatwienia sprawy:

Okoto 6 miesigcy

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami /tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz 2603 z pozn. zm./

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /tekst jednolity Dz.U. z2001r.  Nr
142 poz 1591 /

3.Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczna Dz. U. Nr 133 poz. 872 z pdzn. zm.

4.Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych / tekst jednolity Dz.U. z 2000 r. Nr
71 poz. 838 /.
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Kategoria
sprawy: Gospodarka nieruchomosciami

Sprawa: WYKUP NIERUCHOMOSCI.

Zakres sprawy: Nabycie lub wyptata odszkodowania w drodze art. 36 ustawy

0 zagospodarowaniu przestrzennym.

Sprawe zalatwia: | Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa Plac Ofiar Getta 3,
Oddziat Nabywania Nieruchomosci

| pigtro pokdj nr 14 tel. (017) 875-47-06 lub (017) 875-47-17
Inicjatywa: Nawniosek strony

Dokumenty od wnioskodawcy:

1. Wniosek pisemny zawierajacy okreslenie nieruchomosci tj. numeru dziatki, obrebu i dane
wilasciciela oraz opis utrudnien jakie wystapilty w korzystaniu z calosci badz czesci
nieruchomosci w zwiazku ze zmiana planu.

2. Kopia mapy ewidencji gruntow, kopia mapy zasadniczej, wypis z rejestru gruntow.
Dokumenty uzyskiwane przez Biuro:

Opinia Wydziatu Architektury i Nadzoru Budowlanego odnosnie przeznaczenia nieruchomosci
przed zatwierdzeniem i po zatwierdzeniu planu.

Forma zatatwienia sprawy:

Jezeli w zwiazku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego
zmian korzystanie z nieruchomosci lub jej czesci, w dotychczasowy sposob lub zgodny z
dotychczasowym przeznaczeniem, stato si¢ niemozliwe badz istotnie ograniczone, wiasciciel
lub uzytkownik wieczysty nieruchomosci moze zada¢ od gminy:

1. Odszkodowania za poniesiong rzeczywista szkode.

2. Wykupienia nieruchomosci lub jej czgsci.

Po ztozeniu stosownego wniosku Biuro dokonuje analizy oraz sprawdzenia stanu faktycznego

w kazdym z przypadkdw. Decyzje w sprawie zasadnosci wniosku podejmuje Prezydent Miasta.
W przypadku uwzglednienia roszczen wnioskodawcy Biuro zleca wykonanie wyceny oraz

pode muje negocjacje zmierzajace do wykupienia nieruchomosci lub wysokosci odszkodowania.
Wyniki negocjacji kazdorazowo podlegaja akceptaci przez Prezydenta Miasta.

W przypadku braku zgody na zawarcie umowy kupna - sprzedazy, strona moze po upltywie 6-ciu
miesi¢cy negocjacji zwrdci¢ si¢ do wiasciwego sadu o ustalenie wysokosci odszkodowania.

Termin zalatwienia sprawy:

Do 6 miesiecy wynikajacy z ustawy.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami /tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z p6zn. zm./

2.Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym / tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142
poz. 1591./

3. Ustawa z dnia 10 maja 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym / tekst
jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 80 poz.717 z p6zn. zm./
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