Prowadzone sprawy i wysoko$c¢ optat

Co i jak zatatwi¢ w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Miasta Rzeszowa

I.  Przeniesienie decyzji o pozwoleniu na wznowienie robo6t budowlanych na rzecz innego podmiotu

Il.  Zawiadomienie o0 zamierzonym terminie rozpoczecia robot budowlanych na ktére jest wymagane
pozwolenie na budowe

Ill. Zawiadomienie o zmianie kierownika budowy lub robét, inspektora nadzoru inwestorskiego,
projektanta sprawujgcego nadzor autorski

IV. Zawiadomienie o zakonczeniu budowy obiektu budowlanego na ktérego wzniesienie jest
wymagane pozwolenie na budowe

V. Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego

Ad. |

I._ Przeniesienie decyzji o pozwoleniu na wznowienie robét budowlanych na rzecz innego
podmiotu

Zgodnie z art. 40 ustawy Prawo budowlane organ, ktéry wydat decyzje o pozwoleniu na wznowienie
robot budowlanych, o ktérej mowa w art. 51 ust. 4, jest obowigzany, za zgodg strony, na rzecz ktorej
decyzja zostata wydana, do przeniesienia tej decyzji na rzecz innego podmiotu, jezeli przyjmuje on
wszystkie warunki zawarte w tej decyzji oraz ztozy oswiadczenie o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane, stronami w postepowaniu o przeniesienie decyzji
0 pozwoleniu na wznowienie robo6t budowlanych sg jedynie podmioty, miedzy ktéorymi ma by¢
dokonane przeniesienie decyzji.

Podstawa prawna

— ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z p6zniejszymi
zmianami)

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r.
Nr 98, poz.1071 z pdzniejszymi zmianami)

— ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635)

Wymagane dokumenty

Do wniosku o przeniesienie decyzji o0 pozwoleniu na wznowienie robét budowlanych na rzecz innego

podmiotu nalezy dotaczyé¢ (art. 40 ust.2):

1. zgode strony, na rzecz ktoérej decyzja zostata wydana, do przeniesienia tej decyzji na rzecz innego
podmiotu,

2. oswiadczenie podmiotu na rzecz ktérego decyzja ma zostaé przeniesiona o przyjeciu wszystkich
warunkéw zawartych w przenoszonej decyzji,

3. oswiadczenie podmiotu na rzecz ktérego decyzja ma zostaé przeniesiona o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomo$ciag na cele budowlane.

Miejsce ztozenia dokumentéw

Dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta
Rzeszowa, Rzeszdw, ul. Bardowskiego 2, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do
15.30, wtorek od 8.00 — 16.00.

Optaty

Optata skarbowa, ktérej wysokosé reguluje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635).

Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie gotdéwka w kasie organu podatkowego lub bezgotéwkowo na
rachunek tego organu.

1. Ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
(obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje od ztazenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii — z chwilg ztozenia dokumentu
w organie administracji publicznej)

« 17 zt od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis
lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury)



Nie podlega optacie skarbowej ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach:
— nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

Zwolniony od tej optaty skarbowej jest dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa oraz jego

odpls wypis lub kopia jezeli:
petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

— mocodawcami sa, pod warunkiem wzajemnosci panstwa obce, ich przedstawicielstwa
dyplomatyczne, urzedy konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich
oddzialy i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, uméw lub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow i immunitetéw, a takze czionkdw ich personelu i inne
osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— mocodawcami sg jednostki budzetowe,

— mocodawcami sg jednostki samorzadu terytorialnego,

— mocodawcami sg organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek
o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia —
wylgcznie w zwigzku z nieodpfatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— mocodawcami sg osoby, ktére dokonujac zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci
urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesiji) albo
skfadajgc dokument stwierdzajgcy udzielenie pethomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub
kopie przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze sSwiadczeh pomocy spotecznej z powodu
ubdstwa.

2. Dokonanie czynnosci urzedowej
(obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje od dokonania czynnosci urzedowej — z chwilg
dokonania zgtoszenia lub ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej)

« 90 zt od przeniesienia decyzji o pozwoleniu na wznowienie robét budowlanych na rzecz innego
podmiotu

Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej - przeniesieni decyzji o pozwoleniu na
wznowienie robo6t budowlanych w sprawach:

— nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,

— budownictwa mieszkaniowego.

Zwolnione od opftaty skarbowej (od przeniesienia decyzji o pozwoleniu na wznowienie robot

budowlanych) sg:
pod warunkiem wzajemnosci panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy
konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty
i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, uméw Ilub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow i immunitetéw, a takze cztonkéw ich personelu i inne
osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— jednostki budzetowe,

— jednostki samorzadu terytorialnego,

— organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek o dokonanie
czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia — wylacznie w zwigzku
z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

— osoby, ktére dokonujac zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo
wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo sktadajgc dokument
stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Terminy i tryb zalatwienia

Whniosek zostaje zatatwiony w trybie postepowania administracyjnego, w terminie okreslonym w art.35
ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego - nie pdzniej niz w ciggu jednego miesigca od daty
ztozenia kompletnego wniosku, a w sprawach szczegolnie skomplikowanych - nie pézniej niz w ciggu
dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.



Tryb odwotawczy

W terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji strona moze wnies¢ odwotanie do Podkarpackiego
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Rzeszowie za posrednictwem Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Miasta Rzeszowa.

Ad. I

Il. Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia robét budowlanych na ktére jest
wymagane pozwolenie na budowe

Zgodnie z art. 41 ust. 4 ustawy Prawo budowlane Inwestor jest obowigzany zawiadomic
0 zamierzonym terminie rozpoczecia robo6t budowlanych, na ktére jest wymagane pozwolenie na
budowe, wtasciwy organ (Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Miasta Rzeszowa) oraz
projektanta sprawujgcego nadzér nad zgodnoscig realizacji budowy z projektem, co najmniej na 7 dni
przed ich rozpoczeciem.

Podstawa prawna

— ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pdzniejszymi
zmianami)

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r.
Nr 98, poz.1071 z pdzniejszymi zmianami)

— ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635)

Wymagane dokumenty

Do zawiadomienia o zamierzonym terminie rozpoczecia robét budowlanych na ktére jest wymagane

pozwolenie na budowe (formularz do pobrania) nalezy dotaczy¢ na pismie (art. 41 ust.4):

1. oswiadczenie kierownika budowy (robdt), stwierdzajgce sporzadzenie planu bezpieczenstwa
i ochrony zdrowia oraz przyjecie obowiazku kierowania budowg (robotami budowlanymi), a takze
zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy Prawo budowlane, potwierdzajace wpis na
liste cztonkdw wiasciwej izby samorzgdu zawodowego,

2. w przypadku ustanowienia nadzoru inwestorskiego - oswiadczenie inspektora nadzoru
inwestorskiego, stwierdzajace przyjecie obowigzku petnienia nadzoru inwestorskiego nad danymi
robotami budowlanymi, a takze zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy Prawo
budowlane , potwierdzajace wpis na liste cztonkéw wlasciwej izby samorzgdu zawodowego,

3. informacje zawierajgcq dane zamieszczone w ogtoszeniu, o ktérym mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2
ustawy Prawo budowlane , (ktére zostanie umieszczone na budowie, nie dotyczy to budowy
obiektéw stuzacych obronnosci i bezpieczenstwu panstwa oraz obiektéow liniowych), zawierajgce
dane dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia, tj.: przewidywane terminy rozpoczecia
i zakonczenia wykonywania robo6t budowlanych, maksymalng liczbe pracownikéw zatrudnionych na
budowie w poszczegdlnych okresach, informacje dotyczace planu bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia.

Miejsce ztozenia dokumentéw

Dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta
Rzeszowa, Rzeszdéw, ul. Bardowskiego 2, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do
15.30, wtorek od 8.00 — 16.00.

Optaty

Optata skarbowa, ktérej wysokos$é reguluje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635).

Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie gotdowkag w kasie organu podatkowego lub bezgotéwkowo na
rachunek tego organu.

1. Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
(obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje od zlazenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii — z chwilg ztozenia dokumentu
w organie administracji publicznej)

» 17 zt od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis
lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury)

Nie podlega opftacie skarbowej ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub



prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach:
— nauki, szkolnictwa i odwiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

Zwolniony od tej opfaty skarbowej jest dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa oraz jego

OdeS wypis lub kopia jezeli:
petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

— mocodawcami sg, pod warunkiem wzajemnosci panstwa obce, ich przedstawicielstwa
dyplomatyczne, urzedy konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich
oddzialy i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, uméw lub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow i immunitetéw, a takze cztonkéw ich personelu i inne
osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— mocodawcami sg jednostki budzetowe,

— mocodawcami sg jednostki samorzadu terytorialnego,

— mocodawcami sg organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek
o0 dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia —
wylgcznie w zwigzku z nieodpfatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepisow
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— mocodawcami sg osoby, ktére dokonujac zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynno$ci
urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo
sktadajgc dokument stwierdzajgcy udzielenie pethomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub
kopie przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze swiadczen pomocy spotecznej z powodu
ubdstwa.

Terminy i tryb zalatwienia
Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia robot budowlanych, na ktére jest wymagane
pozwolenie na budowe, nalezy ztozy¢ co najmniej na 7 dni przed ich rozpoczeciem.
Tryb odwotawczy
Nie dotyczy
Ad. il

lll. Zawiadomienie o zmianie kierownika budowy Ilub robét, inspektora nadzoru
inwestorskiego, projektanta sprawujgcego nadzo6r autorski

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy Prawo budowlane inwestor jest obowigzany bezzwtocznie zawiadomi¢
kazdorazowo wifasciwy organ o zmianie kierownika budowy lub robdt, inspektora nadzoru
inwestorskiego, projektanta sprawujgcego nadzér autorski, podajac, od kiedy nastgpita zmiana.

Podstawa prawna

— ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pdzniejszymi
zmianami)

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r.
Nr 98, poz.1071 z pdzniejszymi zmianami)

— ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635)

Wymagane dokumenty

Do zawiadomienia o zmianie kierownika budowy lub robét (formularze do pobrania), z podaniem od

kiedy nastgpita zmiana, nalezy dotgczy¢ na pismie (art. 44 ust.1):

1. oswiadczenia kierownika budowy (robét) o przejeciu obowigzkow,

2. zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy Prawo budowlane, potwierdzajace wpis na
liste cztonkdw wiasciwej izby samorzgdu zawodowego.

Do zawiadomienia o zmianie inspektora nadzoru inwestorskiego (formularze do pobrania), z podaniem

od kiedy nastgpita zmiana, nalezy dotaczy¢ na pismie:

1. oswiadczenia inspektora nadzoru inwestorskiego o przejeciu obowigzkéw,

2. zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy Prawo budowlane, potwierdzajace wpis na
liste cztonkow wiasciwej izby samorzgdu zawodowego.

Do zawiadomienia o zmianie projektanta sprawujacego nadzor autorski, z podaniem od kiedy nastgpita



zmiana, nalezy dotaczy¢ na pismie:

1. oswiadczenia projektanta sprawujgcego nadzor autorski o przejeciu obowigzkow,

2. zas$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy Prawo budowlane, potwierdzajace wpis na
liste cztonkow wiasciwej izby samorzgdu zawodowego.

Miejsce ztozenia dokumentéw

Dokumenty nalezy ztozyé w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta
Rzeszowa, Rzeszéw, ul. Bardowskiego 2, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do
15.30, wtorek od 8.00 — 16.00.

Optaty

Optata skarbowa, ktérej wysokosé reguluje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635).

Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie gotowkg w kasie organu podatkowego lub bezgotéwkowo na
rachunek tego organu.

1. Ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
(obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje od zlazenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii — z chwilg ztozenia dokumentu
w organie administracji publicznej)

« 17 zt od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis
lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury)

Nie podlega optacie skarbowej ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach:
— nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

Zwolniony od tej opfaty skarbowej jest dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa oraz jego

odp/s wypis lub kopia jezeli:
petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

— mocodawcami sg, pod warunkiem wzajemnosci panstwa obce, ich przedstawicielstwa
dyplomatyczne, urzedy konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich
oddzialy i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, uméw lub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow i immunitetow, a takze cztonkéw ich personelu i inne
osoby zrownane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— mocodawcami sg jednostki budzetowe,

— mocodawcami sg jednostki samorzadu terytorialnego,

— mocodawcami sg organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek
o0 dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia —
wylgcznie w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— mocodawcami sg osoby, ktére dokonujac zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci
urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo
skfadajgc dokument stwierdzajgcy udzielenie pethomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub
kopie przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze sSwiadczenh pomocy spotecznej z powodu
ubdstwa.

Terminy i tryb zalatwienia
Inwestor jest obowigzany bezzwtocznie zawiadomi¢ o zmianie.

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Ad. IV

IV. Zawiadomienie o zakonczeniu budowy obiektu budowlanego na ktérego wzniesienie jest
wymagane pozwolenie na budowe

Zgodnie z art. 54 ustawy Prawo budowlane do uzytkowania obiektu budowlanego, na ktérego
wzniesienie jest wymagane pozwolenie na budowe, mozna przystapic, z zastrzezeniem art. 55 i 57, po



zawiadomieniu wtasciwego organu o zakonczeniu budowy, jezeli organ ten, w terminie 21 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia, nie zgtosi sprzeciwu w drodze decyzji.

Podstawa prawna

— ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pdzniejszymi
zZmianami)

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r.
Nr 98, poz.1071 z pdzniejszymi zmianami)

— ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635)

Wymagane dokumenty

Do zawiadomienia o zakohczeniu budowy obiektu budowlanego na ktérego wzniesienie jest wymagane

pozwolenie na budowe (formularz do pobrania) inwestor jest obowigzany dotgczy¢ (art. 57):

1. oryginat dziennika budowy,

2. oswiadczenie kierownika budowy:
a) o zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z projektem budowlanym i warunkami pozwolenia
na budowe oraz przepisami,
b) o doprowadzeniu do nalezytego stanu i porzadku terenu budowy, a takze - w razie korzystania -
drogi, ulicy, sasiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu,

3. oswiadczenie o wilasciwym zagospodarowaniu terendw przylegtych, jezeli eksploatacja
wybudowanego obiektu jest uzalezniona od ich odpowiedniego zagospodarowania,

4. protokoly badan i sprawdzen (m.in.: wewnetrznej instalacji gazowej, instalacji elektrycznej,

przewodow kominowych dymowych, spalinowych i wentylacyjnych),

inwentaryzacje geodezyjng powykonawcza,

potwierdzenie, zgodnie z odrebnymi przepisami odbioru wykonanych przylaczy (m.in.: wody,

kanalizacji sanitarnej, kanalizacji deszczowej, gazu, energii elektrycznej, teletechniczne).

oo

Miejsce ztozenia dokumentéw

Dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta
Rzeszowa, Rzeszéw, ul. Bardowskiego 2, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do
15.30, wtorek od 8.00 — 16.00.

Optaty

Optata skarbowa, ktérej wysokosé reguluje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635).

Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie gotdwka w kasie organu podatkowego lub bezgotéwkowo na
rachunek tego organu.

1. Ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
(obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje od zlazenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii — z chwilg ztozenia dokumentu
w organie administracji publicznej)

« 17 zt od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis
lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury)

Nie podlega optacie skarbowej ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach:
— nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

Zwolniony od tej opfaty skarbowej jest dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa oraz jego

odp/s wypis lub kopia jezeli:
petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

— mocodawcami sg, pod warunkiem wzajemnosci panstwa obce, ich przedstawicielstwa
dyplomatyczne, urzedy konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich
oddzialy i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, uméw lub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow i immunitetow, a takze cztonkéw ich personelu i inne
osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— mocodawcami sg jednostki budzetowe,

— mocodawcami sg jednostki samorzadu terytorialnego,

— mocodawcami sg organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek
o0 dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia —



wylgcznie w zwigzku z nieodpfatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— mocodawcami sg osoby, ktére dokonujac zgtoszenia lub skfadajgc wniosek o dokonanie czynnosci
urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesiji) albo
sktadajac dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub
kopie przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze sSwiadczeh pomocy spotecznej z powodu
ubdstwa.

Terminy i tryb zatlatwienia

Inwestor dokonuje zawiadomienia o zakohczeniu budowy obiektu budowlanego na ktérego wzniesienie
jest wymagane pozwolenie na budowe, sktadajgc odpowiednie dokumenty, co najmniej 21 dni przed
zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego.

Do uzytkowania obiektu budowlanego, na ktérego wzniesienie jest wymagane pozwolenie na budowe,
mozna przystapi¢ z zastrzezeniem przepiséw art.55 (w przypadku kiedy przystgpienie do uzytkowania
obiektu budowlanego ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych nalez uzyskac
ostateczng decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie)i 57 ustawy Prawo budowlane, jesli w terminie 21 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Miasta Rzeszowa
nie wniesie sprzeciwu, w drodze decyzji.

Zgodnie z art. 57 ust. 7 ustawy Prawo budowlane, w przypadku stwierdzenia przystgpienia do
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci z naruszeniem przepisow art. 54 ustawy Prawo
budowlane, wtasciwy organ wymierza kare z tytutu nielegalnego uzytkowania obiektu budowlanego. Do
kary tej stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace kar, o ktérych mowa w art. 59f ust. 1 ustawy
Prawo budowlane, z tym ze stawka optaty podlega dziesieciokrothemu podwyzszeniu.

Tryb odwotawczy

W terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji strona moze wnies¢ odwotanie do Podkarpackiego
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Rzeszowie za posrednictwem Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Miasta Rzeszowa.

Ad.V

V. Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego

Zgodnie z art. 55 ustawy Prawo Budowlane przed przystgpieniem do uzytkowania obiektu

budowlanego nalezy uzyskac¢ ostateczng decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli:

1. na wzniesienie obiektu budowlanego jest wymagane pozwolenie na budowe i jest on zaliczony do
kategorii V, IX-XVIII, XX, XXII, XXIV, XXVII-XXX, o ktérych mowa w zatgczniku do ustawy,

2. zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 49 ust. 5 albo art. 51 ust. 4,

3. przystgpienie do uzytkowania obiektu budowlanego ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich
robét budowlanych.

Podstawa prawna

— ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pdzniejszymi
zmianami)

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r.
Nr 98, poz.1071 z p6zniejszymi zmianami)

— ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635)

Wymagane dokumenty

Do wniosku o udzielenie pozwolenia na uzytkowanie (formularz do pobrania) inwestor jest obowiazany

dotgczy¢ (art. 57):

1. oryginat dziennika budowy,

2. oswiadczenie kierownika budowy:
a) o zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z projektem budowlanym i warunkami pozwolenia
na budowe oraz przepisami,
b) o doprowadzeniu do nalezytego stanu i porzadku terenu budowy, a takze - w razie korzystania -
drogi, ulicy, sasiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu,

3. oswiadczenie o wiasciwym zagospodarowaniu terendw przylegtych, jezeli eksploatacja
wybudowanego obiektu jest uzalezniona od ich odpowiedniego zagospodarowania,

4. protokoly badan i sprawdzen (m.in.: wewnetrznej instalacji gazowej, instalacji elektrycznej,
przewodow kominowych dymowych, spalinowych i wentylacyjnych),



5. inwentaryzacje geodezyjng powykonawcza,

6. potwierdzenie, zgodnie z odrebnymi przepisami odbioru wykonanych przytaczy (m.in.: wody,
kanalizacji sanitarnej, kanalizacji deszczowej, gazu, energii elektrycznej, teletechniczne),

7. oswiadczenia o braku sprzeciwu lub uwag ze strony organéw wymienionych w art. 56 ustawy Prawo
budowlane, zgodnie z wilasciwoscig wynikajaca z przepiséw szczegodlnych, Inspekcji Ochrony
Srodowiska, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Panstwowej Inspekcji Pracy, Panstwowej Strazy
Pozarnej (niezajecie stanowiska przez organy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia,
traktuje sie jak niezgtoszenie sprzeciwu lub uwag).

Miejsce ztozenia dokumentéw

Dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta
Rzeszowa, Rzeszéw, ul. Bardowskiego 2, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do
15.30, wtorek od 8.00 — 16.00.

Optaty

Optata skarbowa, ktérej wysokos¢ reguluje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U. 2006 r. Nr 225, poz. 1635).

Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie gotdéwka w kasie organu podatkowego lub bezgotéwkowo na
rachunek tego organu.

1. Ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
(obowigzek zaptaty optaty skarbowej powstaje od ztazenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii — z chwilg ztozenia dokumentu
w organie administracji publicznej)

« 17 zt od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis
lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury)

Nie podlega optacie skarbowej ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach:
— nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

Zwolniony od tej optaty skarbowej jest dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa oraz jego

odp/s wypis lub kopia jezeli:
petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

— mocodawcami sg, pod warunkiem wzajemnosci panstwa obce, ich przedstawicielstwa
dyplomatyczne, urzedy konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich
oddzialy i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, uméw lub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow i immunitetéw, a takze cztonkéw ich personelu i inne
osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— mocodawcami sg jednostki budzetowe,

— mocodawcami sg jednostki samorzadu terytorialnego,

— mocodawcami sg organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek
o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia —
wylgcznie w zwigzku z nieodpfatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepisow
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— mocodawcami sg osoby, ktére dokonujac zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci
urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesiji) albo
skfadajgc dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub
kopie przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze swiadczeh pomocy spotecznej z powodu
ubdstwa.

2. Optata skarbowa od pozwolen na uzytkowanie obiektu budowlanego stanowi 25% stawek podanych
ponizej (obowigzek zaptaty opfaty skarbowej powstaje z chwilg zlozenia wniosku o wydanie
pozwolenia na uzytkowanie):

a) budynku przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza i le$na:
- za kazdy m? powierzchni uzytkowej - 1 zt.,

- nie wiecej niz - 539 zit.,

b) budynku stuzacego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym - 14 zi,

¢) innego budynku - 48 zt,

d) studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i Sciekow - 20 zi,



e) budowli zwigzanych z produkcjg rolng - 112 zt

f) sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych,
cieplnych oraz drdg , z wyjatkiem drég dojazdowych, doj$¢ do budynkéw i zjazdéw z drogi -2143 zi,
g) sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych o
dtugosci do 1 kilometra - 105 zt

h) innych budowli - 155 zt,

i) urzadzen budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym - 91 zt

W razie wydania pozwolenia na uzytkowania budynku o funkcji mieszanej, przy obliczaniu optaty
skarbowej nie uwzglednia sie powierzchni mieszkalnej tego budynku.

Nie podlegaja optacie skarbowej zezwolenia — pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego
w sprawach:

— nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,

— budownictwa mieszkaniowego.

Zwolnione od opftaty skarbowej (od pozwolen na uzytkowanie obiektu budowlanego) sq :

— pod warunkiem wzajemnosci panstwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy
konsularne i sity zbrojne, miedzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty
i przedstawicielstwa, korzystajgce na podstawie ustaw, umow Ilub powszechnie uznanych
zwyczajow miedzynarodowych z przywilejow i immunitetéw, a takze cztonkdéw ich personelu i inne
osoby zrownane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— jednostki budzetowe,

— jednostki samorzadu terytorialnego,

— organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub sktadajg wniosek o dokonanie
czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia — wylgcznie w zwigzku
z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

— osoby, ktore dokonujgc zgtoszenia lub sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo
wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo sktadajgc dokument
stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa,]

— pozwolenia na uzytkowanie wydawane wskutek podan wnoszonych w sprawach budowy lub
odbudowy obiektéw budowlanych zniszczonych Iub uszkodzonych wskutek dziatalnosci
spowodowanej ruchem zaktadu goérniczego lub klesk zywiotowych,

— pozwolenia na uzytkowanie budynkéw szkolnych oraz budynkéw przeznaczonych na cele naukowe,
socjalne i kulturalne.

Terminy i tryb zalatwienia

Whniosek zostaje zatatwiony w trybie decyzji administracyjnej, w terminie okreslonym w art.35 ustawy
Kodeks Postepowania Administracyjnego - nie pdzniej niz w ciggu jednego miesigca od daty ztozenia
kompletnego wniosku, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych - nie pdzniej niz w ciggu dwéch
miesiecy.

(Art. 59) Wiasciwy organ wydaje decyzje w sprawie pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego
po przeprowadzeniu obowigzkowej kontroli, o ktérej mowa w art. 59a ustawy Prawo budowlane.

(Art. 59¢) Po zlozeniu kompletnego wniosku o wydanie pozwolenia na uzytkowanie wasciwy organ
przeprowadza obowigzkowg kontrole przed uptywem 21 dni od dnia doreczenia wezwania inwestora.
O terminie obowigzkowej kontroli organ zawiadamia inwestora w terminie 7 dni od dnia doreczenia
wezwania. Inwestor jest obowigzany uczestniczy¢ w obowigzkowej kontroli w wyznaczonym terminie.

(Art. 59a) Wiasciwy organ przeprowadza, na wezwanie inwestora, obowigzkowg kontrole budowy
w celu stwierdzenia prowadzenia jej zgodnie z ustaleniami i warunkami okreslonymi w pozwoleniu na
budowe.
Kontrola, obejmuje sprawdzenie:
1) zgodnosci obiektu budowlanego z projektem zagospodarowania dziatki lub terenu,
2) zgodno$ci obiektu budowlanego z projektem architektoniczno-budowlanym, w zakresie:
a) charakterystycznych parametréw technicznych: kubatury, powierzchni zabudowy, wysokosci,
diugosci, szerokosci i liczby kondygnaciji,
b) wykonania widocznych elementéw nosnych uktadu konstrukcyjnego obiektu budowlanego,
c) geometrii dachu (kat nachylenia, wysoko$¢ kalenicy i uktad potaci dachowych),



d) wykonania urzadzen budowlanych,
e) zasadniczych elementéw wyposazenia budowlano-instalacyjnego, zapewniajacych uzytkowanie
obiektu zgodnie z przeznaczeniem,
f) zapewnienia warunkéw niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby niepetnosprawne,
w szczegolnosci poruszajace sie ha wozkach inwalidzkich - w stosunku do obiektu uzytecznosci
publicznej i budynku mieszkalnego wielorodzinnego,
3) wyrobéw budowlanych szczegolnie istotnych dla bezpieczenstwa konstrukcji i bezpieczenstwa
pozarowego,
4) w przypadku natozenia w pozwoleniu na budowe obowigzku rozbiorki istniejgcych obiektow
budowlanych nieprzewidzianych do dalszego uzytkowania lub tymczasowych obiektéw budowlanych
- wykonania tego obowiazku, jezeli uptynat termin rozbiérki okre$lony w pozwoleniu,
5) uporzadkowania terenu budowy.
(Art. 59d) Wtasciwy organ, po przeprowadzeniu obowigzkowej kontroli, sporzadza protokét w trzech
egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokotu dorecza sie inwestorowi bezzwlocznie po
przeprowadzeniu kontroli, drugi egzemplarz przekazuje sie organowi wyzszego stopnia, a trzeci
pozostaje we wiasciwym organie. Protokdt, przechowuje sie przez okres istnienia obiektu
budowlanego.

(Art. 59f) W przypadku stwierdzenia w trakcie obowigzkowej kontroli nieprawidlowosci w zakresie,
o ktorym mowa w art. 59a ust. 2 ustawy Prawo budowlane, wymierza sie kare stanowigca iloczyn
stawki opfaty (s), wspétczynnika kategorii obiektu budowlanego (k) i wspoétczynnika wielkosci obiektu
budowlanego (w). Stawka optaty (s) wynosi 500 zt. Kategorie obiektéw, wspétczynnik kategorii obiektu
oraz wspotczynnik wielkosci obiektu okresla zatgcznik do ustawy. W przypadku gdy w sktad obiektu
budowlanego, z wyjatkiem budynku mieszkalnego jednorodzinnego, wchodzg czesci odpowiadajace
réznym kategoriom, kare stanowi suma kar obliczonych dla réznych kategorii. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie, o ktérym mowa w art. 59a ust. 2 ustawy Prawo budowlane,
kare oblicza sie odrebnie za kazdg stwierdzong nieprawidtowosé. Kare stanowi suma tak obliczonych
kar.

W przypadku wymierzenia kary wiasciwy organ, w drodze decyzji, odmawia wydania pozwolenia na
uzytkowanie i przeprowadza, w odpowiednim zakresie, postepowanie, o ktérym mowa w art. 51ustawy
Prawo budowlane.

(Art. 57 ust. 7) W przypadku stwierdzenia przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci z naruszeniem przepisow art. 55, wiasciwy organ wymierza kare z tytulu nielegalnego
uzytkowania obiektu budowlanego. Do kary tej stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace Kar,
o ktérych mowa w art. 59f ust. 1, z tym ze stawka optaty podlega dziesieciokrotnemu podwyzszeniu.

Przepisy dotyczace obowigzku przeprowadzenia obowigzkowej kontroli, wchodzg w zycie z dniem
1 stycznia 2004 r. Do obiektéw budowlanych, w odniesieniu do ktérych przed dniem wejscia w zycie
ustawy wydano pozwolenia na budowe, tj. przed dniem 11 lipca 2003 r. nie stosuje sie przepiséw
o obowigzkowej kontroli budowy po ztozeniu wniosku o wydanie pozwolenie na uzytkowanie.

Tryb odwotawczy

W terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji strona moze wnies¢ odwotanie do Podkarpackiego
Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Rzeszowie za posrednictwem Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Miasta Rzeszowa.



