DYREKTOR BIURA

GLOWNY KSIEGOWY 7 T | TN g TR

DZIAL ADMINISTRACYJNO -
HANDLOWO-USLUGOWY SEKCJA TECZNICZNA DZIAL MERYTORYCZNY
KIEROWNIK DZIALU KIEROWNIK SEKCIJI KIEROWNIK DZIALU
Z-ca kierownika dziatu Z-ca kierownika sekcji Programista wystaw
Ustugi, handel, kadry, sekretariat ds. Galerii Sprzedazy
Kasa Historyk sztuki
Magazynier dziet sztuki
Sprzataczka
- Plastyk montazysta
Portier — palacz
- Kierowca — montazysta, robotnik
Portier — palacz gospodarczy
Portier — palacz
Portier —palacz, konserwator
wod-kan, C.O.
SCHEMAT ORGANIZACYJNY
BIURA WYSTAW ARTYSTYCZNYCH
W RZESZOWIE

1 . Dyrektor Biura Wystaw Artystycznych
Samodzielne Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiggowego

Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego

1. Dzial Merytoryczny z Sekcja Technicznag

4. Kierownik Dziatu Merytorycznego /stanowisko laczone, wielofunkcyjne pelnomocnik

dyrektora ds. merytorycznych, fotograf, prowadzenie lekcji rysunku/,

5. Programista wystaw premierowych i terenowych / stanowisko taczone wielofunkcyjne -
przygotowywanie pleneréw, organizacja spotkan, koncertow i imprez kulturalno -
oswiatowych, prowadzenie zaje¢ z dzie¢mi 1 mtodzieza/,
6. Historyk, sztuki / stanowisko taczone - dokumentacja zbioréw,
organizowanie wystaw problemowych i okoliczno$ciowych, prowadzenie prelekc;i,

kursow, biblioteki, oprowadzanie grup zwiedzajacych wystawy, prowadzenie spraw
oswiatowych/



I. a - Sekcja techniczna - istnieje w ramach Dziatu Merytorycznego, wspotpracuje z Dziatem

Administracyjno - Handlowo - Uslugowym.

7. Kierownik Sekcji Technicznej / stanowisko taczone , wielofunkcyjne, opiekun zbiorow
BWA, kierownik galerii sprzedazy dziet sztuki wspolczesnej, obstuga sprzegtu
audiowizualnego, nadzor
i realizacja ustug plastycznych, obstuga komputera

8. Z-ca Kierownika Sekcji Technicznej ds. galerii sprzedazy dziet sztuki wspotczesne;,
sprzedawca w galerii,

9. Plastyk - montazysta / stanowisko faczone/ - realizacja reklamy graficznej, montaz

wystaw , magazynier sprz¢tu wystawienniczego.

10. Kierowca / stanowisko laczone/ - montaz wystaw, magazynier materiatéw i1 narzedzi,
mechanik.

1I. Dzial Administracyjno - Handlowo - Uslugowy .

11. Kierownik Dzialu Administracyjno - Handlowo - Ustugowego / stanowisko taczone -
wielofunkcyjne / pelnomocnik dyrektora, prowadzenie spraw bhp i p.poz. prowadzenie
archiwum, magazynu ogdlnego, prowadzenie remontdw, nadzér nad sprawami osobowymi i

socjalnymi,

12. Z-ca kierownika Dziatu Administracyjno — Handlowo - Ustugowego
/stanowisko taczone - wielofunkcyjne/ - prowadzenie sekretariatu Biura, spraw kadrowych
i socjalnych, prowadzenie kasy Biura, obstuga dziatalno$ci handlowo - ustugowej,
magazynier materialdow biurowych.

13. Sprzatajaca, szatniarz, obstuga imprez

14. Portier - palacz /stanowisko taczone/, konserwator instalacji wod-kan 1 c.o. szatniarz,

telefonista.
15. Portier - palacz / stanowisko taczone/,szatniarz, telefonista

16. Portier - palacz /stanowisko taczone /, szatniarz, telefonista

17. Portier - palacz / stanowisko taczone /, szatniarz, telefonista

UWAGA
Kazdy z pracownikow na w/w stanowiskach posiada szczegdétowy zakres czynnosci majacy wielozadaniowe /taczone/ sktadniki pracy,
wynikajace z aktualnej dziatalno$ci Biura, okre$lonej statutem.



